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Quy trinh

Thu hoi tai sdn

M3 hiéu HCQT.07
Lan ban hanh . 102
Ngay hiéu luc 01/01/2022

1. Co sé phap ly:

Céng vin s6 17/HCQT, ngay 04 thing 3 nam 2014 cia Phong Hanh chinh — Quén tri v&
viéc ban hanh quy trinh thuc hién céng tdc hanh chinh, quan tri co s& vét chét.

2. Pham vi ap dung:

Quy trinh 4p dung ddi véi céc don vi thude Trudng.

3. Luru d0 trinh ty cong vide:

Trach nhiém Trinh tw cong viéc Vin ban va biéu miu Thoi
’ ' dinh kém gian
P.HC-QT, - Bién ban kiem ke tai
céc don vi Danh muc tai san san hang nam
don vi quan Iy - Bién ban ban giao tai
sén mai
Céc don vi, \ 05 ngay
P.QLDT D& nghi sira tai san bi hu hodc loc tai
san khong ¢6 nhu ciu sir dung
Céc don vi - MAau HCQT.08.02 02 ngay
Dé€ nghi tra tai san khong st dung
duoc hoic khong c6 nhu ciu sir dung
P.HC-QT Méu HCQT.08.03 03 nga
Q Cép nhat dit lidu va Iap bién ban QT.08.03 Y
thu héi tai san
P.HC-QT Phan loai TS luwu kho 5 ngay
Thu hdi tai san luu kho theo nhém con sur
L dung va can thanh ly
X
P.HC- " . 3 ng?
. & QT? Cén ctt yéu céu cua cac don vi 03 ngay
cac don vi i 2 .. .
thuce hién phén bd tai san con st dung
tai kho
P.HC-QT ~ Béo cdo tai san luu 05 ngay
Béo cho tai san e
luu kho




4. Dién giai quy trinh:
4.1.Hwéng din thuc hién:
Budéc 1: P& nghi thu hdi tai sin

- Céc don vi can cr vao bién ban kiém ké hang ndm d€ d€ nghi trd tai san khong thé st
dung (c6 gidy xac nhan khong stra chita dugc ctia don vi chuyén mon) va trd céc tai sdn khong
cd nhu cau st dung.

- Gri Gidy dé nghi thu hoi tai sén v& Phong Hanh chinh-Quén tri

Buwdc 2: Thue hién cdp nhat dit li€u

- Phong Hanh chinh-Quén tri cAp nhit dit lidu theo gidy dé nghi thu hdi
- Lap bién ban thu hoi

Budéce 3: Thu hoi tai san

- Phong Hanh chinh-Quan tri, nhén vién quén ly kho va don vi lién quan ky vao bién ban
thu hdi.

- Nhan vién quédn ly kho dua tai san luu kho, phan loai tai sdn theo danh muc tai sén con
st dung (c6 the di€u chuyén tai sdn dén don vi khac theo y€u cau) va tai sdn can thanh ly.

Budc 4: Bao cao tai san lwu kho

- Nhén vién quén ly kho thuc hién bdo cdo tinh trang luu kho kém theo céc danh muc
tai san chi ti€t dinh ky 6 thang/lan.

4.2. Don vi phu trach: Phong Hanh chinh — Quan tri.

5. Biéu mau di kém:

TT Tén biéu miu Ky hiéu
1 | Gidy d& nghi thu hdi tai san HCQT.07.01
2 | Bién ban thu hdi tai san HCQT.07.02

6. Phu luc: Céc biéu miu di kém./.



Do T NN
(ug1 a Oy Q4 1Y3 U ()
ig3u 9p ia wop odp qugy LOOH d NIDI A
wpu  Supyy  ApSu yuy D OH 9yd yupy |
/194 Y] upd ups 1} 00 8ugo Bu9 |
. SL QS Y NYS IVI NIL
1IQH NHL O AT NVYS IVL ONVIL HNLL LIS
NVS IV.L NIL ONQHL
NVS IVL IQH NHL IHON 3@ AVID
[ 10201000 "o |

IA NOd
HNIA THD OH'dL QI DOH IVE ONOQIUL



(191 pa Oy 4 13 ‘U1 ) (ug1 pa Oy 04 13 U1 £y) (ug1 va Oy Q.4 1Y3 U} ()
S.L 1oy nyj fA uop oep qugy O3] nA| UYIA UBYN ST 10y ny3 iqSu 9p iA wop oBp Yue|
.\.Qﬁm :ww ....... anQO WGOF
10H NHL 0Q AT IVINOD ML YID | ONAA AS YN HOYO AND SL OS YIN NYSIVL NIL LIS
nes YU ugs ¢} 107 N3 0J1A UBYU 9TX
A o0YD eg/3uQ
107 Ny UgS I8} VYU {A UOP UJIP IBCE T
A o0y eg/3uQ

11 10y T oTh) Ny YUY TN £ und-yuyyo queH SuQyd ¢

upu Supyy Ao3u ‘yuyy 1D 9H 94d yuvy L

onyd yuey - op A~ dg[ 0@
INVN LIIA VIHON QHO IOH YX VOH ONOD

(20201000 o0 |

'ups Te) 10 N fySu 9p iA UOP TP 18 [
nes ngu ues
iA uop BUO 19y Ny} {YSU P 0BA 10 UED

NVS IVL IQH NHL NV NJId

LOOH-SITO-HLIEE/ 09

faL NVAO-HNIHD HNYH ONQHJ
HNDA THD QH'dL QN DOH IVA ONONYL






