'BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HOC MG THANH PHO HO CHI MINH

QUY TRINH
PIEU CHUYEN TAI SAN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2714/0P-PHM ngay 30 thang 12 nam 2021 ciia Truong Pai hoc Mé TP.H6 Chi Minh)

M4 hiéu : HCQT.08
Lan ban hanh  : 02
Ngay hiéu luc : 01/01/2022

Don vi phu trach Pon vi kiém tra Ban Gidam hiéu phé duyét
Phong Hanh chinh — Quan tri | Phong Hanh chinh — Quan tri Hiéu truong
Ho va tén Tran Thi Tuyét Trinh Trén Thi Tuyét Trinh Nguyén Minh Ha
Chir ky 74N -
ey 3 } JONC \E
/f/DA: HCC|Imo \®

Lol THANH A

)
c




BANG THEO DOI NHUNG THAY BOI

TT Ngay sira Trang stta Noi dung sira dbi
1 | 22/12/2021 01,03 Thay dbi ngay hiéu luc.

cod w20 ..

S R .| P

1 200

1. 20...

120,

1. 120...

120




M3 hiéu . HCQT.08
uy trinh A
o Q y NP Lan ban hanh » 02
Diéu chuyn tai san
Ngay hi€ulygc  : 01/01/2022

1. Co sé phap ly:

Cong vin sb 17/HCQT, ngay 04 thang 3 nim 2014 cia Phong Hanh chinh — Quan tri
vé viéc ban hanh quy trinh thyc hién cong tadc hanh chinh, quéan tri co s vat chét.

2. Pham vi ap dung:

- Quy trinh ap dung ndi by cua Phong Hanh chinh — Quan tri nhim phuc vu cho cong
tdc quan ly tai san ctia Phong, dwoc thyc hién ap dung cho cac don vi thudc Truodng trong
viéc sir dung hi€u qua tai s&n clia trudng.

- Céc don vi dugc dé nghi didu chuyén tai san trong céc trudng hop sau:

e Nhim tdng tinh hi€u qua cla vicc dAu tu va khai thac tdi da vé hiéu sudt st dung tai
san;

e C6 nhu ciu trang bi thém tai s&n hodc khong con nhu cdu st dung tai san;

e C6 quyét dinh thanh 1ap gii thé, sap nhap, chia tich theo co cAu td chirc.

- Doi tuong tai san cda quy trinh bao gom cac trang thi€t bi, co s& vat chat phuc vu
cho cOng viéc cua cac don Vvi.

3. Lwru db trinh tw cong viée:

Trich : - Vin ban va biéu miu | Thoi
s Trinh tw cong viéc . < .
nhi€ém " r dinh kém gian
Céc don vi - Cong vén dé nghi 1 ngay

- Quyét dinh cla
Truong khi c6 thay
d6i1 vé co cau to chuce

D& nghj P.HC-QT thyc hién
diéu chuyén tai san

P.HC-QT A 4 1 ngay
Xem xét yéu cau vé viéc st dung tai san

P.HC-QT - Lép bién ban giao | 1 ngay
Giao nhén tai san nhén .
- Danh sach quan ly
tai san

4. Dién gidi quy trinh:
4.1. Huéng din thue hién:

Buée 1: Dé nghi thwe hién didu chuyén tai san
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- Cén cr vao nhu cau va muc dich sit dung tai san cta cac don vi hodc cén ct cic
Quyét dinh cua Trudng trong viéc thay doi co cau to chirc (thanh 14p, giai thé, sap nhép, chia
tach), cdc don vi d€ nghi Phong Hanh chinh — Quan tri thuc hién diéu chuyén tai san.

- Phong Hanh chinh — Quan tri thue hién xem xét cac yéu cau cta don vi vé viée diéu
chuyén tai san. Xin y kién Ban Gidm hiéu trong truong hgp can thiét.

Bwéce 2: Thuwe hién dieéu chuyén tai san

- Viée diéu chuyén tai san tr don vi ndy sang don vi khac: Cén ¢ va nhu ciu, muc
dich s dung tai san va hi€u qua khai thac st dung tai san ctia don vi. Phong Hanh chinh -
Quan tri thuc hién giao, nhén tai sdn cho cac don vi. Bién ban giao tai san/ nhan tai san dugc
18p thanh vin ban, mdi bén giit 01 ban.

- Viéc diéu chuyén tai san trong ndi bd don vi dbi v6i don vi ¢6 nhidu phong lam
viéc: Lanh dao don vi xem xét viée diéu chuyén tai san trong ndi b don vi nham tang hi¢u
qud viéc stt dung, khai thac tinh néng, hiéu suét cia tai san. Lanh dao don vi thuc hién thdong
béo bang vin ban vé viéc didu chuyén tai san ndi bd theo quy cho Phong Hanh chinh — Quan
tri theo doi va cép nhit thong tin vao danh sach quan Iy tai san ciia Trudng.

4.2. Don vi phu trach: Phong Hanh chinh — Quan tri.
5. Biéu miu di kém:
TT Tén bidu miu Ky hiéu
1 | Bién ban diéu chuyén trang thiét bi HCQT.08.01

6. Phu luc: Cac bidu miu di kem./.
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