BO GIAO DUC VA PAO TAO

TRUONG PAI HOC MO THANH PHO HO CHI MINH

QUY TRINH
KIEM KE TAI SAN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2714/0D-DHM ngay 30 thang 12 nim 2021 cia Trudng Pai hoc Mo TP.H6 Chi Minh)

M3 hiéu : HCQT.10
LAn ban hanh  : 02
Ngay hiéu lyc :01/01/2022

Pon vi phu trich Pon vi kiém tra Ban Giam hi€u ph& duyét
Phong Hanh chinh — Quan tri | Phong Hanh chinh — Quan tri Hiéu trudéng
Ho va tén Tran Thi Tuyét Trinh Tran Thi Tuyét Trinh Nguyén Minh Ha
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BANG THEO DOI NHUNG THAY POI

TT Ngay sira Trang sira Noi dung sira doi
1 22/12/2021 01, 03 Thay d6i ngay hiéu lyc.
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M3 hiéu HCQT.10
Quy trinh .
2 A e Lan ban hanh 02
Kiéem ke tai san
Ngay hiéu luc 01/01/2022

1. Co sé phap ly:

Quyét dinh sb 79/QD-DHM ngay 20 thang 02 nam 2014 cia Trudng Pai hoc Mé& Thanh
phé Hb Chi Minh v& viéc ban hanh Quy ché t6 chitc va hoat dong cia cac don vi truc thude
Trudng Pai hoc M Thanh phé Hd Chi Minh.

2. Pham vi ap dung:
Quy trinh 4p dung ddi véi cac don vi thude Trudng.

3. Lwu db trinh ty cong viée:

Trach nhiém Trinh tw cong viéc Vin ban va biéu miu | Thoi
g ~_dinh kém _gian
P.HC-QT - Quyét dinh thanh 18p | Théang
Lap Hoi ddng, k& hoach Ho6i ddng kiém ké tai | 12 hang
va huéng dan kiém ké tai sén 7 nam
san hang nim - Ké hoach 6 chirc
kiém ke tai san.
- Huéng dan ki€m k&.
P.HC-QT Thyo hién 18p va chuyn danh myc D’anhvmu‘c ki€m ke.tal 05 ngay
Fo s o g . san cta ting don vi
kiém ké dén tung don vi
|
Céc don vi e Danh muc kiém k& tai | 05 ngay
Cac don vi thuc hién kiém ké tai san san d3 duge thuc hién
tai don vi theo huéng dan kiém ke tai don vi
|
P.HC-QT TN T Danh myc kiém k& tai | 15 ngay
T6 1'<1em ke? dén tu.'ng don vi klen~1 ké san do t6 kidm k& thwe
tai san tai don vi theo huéng dan Hikn
y
P.HC-QT = 10 ngay
Cép nhét di li€u quan ly tai sdn theo |
két qua cua TO kiém ké
A A y 1
HO} donAg X Khong 5 ngay
kiém ké Juve
uyet
Ph€ duyét bién ban
kiém ke tai san
P.HC-QT, LA 3 ngay
cac don vi Cin ¢t vao bién ban kiém ké thuc hién
tra tai san khong str dung hodc hu
hong ning, yéu cau mua sdm mai
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Trach nhiém Trinh tw cong viéc Vin ban va biéu miu Thoi
dinh kém gian
P.HC-QT, ) 10 ngay
P.TC-KT Thue hién thu tuc thanh toan
|
P.HC-QT v Béo cdo co s& vat chat | 10 ngay
Béo céo d4nh gid hang ngm
co s& vat chat

4. Dién giai quy trinh:
4.1.Hwéng dén thye hién:
Buéc 1: Lap Hoi ddng va K& hoach kiém ké tai san hiing nim
. -Phong Hanh chinh-Quén trj xin ¥ kién Truong ban hanh Quyét dinh thanh 18p Hoi dong
kiém ké tai san hang nam.
- Hoi déng kidm ké tai san ban hanh k& hoach tb chirc thue hién kiém ke.
- Hoi ddng huéng din quy trinh thuc hién kidm ké.
Buée 2: Thye hién kiém ké tai san
- Thoi gian bit dau t6 chirc kiém ké tir cubi thang 12 hing nam. Trude d6, Phong Hanh

chinh-Quan tri chuyén dén don vi danh muc tai san cin kiém ké cta don vi, cin c vao ké hoach
kiém k€, cac don vi ctt nguoi kiém ké trude.

- Theo k€ hoach, cac thanh vién t6 ki€ém ké dén kiém ké tai san tai cac don vi va dan tem
xac nhan doi vai ting tai san dd ki€m ké.

- Phong Hanh chinh-Quén tri cin ctr vao két qua ctia t6 kiém ké dé cép nhat dit liéu quan
ly tai san, sau d6 dua vao dit li€u nay in bién ban kiém ké trinh 1anh dao don vi ky x4c nhéin va
trinh HQi dong ky duyét (02 ban).

- Sau khi bién ban kiém ké dugc trinh ky, déng déu. 01 ban duoc luu tai Phong Hanh
chinh~-Quan tri, 01 chuyén vé don vi luu.

Budc 3: Bao cao danh gia co sé vét chat
- Cén cr vao bién ban kiém ké tai san, don vi ti€n hanh tra cac tai san khong con st dung
hodc d€ nghi mua sdm méi (néu can).

- Cén ct vao bién ban kiém ké, Phong Hanh chinh-Quan tri thuc hién bdo cdo danh gid
co s& vat chat hang nam.

4.2. Don vi phu trach: Phong Hanh chinh — Quan tri

5. Bi€u mau di kém:

TT Tén biéu miu Ky hiéu

1 | Tem x4c nhén tai san d3 duoc kiém ké HCQT.10.01
6. Phu lyc: Céc biéu miu di kém./.




TRUONG PAI HOC MO TP.HO CHI MINH

Tai san d& duoc kiém ké luc 0 giy /

Don vi st dung: ......... -CS
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Méu HCQT.10.01






