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M3 hiéu HCQT.12
Quy trinh Lin ban hanh 02
Trinh Ban Gidm hiéu ky S—
Ngay hiéu luc 01/01/2022

1. Co s& phap ly:

Quyét dinh s6 79/Qb- PHM, ngay 20 thang 02 nim 2014 cta Trudng Dai hoc M& Thanh
phd Hb Chi Minh v& ban hanh Quy ché va hoat déng ctia cc don vi, Trudng Dai hoe M& Thanh
phd Hb Chi Minh.

2. Pham vi 4p dung: Quy trinh 4p dung d6i v6i Phong Hanh chinh — Quan tri va céc don
vi ¢6 lién quan.

3. Luu d3 trinh tr cong viée:

~ Trach

Trdch | Trnhtrcomgviée | BibumAuvatiligulien quan | 10
‘nhiém L e e Haiageaaai i s e en e 0NN
P.HC-QT Theo théng tw 01/2011/TT —| Hang
va cac don BNV ngay 19/01/2011 ctia By | 8%
vi ndi bd Tiép nhén vin ban dén, kiém Vu vé viéc huéng din thé thirc
trong tra so bd dé& phén loai chuyén va k¥ thuit trinh bay védn ban
truong dén thu ky hanh chinh
Thu ky Ban Theo théng tu 01/2011/TT —| H4P8
Gigm Hiéu Tiép nhén h3 so, sip x8p xt Iy théng tin BNV ngly 19/01/2011 ctia B9 ngay
trinh Ban Gidm Hiéu xem xét giai quyét va | | V¥ v€ vi€c hudng dan the thire
ky ban hanh va k¥ thuét trinh bay vén ban
hanh chinh
Thu ky Ban Theo ,m5u ban hanh kém theo Héflg \\\
Giam Hiéu Tra hd so, vin ban dén cac QD sb 554/QP — PHM, ngay | "% |2
don vi c4 nhan c6 lién quan 4/4/2018.
Vién ban 260/DH- HC-QT ngay
25/02/2020 v€ viéc ghi cén cu
phéap ly trong céc vdn ban cia
trudng L
4. Dién giai quy trinh:
4.1.Huéng dan thye hién:
Bwée 1: Phong Hanh chinh — Quan tri tiép nhén vin ban dén, kiém tra so bd @ phan loai
chuyén dén thu ky

Bude 2: Tiép nhan hd so, sip xép, xir Iy thong tin trinh Hidu Truéng va cac Phé Hiéu
Trudng xem xé&t gidi quyet va ky

Buwdéc 3: Tra ho so, cOng van, van ban ..... cho phong Hanh chinh — Quan tri va cac don vi,
c4 nhén ¢6 lién quan. Lién hé cac don vi trong trudong dé nghi chinh sira theo y€u ciu ciia Ban
Giam Hiéu.
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4.2. Don vi phu trach: Phong Hanh chinh — Quan tri.
5. Biéu miu di kém: Khéng c6.

6. Phu luc: Céc biéu miu di kém: Khong cd./.



