TRUONG PAI HQC MO THANH PHO HO CHI MINH

CAP TAI KHOAN THU DIEN TU (EMAIL)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2714/0P-DHM ngay 30 thang 12 ném 2021 cua Truong Pai hoc Mo TP.Hé Chi Minh)
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. M hiéu . HTTT.01
Quy trinh ‘
CAp phat tai khoan thw dién tix  |Lanbanbanh - 02
(Email) cho ngwoi dung Ngay hiulge : 01/01/2022

1. Co sé phap ly:

- Can cir Quyét dinh s6 79/QD-DHM ngay 20 thang 02 nim 2014 ciia Trudng Dai
hoc M& Thanh phé HS Chi Minh v/v ban hanh quy ché t§ chirc va hoat dong ciia cac don
vi tryc thudc Truong Pai hoc M Thanh phd HS Chi Minh.

- Cin cir Quyét dinh s6 42/QD-DHM ngay 13 thang 01 nim 2016 ciia Trudng DPai
hoc Mé Théanh phé Hb Chi Minh v& viéc bd sung chirc néng, nhi€ém vu va nhén sy cia
Trung tdm quan ly hé théng théng tin.

2. Pham vi 4p dung:

- Quy trinh 4p dung d5i v6i cac don vi thudc Trudng.

3. Luwru d6 trinh ty céng viée:

P.TC-NS, - PTC-NS guri danh sach
P.QLPT, Phiéu yéu ciu cAp tai thé‘)Ang t{n vién AChl:l’C ‘(Me”% sO
K.DTSPH khoén thur dién tir nhén vién, hc_,> tén, ngay sm}‘l3
: don vi, chirc vu, t€n tai
khoan thu dién tu).
- P.QLDT gui danh sécl}
sinh vién chinh quy (mé so
,si,nh vién, ho tén, ngay sinh,
s0 CMND, nganh, khoa, tén
tai khoan thu dién ti).
- KDTSPH gtri danh sach
hoc vién, nghién ciru sinh
v ' (md sO hoc vién, ho tén,
nganh, khoa, t€n tai khoan
thu dién tir)
Chuyén
vién
TT.QLHT Duyét
TT phiéu yéu
Céll
Chuyén - =
vién Tién hanh tao tai khoan thu dién t
TT.QLHT (Email)
TT
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4. Dién giai quy trinh:

4.1. Huwéng din thuce hién:

Buwée 1: Yéu ciu cap tai khoan thw dién tir (Email) |

- Bm véi vién chire clia trudng: Phong T4 chitc — Nhén sy s& gui danh sach vién
chitc yéu ciu cép tai khoan Thu dién tor (Email) cho Trung tdm Quaén ly hé thong thOng tin.

Thong tin vién chitc gdm: ma s vién chuc, ho tén vién chirc, ngay sinh, don vi, chirc vy,
té€n tai khoan thu dién tir.

- P6i v6i sinh vién chinh quy cta trudng: Phong Quan 1y dao tao s& giri danh séch
sinh vién chinh quy yéu ciu cp tai khoan thu dién tir (Email) cho Trung tam Quén ly hé
théng thong tin. Théng tin sinh vién gdm: ma sb sinh vién, ho tén sinh vién, ngay sinh, sb
Chimg minh nhén dan/Can cuge cong dan, nganh, khoa, tén tai khoan thu dién tir.

- Péi vé6i hoc vién cao hoc, nghi€n cu sinh cla trudng: Khoa Pio tao sau dai hoc
s€ glri danh sé4ch hoc vién, nghién ciru sinh yéu ciu cip tai khoan thu dién tir (Email) cho
Trung tdm Quén 1y hé théng thong tin. Théng tin hoc vién, nghién ciru sinh gébm: m3 sb
hoc vién, ho té€n, nganh, khoa, tén tai khoan thu dién tir.

Buwérc 2: Tién hanh tao Tai khoan thw dién tir (Email)

- Chuyé€n vién dugc phan cong tién hanh kiém tra danh sach céc théng tin tiép nhan
& bude 1 va tién hanh khoi tao Tai khoan thu dién t& (Email).

Buwéc 3: Thong bao Tai khoan thw dién tir (Email)

- Sau khi da tao xong chuyén vién dugc phén cong s& giri danh sach Tai khoéan thu
dién tir (Email) dén don vi 43 yéu cdu tai Buédce 1.

4.2. Pon vi phu trach: Trung tim Quan 1y hé théng thong tin
5. Biéu miu di kem: Khong c6.

6. Phu luc: Cac bidu miu di kem: Khong cé./.





