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TRUONG PAI HQC MO THANH PHO HO CHi MINH
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QUY TRINH
Cép lai mat khiu thw dién tir (Email) va
tai khoan HCMCOU-SSO cho ngwoi diung

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2714/0D-DHM ngay 30 thang 12 ndm 2021 cia Truong Pai hoc Me TP.Hé Chi Minh)

Ma hiéu :HTTT.02
Lan ban hanh  : 02
- Ngay hiéuluc :01/01/2022

Pon vi phu trach Pon vi kiém tra Ban Gidm hiéu phé duyét
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Quy trinh Méhiéu : HTTT.02
Cip lai mét khiu tai khoan thw dién t&* [T, banbanh - 02

(Email) va tai khoan HCMCOU-SSO
cho nguwoi dung

Ngay hiéuluc  : 01/01/2022

1. Co sé phap ly:

- Can ctr pré} dinh sé 79/QP-DHM ngay 20 thang 02 ném 2014 cua Truong bai
hoc Mg Thanh ph6 H6 Chi Minh v/v ban hanh quy ché t6 chirc va hoat dong cia cac don vi
truc thudc Truong Pai hoc M@ Thanh phd Ho Chi Minh.

- Cn cir Quyét dinh s6 42/QD-DHM ngay 13 théng 01 nim 2016 ciia Truong Dai
hoc Mé Thanh ph6 Ho ’Chi Minh vé viéc bo sung chirc ndng, nhi€m vu va nhén su cua
Trung tdm quan ly hé thong théng tin.

2. Pham vi 4p dung:
- Quy trinh 4p dung dbi véi cac don vi thugc Trudng.

3. Lwu db trinh tw cong viéc:

Céc don vi, - Cac don vi thudc
S TR Phiéu yéu céu cép lai mat tr}x ong gl:Ii th6n~g tirz
khiu thu dién ti (Email) Xh“’afl V"I};‘;/C ié(nMaviéSI;)
ho#dc mét khau tai khoan ho tén ngé%/ i r%h dorr;
HICMELTFSS0 vi, chiic vu, tén tii
“khoan thu dién tir).
- Péi v6i sinh vién
chinh quy: Thé sinh
viéen, hoac Ching
minh nhn déan, hoac
Cén cudce cong dan.
- K.DTSPH gtii théng
v tin hoc vién, nghién
ciru sinh (M3 s6 hoc
vién, ho tén, nganh,
—!| khoa, tén tai khoan
thu dién tir).
Chuyén vién Tién hanh cép lai mat khéu tai khoan
TT.QLHTTT thu dién tir (Email) hodic mét khau tai
khoan HCMCOU-SSO
Chuyén vién , _ .
TT.QLHTTT Thong bao th:Sni ndhot‘lﬂ‘; y€u céu hodc




4. Dién giai quy trinh:
4.1. Huéng din thwe hién:

Buwéc 1: Yéu ciu cdp lai mit khiu tai khoan thw dién tir (Email) hodic tai khoin
HCMCOU-SSO

- Péi véi CBVC, GV cia trudng: Khoa, Phong ban, Trung tdm quan ly truc tiép
CBVC, GV gtri danh sach yéu cu cép lai mat khiu tai khoan Thu dién tir (Email) hoic
mét khéu tai khoan HCMCOU-SSO cho Trung tdm Quan Iy hé théng théng tin. Théng tin
CBVC gém: M4 sb CBVC (hodc Mi GV), Ho tén, Ngay sinh, Phong ban, Chirc vu, Tén tai
khoan Thu dién ti.

- P6i vé6i sinh vién chinh quy cua trudng: Sinh vién yéu cdu cip lai mat khiu tai
khoan Thu dién tir (Email) ho#c tai khoan HCMCOU-SSO truc tiép tai Trung tdm Quan ly

hé théng théng tin. Sinh vién mang theo Thé sinh vién, hoic Chirng minh nhan dan hoéc
Can cude cong dan.

- Péi v6i hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh cﬁa trudng: Khoa Pao tao Sau dai hoc
s& giri danh sach hoc vién, nghién ctiu sinh yéu cu cip lai mat khiu tai khoan Thur dién tir
(Emall) cho Trung tim Quén 1y hé théng thong tin. Thong tin hoc vién, nghién ciru sinh
gom. M3 sb hoc vién, Ho tén hoc vién, Nganh, Khoa, Tén tai khoan Thu dién ti.

Buwéc 2: Tién hanh tao Tai khoan Thuw dién tir (Email)

- Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra danh sach cc thong tin tiép nhén
& budc 1 va tién hanh cp lai méat khdu tai khoan Thu dién tir (Email) hodc tai khoan
HCMCOU-SSO. '

Buwéc 3: Thong bao Tai khodn Thw dién tir (Email)

- Sau khi"dz”t tao xong chuyén vién dwoc phén cong s& giri danh sach mat khéu tai
khoan Thu dién tr (Email) hodc mat khiu tai khoan HCMCOU-SSO dén don vi hodc ca
nhén d4 yéu cau tai Bude 1.

4.2. Pon vi phu trich: Trung tim Quan Iy hé théng théng tin

5. Biéu mfiu di kém: Khong c6.

6. Phu luc: Céc biéu miu di kém: Khong cb./.





