TRUONG PAI HOC MO THANH PHO HO CHI MINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2714/QD-DHM ngéy 30 thang 12 ndm 2021 cua Truong Dai hoc Mé TP.Hé Chi Minh)
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Mai hiéu . HTTT.06
Quy trinh Linbanhanh : 02
uy trinh truc phong ma
Quy we phong may Ngay hiéu o :_ 01/01/2022

1. Co sé phap ly:

- Cin ctr Quyét dinh sb 79/QD-DPHM ngay 20 thang 02 ndm 2014 cta Trudng Dai
hoc M& Thanh phé H Chi Minh v& viéc ban hanh quy ché t chic va hoat ddng ctia cac
don vi truc thuéc Trudng Pai hoc Mé Thanh phé H6 Chi Minh.

- Cin ctr Quyét dinh sé 42/QD-PHM ngay 13 théng 01 ndm 2016 cua Truong Pai
hoc M& Thanh phé Hd Chi Minh vé viéc b sung chirc nang, nhiém vu va nhén su cua
Trung tim quén 1y hé thdng thong tin.

2. Pham vi ap dung:
- Quy trinh 4p dung ni bd ctia Trung tdm Quén ly hé théng théng tin.
3. Luu d6 trinh tw céng viéc:
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4. Dién giai quy trinh:

4.1. Hwéng din thye hién:

Bwéc 1: Chuyén vién truc theo lich phéan cong trirc.

Buérc 2: Thuc hién kiém tra ké hoach six dung phong may theo lich.

Bwéc 3: Néu phong may ndo c6 sir dung, kiém tra hoat dong cia may chi va mé
ctra phdng may; mé hé théng dén; dién, may lanh. Néu phong khoéng sir dung kiém tra va
bao tri, sira chita, thay thé cac may héng.

Buwéc 4: Trong trudong hop phong méy cé ké hoach su dung theo lich ma ko c6
giang vién, sinh vién vao day va hoc thi chuyén vién truc lién hé giang vién hodc don vi

quan ly 16p hoc, mon hoc dé kiém tra déi chiéu lai lich hoc.

Buwéc 5: Cap nhét lai thong tin vao bang tién d6 hoc ky.

Buéc 6: Kiém tra lai phong hoc, tit hé théng dén, dién, may lanh va déng cira
phong méy. Két thuc ca tryc.

4.2. Don vi phu trach : Trung tdm Quén ly hé théng théng tin

5. Biéu miu di kém: Khong cé.

6. Phu luc: Céc biéu miu di kém: Khoéng co./.






