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Pon vi phu trach Pon vi kiém tra Ban Gidm hi¢u phé duyét ;

TT. Quén ly HTTT Phong Hanh chinh — Quan tri Hiéu truong i

Ho va tén Ninh Xuén Huong Trén Thi Tuyét Trinh Nguy&n Minh Ha
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Ma hiéu : HTTT.0017

Q“y trinh Lan ban hanh . 02
uy trinh xir Iy may hon
Quy y y & Ngay hiéulyc : 01/01/2022

1. Co sé phap ly:

- Can ctr Quyét dinh s6 79/QD-DHM ngay 20 théng 02 nim 2014 ciia Trudng Dai
hoc Mé Thanh phé Hb Chi Minh v& viéc ban hanh quy ché t§ chirc va hoat déng cia cac
don vi tryc thudc Trudng Pai hoc Mé Thanh phd H6 Chi Minh.

- Can cir Quyét dinh sb 42/QD-DHM ngay 13 thang 01 nim 2016 cia Trudng Dai
hoc Mé Thanh phé Hb Chi Minh vé viéc bd sung chirc ning, nhiém vy va nhan sy cia
Trung tAm quan 1y hé théng thong tin.

2. Pham vi 4p dung:
- Quy trinh 4p dyng ndi bo cua Trung tdm Quan Iy hé théng thong tin.

3. Luu db trinh tw cong viéc:

CBVC/Pon o ' Phiéu yéu ciu sira
N — Gri phi€u dé nghi stra chita chira.

stra chira

Kiém tra 13i
TT.QLHTTT Kibmir
: stra chira Phiiti ikt
] Phén ciing

Chuyén vién Stra chita/thay thé Chuyén vién thuc

phu trach T hién theo yéu cau

' Chuyén vién Cai d4t lai phin mém . Chuyén vién thuc
phu trach T hién theo yéu ciu

Cép nhat két qua

Chuyén vién Y€u cau ho trg hoan tat hoan thanh cong
phu trach viéc vao nhét ky

cong vi€c

4. Dién giai quy trinh:

4.1. Hwéng din thye hién:



Bude 1: Vién chire/Giang vién hodc don vi ¢ yéu cau swra chita dién vao phiéu
yéu céu sura chita (download tai http://glhttt.ou.eduyn/vi‘page view, van-ban-bicu-may),
guri v€ Trung tdm Quan ly hé thong thong tin.

Bude 2: Trung tAm Quan 1y hé thdng thong tin kiém tra yéu cau, néu hu phin mém
thi chuyén dén Buée 4.

Buwéc 3: Néu hu phin cimg thi sira chita/thay thé phan ctrng hoic mua may méi.
Buéc 4: Cai dat 1ai phdn mém dé sir dung

Buwéc 5: Cap nhat két qua hoan thanh c6ng vi€c vao bang nhét ky cong viéc.
4.2. Don vi phu trach: Trung tim Quan ly hé théng thong tin

- Bieu mau di kém:

Tenbleumgu E Ky higu . .-

1 Phiéu d& nghi stra chita | HTTT.03.01

5. Phu luc: Céc biéu miu di kém./.






