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Pon vi phu trach Pon vi kifm tra Ban Gidm hiéu phé duyét
Phong Khao thi Phong Hanh chinh — Quan tri Hiéu trudng
Ho va tén Ninh Xuén Huong Trén Thi Tuyét Trinh Nguyén Minh Ha
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Quy trinh
T6 chive thi trén hé thong thi trye tuyén

M4 hiéu KT.05
Lan ban hanh 01
Ngay hiéu luc 01/01/2022

1. Co sé¢ phap ly:

_ Cong van sb 988/BGDDT-GDDH ngay 23 thang 3 ném,ZOZO cua Bo Gido duc va Pao
tao vé viéc bao dam chét lugng DTTX trong thdi gian phong chong dich Covid-19.

Két ludn cta cuge hop s6 1021/BB-DHM ngdy 14 thang 6 nam 2021 do Hicu trudng

Trudng Pai hoc M& Thanh phd H6 Chi Minh ban hanh chu

ky 2 ndgm hoc 2020-2021.

2. Pham vi 4p dung:

Quy trinh 4p dung d6i v&i cac don vi thude Trudng.

3. Luu do6 trinh tw céng viéc

tri v€ vi€c t6 chirc thi cudi ky hoc

- Céc don vi dao tao ) - Theo ké
- Céc Khoa/Ban lién Cung cap cdc théng tin can hoach thi
quan thiét, yéu cau t6 chirc »thl
-PKT - ,l,
PKT — 1-3 ngay

Cai dat thong tin, chuan bi co s dir .

liéu trén trang hé théng thi a
PKT Phén c6ng nhan su chuyén trach 1-3 ngay /
-PXKT T4 chire thi Theo lich thi
- TT.QLHTTT
P.KT )
Hoan tat cong viéc
t6 chirc thi




4. Dién giai quy trinh:
4.1. Hwéng dén thwce hién:

Blré;c 1: Dit lidu dau vao

- Céc don vi dao tao (Phong Quan Iy dao tao, Trung tdm Dao tao tir xa, Trung tdim Dao
tao tryc tuyén, tha dao tao Sau dai hoc) cép nhét dir liéu sinh vién dang ky dy thi 1én hé thong
Edusoft va cung cap lich thi.

- Céc Khoa/Ban lién quan cung cAp dé thi ciia Giang vién theo dung tién do.
- Phong Khao thi trich xut dé thi tir Ngan hang d@ thi theo dung tién do.
Budc 2: Xir Iy dit liéu va cAp nhat 1én hé thong thi truc tuyén
Phong Khao thi cin cir vao dit liéu dau vao trén dé cép nhét vao hé théng thi truc tuyén:
- Tao lop thi.
- Cap nhét danh sch sinh vién tuong Gmg clia timg 16p thi.
- Tao d thi trén hé théng. _
Buéc 3: Phin cong nhin sw chuyén trach
- Phén c6ng can bf coi thi.
- Phan cong can b truc hd tro k§ thuat, truc hd trg d8 thi.
- Phén cdng Thu ky/can bo tdng hop di liéu.
Bwdéc 4: TS chire thi |
Phong Khao thi td chirc thi theo lich thi.
Cén bo coi thi diém danh, gidm s4t trong thoi gian thi.
B0 phan ky thuat phong Khao thi giai quyét thic méc, su ¢b cho sinh vién (néu c6).
Van hanh, giam sat, xtr Iy su ¢§ (néu c6) trén hé théng thi truc tuyén.

Buwéc 5: Hoan tit cong viée td chire thi
- Chuan bi cho giai doan cham thi.

- Chuén bi nhén diém tir hé théng.

- Thuc hién cac budce thanh toan thi lao coi thi, chAm thi.
4.2. Don vi phu trach: Phong Khao thi.

5. Bi¢u miu di kém: Khong co.

6. Phu luc: Céc biéu méu di kém: Khong co6./.





