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QUY TRINH
XIN VISA CHO NGUOI NUOC NGOAI
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Ma hiéu NCKH.03
Quy trinh Lanbanhanh : 02
Xin Visa cho ngwdi nwde ngoai N—
- Ngay hiéu luc 01/01/2022

1. Co sé phap ly:

Can cir Quyét dinh sé 1877/QD-DHM ngay 23 thang 11 nam 2016 ban hanh Quy dinh
v& quan ly hoat dong hop tac trong Trudng Pai hoc Mé Thanh phd Hd Chi Minh

2.Pham vi 4ap dung:

o Quy trinh &4p dung d6i véi cac don vi thudc Trudng.

e Nguoi nudc ngoai dén hoc tap, giang day va 1am viéc tai Trudng

3. Luu d6 trinh tw cong viée:
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1 dinh nhép canh
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P.HT&QLKH, Trong vong 02
Don vi dé xuét Xem xét, cho ¥ kién, trao dbi lai ngay lam viéc
ké tir ngay nhéan
l dé nghi
P.HT&QLKH Trong vong 02
- Soan c6ng véan xin chi dao BGH ngay lam viéc
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Trach nhiém

Trinh tu cong viéc

Biéu mau va tai
liéu lién quan

Thoi gian
- giai quyét

thuén.

P.HT&QLKH,
Pon vi dé xuat

Nhan va tra két
qua thi thuc

Trong vong 01
ngay ké tir ngay
c6 két qua.
Sau khi c6 két
qua thi thye,
ngudi nudc
ngoai dén co
quan dai dién
ngoai giao cua
Viét Nam &
nuée so tai dé
duoc dan visa.

4. Dién gidi quy trinh:

4.1 Hwéng din thie hién:

Buwéc 1: Lap dé nghi

bon vi dé& xuit 1ap d& nghi theo Miu NCKH 03.01 giri phong HT&QLKH, it nhét 30
ngay lam viéc truéc ngdy ngudi nudce ngoai dy dinh nhip canh Viét Nam

Buéc 2: Xem xét, ¢6 ¥y kién, trao dbi lai

Phong HT&QLKH xem xét, ¢6 y kién hoic trao dbi lai v6i don vi (néu cén), trong vong
02 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dé nghi. ' :

Budc 3: Soan céng vin xin chi dao BGH, soan cdng vin xin thi thwe dién tir

Phong HT&QLKH soan cong véan xin chi dao BGH, cdng vén xin thj thuc dién tir theo mau
ctua Cuyc Quan 1y Xuét nhép canh (qua trang https://xuatnhapcanh.gov.vi/), trong vong 02 ngay
1am viéc ké tir ngay nhan di hd so @@ nghi.

Buwérc 4: Phé duyét

Phong HT&QLKH trinh ky BGH hé so xin thj thue, trong vong 02 ngay ké tir ngay
hoan thién c6ng vin xin thi thuc dién tir. Hd so xin thi thuc bao gém:

- Cong vian xin chi dao BGH;

- Cong van xin thi thyc dién tir;

- Miit chyp trang thong tin hé chiéu ciia NNN;

- P& nghj hd tro visa cho NNN ciia don vi dé xuét.

Buéc 5: Lam gidy gi¢i thiéu

Sau khi BGH duyét hd so xin thj thuec, Phong HT&QLKH d nghi P.TC-NS 1am gidy giéi
thiéu cho nhén vién clia Phong di nép hd so xin thi thuc tai Cuc Quan 1y xuét nhap canh (Cuc

QLXNC).




Buéc 6: Nop hd so xin thi thue

Phong HT&QLKH ndp hé so xin thi thyc tai Cuc QLXNC, trong vong 02 ngay ké tir
ngady BGH phé duyét hd so xin thi thuc va P.TC-NS da chp gidy gioi thiéu cho nhén sy
cong tic. Thoi gian cho két qua thi thuc tdi da 07 ngay, ké tir ngay hd so dwgc Cuc
QLXNC chép thuan.

Buwéc 7: Nhin va tra két qua thj thye

Phong HT&QLKH nhén va thong bao két qua thi thuc trong vong 01 ngay cho don vi @&
xuat. Sau khi cé két qua thi thue, ngudi nuée ngoai dén co quan dai dién ngoai giao cla
VN & nuéc sé tai dé duge dan visa.

4.2. Don vi phu trach: Phong Hop tdc va Quén 1y khoa hoc

5. Biéu mau di kém:

HEs . Ténbiéu miu L
1 Pé nghi hd tro visa cho ngudi nudc ngoai NCKH.03.01

6. Phu luc: Cac bidu miu di kém./.



Mau NCKH.03.01

TRUGNG DAI HOC MO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap — Tu do — Hanh phuc
PN Vi wovasivnsiisnss ssamn
Sé: / Thanh pho Ho Chi Minh, ngdy — thdng  ndm
PE NGHI

Vé viéc ho trg visa cho ngwdi nwdéc ngoai

Kinh giri: ~ Phong Hop tc va Quan ly khoa hoc

(-1 o | -
Ponvi.ooooviiiiiii dé nghi Phong Hop tic va Quan ly khoa hoc ho tro

visa cho ngudi nudce ngoai, cu thé nhu sau:
Ho tén ngudi nude ngoai:
Thoi gian nhép canh:
Loai hinh visa: mét 1dn/nhiéu lan/. ...
Noti nhéan thi thuc:
Céc yéu ciu khac (néu co)

Tran trong./.

Noi nhin: LANH PAO DON VI

- Nhur trén;
- Luu: ...

*Ghi chu*:

Don vi giri dé nghi dinh kém quyét dinh tiép nhén sinh vién,thdng béo trung tuyén, thu md&i nhép
hoc, lich hoc du kién (danh cho sinh vién nuéc ngoai); thu moi gidng day/thu moi lam viéc, lich
giang day/lich 1am viéc (danh cho giang vién nuéc ngoai/ngudi nudc ngoai dén 1am viéc); va ban
scan/photo hd chiéu ctia ngudi nude ngoai. Quyét dinh va thu moi bt budc cé ddu moc do cia
Truong.





