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Quy trinh
Ky két hop tac

Mai hiéu NCKH.09
Lan ban hanh . 02
Ngay hiéu luc 01/01/2022

1. Co sé phap ly:

Cén co Quyét dinh s6 1877/QP-PHM ngéy 23 thang 11 ndm 2016 cia Truong Dai hoc
Mg¢ Tp. Ho CHi Minh ban hanh Quy dinh v& quén ly hoat déng hop téc trong Truong Dai

hoc M@ Thanh phé Ho Chi Minh
2. Pham vi ap dung:

Quy trinh 4p dung dbi v6i cac don vi thude Trudng c6 nhu cu ky két véi dbi tac trong

va ngoai nudce.

3. Lwu d0 trinh tw céng viéc:
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4. Dién giai quy trinh:
4.1. Hwéng din thwe hién:

Budéc 1: Lap dé nghi



Don vi d& xuit 1ap to trinh theo miu NCKH.09.01 g phong HT&QLKH. Pon vi c6 thé
guri email ban scan c6 chit ky 1anh dao don vi d& xuit (khéng cin ban in), dinh kém du thao
théa thuan hop tac.

Buée 2: Xem xét, ¢6 y kién, trinh duyét

Phong HT&QLKH xem xét, c6 ¥ kién, lién hé phong Thanh tra — Phép ché gép y du thao
(néu cin) va trinh BGH phé duyét hodc trao ddi lai v6i don vi, trong vong 07 ngay lam
viéc ké tir ngay nhén t& trinh.

Buére 3: Tra két qua cho don vi

Phong HT&QLKH giti scan to trinh va dy thdo d4 dugc phé duyét cho don vi thuc hién,
trong vong 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc két qua phé duyét cua BGH.

Buéc 4: Tién hanh cdng tic td chire ky két, cac thanh quyét tosn lién quan
- Trudmg hop tb chirc ky két tai Trudng:

Phong HT&QLKH tién hanh céng tac tb chirc ky két bao gbm dit dia diém ky két, lién hé
truyén théng, hu can, cic noi dung thanh quyét todn lién quan (n€u c6). Pon vi d& xuit cé
nhiém vu moi doi tdc tham gia budi 12 ky két theo thoi gian do hai bén thdng nht.

- Truedmg hop td chirc ky két tai té chire ddi tac:

Don vj dé& xuét c6 nhiém vy lién hé dbi tac vé thoi gian va dia diém dy tinh ky két, thong
bao cho Phong HT&QLKH va BGH dugc biét dé théng nhét. Sau khi théng nhit thoi gian
va dia diém ky két, Phong HT&QLKH lién hé dit xe va cac th tuc hanh chinh khéc (néu
cin) dé dua BGH va can bd di tham dyr budi 12 ky két.

- Trudng hop khéng td chirc budi 18 ky két:

Phong HT&QLKH hoan thién format ban thda thuén hop tac, trinh BGH ky va chuyén cho
d6i tac ky va tra vé lai cho Trudng ban luu hodc nguoc lai.

Luu y: N6i dung ndy c6 thé duge thuc hién & Buéc 2.
Bwéc 5: Scan, lwu hb so

Phong HT&QLKH lru trit hd so cho cé file mim va file gidy clia ban théa thusn hop tac
4.2. Bon vi phu trich: Phong Hop tac va Quan Iy khoa hoc

5. Biéu mau di kém:

1 T trinh vé viée ky két hop téc NCKH.09.01

6. Phu luc: Cic biéu miu di kém./.




M3au NCKH.09.01

TRUONG PAI HOC MO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc lap — Tw do — Hanh phiic

Sb: / | Thanh pho H6 Chi Minh, ngay — thdng  ndm 20

TO TRINH
Vé viée ky két hop tac ...

Kinh gtri:
- Ban Gidm hiéu,
- Phong Hop tac va Quan ly khoa hoc

......................................

L ettt kinh trinh Ban gidm hiéu _6611g v ky két hop tac voi
.......... e, cu thé nhu sau:

Tén dbi tac:
Muc dich ky két:
Noi dung chi tiét ky két: vui ]'(‘)ng xem béan du thao dinh kem.

Trén trong./.

Noi nhin: LANH PAC PON VI
- Nhu trén;
- Luu: ...
Y KIEN PHONG HT&OLKH BAN GIAM HIEU DUYET






