- BOGIAODUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HOC MO THANH PHO HO CHI MINH

>

QUY TRINH
THAM DU HQI THAO

(Ban hinh kém theo Quyét dinh s6 27 14/QD-DHM ngdy 30 théng 12 nim 2021 ctia Truong Bai hoc Mo TP.H6 Chi Minh)
M3 hiéu : NCKH.11
Lan ban hanh : 01

Ngay hiéu luc :01/01/2022

Pon vi phu trach Ngudi kiém tra Ngwoi phé duyét
P.Hop tac&QLKH Phong Hanh chinh — Quan tri Hiéu trirong
Ho va tén L& Théi Thuong Quan

Chit ky

yy




BANG THEO DOI NHUNG THAY POI

Ak

Trang sira _ Noi dung sira doi

su? sus (30 es

/.. 120...

A 120...

Y QY . M

1200

vl 120

.



Quy trinh
Tham dy hoi thao

Ma hiéu NCKH.11
Lan ban hanh 01
Ngay ban hanh 01/01/2022

1. Co sé phap ly:

- Théng tu s6 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 cua B Tai chinh Quy dinh ché d6 cong
tac phi cho can bd, cong chirc Nha nudc di cdng tac ngén han & nudc ngoai do ngan sach Nha
nudc bao dam kinh phi;

- Thong tu s 17/2014/TT-BGDDT ngay 26/5/2014 cia B Gido duc va Dao tao.ban hanh
Quy ché quan ly viéc ra nudc ngoai clia can bg, cong chirc va vién chirc;

© Quyét dinh sé 1877/QD-DHM ngay 23/11/2016 ciia Hiéu truéng Trudng Dai hoc Mé& |

Thanh phé H5 Chi Minh Quy dinh v& quén 1y hoat dong hop téc trong Trudng Dai hoc M&
Thanh phé H6 Chi Minh; i |

- Quyét dinh s6 1010/QD-DHM ngay 22 thang 7 ndm 2016 cia Hiéu trudng Trudng Dai
hoc M& Thanh phé Hb Chi Minh vé quan ly hoat ddng hoi thao khoa hoc trong Trudng Pai hoc
M& Thanh phé Hd Chi Minh. |
2. Pham vi ap dung:

Ap dung cho toan bo Céng chirc, Vién chirc, Ngudi lao dong (sau ddy goi tat 1a Téc gid) cua
Trudng Dai hoc Mé Thanh phd 16 Chi Minh.

< Diéu kién duoc ctr tham duy:
- Téc gia c6 bao cdo dugc chon dang Ky yéu hoi nghi, hoi thao (duge phat hanh chinh thirc);
- Hodi thao, hdi nghi phai c6 quy md t8 chuc tir cAp trudng dai hoc, hoc vién hodc tuong duong
trér 1€n. '

< Sb 14n dugc cir tham du:

J4

- MB>i tac gia duge du 01 14n trong mot nam hoc d6i voi héi thao td chirec & nudc ngodi va
khoéng gidi han s6 1an tham du d6i v&i hoi thao td chirc trong nuée;
- Céc truong hop dac biét, do Higu trudong xem xé€t, quyét dinh.
% Kinh phi: , '
Theo Quy ché chi tiéu ndi by cua Truong Pai hoc M& TP.H6 Chi Minh.
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4. Dién gii quy trinh:

4.1. Hwéng din thuwe hién:
Buéce 1: Chuén bi
Téc gia d& nghi tham du h¢i thao chuén bi hd so va giri v& Phong HT&QLKH, bao gdm:

- Phiu d& xuét tham dy hdi thao c6 xéac nhin ddng y cua lanh dao don vi (méu
NCKH.11.01). , _
- Thu moi tham du cia Ban td chitc.

- Chuong trinh chi tiét H6i nghi, Hoi thao (néu c6).

- Bai b4o c4o da dugc Ban T4 chirc chip nhén dang ky yéu hoic trinh bay (néu co).

- Trong trudng hop c4 nhan ¢ d& nghj trudng hd trg c4c kinh phi khéc ngoai dinh mic hd
tro theo quy ché chi tiéu ndi bd, cin 1am du toan chi tiét kém theo gidi trinh va cdc minh
chimg lién quan.

Buéc 2: Trinh duyét hé so




Trong vong 03 (ba) ngay lam viéc, Phong HT&QLKH trinh hd so 1én Phong TC-NS dé xin
ra quyeét dinh cho phép tac gia tham dy hoi nghi, héi thao.

Buéc 3: Phé duyét ho so va ra quyét dinh

Thaoi gian d& phé duyét va ra quyét dinh cho phép tic gia tham du hdi nghi, hoi thao phu
thudc vao k& hoach lam viéc ctia HT va phong TCNS.

Sau khi HT phé duyét quyét dinh, P.TC-NS phat hanh 01 ban quyét dinh dén P.HT&QLKH
dé luu theo déi, 01 ban chuyén dén tac gia dé thuc hién.

Buwéc 4: Cong viéc hau can

Téc gia ti€n hanh cong tac héu can lién quan dén viéc tham du hoi thao nhu xin visa, mua vé
may bay, dat phong khach san...

Buéc 5: Bio cio két qua

‘ Trong thoi gian 07 (bay) ngay 1am viéc sau khi tham dy hdi thao, tac gia phai bio céo bing

vin ban vé két qua tham dy héi thao cho Hiéu truong (thoéng qua Phong HT&QLKH) theo Mau
NCKH.11.02 kém theo cac mmh chimg khac v& viéc tham du hdi thao nhu’ gidy chimg nhén,
bai todn vin dang trong kY yéu héi théo.

Buwéc 6: Quyét toin

T4c gia 1am thu tuc thanh quyét toan kinh phi d& tam tmg hodc thanh toan kinh phi hd tro
(néu c6) véi P.TC-KT.

Néu tic gia c6 sir dung kmh phi hd trg tir nha trudng, bit budc phai ndp cho Phong
HT&QLKH bai ding trong ky yéu hdi théo.

Buéc 7: Cap nhit va lwu trit ho so

Phong HT&QLKH lwu trit toan bd hd so lién quan dén cong tac tham du hdi thdo, hdi nghi
ctia cdng chirc, vién chirc, bao gbm file gidy va file mém (scan).

4.2. Don vi phu trach: Phong Hop tac va Quaén 1y khoa hoc

5. Bieu mau di kém:

1 Phiéu d& xuét tham du hoi thao khoa hoc NCKH.11.01
2 Béo céo két qua tham du hdi thao | NCKH.11.02

6. Phu luc: Cac biéu mau di kem./.



Méu NCKH.11.01

TRUONG PAI HQC MO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tw do - Hanh phic
Pon vit...oenneennn.
PHIEU PE XUAT

THAM DU HQI THAO KHOA HQC

Thoéng tin ca nhin

Ho vatén

Chirc vu

Don vi

Dién thoai

Email

Téi xin d& nghi tham du hgi thio khoa hoc sau day:

"Tén hoi thao

Thoi gian

Pon vi t6 chirc

Dia diém

Thanh phan tham dy hdi thao (du kién)

Vai trd cua t6i trong hoi thdo

Tén bai vict/chii @& phat biéu trong hoi thao

Déng gop clia ca nhén t6i trong hoi thao

C6 d& nghi sir dung kinh phi hd trg tham gia hoi
thao theo quy che chi tiéu ndi by hay khong:

Tb6i xin cam két thu xép cOng viéc dé khong anh hudng dén nhiém vu dugc giao, hoat dong
chung ciia don vi cong tac va nha truong
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Ngay thén‘g nam Ngay thidng nam Ngay thang  ndm
Nguwdi de nghi Y kien Lanh dao don vi Y kién Phong HT&QLKH

(ky ghi 16 ho tén)

Ngay thdng  ndm

Hiéu trwéng



Mdébu NCKH. 11. 02—\

TRUONG PAIHOC MO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pjc 14p — Ty do — Hanh phiic
Pon vit...oeeneenen
BAO CAO
V& két qua tham du H§i thao/Hdi nghi tai......
Kinh gii:
- Hiéu trudng;

- Phong Hop tac va Quan ly khoa hoc
1. Ho va tén ngudi bao céo:
2. Chuc vu:
3. Pon vi cong tac:
4. bi tham du hoi thao tai qubc gia/ving lanh thé:
5. Thoi gian tham du hdi thao: |
6. Theo Quyét dinh sé:
- 7. Nigubn kinh phi:
8. Nhimg ndi dung da thuc hién tai hoi théo:
9. P4nh gi4 két qua tham du hoi thao:
10. Nhimg d& xuét kién nghi:
11. Nhitng t3i liéu kém theo (nu c6): (Dé nghi liét ké danh myc tai liéu)

Ngay...... thdng....... ndm.....
Ngudi bao cao
(Ky, ghi rd ho tén)






