BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HOC MO THANH PHO HO CHI MINH

18>

QUY TRINH |
TO CHUC HQP HQOI PONG KHOA HQOC PAO TAO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 271 4/0OD-DHM ngay 30 thang 12 ndm 2021 ciia Truong Pai hoc Mé TP.Hé Chi Minh)

M3 hiéu : NCKH.12
Lin ban hanh : 02

Ngay hiéu luc  :01/01/2022

Pon vi phu trich Pon vi kiém tra |- - Ban Gidm hiéu phé duyét
P. Hop tdc&QLKH Phong Hanh chinh — Quan tri Hiéu truéng
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Quy trinh Ma hiéu NCKH. 12 ]
T4 chive hop hoi ddng Khoa hec  [Tan ban hanh - 02
Gag tye Ngay hiéu lc 01/01/2022

1. Co sé phap ly:
- Quyét dinh sb 455/QD-DHM, ngay 12/4/2016 v& viéc ban hanh quy ché va té chirc

hoat dong ctia Trudng Pai hoc Mé TP.Hb Chi Minh.

HDPKHDT Trudng Dai hoc M& TP.Hb Chi Minh.

2. Pham vi ap dung:

- Céac donvi

Quyét dinh sé 533/QD-PHM, ngay 19/3/2021 vé viéc diéu chinh thanh vién

- Hoi ddng Khoa hoc va Dao tao Truong Dai hoc M& Thanh phé H6 Chi Minh,

3. Liru d0 trinh tw cong viéc:

oAl L Trhnceongvieer. o) BlenmanyA B4 e
. nhiém |- ST MR R e e ; - liéu lién quan: »
. ‘Hiéu truéng/ Chu
BGH/ Chi Dé xuét va triéu tap hop t‘f}.’ HDP xem xét
. ndi dung hop theo \
ek ding i typ. phip | D000 A8y
HEEDEL * ly, quy dinh phap
luét
Chu tich . . Don vi 6 lién quan
HPKHDT, Yéu cau, chuén bi ndi dung hop giri tai lidu d& xudt
Thu k}’/,HDT, hop 07-10 ngay
Thu ky.H(,?, Tai liéu da dugc
Don e duyét.
lién quan. Khéng duyét i
Chu tich Chuong trinh hop
HElHeT, Tai ligu o6 lién
Thanh vién - 01 budi
HDKHDT, q
Pon vi co
lién quan
. Cé mit dy dn
Chu tich Hinh thitc h ~ thanh vién hoac c6
HDKHDT, HELEREAOE < mit 2/3 thanh vién
Thanh vién HD (bét budc co
HDKH_DT, mit CTHD, TKHD)
Pon vico .2 L.
lién quan Bll?l} qu'}fét gio tay/
phiéu bieu quyét.
Khong duyét :



Trach g " ok Bleu miu va tai s
‘A Trinh tu cong viée ' Thoi gian
nhiém i _ _ llgu lién quan
Chu tijch Bién ban cudc hop
HERL, A Tai ligu c6 lién
Thanh vién Keét luan buodi uan
HPKHBDT, hop q
Pon vico
lién quan Duyét
Chu tich Phi hop v6i Phong
HDKHDT, Phat hanh ban chinh thirc HCQT ban hanh
Thu ky HPT, : BB hop dén cac 03-05 ngay
Thu ky HC, don vj c6 lién quan.
P.HC-QT Luu van ban.

4. Dién giai quy trinh:
4.1. Huéng dén thuc hién:
Burée 1: Pé xuit va triéu tap hop:

_ Ban Giam hiéu (HT)/ CTHDKHDT Trudng dé xuit hop céc nbéi dung c6 lién quan dén
hoat déng coéng viéc ciia nha Truong.

Hiéu truéng dua vao cin ctr phép 1y, quy dinh phap luat s& quyét dinh hop.
Chi tich HDKHDT triéu tap va trién khai cudc hop.
Buée 2: Cong tic chuén bi:

Don v1 c6 lién quan, soan cong van dé xuat théng qua céc ndi dung c6 lién quan dén cong
viéc cin phai théng qua chu truong giri vé cho HDKHPT Truong (Thu ky HD).

Thu ky HP tiép nhén, kiém tra ndi dung tai liéu @3 chudn bi day du cho budi hop hay chura.
Sau khi tai liéu d4 c6 day du, Thu ky HC tiép nhén va trién khai dén cdc thanh vién HD va
cac don vi ¢6 lién quan (tai liéu c6 thé 12 ban in/ ban mém).

Thu ky HC li€n hé c4c thanh vién HD méi hop (emaﬂ/dién thoai).

Thu ky HC phdi hop véi Phong HCQT ding ky phong hop.

Thu ky HC lam thu tuc tam Ung (chi trudce) cho cac thanh vién HD ngoai truong; cdc thanh
vién HD trong trudong s& dugc thanh toan bang hinh thirc chuyén khoan sau khi c6 phat
hanh vén ban chinh thic.

Buée 3: Té chire hop:

Truge 01 ngay hop, Thu ky HC nhic hop (email/tin nhén dién thoal) x4c nhan hop dén cac
thanh vién HD. Néu ving hon 1/3 s& b4o cho Thu ky HP biét c6 td chirc hop hay khéng.

Hop chinh thirc, Thu ky HC phéi hop véi phong HCQT chuén bj hau cin, phong hop, don
tiép (didm danh) thanh vién, phét tai liéu (hodc da gii tai liéu qua email).

Hinh thirc hop biéu quyét (gio tay) hodc théng qua bang phiéu bidu quyét.

Chu tich HP (chu tri), Thu ky HP (dén chu’O'ng trinh) budi hop; trién khai hop theo noi
dung chuong trinh hop dad dugc thong bao trude.



Két thic budi hop Chu tich HD chu tri, két luan cac nodi dung duge thong qua, Thu ky HP
ghi bién ban.

Buée 3: Phat hanh vin ban:
Dua vao két luan da dugc thong qua tai budi hop HP, Bién ban hop 1a van ban chinh thire.

Thu ky HC Phéi hop véi Phong HCQT hoan tAt thu tuc hanh chinh ban hanh vin ban (bién
ban hop) chinh thirc; giri dén cac don vi 6 lién quan.

Luu van ban: Hiéu truéng, Chu tich HD, thu ky HD.
4.2. Pon vi phu trach: Phong Hop tac va Quén ly khoa hoc
5. Biéu méu di kém: Khong cé.

6. Phu luc: C4c biéu miu di kém: Khong c6./.
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