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Don vi soan thio Pon vj kiém tra Ban Gidm hiéu phé duyét
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Quy trinh

cac du 4n quoc té

Quy trinh xét, cap hoc bong cho giang
vién tham gia cac chwong trinh trao doi,

Ma hiéu NCKH.16
Lan ban hanh 01
Ngay ban hanh 01/01/2022

1. Co sé phap ly:

- Bién ban thoa thuin hop tac gifta hai truong;

- Gily/thu théng bao, thu moi cho cac chuong trinh trao d6i giang vién, nhan vién;
- K€ hoach thyc hién, trién khai cac dy an d4 dugc Hiéu truéng phé duyét

2. Pham vi ap dung:

Giang vién, nghién ctru sinh, hoc vién cao hoc dap tmg yéu cau ciia chuong trinh trao doi

giang vién, nhén vién.
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Biéu mau va tai
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4. Dién giai quy trinh:
4.1. Hwéng din thuc hién:
Buéc 1: Tiép nhén thong tin

Ban Diéu hanh Dv 4n - Phong HT&QLKH tiép nhan thong tin v& hoc bdng chuong trinh
trao ddi giang vién.

Buwée 2: Thit tuc kiém tra
Ban DPiéu hanh Di_x 4n - Phong HT&QLKH thi tuc kiém tra, x4c nhan thong tin.
Buéc 3: Xay dung ké hoach, trinh HT phé duyét

Ban Piéu hanh Dy 4n - Phong HT&QLKH xdy dung ké hoach xét, cAp hoc bdng trinh Hiéu
trudng duyét.

Buwéc 4: Thong béo cong khai viéc tuyén chon itng vién

Ban Piéu hanh Dy 4n - Phong HT&QLKH thong bao cong khai viéc tuyén chon tmg vién
trén cac kénh cua nha truong va dén timg gidng vién, nghién ciru sinh, hoc vién cao hoc.

Buére 5: Tiép nhén hd so rng tuyén

Ban Piéu hanh Dy 4n - Phong HT&QLKH tiép nhan hd so tng tuyén cia tmg vién, bo céo
BGH tinh hinh {rng tuyén dé xin y kién.

Bwérc 6: TS chire hoi ddng so tuyén

Ban Diéu hanh Dy 4n - Phong HT&QLKH t5 chirc hoi ddng so tuyén, thu thap phiéu danh
gia va bién ban hop cta hdi ddng so tuyén.

Buéc 7: Trinh duyét quyét dinh cip hoc béng

Sau khi c6 két qua so tuyén, Ban Diéu hanh Dy 4n - Phong HT&QLKH trinh Hiéu truéng
phé duyét théng bao tmg vién duge cip hoc bdng.

Buérc 8: Niém yét danh sdch cac @wng vién duge cAp hoc béng




Ban Diéu hanh Dy 4n - Phong HT&QLKH niém yét danh sach céc tmg vién duoc chon cap
hoc bdng chwong trinh trao dbi giang vién, nhan vién.

Buwéc 9: Hb tro ting vién thi tuc nhan hoc béng, xin visa

Ban Diéu hanh Dy 4n - Phong HT&QLKH hd trg tmg vién dugc chon cép hoc bdng lam thi
tuc nhén hoc béng, Xin visa, v.v.

Bwée 10: Lam viée véi Truong tiép nhan vé thi tuc ding ky, két néi

Ban Piéu hanh Dy 4n - Phong HT&QLKH va cé nhén tham gia lam viéc v6i Truomg tiép
nhén giang vié€n, nghién ciru sinh, hoc vién cao hoc vé thi tuc ding ky, két nodi ..

Buéc 11: Theo déi/hé trg qua trinh trao ddi gidng vién, nhin vién

Ban DPiéu hanh Dy 4n - Phong HT&QLKH theo di/hd trg qua trinh trao ddi giang vién,
nhén vién.

Bwéc 12: Bao cdo ket qua trao doi gidng vién, nhin vién -

07 ngay sau kh1 két thl’lc chuong trinh, c4 nhan tham gia b4o cdo két qua qua trinh trao ddi
gidng vién, nhan vién vé Phong HT&QLKH dé Phong tong hop bao cdo BGH.

Buwéc 13: Cong nhén két qua trao dbi

Ban Piéu hanh Dy 4n - Phong HT&QLKH thuc hién viéc cong nhan két qua ciia qué trinh
trao ddi giang vién, nhan vién.

Buwéc 14: Liru hd so

Ban Piéu hanh Dy 4n - Phong HT&QLKH luu hd 50 trao d6i giang vién, nhan vién.
4.2. Don vi phu trach: Ph(‘)ng Hop tac va Quan 1y khoa hoc
5. Biéu mau di kém: Khoéng cé.

6. Phu luc: Cac biéu mau di kém: Khong cé./.





