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Quy trinh

Quy trinh xét, cap hoc bong cho sinh vién tham
gia cic chuong trinh trac ddi, cac dw in quoc té

M3 hiéu NCKH.17 T
Lan ban hanh 01
Ngay ban hanh 01/01/2022

1. Co sé phép ly:

- Bién ban thoa thuin hop tac gifta 2 truong;
- Giy/thu théng bao cho hoc bdng sinh vién/trao dbi giira 2 trudng;
- K& hoach xét, cip hoc bong d3 dwgc Hiéu trudng phé duyét

2. Pham vi dp dung:

Sinh vién dap ung yéu chu cua quy hoc bdng chuong trinh trao ddi sinh vién québc té
3. Lwu dd trinh tw cong viéc: '

Trich nhiém

' Trinh tw cngviée
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Trach nhiém

Trinh ty cong viée

Bic¢u mau va tai
li€u lién quan

Thoi gian

Mau
Cic Khoa T chirc hoi ddng so tuyén NCKH.17.04
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P.HT&QLKH, Huéng dan sinh vién thi tuc nhén
Céc Khoa hoc bf)ng, Xin visa
P.HT&QLKH, Lam viéc v6i Truong tiép nhan v&
Céac Khoa, - thti tuc nhép hoc cho sinh vién
Sinh vién
v
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Trach nhiém . Trinh ty cong viéc

Bieu mau va tai
liéu lién quan

Thoi gian

P.QLDPT,
Cac Khoa,

Sinh vién

Cong nhan két qua trao ddi

P.HT&QLKH,
P.QLDT,
Céc Khoa : T

Luu hd so

4. Dién giai quy trinh:

vién.

4.1.Hwéng din thwc hién:

Buwérc 1: Tiép nhan théng tin

Phong HT&QLKH, P.CTSV va céc khoa tiép nhén théng tin v& hoc bdng trao déi sinh vién.
Buérc 2: Kiém tra théng tin |

Phong HT&QLKH kiém tra théng tin hoc bdng.

Buére 3: Xay dung ké h'oach, trinh HT phé duyét

Céc Khoa xdy dung Kké hoach xét, cép, hoc béng trinh Hiéu truéng duyét theo Miu

NCKH.17.01.

Buwéc 4: Théng bao cong khai viéc tuyén chon sinh vién

Céc Khoa théng bao cong khai viéc tuyén chon smh vién trén cac kénh cia nha truong va

dén cho timg sinh vién theo Miu NCKH.17.02.

Bwérce 5: Tlep nhén hé so trng tuyén

Céac Khoa tiép nhén don du tuyén cta sinh vién theo MAu NCKH.17.03.

Buéc 6: T chire hdi d(“)ng so' tuyén

Céc Khoa 8 chirc hoi dong so tuyén, 14p bién ban cudc hop theo Miu NCKH.17.04.
Bufo’c 7: Trinh duyét quyét dinh cap hoc béng

Khoa giri d& nghi kém két qua cuoc hop dén Phong HT&QLKH, Phong HT&QLKH trinh

Hiéu trudng phé duyét quyét dinh cp hoc bbng chuong trinh trao ddi sinh vién theo Mau
NCKH.17.05.

Bwdre 8: Niém yét danh sach céc sinh vién dwec cap hoc bong

Céac Khoa niém yét danh sach céc sinh vién dwgc cdp hoc bdng chuong trlnh trao do1 sinh
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Buwée 9: Huéng dian sinh vién thi tuc nhin hoc bong, xin visa

Phong HT&QLKH cing c4c khoa huéng dén sinh vién duoc cip hoc bdng 1am thil tuc nhén
hoc bong, xin visa, v.v.

Bwée 10: Lam viée vé thi tuc nhip hoc cho sinh vién

Phong HT &QLKH, cac khoa va sinh vién lam viéc v6i Truong ticp nhén sinh vién v€ thu
tuc nhép hoc cho sinh vién.

Buwée 11: Theo d6i/hd tro qua trinh hoc tip cia sinh vién
Phong HT&QLKH, cac Khoa theo d6i/hd trg qué trinh hoc tép cia sinh vién tai nudc ngoai.
Budre 12: Béo cdo két qua trao dbi sinh vién

Trong vohg 07 ngay sau khi két thiic chuyén trao ddi, sinh vién c6 trach nhiém giri bao céo
két qua trao d6i vé Phong HT&QLKH, Phong HT&QLKH tdng hop va bao cao BGH két qua
trao dbi cta sinh vién.

Buéc 13: Cong nhin két Quﬁ ciia sinh vién

Phong QTBL thuc hién viéc cong nhén két qua cua sinh vién (né_u co).

Buéc 14: Luu hé so

Phong HT&QLKH, P.QLPT, céc khoa luu hd so trao déi sinh vién.
4.2. Pom vi phu trach: Phong Hop tic va Quén ly khoa hoc

5. Bleu mau dl kem

1 Td trinh hoc bdng chwong trinh trao di sinh vién MAu NCKH.17.01

2 Théng bao hoc bdng chuong trinh trao d6i sinh vién Miu NCKH.17.02

3 Pon du tuyén chuong trinh trao déi_ sinh vién . MAu NCKH.17.03

4 Bién ban hop hoi ddng so tuyén chuong trinh trao d6i | Mau NCKH.17.04
sinh vién

5 Quyét dinh cép hoc bdng chu(mg trinh trao d6i sinh | MAu NCKH.17.05
vién

6. Phu luc: Céc biéu méu di kém./.



Méu NCKH.17.01

TRUONG PAI HQC MO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc lap — Tw do — Hanh phiic
KHOA..coeevenenrsnrens
SB:eeeeeiereris Thanh pho Ho Chi Minh, ngdy — thdng — ndm

V/v chuong trinh trao d6i sinh vign

TO TRINH
Kinh gri:

Ban Giam hiéu,

Phong Hop tac va Quan ly khoa hoc;
Phong Quan ly Pao tao;

Phong Tai chinh - K& toan;

Phong Coéng tac sinh vién

]

vién, cu thé nhu sau:

1. S6 lwgng sinh vién dw kién:
2. Péi twong:

3. Thoi gian dw kién: - ,
4. Mirc hoc béng

5. Quyén lgi va nghia vu ciia sinh vién tring tuyén hoc béng:

A [T A A
6. Ho so va tiep nhan ho so:

Noi nhin: LANH PAO KHOA
- Nhu trén;
- Luu:
PHONG CTSV PHONG TC-KT PHONG PHONG QLPT BAN GIAM HIEU

HT&QLKH



Miu NCKH.17.02

TRUONG PAI HQC MO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic
KHOA. ....cooveerreunnne.
Y T Thanh phé H6 Chi Minh, ngay — thdng — nam

THONG BAO
| HQC BONG CHUONG TRIiNH TRAO POI SINH VIEN NGAN HAN
NAM HOC .......... a
GIUA TRUONG PAI HOC MO THANH PHO HO CHI MINH VA PAI HOC .....

- Néu co s& phép ly;
Khoa ......... thong bao hoc béng Chuong trinh trao dbi sinh vién ngin han nim
hoc ......... nhu sau:
1. Tiéu chi tuyén chon va yéu ciu déi véi cac irng vién.
2. Quyén lgi va nghia vu ciia sinh vién tring tuyén hoc béng:
2.1. Quyén lpi:
2.2. Nghia vu
3.S6 lwgng hoc béng:
4. Thoi gian theo hoc:
5. Hd so va tiép nhan hd so:
- Vong 1: Sinh vién dién théng tin vao biéu mau theo yéu ciu va ndp vé van phong Khoa
............ Han chét ndp ngay ..............
- Vong 2: Khoa ....... s& tuyén chon hd so, cong bé danh séch va huéng din sinh vién 1am
hd so ndp cho trudng Pai hoc ........ Han ché6t ndp ngay ...,

Lanh dao Khoa
(ky, ho tén)



Méu NCKH.17.03

TRUONG PAI HQC MO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc lap — T do — Hanh phiic
KHOA. c.cooevurerereres _

Théanh phd H6 Chi Minh, ngdy  thdng  ndm

PON DU TUYEN CHUONG TRINH TRAO POI SINH VIEN

1. Ho va tén:

; Dia chi lién lac:

. Email: - 4. Dién thoai:
' Khoé hoc:

. Piém trung binh:

. Chu d nghién ctru (néu co):

. Trinh d% ngoai ngfi:

Q. O L B WD

. Céc thong tin khac va minh chimg kém theo (néu co)

Nguoi lam don

(ky, ho tén)
CAM KET CUA PHU HUYNH
T LB . e i s s s 0 55 s 1a phu huynh ciia: ........cccooveviininii e,
T6i ddng y cho em »

............................................................ tham dy chuong trinh nay.

(ky, ho tén)
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Méu NCKH.17.03

TRUONG PAI HOC MO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap — Tw do — Hanh phuc
KHOA. ....coouvrrncarnnes

Thénh phé Ho Chi Minh, ngay — thdng — ndm

BIEN BAN HOP HQI PONG SO TUYEN
CHUONG TRINH TRAO POI SINH VIEN

1. Thoi gian, dia diém:

2. Quyéi dinh thanh 1ap Hdi ddng: |

3. Thanh vién Hbi ddng: Tong sé: C6 mit: v Viéng mit:
Khach moi du:

4, Néi dung cudc hop:

(ghi ndi dung)

Két qua bd phiéu danh gia ctia Hoi dong:

5. Két luan cta Hoi ddng:

Chii tich Hoi ddng | © Thu ky
(ky, ho tén) - (ky, ho tén)
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Méu NCKH.17.05

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC MO Poc ldp — Tw do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHi MINH
Sb: . /QP-DPHM Thanh phé Ho Chi Minh, ngdy — thdng  ndm
QUYET PINH

Ve viéc cho phép sinh vién tham gia chwong trinh trao doi sinh vién véi Tredong ...

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC MO THANH PHO HO CHI MINH

Can ci Quyét dinh sé6 389/Ttg ngay 26 thing 7 nam 1993 cua Thi tudng
Chinh phu vé viéc thanh Idp Dai hoc Mo Bdn céng Thanh pho Ho Chi Minh,

Can cit Quyét dinh 56 1 46/2006/0D-TTg ngay 22 thdng 6 nam 2006 cua
Thii tuéng Chinh phii vé viéc chuyen sang logi hinh trudng dai hoc céng ldp voi tén goi
la Truong Pai hoc M6 Thanh phé Hé Chi Minh;

Theo dé nghi tai to trinh 56 ... /TTr-HTQLKH ngay ......... thdng ........ nam
....... cua Truéng Phong Hop tdc va Qudn Iy khoa hoc vé viéc ky ban hanh Quyét dinh cho
phép sinh vién tham gia chwong trinh trao déi voi Truong ........

QUYET PINH:
Piéu 1. Nay cho phép sinh VIBHL cisnisisnis (MSSV: ....... ) tham gia chuong trinh trao
d6i sinh vién véi Trudng Dai hoc ...... thoi gian tir ngay ............... den DAY e néu
duoc co quan ¢6 thim quyén v& xudt nhdp canh cia Viét Nam cho phép.

Pidu 2: ..........

Piéu 3: Cac Ong (Ba) Truéng Phong Céng tic sinh vién, Trudng Phong Tai chinh

- K& toan, Trudng Phong Hop tac va Quan ly khoa hoc, Truédng Phong Quan ly dao tao,

Truéng Khoa ............ , cac don vi c6 lién quan va sinh vién c6 tén tai Diéu 1 chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay ké tir ngay ky.

Noinhin: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3 (dé thuc hién); ‘
- Luu: VT, Khoa, QLDT, HTQLKH





