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Quy trinh
Quan Iy sinh vién thye t3p
nghé nghiép tai nwéc ngoai

Ma3 hiéu

NCKH.18 ]

Lan ban hanh 01
Ngay ban hanh 01/01/2022

1. Co sé phap ly:

Théa thuan vé& chwong trinh thyc tap nghé nghiép & nudc ngoai gitra Trudng va co s& tiép nhan

sinh vién thuc tép.

2. Pham vi 4p dung:

Sinh vién dai hoc hé chinh quy di thyc tip nghé nghiép & nudc ngoai trong cac chuong trinh

thue tAp nghé nghiép & nudc ngoai cia Trrdng.

3. Lwu d trinh tw cong viéc:
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Trach nhiém

Trinh tw cong viéc

Bic¢u mau va tai
liéu lién quan

Thoi gian
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4. Dién giai quy trinh:
4.1. Hwéng din thwe hién:
Buwée 1: Két ndi, dam phan vé dw thio Théa thuin chwong trinh thye tip nghé nghiép

Két néi, dam phén vé6i cac dbi tac tlep nh4n sinh vién thuc tdp & nuéc ngodi dé chudn bi du thao
Thoéa thuan chwong trinh thyc tdp nghé nghiép (sau day goi 1a Thoa thuin).

Buwéc 2: Trinh Hi¢u trwéng ky Théa thuin
Phong HT&QLKH trinh Hiéu truéng ky Thoéa thuan. Hb so bao gdm:

- Vin ban d nghj ctia Khoa chuyén mdn c6 sinh vién tham gia chuong trinh;



- K& hoach trién khai Thoa thuén (néu co):

- Céc tai li€u v€ Thoa thuin (néu co);

- Théa thuin

Buéc 3: Chuyén diém, cong nhin thuc tap

Phong QLDT tién hanh thi tuc chuyén diém, cong nhén thuc tap (4p dung dbi véi trromg hop
quy doi tin chi)

- Hoi ddng khoa hoc dao tao Khoa hop, théng nhit chu truong mién hodc chuyén diém quy ddi
mon nao trong chuong trinh dao tao (bi€n ban hop).

- T& trinh ctia Khoa giri phong QLBT;

- Hoi ddng khoa hoc dio tao Trudng thong qua d& xult chuyén diém, cong nhén thuce tép (bién
ban hop).

Buwéc 4: Thong bao chwong trinh thuc tap

Khoa théng bao chuong trinh thuc tdp cho sinh vién va yéu cdu sinh vién mudn tham gia
chuong trinh thure tdp ndp hd so theo yéu cau cia dbi tac.

Buéc 5: TS chire cac budi gisi thiéu, tuyén chon, phéng vén sinh vién

Khoa té chuc céc budi gi6i thi€u, tuyen chon, phong vén sinh vién tham gia chuong trinh, tlep
nhan théng bio chinh thirc két qua tuyén chon cua dbi tac.

Buwéc 6: Thong béo cong khai két qua tuyén chon va théa thuin thwe tip

~ - Khoa théng bao cong khai téi sinh vién két qua tuyén chon ciia dbi tac va thoa thuin thuc tap,

trong d6 néu rd ndi dung cong viéc, mirc thu lao, cac diéu kién an &, bao hiém, va cac diéu kién
khac. Trén co s¢ do, sinh vién tu nguyén dang ky tham gia chuong trinh véi cac Khoa chuyén
mon.

Buwéc 7: Thii tuc xin hodn t6t nghiép

Khoa tién hanh thd tuc xin ho#n t&t nghiép cho sinh vién tham gia chuong trinh thuc tap nghé
nghiép (SV phai tu 1am don xin hoén).

Buwéc 8: Tiép nhén hd so ding ky tham gia chwong trinh thwe tap

Khoa tiép nhan hd so dang ky tham gia chuong trinh thuc tdp ngoai cia sinh vién bao gbm:

Don dang ky tham gia chuong trinh (miu NCKH.18.01)

Cam két ciia phu huynh (mAu NCKH.18.02)

Cam két tiép nhan sinh vién (ndu NCKH.18.03)
Khéc (theo yéu céu ctia ddi tac)

Budc 9: Trinh Hi€u truéng phé duyét Ho6 so tham gia chwong trinh thuce tip

Khoa chuyén hd so tiép nhén dén P.HT&QLKH, P.HT&QLKH c6 trach nhiém kiém tra va trinh
Hiéu truéng phé duyét hd so tham gia chuong trinh thuc tip, bao gbm:

- Théa thuéan gitta Truong va Pon vi/Cong ty nhén sinh vién thyc tdp (kém danh séch sinh vién
di thuc tép, néu cén)



- Ké& hoach chuong trinh thuc tap (néu co)

- Pon ding ky tham gia chuong trinh

- Cam két ciia phu huynh

- Cam két tiép nhan sinh vién

- Hb so xin tu cach luu tra tai Nhét Ban (theo miu cua dbi tac)
- Khac (theo yéu cau cia dbi tac)

Buwéc 10: Niém yét danh sach cac sinh vién dwgc chon tham gia chwong trinh

Khoa niém yét danh sach cac sinh vién duge chon tham gia chuong trinh (sau khi ¢6 tu cach luu
tra).

Bwée 11: Trinh ky Quyét dinh cho phép sinh vién tham gia chwong trinh

Sau khi BGH phé duyét hd so tham gia thuc tép, P HT&QLKH gui van ban d& nghi P. QLBT du
thao va trinh HT ky Quyét dinh cho phép sinh vién tham gia chuong trinh thuc tap nghé nghiép
tai nugc ngoai.

Buée 12: Hwéng din sinh vién dwge chbn tham gia chwong trinh

Phong HT&QLKH, c4c Khoa huéng dan sinh Vlen dugc chon tham gla chuong trinh, ddng thoi
phén cong gido vién phu trach va thyc hién mot sb thu tuc khéc theo d& nghi ctia dbi tac.

Buwéc 13: Lam viéc véi don vi tiép nhén sinh vién vé thi tuc nhén sinh vién thwe tip
'P.HT&QLKH lam viéc véi don vi tiép nhan sinh vién vé thi tuc nhén sinh vién thuc tap.
Buwéc 14: Theo déi/hd tro’ qua trinh thye tip ciia sinh vién tai nwéc ngoai

Céc Khoa, Phong HT&QLKH theo d5i/hd trg qua trinh thuc tap ctia sinh vién tai nudc ngoai..
Buéc 15: Béo cdo két qua chwong trinh thwe tip

Céac Khoa béo céo két qua chuong trinh thuc tap nghé nghiép ctia sinh vién & nudc ngoai theo
yéu cau. :

Buéc 16: Cong nhéin két qua thue tip

P.QLDT thuc hién viéc cdng nhén két qua thuc tap nghé nghiép & nudc ngoai cua sinh vién.
Buwée 17: Luru hé so

Céac khoa, P.QLDT, P.HT&QLKH chiu trach nhiém luu trix hd so sinh vién thuc tAp nudc ngoai.
4.2. Pon vi phu trach: Phong Hop tac va Quan ly khoa hoc

5. Biéu mau di kéem:

Pon dang ky tham gia chuong trinh - o .Mau NCKH 18 01.
2 Cam két ctia phu huynh Mau NCKH.18.02
Cam két tiép nhan sinh vién Mau NCKH.18.03

6. Phu luc: Céc biéu miu di kém./.
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BO GIAO DUC VAPAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQOC MO Poc 14p — Tw do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH

PON XIN THAM GIA CHUONG TRINH
THU'C TAP NGHE NGHIEP TAI NHAT BAN
Niam 20...

Kinh giti: Truong Pai hoc Mé Thanh Phé Hé Chi Minh
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Nay t6i 1am don nay xin dugc tham gia Chuong trinh thuc tap nghé nghiép tai
Nhét Ban theo Thoéa thuén lién két thuc tap gifta Trudng Dai hoc Md Thanh Phé Hb Chi
Minh va . -1

To6i xin cam doan:

- P4 doc va hidu ro6 Thoa thuan lién két thuc tép gitta Truong Pai hoc Mé Thanh
Ph6 H6 Chi Minh va ...

- Pi doc va hidu rd Gidy x4c nhan diéu khoan lién quan chwong trinh thuc tap.

- Thuc hién ding Quy dinh cia Truong Dai hoc M& Thanh Phé Ho Chi Minh va
cam két d3 ky v&i co quan chi quén noi chép thuan cho téi di thyc tép.

Tran trong kinh chao.

Thénh Phé H6 Chi Minh, ngay . . . . . thdng . ... ndm..........
Nguoi viét don
(Ky va ghi rd ho tén)



Méu NCKH.18.02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp — Tu do — Hanh phiic

BAN CAM KET
THU'C HIEN TRACH NHIEM VA NGHIA VU SINH VIEN THUC TAP,
BO (ME HOAC NGUOI BAO LANH) CUA SINH VIEN PI THU'C TAP THEO
CHUONG TRINH “THUC TAP NGHE NGHIEP TAI NHAT”

I. PHAN CAM KET CUA SINH VIEN THUC TAP
Kinh giri: Ban Gidm Hiéu
Trudng Pai hoc Mé Thanh Phé Hé Chi Minh
TR TOE JAD 1revenviomsms smrmmresensss emmmmpessanmors ns mems smsman s s v s snsms s s sy A4 5055 50 250 R A TR 5
SINh NEAY: «.veeveeeeiee e S6 CMIND hodc ho Chifu ....ocooecvvemieivieeereeeieeenns
HEBI JA % .. soerrererermsmmsvereesmumsssmuvsnss smnrommsmussmmnn knmm smemsanms noss 5 e’ i 45 565 654 488 448 3 555 550 TSR A3 SRS 0 8
Pugc Nha truong ci di thuce tép nghé nghiép tai Nhat Ban theo Chuong trinh lién két thuc
tap gitta Truong Pai hoc Mé Thanh phé Hd Chi Minh va ... T6i xin cam két thyuc hién cac
nghia vu sau:
1. Cam két chdp hanh nghiém tic Quy ché ddo tao. Tuan thi moi quy dinh hién hanh cua
Nha truong.
2. Cam ké’_t tich cuc hoc tip, lao dong dao tao ding thoi han duge cho phép.
3. Cam két trong thoi gian 03 tudn, k& tir khi két thic khoa thwc tap phai trd vé Truong dé
hoan thanh thd tyuc bdo cdo tot nghiép.
4. Cam két trong thoi gian thuc tép va ca sau chuong trinh thuc tap s& khong ro ri nhitng
thong tin bao mét cia noi tiép nhén thuc tdp cho bat cir bén thir 3 nao khéc.
5. Trong thoi gian thyc tdp phai thuc hién viét bdo céo va lién lac véi gido vién hudng
dan.
6. Néu khong thyc hién ding céac diéu da cam két trén, t6i xin chiju xu ly ky luét theo cac
quy dinh hién hanh cta Nha trudong.

............... ceeeenen, NGAY ... thdNG ...... NAM .............
Ngwoi cam ket
(ky va ghird ho tén)

o M



II. CAM KET CUA BO (ME HOAC NGUOI BAO LANH)
Ho va ten b (ME)/NZUTE DAO TN ..ot ese e e eeeeeee s eseesess s eeseeresesseseans
CONE tAC A1 eevvviiiiiiie et e s ere e
D8 ChI: e et st e e st es e e s eeseennes s nne
Dai dién cho gia dinh sinh vién thurc tép co tén trén, chiing t6i cam két:

- Nhéc nhé, dong vién con chiing t6i thwe hién ddy du nghia vu da dugc quy dinh dbi
v6i sinh vién thuc tép.

- .Ho_én toan ddng y, khong khjéu nz_ii viéc xét xir ky ludt ciia Nha trudng néu con ching
t6i khong thuc hién ding cam két.

................... , Ngay ...... thang ...... ndm .........
B6 (hodc me)/ngudi bao 1anh
(ky va ghi rd ho tén)

Xc nhén ciia co quan b (me)/ngwdi
bio lanh hoic ciia chinh quyén dia phwong



Miu NCKH.18.03

BQ GIAO DUC VAPAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC MO Poc lap — Tu do — Hanh phuc
THANH PHO HO CHI MINH

Sé: /HD-PHM

HOP PONG CAM KET TIEP NHAN
POI VOI SINH VIEN PUQC CU PI THUC TAP NGHE NGHIEP TAI NHAT BAN
THEO THOA THUAN HQP TAC VOI ...

- Cdn cit vao B6 Ludt Ddn sy nam 2015;

- Cdn ctr Quyét dinh s6 389/TTg ngay 26 thdng 7 nim 1993 ciia Thi tuéng Chinh phil
vé viéc thanh ldp Dai hoc M6 ban cong Thanh Phé Hé Chi Minh; |

- Cén cir Quyét dinh sé 146/QP-TTg ngay 22 thdng 6 ndm 2006 ciia T) hii tuéng Chinh
phu vé viéc chuyén sang loai hinh truong dai hoc cong ldp voi tén goi la Truong Dai hoc Mo
Thanh Phé H6 Chi Minh,

- Cén cir Théa thudn lién két thuc tép giita Truong Dai hoc Mo Thanh Phé Hé Chi
Minhva ...;

- Cadn cit nhu cau va kha ndng cia hai bén.

Ho6m nay, ngay ..... thang .... nam 20.... tai Trudng Pai hoc M& Thanh Phé Hb Chi
Minh, chiing t6i cac bén gdm cé:
BEN A: TRUONG PAI HOC MO THANH PHO HO CHI MINH
Dién thoai: (+84) 283836 4748
DPia chi: 35-37 Hb Hao Hém, Phuc‘mg Co6 Giang, Quén 1, TP.HCM
Dai dién boi: Ong NGUYEN MINH HA - Churc vu: Hiéu Trwéng
(Theo quyét dinh sé: 1818/QD-BGDDT ngay 28 thang 6 nim 2019 cua BJ trudng BO Gido -
duc va Pao tao vé viéc bd nhiém Hiéu truéng Trudng Pai hoc Mé thanh phé Ho Chi Minh)
BEN B: Ong/Ba

...........................................................................................................................



S6 CMND: oo, CADP DAY ovooveeeees 11 SO

Hiénnayla:  Sinh vién nganh ....................... Trudng Pai hoc M& Thanh Phd H Chi Minh

Bén A va Bén B sau ddy dugc goi chung 13 “Céac bén”.
Céc bén da trao d6i va di dén nhét tri ky két Hop ddng cam két nay (sau day goi tat 1a

“Hop d6ng”) va cam két thuc hién dting nhirng diéu khoan sau day:

PIEU 1: TRACH NHIEM, NGHIA VU CUA BEN A
1.1. Quyét dinh cir Bén B tham gia thuc tip nghé nghiép tai Nhat Ban theo chuong trinh
lién két thuc tap gitta Trudng Dai hoc M& Thanh Phé Hb Chi Minh (sau day goi la Truong)

va ..., dé tiép xic v6i moi truomg thuc té trude khi tét ﬁghiép.
1.2.  Tiép nhén lai bén B sau khi hoan thanh thoi gian thuc tap.
PIEU 2: TRACH NHIEM, NGHIA VU CUA BEN B

2.1.  Trong thoi gian thyc tip phai chip hanh va tudn thu cac Quy dinh phéap luét cia cong

ty tiép quan thyc tép tai nuéce sé tai, cac qui dinh ctia bén A sau thoi gian Kkét thic thuc tép.
2.2. Phai hoan thanh du s6 thoi gian thuc tap va s gitr thuc tép theo qui dinh.
2.3.  Phai viét bdo c4o hing tudn va lién lac vé6i Gido vién huéng din thuce tap.

2.4. Trong thdi han téi da 03 tudn tinh tir ngay két thiic khoa thuc tdp, bén B phai trd lai
Trudng ndp ban bio cdo va phiéu dénh gid cia noi tiép nhén thuc tip cho bén A.
Trudng hop sau 3 tuén ké tir ngay két thuc khoa thuc tp, bén B khong tro lai Trudng thi két

qua hoc tdp cta 4 ndm hoc s&€ khong dugc cdng nhén.

2.5. Phai chiu trdch nhiém t chi tra c4c chi phi dugc néu trong gidy x4c nhan didu khoan

li€n quan chuong trinh thyrc tap. |

2.6. Khong dlio'c phép tiét 10, 1o i théng tin hodic cac ndi dung mat cia céng ty tiép nhan

thyc tp trong thoi gian thyc tp va sau chuong trinh thuc tap.

PIEU 3: PIEU KHOAN THU'C HIEN



Hop ddng nay duogc 'le‘tm thanh 03 (ba) ban c6 gia tri phap ly nhu nhau; Bén A gilr
01(mot) ban, Bén B gifr 01(mdt) ban va 01 ban dinh kém hd so cir di thuc tap t6t nghiép tai
Nhét Ban.

Hai bén cam két thuc hién dung céc diéu khoan da ky két theo Hop dbng nay. Moi
tranh chdp, mau thun phat sinh trong qué trinh thyc hién Hop ddng nay s& duge dua ra co

quan phap luét c6 thim quyén gi4i quyét theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc.

BENA | BENB
(ky va déng dau) (ky va ghi 10 ho tén)
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