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Quy trinh
To chire hoat dong ngan han
cho doan vao

Ma hiéu NCKH.19

Lan ban hanh 01

Ngay ban hanh 01/01/2022

1. Co sé phéap ly:

Can cir Quyét dinh sb 1877/QD-DHM ngay 23 thang 11 ndm 2016 ctia Truong Dai hoc Mo
TP.Hb Chi Minh ban hanh Quy dinh vé& quéan 1y hoat déng hop tac trong Trudng Pai hoc Mo

TP.H6 Chi Minh

2. Pham vi ap dung:

Ap dung cho toan b cac doan sinh vién, hoc vién ctia cac co s¢ dao tao trén thé gidi ¢6 nhu cau
dén giao luu, hoc tap ngén han tai Truong Pai hoc Mé Thanh pho Ho Chi Minh.
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4. Dién giai quy trinh:
4.1.Hwéng din thye hién:
Buéc 1: Chuén bj
- Phong HT-QLKH tiép nhén thong tin, yéu cdu dén giao luu hoc héi cia cac dbi tac. Tim
hiéu thong tin vé td chirc gdi yéu ciu, danh gia vé tac dong, hidu qua cia hoat dong.
- Xin chi truong chung tir Ban Gidm hi€u vé cho t6 chirc dén ti€p va tién hanh cac hoat
dong. B _ '
- Théao ludn véi @i tac dé cy thé héa vé hoat dong; kinh phi, cic ndi dung cin thuc hién ...
Phéi hop véi cac khoa, don vi lién quan d€ 1én ké hoach va du tru kinh phi cu thé

Buwdéc 2: Trinh duyét ho so
Phong HT&QLKH trinh ké hoach va dy trii 1én Hidu truéng dé xin phé duyét.

Buéc 3: Chuén bi cong tic td chirc

- Phong HT-QLKH chi tri trién khai chung, mdi giang vién, béo co vién theo yéu cauy,
viét thu moi cho d6i tac néu cin thiét.

- Phong TC-KT hd tro thu phi tir d6i tac, hd trg céng tac tam tng kinh phi thuc hién.

- Phong HC-QT hd tro cong tac hau cin, phong CTSV hd trg céac cong tac truyén théng va
céc cong tac lién quan.

- Céc khoa hd tro cac hoat d6ng chuyén mén, huy dong sinh vién, gidng vién tham gia giao
luu.




Buéc 4: Thuce hién

Phong HT-QLKH lién hé dén tiép ddi tac, theo ddi didu phdi chung trong sudt qué trinh
dién ra cac hoat dong.

Budc 5: Giti thw cdm on

Phong HT&QLKH gtri thu cdm on céac ddi tac, tiép nhén céc phan hdi.

Budrc 6: Bio cho két qua

Trong thoi gian 07 (béy) ngay lam viéc sau khi két thiic hoat dong, phong HT&QLKH chu
tri 14p bao céao két qua.

Buée 7 Quyét toin

Phong HT&QLKH 1am thi tuc thanh quyét toan kinh phi d4 tam img v6i Phong TC-KT.

Buéc 8: Cip nhit va luu trit hé so

Phong HT&QLKH luu trit toan bd hd so lién quan dén cong tac t8 chirc hoat d6ng tham
quan, hoc tap ngén han, bao gdm file gidy va file mém (scan).

4.2. Pon vi phu trach: Phong Hop tdc va Quan ly khoa hoc
5. Biéu miu di kém: Khong co.

6. Phu luc: Cac biéu mau di kém: Khong c6./.





