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Ma hiéu NCKH.21

Quy trinh , Lanbanhanh  : 0l
Xin cap mai giady phép lao dong cho
nguwdi nwdc ngoai Ngay ban hanh 01/01/2022

1. Co sé phap ly (néu cé):
Cén cir Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 ctia Thu tuéng Chinh phu quy dinh
vé ngudi lao dong nuéc ngoai 1am viée tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly ngudi lao dong

Viét Nam lam viéc cho to chirc, ¢4 nhin nudc ngoai tai Viét Nam.

2. Pham vi ap dung:
- Céc don vi thudc Truong c6 lién quan;
- Céc c4 nhin ngudi nudc ngoai giang day, 1am viéc tai truong.

3. Luu db trinh tir céng viée:

- |'Van ban vabi¢u | Thoigian
.| miudinh kém |  giai quyét
Céc don vi; Pé xuét nhu cu st dung %’Iglll.(H 2101
P.TC-NS; ngudi lao dong nude ngoai o
P.HT&QLKH
P HT&QLKH, 3 ngay ke th
BGH ngay nhén
— d& xuét tbng
Chuén bi va trinh ho
' ky hd so giai P
trinh nhu cAu st
dung LDNN
P.HT&QLKH, Nop hd so gii trinh nhu cAu six 121 r;ga}];éthu
BO LD, dung lao dong nudc ngoai dg }: hd
TB&XH duygt ho so
P.HT&QLKH, Theo d&i phén hdi va céng van chép
BO LD, thudn ctia B6 LD, TB&XH
TB&XH,
Céc don vi




|
P HIRQLEE, Chuén bj hd so xil chp méi gidy
Céc don vi, phép lad dong
Ngudi nuée
ngoai
P.HT&QLKH, X
BGH
Trinh ky du
tru kinh phi
FaleLEH N6p hd so theo quy dinh
E?ESQLKH’  Theo d6i phan héi va cip GPLD
TB&XH,
Céc don vi
Ngudi nude
ngoai
P.HT&QLKH, ‘
Ngudi nude
ngoai

4. Dién giai quy trinh:
4.1. Hwéng din thwe hién: |
Budéc 1: Pé xuit nhu ciu si dung ngudi lao dong nwéc ngoai

- Cé4c don vi giri d& xuét nhu cu st dung ngudi lao dong nuéce ngoai dén Phong T chuc -
Nhén sy truée ngay 31/12 hang nim theo miu NCKH 21.01.

- Phong T4 chirc — Nhén sy tiép nhén yéu céu tir cdc Khoa, don Vl chuyén mon trong trudng
vé nhu ciu st dung lao dong 14 ngudi nude ngodi, tdng hop nhu ciu sir dung nguoi lao dong
nuéc ngodi clia cac don vi dén Phong Hop tac va Quéan ly khoa hoc truée ngdy 15/01 ndm tlep
theo.

Buéc 2: Chuén bj va trinh ky hd so

Trong vong 03 ngay ké tir ngay nhan dé xuét tdng hop tir P.TC-NS, P.HT&QLKH chuin bi
va trinh ky BGH hd so giai trinh nhu ciu st dung lao dong nudc ngoai. H so gdm co:
+ Céng van giai trinh nhu ciu sit dung ngudi lao dong nudc ngodi (theo quy dinh ciia Bo);



+ Tai liéu kém theo theo yéu cau.
Budc 3. Nop hé so giai trinh nhu cu sir dung lao dong nudc ngo&‘xi.
‘ Trong vong 02 ngay ké tir ngady BGH phé duyét hd so, P.HT&QLKH ndp hd so giéi trinh nhu
ciu st dung lao ddng nude ngoai voi Bo Lao dong, Thuong binh va Xa hoi.
Buéc 4. Theo dai phin hdi va cong vin chip thuin ciia B§ LD, TB&XH
Phong HT&QLKH theo dai phan hoi cia Bd LD, TB&XH, phéi hop v6i cac don vi dé cung

cép thém thong tin va tai liéu néu duge yéu cu. Trudng hop, hd so dat yéu cau, B s& giri dén
Trudng cong van chép thusn sir dung lao dong nudc ngoai.

Buéc 5. Chuén bi hd so xin cAp méi GPLD

- Sau khi nhén dugc cong van che"tp thuan cia Bo, P.HT&QLKH thong bao két qua dén cac
don vi dwgc biét; dbng thoi Phong hudéng din céac don vi danh muc hd so ngudi nudc ngoai cin
chuén bi dé xin cp méi GPLD.

- Céc don vi 1am dau mbi théng bao va huéng dan cho ngudi nude ngoai danh muyc hd so cén
chuén bi. Céc don vi thu thép ho so cia ngudi nudc ngodi gui vé P.HT&QLKH. Danh muyc ho
SO gém co: -

+ Giy kham strc khoe;

+ Phiéu 1y lich tu phép;

+ B%mg cép dugc dao tao;

+ Giy x4c nhan kinh nghiém lam viéc & nudc ngoai;
+ Anh thé

+ Ho chiéu

Buée 6. Trinh ky dw tru kinh phi

Phong HT&QLKH 13p du tru kinh phi lién quan dén thn tuc xin méi GPLD va trinh Ban
Giam hiéu phé duyét. ’

Buéc 7: Nop h so theo quy dinh

Sau khi ra soat hé so, Phong HT&QLKH ndp hd so xin cAp méi gidy phép lao dong tai BO
Lao dong, Thuong binh va X& hoi. Hb so gdm c6:

- Cong van @& nghi chp méi gidy phép lao dong cho ngudi nudc ngoai (theo quy dinh cua
BO);

- Hd so ¢4 nhan cia ngudi nudc ngoai.

Buéc 8: Theo ddi phan hdi va cip GPLD

Phong HT&QLKH theo d6i phén hoi cia Bo LD, TB&XH, phdi hgp v6i céc don vi, nguoi
nudc ngoai @ cung cép thém thong tin va tai liéu néu dugc yéu cau. Trudng hop, hd so dat yéu
cau, B sé gui dén Truomg gidy phép lao dong méi cia nguodi nudc ngoai.

Buéc 9: Ban giao Gidy phép Lao dong

Phong HT&QLKH ban giao Gidy phép Lao dong cho Phong T4 chirc — Nhan su dé Phong
TC-NS tién hanh cac thi tuc tiép theo cho viéc ki két hop dong 1am vige voi ngudi nue ngoai,
va ban giao Gidy phép lao dong cho ngudi nude ngoai.



4.2. Don vi phu trach: Phong Hop tac va Quan ly khoa hoc

5. Biéu mau di kém:

TT

Tén bieu mau

Ky hiéu_

1

D¢ xuat nhu cau sir dung ngudi lao dong nude ngoai

- MAuNCKH.21.01

6. Phu luc: Cac biéu miu di keém./.




Mibu NCKH.21.01

TRUONG DAI HOC MO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pic lap — Tw do — Hanh phiic
DO V] caiiisasmisansinion
S6: / Thanh phd Hé Chi Minh, ngdy thang  ndm

V/v @€ xuat nhu cau sir dung
lao d9ng nude ngoai

Kinh gii:
— Phong T6 chirc — Nhén su;
— Phong Hop tac va Quan ly khoa hoc
Canclr ..o
Ponvi.oovoiii b s e xin glti Phong Td chiic — Nhén sy, Phong Hop tac

va Quén Iy khoa hoc dé xuét nhu céu sir dung lao dong nuéc ngoai tai don vi nhu sau:
1. Vi tri cong viée 1:
— Chirc danh cong viéc:
—  S6 luong (ngudi):
— Thoi han 1am viéc tir (ngay/thang/nam) dén (ngay/thang/nam):
— Ly do su dung ngudi lao dong nudc ngoai (md ta vi tri cong viéc, chirc danh
cong viéc va yéu cau vé trinh d6 va kinh nghiém dé thuc hién cong viéc d6, Iy do khong

tuy€n nguodi Viét Nam vao vi tri du kién sir dung ngudi lao dong nudce ngoai...) \\
g "_-\\\’
2. Vitri cong viéc 2 (n€u cb) (liét ké giong muc 1 néu trén) " /)

3. Vj tri cong viéc ... (néu co) (liét ké gidng muc 1 néu trén)
Trén trong./.

Noi nhin: LANH PAO PON VI

- Nhu trén; (Ky va ghi rd ho tén)
- Lwu: ...

*Ghi chi*: P& xuét nhu ciu sir dung lao dong nudc ngoai ciia don vi phai dwoc Phong T4 chic —
Nhén sy ddng ¥ du kién ky hop dong lao dong (ban co hitu) véi nguodi nude ngoai.



