BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HQC MO THANH PHO HO CHI MINH
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QUY TRINH

XIN CAP LAI GIAY PHEP LAO DONG
CHO NGUOI NUOC NGOAI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2714/0P-DHM ngay 30 thang 12 nim 2021 cia Trieong Pai hoc Mé TP.H6 Chi Minh)

Ma hiéu : NCKH.22
Lan ban hanh  : 01

Ngay hiéu lyc :01/01/2022

Pon vj soan thio Pon vi kiém tra Ban Gidm hiéu phé duyét
P.Hop tac&QLKH Phong Hanh chinh — Quan trj Ban Giam hiéu
Ho va tén Lé Thai Thuong Quén Tré&n Thi Tuyét Trinh Nguyén Minh Ha

Chir ky

"




BANG THEO DOI NHUNG THAY POI

TT

Ngay sira

Trang sira

Ao > R
Noi dung sira doi

T

120....

weil v

o 120

-

s ¥l

.. 120...

. 20...

.. 120...

.. 120...




Ma3 hiéu : NCKH.22

Quy trinh Lan ban hanh  : 01
Xin cép lai gidy phép lao dong cho
ngwoli nwoc ngoai Ngay ban hanh  : 01/01/2022

1. Co sé phép Iy (néu c6):
Can cir Nghi dinh s§ 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 ctia Th tuéng Chinh phu quy dinh
vé ngudi lao dong nudc ngodi lam viée tai Viét Nam va tuyén dung, quéan ly nguodi lao dong

Viét Nam lam viéc cho t6 chirc, ca nhan nuéc ngoai tai Viét Nam.

2. Pham vi ap dung:
- Céc don vi thudc Tntimg c6 lién quan,;
- Céc ca nhén nguoi nude ngoai giang day, 1am viéc tai trudng.

3. Liru d5 trinh ty céng viée:

/&n bin va biéu | Thoi gian -
- miudinh kém | gidi quyét
Céc don vi; X oA p g Mg
= Dé€ xuat nhu cau sir dung truong hop
P.TC-NS; ngudi lao ddng nudc ngodi’
PHT&QLKH
P HT&QLKH, 3 ngay ke tiy
BGH ngély nhéan
e thong bao
Chuan bi va trinh
ky hd so giai
trinh nhu cu sir
dung LDNN
: i v - 2 ngay ké tir
P.HT&QLKH, Nop ho so gidi trinh nhu ciu sit \

" A , .. ngay BGH
BO LD, dung lao dong nudc ngoai duvét hd
TB&XH - uyet no so
P.HT&QLKH, Theo d&i phén hdi va cong van chip
BoLD, ~ thuén cia B§ LD, TB&XH
TB&XH, ’

Cac don vi



|
PHI&QLKH, Chuén bj hé so xinlcép lai gidy phép
Cac don vi, lao d¥ng
Ngudi nudc
ngoai
P.HT&QLKH, :
BGH
- Trinh ky du
tru kinh phi
P HI&QLKH Nop hd so theo quy dinh
P.HT&QLKH, S T
B5 LD, Theo di phan hoi va cap GPLD
TB&XH,
Cacdonvi
Ngudi nude
ngoai
P.HT&QLKH,
P.TC-NS Ban giao GPLD
Ngudi nuéce
ngoai

4. Dién giai quy trinh:

4.1. Hwéng din thwe hién:

Buwéc 1: DE xuét nhu clu siy dung ngwoi lao dong nwéc ngoai

- Thy theo ting trudng hop, cdc don vi gli d& xuét xin cp lai gidy phép lao dong cho ngudi
nuéc ngodi (néu 1y do cu thé) v& Phong Té chuc — Nhan su.

- Phong T chitc — Nhan sy thong béo bing vin ban dén Phong Hop tac va Quan ly khoa hoc
biét dé h tro.

Buéc 2: Chuén bi va trinh ky hd so

Trong vong 03 ngdy k& tir ngay nhén thong béo tir P.TC-NS, P.HT&QLKH chuln bi va trinh
ky BGH hd so giai trinh nhu cu sit dung lao dong nuéc ngodi. HO so gdm co:
+ Cong vin giai trinh nhu ciu st dung ngudi lao dong nude ngoai (theo quy dinh cta Bg);
+ Tai liéu kém theo theo yéu cau.

Buéc 3. Nop hd so gidi trinh nhu ciu s dung lao dong nwéc ngoai




Trong vong 02 ngay ké tir ngay BGH phé duyét ho so. PHT&QLKH ndp ho so giai trinh nhu
cau str dung lao dong murdc ngoai véi Bo Lao dong, Thuong binh va Xa hoi.
Buéc 4. Theo doi phan hoi va cong vian chap thuin cia B LD, TB&XH

Phong HT&QLKH theo d&i phan hdi cia B LD, TB&XH, phbi hop vé6i cac don vi dé cung
chp thém théng tin va tai liéu néu dugc yéu cau. Truong hop, hd so dat yéu clu, B sé giri dén
Trudng cong vin chép thudn sit dung lao dong nudc ngoai.

Buwrée 5. Chudn bi hé so xin cip lai GPLD

- Sau khi nhan dugc cong vin chip thuin ctiia By, P.HT&QLKH thong bao két qua dén cac
don vi dugc biét; ddng thdi Phong huéng dén cac don vi danh muc hd so ngudi nuée ngoai cin
chuén bi dé xin cép lai GPLP.

- Céc don vi 1am d4u mbi thong bdo va huéng din cho ngudi mroc ngoai danh muc hd so cin
chuan bi. Cac don vi thu thap hd so ciia ngudi nuée ngoal giri vé P.HT&QLKH. Danh muc hd
so gdm co:

+ Anh thé;
+ X4c nhén cia co quan céng an trong trudng hop GPLD con han bi mét;
+ Gidy t& chimg minh trudng hop thay d8i ndi dung trén GPLD con han.
Buéc 6. Trinh ky du tri kinh phi
Phong HT&QLKH l4p du trit kinh phi lién quan dén thu tuc xin cdp lai GPLD va trinh Ban
Giam hiéu phé duyét.
Buwée 7: Nop hd so theo quy dinh

Sau khi ra soét hd so, Phong HT&QLKH n6p hd so xin cip lai gidy phép lao dong tai Bd Lao
dong, Thuong binh va Xa hoi. HE) so gbm cb:

- Cong van d& nghi cép lai glay phép lao ddng cho ngudi nude ngoai (theo quy dinh cia Bo);

- Hb so ¢4 nhén ciia ngudi nude ngoai.

Bwéc 8: Theo déi phan hdi va cdp GPLDP

Phong HT&QLKH theo d6i phan hdi ctia B LD, TB&XH, phbi hop véi cac don vi, ngudi
nuée ngodi dé cung cp thém théng tin va tai liéu néu dugc yéu ciu. Trudong hop, hd so dat yéu
cau, B0 s& giri cép lai gidy phép lao dong cho ngudi nude ngoai.

Buwéc 9: Ban giao Gidy phép Lao dong

Phong HT&QLKH ban giao Gidy phép Lao dong cho Phong T chic — Nhan sy, P.TC-NS
sau d6 chiu trich nhiém ban giao Gidy phép lao déng cho ngudi nudc ngoai.

4.2. Pon vi phu trich: Phong Hop téc va Quan ly khoa hoc
5. Bidu méu di kém: Khong co.

6. Phu lyc: Céc bidu mau di kém. Khéng c6./.



