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Mai hiéu NCKH.23
Quy trinh Lanbanhanh  : 01
Xin xdc nhan mién giay phép lao dong
cho nguwdi nwéde ngoai Ngay ban hanh 01/01/2022

1. Co sé phap ly (néu co):

Cin cir Nghj dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 ctia Thi tuéng Chinh phu quy

dinh v€ ngudi lao ddng nude ngoai lam viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly nguoi lao

dong Vi€t Nam lam vi€c cho t6 chirc, ¢4 nhan nuéc ngoai tai Viét Nam.

2. Pham vi ap dung:

- Cac don vi thugc Truong cé lién quan;

- Céc c4 nhan ngudi nudc ngodi giang day, 1am viéc tai trudng.

3. Luru dd trinh ty cdng viéc:

| Trich nhigm - Izan
b T - gial quyet
Céc don vi; D& xut nhu ciu sit dung %Ig;l(H 23.01
P.TC-NS; ngudi lao dong nude ngoai =
P.HT&QLKH
P.HT&QLKH, 3 ngay ke ti
oy dé xuét téng
Chuén bi va trinh h
ky hb so giai op
trinh nhu cu sir
dung LDNN
P.HT&QLKH, Nop hé so giai trinh nhu ciu sir r21 naga%g;ltu
B LD, dung lao dong nuéc ngoai dg }: hd
TB&XH Uyyt 10 S0
P.HT&QLKH, Theo d6i phan hdi va cong van chép
BO LD, thudn cia By LD, TB&XH
TB&XH, '
Cac don vi




|
FHTEQLES, Chuén bi hd so xitxéc nhan mién
Cac don vi, gidy phép Yao dong
Ngudi nude.
ngoai
P.HT&QLKH, L4
BGH v
Trinh ky du
tru kinh phi

STl Nbp hd so theo quy dinh
PHT&QLKH, o 4 s g e w K

B3 LD, Theo doi phan héi va cap GPLD
TB&XH, ‘

Céac don vi

Ngudi nuéc

ngoai

PHT&QLKH,

P.TC-NS Ban giao GPLD

Ngudi nudce

ngoai

4. Dién giéi quy trinh:
4.1. Hwéng dén thwe hién:

Bwée 1: Dé xuét nhu ciu si dung ngwoi lao dong nwéc ngoai

- C4c don vi giri d& xuét nhu ciu st dung nguoi lao d6ng nuwdc ngoai dén Phong T chirc —
Nhén su truée ngy 31/12 hang nim theo midu NCKH.23.01.

- Phong Té chirc — Nhén su tiép nhan yéu cu tir cac Khoa, don vi chuyén mon trong trudng
vé nhu céu sir dung lao dong 12 ngudi nudc ngoai, tong hop nhu cu sir dung ngudi lao déng
nuéc ngoai clia cac don vi dén Phong Hop tac va Quan Iy khoa hoc truéc ngay 15/01 nam tiép
theo.

Buéc 2: Chudn bj va trinh ky hd so

Trong vong 03 ngay k& tir ngay nhén d& xuit tdng hop tir P.TC-NS, P.HT&QLKH chuén b
va trinh ky BGH hé so giai trinh nhu céu st dung lao dong nuéc ngoai. Hb so gdm c6:



+ Cong van giai trinh nhu cdu st dung ngudi lao dong nude ngodi (theo quy dinh cia B9o):
+ Tai liéu kém theo theo yéu cau.
Bwéc 3. Nop hd so gidi trinh nhu cAu sit dung lao ddng nwéc ngoai
Trong vong 02 ngay ké tir ngdy BGH phé duyét hd so, P.HT&QLKH ndp hd so giai trinh
nhu ciu st dung lao dong nuéc ngoai voi By Lao dong, Thuong binh va X& hoi.
Buwéc 4. Theo déi phan hdi va cong vin chip thuin cia B) LD, TB&XH
Phong HT&QLKH theo doi phan hdi ctia Bo LD, TB&XH, ph01 hop v&i cac don vi dé cung

cAp thém thong tin va tai liéu néu duoc yéu cau. Trudmg hop, hd so dat yéu cau, Bo s& giri dén
Truong cong van chép thudn st dung lao dong nudc ngoai.

Buwéc S. Chuﬁh bi hd so xin xdc nhén mién GPLD
- Sau khi nhén dugc cong van chép thuan cta Bd, P.HT&QLKH théng béo két qua dén cac

don vi dugc biét; ddng thoi Phong huéng din cac don vi danh muc hd so ngudi nuéc ngodi can
chuén bi @& xin x4c nhan mién GPLD.

- Cac don vi 1am déu mdi théng béo va hudng din cho ngudi nude ngodi danh muc hd so
cin chuan bi. Cac don vi thu thép hd so cua ngudi nude ngoai giri vé P.HT&QLKH. Danh muc

hd so gbm c6:

+ Gidy kham suc khoe;

+ Gidy to chimg minh ngudi nudc ngoai khdng thude dién cép GPLB;

+ Ho chiéu |

Buwéc 6. Trinh ky dw trut kinh phi

Phong HT&QLKH lap du tri kinh phi lién quan dén thfl tuc xin m&i GPLD va trinh Ban
Giam hiéu phé duyét. '

Bwée 7: Nop hd so theo quy dinh

Sau khi r2 soat hd so, Phong HT&QLKH nop hd so xin x4c nhén mlen gidy phép lao dong tai

Bo Lao dong, Thuong binh va X4 hoi. Ho so gbm co:
- Céng vin dé nghi x4c nhan mién gidy phép lao dong cho ngudi nuéc ngoai (theo quy dinh

cua Bo);
- Hd so c4 nhan cla ngudi nuéc ngodi.
Buéc 8: Theo déi phan hdi va cip GPLD

Phong HT&QLKH theo d&i phan hdi cia Bo LD TB&XH, ph01 hop v6i cac don vi, ngudi
nudc ngoai dé cung cp thém thong tin va tai liéu néu duge yéu cAu. Trudng hop, hé so dat yéu
ciu, Bo s& giri @én Trudng xé4c nhén mién gidy phép lao dong cho ngudi nuée ngoai.

Buwéc 9: Ban giao xdc nhan mién Gidy phép Lao djng

Phong HT&QLKH ban giao x4c nhén mién Gidy phép Lao dong cho Phong Té chirc — Nhan
sir @& Phong TC-NS tién hanh c4c thu tuc tlep theo cho viéc ki két hop dbng lam viéc v&i nguoi
nudc ngoai (néu c6), va ban giao x4c nhan mién Gidy phép lao dong cho ngudi nude ngoai.

4.2. Pon vi phu trach: Phong Hop tac va Quan ly khoa hoc
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5. Biéu mau di kém:

TT ’ Tén biéu miu Ky hi¢u
1 Pé xuit nhu clu sir dung nguoi lao dong nurde ngoai Maiu NCKH.23.01

6. Phu luc: Cac biéu miu di kém./.



Méu NCKH.23.01

TRUONG DAI HQC MO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap — Ty do - Hanh phic
DOD Vi ccsvociossonsoomses
Sé: / Thanh phé Ho Chi Minh, ngdy ~ thdng  ndm

V/v dé xuat nhu cau str dung
lao dong nudc ngoai

Kinh giri: .
— Phong To6 chirc — Nhan su;
— Phong Hop tac va Quéan ly khoa hoc
(01 I o1 S
PON VI ceeeeeeeeee e xin giri Phong TS chiic — Nhan su, Phong Hop tac

va Quan ly khoa hgc dé xuat nhu cau sir dung lao ddng nudc ngoai tai don vi nhu sau:

1. Vitri cong _viéc' 1:

Chitrc danh cong viéc:

—  S6 luong (nguoi):

— Thoi han lam viéce tir (ngay/thang/nam) dén (ngay/thang/nim):

— Ly do str dung ngudi lao dong nudc ngoai (mo ta vi tri cong viéce, chirc danh
cong viéc va yéu cu vé trinh do va kinh nghiém dé thuc hién cong viéc do, 1y do khong
tuyén ngudi Viét Nam vao vi tri du kién st dung ngudi lao ddng nudc ngoai...)

2. Vitri cdng viéc 2 (n€u co) (liét ké giong muc 1 néu trén)
3. Vitri cong viéc ... (n€u co) (liét ké giong muc 1 néu trén)

Trén trong./.

Noi nhén: LANH PAO PON VI

- Nhu trén; (Ky va ghi r6 ho tén)
- Luu: ...

*Ghi chu*: D& xuét nhu ciu sir dung lao dong nude ngoai cia don vi phéi dugce Phong Té chic —
Nhén sy ddng ¥ du kién ky hop ddng lao déng (ban co hitu) véi ngudi nuée ngoai.




