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Quy trinh Mai hiéu : NCKH.26
Nghiém thu dé tai khoa hoc cong ngh€ |Linbanhanh = : 01
cap ¢o SO Ngay ban hanh  : 01/01/2022

1. Co sé phap ly:

- Quyét dinh sb: 2758/QD-DHM ngay 20/11/2020 v& viéc Ban hanh quy dinh diéu chinh
va bd sung mot s6 dinh muc trong hoat dong nghién ctru khoa hoc ctia Trudng Pai hoc Mo
Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s&: 703/QD-DHM ngay 06/04/2021 v& viée V& viée ban hanh quy dinh diéu
chinh v bd sung mét s6 didu trong hoat dong Nghién ciru khoa hoc ciia Truong Pai hoc Mo
Thanh phé Hb Chi Minh;

- Quyét dinh s6: 2183/QD-DHM ngay 1/10/2020 vé viéc Ban hanh quy dinh vé quan ly
hoat dong nghién ctru khoa hoc trong Truong Pai hoc M& Thanh phd H6 Chi Minh.

2. Pham vi 4p dung:

Quy dinh nay ap dung daé quén 1y hoat dong nghién ctru khoa hoc cia giang vién, nghién cliu
vién va cac va cic nha khoa hoc trong hay ngoai nuéc ¢ hop dbng lao dong hay hop ddng lam
viéc thugc Truong Dai hoc M¢é TPHCM.

3. Luwru dd trinh tw cong viéc:

- H6 so nghiém thu
. Nhén h so nghiém thu tir chi - Minh chimng san phim kém
Phong nhiém dé tai, kiém tra san thes 1 ngay
HT&QLKH phim ,
S
- T& trinh thanh 14p hoi dong
‘ Lam t& trinh, xin Quyét dinh thanh 1ap nghiém thu dé tai cap truong
HTI;}L’S“LgKH HD nghiém thu dé tai - Quyét dinh thanh lap HP | 2 ngay
nghiém thu d¢€ tai cap truong
- Quyét dinh chinh thirc
Ban Giam Phé duyét .
hiéu 3 ngay
|
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Trach " * " '~ Biéu mAu va tai liéu lién | gian
TN Trinh twr cong viéc gt ‘ ’ T
nhiém » et quan gial
‘ Lty quyét
) - Biéu mau xép lich hop hoi
Xeép lich hop, Béo lich chii nhiém, Ding dong
ky phong, Lam biéu mau, Giri hd so Hbi Thit
Phong dong Sy, s 7 nga&
HT&QLKH - Phiéu danh gia gay
- Phiéu nhén xét
- Bién ban hop
. \{ X
- Thanh vién - Bién ban hop Hoi dong
Hoi éong Hop Héi ddng - Bang xin théng tin thanh 1 ngdy
Phong L toan Hoi dong
HT&QLKH J
: - Bién ban hop chinh thirc
Phong - Trinh ky Bién béan hop ) . o
: i . o - Bang thanh toan thu lao hop | 2 ngay
HT&QLKH - Thanh toan thu lao hop Hoi dong HP ¢ ép trudng
% .
o Giri Bién ban hop d& chii nhiém chinh - Bién ban hop Scan/ Photo
ong ; 3
HT&QLKH sua 1 ngay
% . £ £
Nhén lai Hé so sau chinh stra kém ban 'IEfag cao tong ket ban sau
gii trinh hoan thién hé so va kiém tra PR i
Phong | - Minh chitng san pham kém 14 nes
HT&QLKH ¢ theo gay
- Bén giai trinh hoan thién hd
SO
-Ban . f}iém - Trinh ky Ban Gidm hiéu hd so sau chinh ) B:éo cdo tong _két ban chinh
hiéu . v thirc
sua 5 5 | 3ngay
Phong - Ban giai trinh hoan thién h6
HT&QLKH T so da ky
- B4o c4o tdng két c6 ddu
Hoan thanh nghiém thu d2 tai, ~ Bitn ban how c6-dhn
Phong Giti lai h so cho chii nghiém SRR | ingay
HT&QLKH - Ban giai trinh hoan thién ho

1am quyét todn
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4. Dién giai quy trinh:

4.1. Huéng dan thwe hién:

Buéc 1. Nhin hd so nghiém thu tir chii nhiém dé tai, 1ap danh sach hoi ddng

Chi nhiém d& tai d& nghi nghiém thu, ndp lai 5 cudn bao céo tong két, 5 cudn minh

ching san phdm va 01 file mém cho nhén vién phu trach

Chii nhiém d& xuét c4c thanh vién tham gia hdi ddng nghiém thu lién quan dén huéng

nghién ciru cha dé tai, c6 chir ky xac nhén cua lanh dao don vi.

r

Néu chii nhiém khong dé xuét thi xin danh sich thanh vién hoi ddng tir anh dao khoa.

Buéc 2. Lam to trinh, xin quyét dinh nghi¢m thu dé tai

Lam t trinh xin phé duyét Quyét dinh thanh 1ap hoi dong nghi¢m thu dé tai
Trinh ky 1anh dao phong '

" Bwée 3. Phé duyét

‘Buéc 4. X&p lich hop, Béo lich chii nhi¢m, Ding ky phong, Lam bidu mau, Giti hd so

Trinh ky Ban Giam hiéu Quyét dinh dinh thanh 13p hoi ddng nghiém thu dé tai
Nhién lai Quyét dinh da ky '

Photo dé dong ddu

DPéng déu tai phong Hanh chinh - Quén tri

Hbi dong

NN

Goi dién cho thanh vién tham gia hdi dong va chi nhiém sép xép lich hop phtr hop

" Pang ky phong hop véi phong Hanh chinh — Quan tri

Théng béo lich hop va phong hop cho chii nhiém va cac thanh vién tham gia hoi dong
Lam biéu méu:

Phiéu d4nh gia

Phiéu nhén xét

Bién ban hop hoi déng

Mau xin théng tin thanh toan

Bang tén hi dong

Gui hd so cho cac thanh vién hoi dbng

Buéc 5. Hop Héi dong

Nhéc lich hop trén google mail, di¢n thoai truée 1 ngay

Chuén bi phong hop

H5 tro hd so, bang tén hoi dong

Kiém tra lai phiéu nhén xét, phiéu dénh gié, bién ban hop sau khi két thiic

Buéc 6. Hoan tit nghiém thu dé tai

Trinh ky Ban Gi4m hiéu bién ban hop hoi dong

Lam thanh toan thii lao hop Hoi ddng => Trinh ky lanh dao phong

Nop quyét toan thit lao hop Hoi ddng cho phong Tai chinh — K& toan

Scan bién ban giri chii nhiém chinh sta lai bdo cao theo gép y cua hoi dbng

| —



- Nhén lai ban bao cédo téng két va ban giai trinh hoan thién hd so da chinh swra tir chi
nhi€m, trinh 1anh dao phong

- Trinh ky Ban Gidm hiéu ban bao céo tdng két va ban giai trinh hoan thién hd so da chinh
stra tr chii nhiém

- DPéng diu ban bao cdo téng két va ban giai trinh hoan thién hé so da ky

- Tra lai hd so nghiém thu cho chi nhiém lam thanh quyét ton
4.2. Don vi phu trach: Phong Hop tic va Quén Iy khoa hoc

S. Biéu mau di kém:

1 | Bao cdo tdng két va bao c4o tom tht dé tai céf co s& kMéu NCKH.26.01
2 | Phiéu nhan xét nghiém thu @2 tai cép co s¢ Mau NCKH.26.02
3 Phiéu danh gi4 nghiém thu d& tai cip cosé : Miu NCKH.26.03
4 | Bién ban hop hoi dong nghiém thu d& tai c4p co s6 Mau NCKH.26.04
5 | Ban giai trinh hoan thién hd so nghiém thu d& tai c4p co s& MAiu NCKH.26.05

6. Phu luc: Céc bidu miu di kém./.



Méu NCKH.26.01

BAO CAO TONG KET VA BAO CAO TOM TAT
DPE TAI KHOA HOC VA CONG NGHE CAP CO SO
1. Khai niém:
Béo cdo téng két d& tai khoa hoc va cong nghé cap co s& 1a co s& @ hoi dong danh gia, nghiém

thu két qua nghién ciu cua d2 tai. B4o céo tong ket d2 tai phai phan anh day @ noi dung, két qua
thue hién dé tai. Cac bao céo phai dong thanh quyén.

2. Hinh thitc cita bdo cdo tong két ds tai:
2.1. Béo céo tdng két d tai khd A4 (210x297mm);

2.2. Sb trang ctia béo céo tong két dé tai tir 40 trang dén 100 trang (khéng tinh muc luc, tai ligu
tham khao va phu lyc), font chir Time New Roman, c& chit 13, paragraph 1,15 - 1,5 line, c& chir

12-14, 12 trén 2cm, 18 dudi 2cm, 1€ trai 3 cm, 1& phai 1 5 cm, d4nh so trang vao giita cubi mdi
trang.

3. Chu triic bdo cdo tdng két:

Béo c4o tdng két bao gdm 2 tép, tip 1 13 toan bo cac ndi dung khoa hoc lién quan dén dé tai nhu
duoc huéng dan tai muc 3.1 dudi day, tip 2 bao gdm c4c van ban hanh chinh, minh chimg san
phdm, nhwr dugc huéng dén tai myc 3.2 dudi day.

3.1. Tap 1: Bdo cdo téng két dé tai dwgc trinh bay theo trinh ty sau:
1. Trang bia (MAu A), in mau xanh duong;
. Trang bia phu (M&u B);
. Danh sach nhimg thanh vién tham gia nghién ciru @8 tai va don vi phdi hop chinh;
. Muc luc; |
. Danh muc bang biéu;
.Danh muc cac chir viét tét;
. Thong tin két qua nghién ciru bing tiéng Viét (MAu C) va tiéng Anh (MAu D);

. PhAn M¢& dAu, trong d6 néu duge Tinh cAp thiét cia vén d& nghién ciru.

O 0 NN N L A WN

. Sau phén M¢& dAu, bo cdo bao gdm nhimg ndi dung sau:

- Muc tiéu, d6i twong, pham vi, cach tiép cin, phuong phéap nghién ctu
- Ni dung va két qua nghién ctu

- Két 1uan va kién nghi

(céc ndi dung trén c6 thé trinh bay theo cic chuong, thir tu bd tri céc ndi dung trong bao
cédo tuy theo linh vuc nghién ctu cua dé tai);

10. Tai liéu tham khao;
11. Phu luc;
3.2. Tap 2: Tai liéu kém theo bdo cdo téng két a2 tai duwgc trinh biy theo trinh tw sau:



1. Trang bia (MAu A1), in mau xanh dwong; Trang bia phu st dung méu Al.

2. Céc quyét dinh, d& nghi diéu chinh, gia han thoi gian thyc hién @8 tai da duoc phé
duyét (neu c6), hop ddng thue hién, ban copy thuyét minh chinh thirc da dugc phé duy€t va cac
ban diéu chinh néu cé.

3. Minh ching céc san pham khoa hoc, san phdm d2o tao, san phim ung dung (theo thir
tu ding ky trong thuyét minh dé tai)

4. Chu tric cac file mém: Bao gdm 2 file
1. File tap 1: Béo céo tdng két véi diy du noi dung theo dung tép 1, dinh dang PDF
2. File tap 2: Tai lidu kém theo béo cdo tdng két v6i theo ding tap 1, dinh dang PDF

MAiu A. Trang bia tap 1 ciia bao céo tong két & tai cip co s&

BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HOC MO THANH PHO HO CHI MINH

BAO CAO TONG KET
PE TAI KHOA HQC VA CONG NGHE CAP COSO

<TEN PE TAI>

Ma so: <Ma2 so de tai>

Chii nhiém dé tai: <Chitc danh khoa hoc, hoe vi, ho tén >

<Pia danh>, <Thang>/<Nam>




M4u B. Trang bia phu caa tip 1 bao cao tng két dé tai cAp co s&

BO GIAO DUC VA DAO TAO
TRUONG PAI HOC MO THANH PHO HO CHI MINH

BAO CAO TONG KET
D TAI KHOA HOC VA CONG NGHE CAP CO SO

<TEN DE TAL>

Ma s6: <Ma so dé tai>

Xéc nhén cha to chire chil tri Chii nhiém de tai

(ky, ho tén, dong ddu) | (ky, ho tén)

<Pia danh>, <Théng>/<Nim>

S |



MAu Al. Trang bia tap 2 cilia bdo cdo tong két d tai c4p co s

BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HOC MO THANH PHO HO CHf MINH

TAI LIEU KEM THEO BAO CAO TONG KET
PE TAI KHOA HQC VA CONG NGHE CAP CO SO

<TEN DE TAI>

Ma so: <Ma3 so dé tai>

Chi nhig¢m d@ tai: <Chie danh khoa hoc, hoc vi, ho tén >

<Dia danh>, <Théng>/<N5m>




MAu C. Thong tin két qua nghién ciru dé tai cp co s (tiéng Viét)
BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC MO Péc lap - Tw do - Hanh phic
THANH PHO HO CHi MINH

THONG TIN KET QUA NGHIEN CUU
1. Théng tin chung:
- Ten & tii: _
- M3 sb:
- Chu nhiém d& s
- Pon vi cong téc:
- Thoi gian thuc hién: |
2. Muc tiéu:‘
3. Tinh méi va sang tao:
4. Két qua nghién ciru:
5. San phim:

6. Phwong thitc chuyén giao, dja chi img dung, tic ddng va lgi ich mang lai cta két qua
nghién ciru:

Ngay thdng ndm | Ngay thdang  ndm
Co quan quan ly x4ac nhian Chi nhiém dé tai

(ky, ho va tén)

/




MAu D. Théng tin két qua nghién ciru dé tai cip co s& (tiéng Anh)
INFORMATION ON RESEARCH RESULTS

1. General information:

Project title:

Code number:

Coordinator:

Implementing institution:

Duration: from to

2. Objective(é):

3. Creaiiveness and innovativeness:
4. Research results:

5. Products:

6. Transfer alternatives, application institutions, impacts and benefits of research results:



BO GIAO DUC VADPAO TAO  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Mau NCKH.26.02

TRUONG PAI HQC MO Péc lap - Tw do - Hanh phic

THANH PHO HO CHI MINH

PHIEU NHAN XET NGHIEM THU BE TAI CAP CO SO

1. Ho tén thanh vién Hoi dong:

2. Tén d& tai, m3 sb:

3. Chit nhiém d& tai:

5. D4nh gi ctia thanh vién Hoi dong:

5.1-Mike dé dap ung so voi T huyét minh dé tai
5.2-Muc tiéu |
5.3-Ngi dung

5.4-Cdch tiép cén va phrong phdp nghién ciru
5.5-San phdm khoa hoc |
5.6-San phdm dao tao

5.7-Sém phdm vmg dung

5.8-Phuong thirc chuyén giao va dia chi img dung

5.9-Tdc dong va loi ich mang lai ciia két qua nghién ciru

5.10-Chdt luong bdo cdo téng két va bdo cdo t6m tdt dé tai (ndi dung; hinh thirc; cdu tric va

phwong phdp trinh bay, ...).
5.11-Nhdn xét ddnh gid chung
6. Y kién va kién nghi khac:

Ngay thdng ndm
(ky, ho tén)

N e

.



BO GIAO DUC VA BAO TAO
TRUONG PALHQC MO
THANH PHO HO CHI MINH

Méu NCKH.26.03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA NGHIEM THU PE TAI CAP CO SO

" 1. Ho tén thanh vién Hoi ddng:

2. Tén @€ tai, ma sob:

3. Chu nhiém dé tai:

5. Panh gi4 cua thanh vién Hoi ddng:

Stt

Noi dung danh gia

Dat

Khong dat | Ghi cha

1 [Mirc d6 dap mg so v6i Thuyét minh dé tai

2  [Muc tiéu

3 [N6i dung

4 [Céch tiép can va phuong phép nghién ciru

5 [San pham khoa hoc (sdch chuyén khdo, bai bdo khoa

o, gido trinh...)

6 [San phdm ddo tao (hudng ddn cao hoc, nghién ciru
sinh)

7 Bén phdm tmg dung (mdu, vdt liéu, thiét bi mdy mdc,
oidng cdy trong, gidng vdt nudi, qui trinh céng nghé,
tiéu chudn, quy pham, so do, ban thiét ké, tai litu du

‘Pbdo, dé dn, ludn chimg kinh té, phwong phdp, chuong
trinh mdy tinh, ban kién nghi, ddy chuyén céng nghé,
pdo cdo phdn tich, bdn quy hoach,...)

8 [Phwong thirc chuyén giao va dia chi tmg dung




Stt

N6i dung danh gia

Dat Khéong dat | Ghi chu

9 [Tac dong va loi ich mang lai ciia két qua nghién ciru

10 [Chét Iuong bao cdo tdng két va bao céo tom tat dé tai
noi dung; hinh thic; cdu tric va phwong phdp trinh
bay, ...).

11 Péanh gia chung

Ghi chii: Phén “Pdnh gid chung” dugc déanh gia la “Dar” néu tét ca cac ndi dung duoc danh gia
1a “Dat”. Thanh vién phdn bi¢n dé nghj géi kém nhin xét phdan bién (mau kém theo).

6. Y kién va kién nghi khac:

Ngay thdng ndm
(ky, ho tén)




Méiu NCKH.26.04

BO GIAODUC VADPAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC MO Doc lap - Ty do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay thang  ndm
BIEN BAN HQP HQI PONG NGHIEM THU PE TAI CAP CO SO

1. Tén @€ tai, ma so:

2. Chu nhiém dé tai:

3. Pon vi cdng tac:

4. Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng:

- 5.Ngay hop

6. Pia diém:

7. Thanh vién ctia Hoi ddng: Téng s6: C6 miit: Véng mit

8. Khach moi du:

9. Két luan cta Hoi dbong:

9.1. Két qua bo phiéu danh gia:

- S6 phiéu dénh gia & miic “Dat”; | S6 phiéu danh gia & mirc “Khong dat™:

- DPénh gi4 chung: Pat O Khéng dat O

(Dadnh gid chung dwoc xép loai “Dat” néu trén 2/3 thanh vién Hoi do"ng co mdt xép logi “Dat”)

9.2. Nhitng ndi dung cn sira chita, bd sung, hoan chinh hay 1am 18 (b4t budc thuc hién):

Stt Noi dung Yéu céjiu‘cz}m sira d(f)i, b sung, lam rd (ghibchi
tiét yéu cdu)
1 Muc tiéu
2 [NGi dung
3 [Cach tiép can vé phuong phap nghién ciru

B A

.
A\

\\ =



Stt

Noi dung

A A A, X R P y g
Yéu cau can sira doi, bo sung, 1am rd (ghi chi
tiét yéu cdu)

San phdm (san phém khoa hoc, san phdm d#o
lao, san phadm Ung dung,..)

1  |Giatri (gia tri khoa hoc, gia tri img dung...)

2 [Phuong thirc chuyén giao va dia chi tmg
dung '

3 [T4c dong va loi ich mang lai cia két qua
nghién clru '

4 [Chét luong bao céo tong két va bao cdo tém

tit 48 tai (ndi dung; hinh thike; cdu tric va

phwong phdp trinh bay, ...)..

9.3. Nhimg ndi dung khong phui hop so véi Thuyét minh d& tai (St dung cho nhitng truong hop
dugc danh gida ¢ mic “Khoéng dat”)

9.4. Céc khuyén nghi khéc (khéng bét budc)

9.5 Ngudi doc kiém tra (néu co):

Chi tich Hoi dong
(ky, ho tén)

Ngay

thdang

Thw ky
(ky, ho tén)

nam

Co quan quén Iy xac nhin




Méu NCKH.26.05

BQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC MO Péc lap - Tw do - Hanh phic
THANH PHO HO CHi MINH

BAN GIAI TRINH HOAN THIEN HO SO NGHIEM THU BE TAI CAP CO SO
1. Tén &2 tai:
2. M sb:
3. Chit nhiém dé tai:
4. Pon vi cong tac:
5. Quyét dinh nghiém thu:

6. Giai trinh hoan thién hd so:

Ngay thang ndm Ngay thdng ndm Ngay thdng ndm
Chit tich Hoi ddng Ng““’;yd‘;c kie;n tra Chii nhi¢m a2 tai
), ho tén ; 5
(5, ho tén) ( (ky, ho tén)

Xdc nhdn da hoan {hién theo
bién ban hop Hgi dong nghiém
thu :

Ngay - thdng ndm

Co quan quén ly xac nhin



