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Quy trinh
Nghiém thu cap co s¢ dé tai khoa hge
cong nghé ngoai truong

Ma hiéu | NCKH.29
Lan ban hanh 01
Ngay ban hanh 01/01/2022

1. Co sé phap ly:

— Cén cu Théng tw s6 11/2016/TT- BGDBT ngay 11 thang 04 ndm 2016 cua B0 Gido duc
va Dao tao vé viéc Ban hanh quy dinh vé& quéan ly dé tai khoa hoc va c6ng nghé cip Bo;

Quyet dinh s: 2758/QD-PHM ngay 20/11/ 2020 vé viéc Ban hanh quy dinh diéu chinh
va bd sung mdt sb dinh muc trong hoat dong nghién ciru khoa hoc ciia Trudng Dai hoc Mg

Thanh phé Hb Chi Mmh

- Quyet dinh sb: 703/QD PHM ngay 06/04/2021 v& viéc V& viéc ban hanh quy dinh diéu
chinh va bd sung mot s6 didu trong hoat dong Nghién ctru khoa hoc ciia Trudng Dai hoc M&

Thanh phd H6 Chi Mmh

—  Quyét dinh s6: 2183/QD-DHM ngay 1/ 10/2020 v& viéc Ban hanh quy dinh vé quan Iy
hoat dong nghién ciru khoa hoc trong Truong Pai hoc M& Thanh phd Hb Chi Minh.

2. Pham vi 4p dung:

Quy dinh nay ap dung d& quan 1y hoat dong nghién ciru khoa hoc clia gidng vién, nghlen cuu
vién va céc va cac nha khoa hoc trong hay ngoai nuéc c6 hop dbng lao dong hay hop dbng lam

viéc thudc Trudng Pai hoc Mé TPHCM.

3. Luu d6 trinh tw cong viéc:

L

-Béo c4o tdng két
Nh.e_“m ho so .nghiém thu tir chia _ - Minh ching san phdm (néu
Phing nhiém dé tai, Lap danh sach hoi c6)
ddng nghiém thu cép co s& : 1 nga
HT&QLKH - g ngnic P - ‘Danh sach thanh vién hoi a
dong
- To trinh thanh 14p hi dong
Lam to trinh, xin Quyét dinh thanh lap nghiém thu dé tai ngoai
- HD nghiém thu dé tai cép co s& truong
ong ) 4 . A A 5
- Quyét dinh thanh lap HD | 2 ngay
HI&JLEH l nghiém thu dé tai ngoai
' trudng
- Quyét dinh chinh thirc
Ban Gidm Phé duyét .
hiéu 3 ngiy
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Trich Trink i Bie vide ‘Biéu miu va tai li¢u lién Thoi
nhiém ¢ eone v _quan _gian
- . ) - Biéu mau xép lich hop hdi
Xép lich hop, Béo lich chi nhiém, Dang déng
ky phong, Lam biéu méu, Guri hd so Hbi .
; A -Thu moi
Phong dong . - : 7 nga
HT&QLKH - Méu phiéu danh gia gay
- Méu phiéu nhén xét
- MAu bién ban hop
- Phiéu danh gia
- Thanh vién . hiéu nhan xé
Ei5] déng Hop Hbi déng - Phi€éu nhén xét _
Phong - Bién ban hop Hoi déng 1 ngay
HT&QLKH l - Bang xin théng tin thanh
toan Hoi dong
- Bién ban hop chinh thic
Phong . ?;‘:hhkty }3":2 ‘bf ; }l’f’p i b - Bing thanh ton thil lao hop |
HT&QLKH - Ahanh foan thil fac hop ot dong HD cép co sé d2 tai ngoai ngay
l trudng
Giri Bién ban hop d& chi nhiém chinh - Bién ban hop Scan/ Photo
Phong stra ‘
HT&QLKH 1 ngay
v
Nhén lai Hb so sau chinh stra kém ban - B,éo céo tong ket ban da
Phong gidi trinh hoan thién hd so, kiém tra va atulh ik 14 ngiy
HT&QLKH trinh ky Ban Gidm hiéu - Ban giai trinh hoan thién hd
T SO
-Pan Gigm Trinh ky Ban Gidm hiéu hd so sau chinh - Béo cdo tong ket ban chinh
hiéu . thirc
sua . s | 3ngdy
Phong - Ban giai trinh hoan thién ho
HT&QLKH T | sodaky
, - B4o cdo tong két c6 diu
Hoan thanh nghiém thu de - Minh chitng sén phim (néu
Phong tai cap c; S%‘ guri h(“;1 Sf)’ ch'o cb) iy
HT&QLKH 60 quan dat hang nghién ciu - Bién ban hop c6 déu '

- Bén giai trinh hoan thién ho
so c6 dau




4. Dién giai quy trinh:
4.1.Huéng din thwce hién:

Buéc 1. Nhin hé so' nghiém thu tir chii nhiém d? tai, 1ap danh sach hi ddng

- Chi nhiém dé tai @é nghi nghiém thu, ndp lai 5 hoic 7 cubn béo céo téng két va minh
chimg san phim cho nhén vién phu trach;

- Lanh dao don vi & xuét thanh vién tham gia hdi ddng hiéu 15 hodc lién quan dén hudng
nghién ciru.

Buwéc 2. Lam to trinh, xin quyét dinh nghiém thu dé tai

- Nhén vién 1am to trinh xin phé duyét Quyét dinh thanh 1ap hoi déng nghiém thu d? tai;

- Trinh ky lénh dao phong.

Bwdéc 3. Phé duyét

- Trinh ky Ban Gidm hiéu Quyét dinh dinh thanh 13p héi ddng nghiém thu d& tai
- Nhén lai Quyét dinh d4 ky

- Photo dé déng déu

- Doéng dhu tai phong Hanh chinh - Quan tri

Buréc 4. Xép lich hop, Béo lich chii nhiém, Ping ky phong, Lam biéu mAu, Giri hé so Hpi
déng

- Goi dién cho thanh vién tham gia hoi déng va chu nhiém sﬁp xép lich hop phut hgp
- Déng ky phong hop véi phong Hanh chinh — Quan tri
- Thdng bdo lich hop va phong hop cho chi nhiém va cac thanh vién tham gia hoi ddng
- Lam biéu miu:

v Phiéu d4nh gia

v" Phiéu nhén xét

v Bién ban hop hoi ddng

v/ Mau xin thong tin thanh toén

v" Bang tén hoi dong
- Guri hd so cho c4c thanh vién hoi ddng
Bwéc S. Hop Hoi df’ing

- Nhic lich hop trén google mail, dién thoai truéc 1 hgéy

- Chuén bj phong hop

- HOd trg hd so, bang tén hoi ddng

- Kiém tra lai phiéu nhén xét, phiéu d4nh gi4, bién ban hop sau khi két thic
Bwéc 6. Nghiém thu dé tai

- Trinh ky Ban Giém hiéu bién ban hop hoi dong

- Lam thanh toéan th lao hop Hdi ddng => Trinh ky lanh dao phong

- Noép quyét toan thi lao hop Hbi déng cho phong Tai chinh — K& toan

- Scan bi€n bén giri cht nhiém chinh stra lai béo cdo theo gép ¥ ctia hoi déng




- Nhan lai ban bao cédo téng két va ban gidi trinh hoan thién hd so da chinh sira tir cht
nhiém, trinh 1anh dao phong '
- Trinh ky Ban Giam hiéu ban bao céo téng két va ban giai trinh hoan thién hd so da chinh
sira tir chu nhiém
- DPoéng diu ban bio céo tdng két va ban giai trinh hoan thién hd so da ky
- Giri hd so hoan thién sau nghiém thu d tai cip co s& sang co quan dit hang dé tién hanh
nghiém thu cudi ciing.

4.2. Don vj phu trach: Phong Hop tic va Quan ly khoa hoc
5. Biéu méu di kém: Khong c6

6. Phu luc: Cac biéu miu di kém. Khéng cé./.



