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Quy trinh
Nang bac lwong thwdng xuyén

M3 hiéu TCNS.01
| Lan ban hanh 02
Ngay hi€u luc 01/01/2022

1. Co sé& phap ly:

Can ctt Quyét dinh s6 1930/QD-DHM ngay 01 thang 10 nim 2018 cia Trudng Dai
hoc Mé Thanh phé Hd Chi Minh v& viéc ban hanh Quy dinh v& ché do tién luong cia
Trudng Pai hoc M6 Thanh phd H Chi Minh.

2. Pham vi ap dung:

Cong churc, vién chire, ngudi lao dong theo Nghi dinh s6 68/2000/NP-CP ngay 17
thang 11 nim 2000 cia Thi tuéng Chinh phi (sau diy goi tit 14 CC-VC-NLP) dang lam
viéc tai Truong Pai hoc Mé Thanh phd Hb Chi Minh.

3. Lwu d6 trinh tw cong viée:
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4. Dién giai quy trinh:

4.1. Heéng din thwe hién:

- Thoi gian thyc hién: vio giita thang cudi cia mdi quy. Riéng cac truong hop 1a
vién chirc hang 1 va cong chic cla trudng (Ban Giam hiéu) thuc hién vao gitta thang cuoi
cua quy 2 va quy 4.

- Quy trinh thuc hién
Bwée 1: Thanh lap Hoi dong lwong

_Phong T chirc — Nhan sy d& xuét Hiéu truéng 13p Hoi ddng xét ning béc luong,
phu cip tham nién va thuc hién cac bude sau:

Bwée 2: Lap ho so

Lép danh sach CC-VC-NLD du diéu kién va tiéu chuin dé duogc xét nang bac luong
thuong xuyén va phu cép thim nién.

Bwéc 3: Lay y kién Hoi dong lwong bing vin bin.

Bwée 4: Trinh ky vian ban

Trinh Hiéu trudng ra quyét dinh néng bc lwong, tinh huéng phu cip thdm nién d()i
V6i céc trudng hop 12 vién chitc, NLD cilia truong. Trinh Bd Gido duc va Pao tao ra quyét
dinh d6i v6i truong hop 14 vién chirc hang 1 va cong chitc cia truomg (Ban Giam hiéu)

Bwée 5: Phat hanh vin ban da ky

Léy s6, nhan ban, dong d4u, ghi nh4n s6 lugng nhan ban, phat hanh dén céc don vi,
c4 nhén li€n quan va luu trit theo quy dinh cta phép luét vé vin thu va luu trit.

Bwéc 6: Thue hién chi tra lwong

Phéi hop voi phong Tai chinh — K& toan thyc hién chi tra luong, truy linh va trich

ndp Béo hiém x4 hoi, Bao hiém y t&, Bao hiém tai nan theo quy dinh.

4.2. Don vi phu trach: Phong T4 chirc-Nhan su\&//
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5. Biéu mau di kém:

TT Tén tai liéu Ky hiéu

1. | Danh sich vién chirc duoc nang bac luong thudng xuyén, TCNS.01.01
phu cap thAm nién vugt khung quy .... ndm 20....

2. | V&viécning bac luong thuong xuyén, tinh hudng phu cip TCNS.01.02
TNVK va phu cap TNNG quy ... ndam 20...
Bién ban ldy ¥ kién Ho6i ddng luong va thu nhip ting thém | TCNS.01.03

4. | Quyét dinh vé viéc néng béc luong thuong xuyén, phu cip TCNS.01.04
thdm nién vuot khung do6i véi vién chirc Quy ... ndm 20...

5. | Cong vin vé viéc nang bic luong cho vién chirc hang ..... TCNS.01.05

niam 20...

6. Phu luc: Céc bidu mAu di kém./.@/L
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MA3u TCNS.01.02

TRUONG DAL HOC MO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc l1dp - Tw do - Hanh phiic
PHONG TO CHUC - NHAN SU

S6:  /TCNS Thanh phd Ho Chi Minh, ngay — thdng ... ndm 20....

V& viéc nang bac luong thudng
xuyén, tinh huéng phu cdp TNVK
va phu cip TNNG quy ... nim 20...

Kinh gtri: H6i ddng luong
Pinh ki hang quy, phong T chirc - Nhan sy 14p danh sach CCVC dugc ning bac

lrong thudng xuyén, phu cip thdm nién vuot khung, phu cép thAm nién nha gido dwa
trén céc quy dinh sau:

1. Nang bic lwong thuwdmg xuyén:

Theo Thong tir s6 08/2013/TT-BNV: CCVC néu khéng vi pham ky ludt, sau 3 nim
giit bdc lwong (ngach 01.003, 01a.003, 15.111, 15.110) hodc sau 2 ndm giit bdc lwong (ngach
01.007, 01.008, 01.009, 01.010, 01.011, 01.004) duwoc xét ndng mét bdc lwong.

2. Tinh hwéng phu cip thim nién virgt khung:
Theo Théng tu s§ 04/2005/TT-BNV: CCVC néu khéng vi pham ky lugt, dé xép
bdc lrong cudi cing trong ngach thi sau 3 ndm hodc 2 nim giit ngach dugc xét huong

phu cap tham nién vuot khung bang 5% mikc lvong ciia bdc lwong cudi ciing, tir ndm
thik tw hodic ndm thit ba tré di, méi ndm duge tinh huwong thém 1%.
3. Tinh hwéng phu cip thim nién nha gido:
Theo Nghi dinh s& 54/2011/ND-CP va Théng tu Lién tich s6 68/2011/TTLT-
BGDDT-BNV- BTC-BLDTBXH: Nha gido du 5 ndm (60 thing) gidng day, gido duc
dugc tinh huéng mirc phu cdp tham nién bang 5% cia mikc lwong hién huéng cong phu
| cap chire vu linh dao va phu cdp thdm nién vieot khung (néu c6); tir cdc nim sau tré di,
| phu cd'p thém nién méi ndm dwoc tinh thém 1%.

* Kinh gtri Thudng truc Hoi ddng danh sach CCVC khéng bi vi pham ky lut va
| du didu kién vé thoi gian d ning bac lwong thudng xuyén, phu cép tham nién vuot

Kinh @ nghi Thudng truc Hoi ddng xem xét va ¢6 ¥ kién dé phong trinh Ban
Giam hiéu ra quyét dinh./.

Y KIEN CUA HQI DPONG KT. TRUONG PHONG
PHO TRUGNG PHONG
Noi nhdn:
- Nhur trén;

- Luu: TCNS. \}/y/ Téng Hao Kiét



M4&u TCNS.01.03 1

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC MU Doc 1ip — Tw do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHi MINH
Sé: ..../BB-DHM Théanh phd Hé Chi Minh, ngay ..... thing ..... ndm
BIEN BAN

LAy vy kién Hpi ddng lwong va thu nhip ting thém vé viéc xét duyét
ning bac lwong thwong xuyén Quy .... ndm 20...

L Thoi gian DAL AUS eevueererreeseesriesseevseresennsesensnsocssessonssesssesrensssnsnes
TL DA GHEIN: cuvuucreresrrenreesensasssanesseosssesnnnesssnnasnnsssssssnssssnssnsssssnsesssssnns
III. Thanh phin tham du:

L 01110 1 'y USRI

- Thu ky (ngudi ghi bién ban):.........

- Cac thanh vién c¢6 mat:

+

+

- C4c thanh vién ving mit:

+

IV. N¢i dung:
1. Cac vén ban lién quan 1am co s& dé xét nang bac luong thudng xuyén va phu cép thAm
nién vuot khung gom c6: ‘
_ a)Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 11/12/2004 ctia Chinh phi v& viéc ché d6 tién luong
doi véi can b, cong chirc, vién chirc va lyc lugng vii trang.
| : b) Thong tw 08/2013/TT-BNV ngay 31/07/2013 cia B§ Noi vy hudng din thyc hién ché
dd ning bac luvong thudng xuyén va ning bac luong trude thoi han doi véi cén by, cong chic,
vién chirc va ngudi lao dong.
c) Thong tu 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cia Bo Nbi vu huéng dan thuc hién ché
d0 phu cap thidm nién vugt khung déi véi can bd, cdng chirc, vién chirc.
~ d) Quy dinh v& ché d¢ tién luong cia Trudng Dai hoe Mé TP.HCM ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 1930/QD-DHM ngay 01/10/2018 cta Hiéu truéng Truong Pai hoc M& Thanh
pho H6 Chi Minh;
2. Sau khi tdng hop hd so, phong TC-NS d4 1ap danh sach céc vién chirc di didu kién dé
xét nang luong va phu cap thdm nién nha gido trong quy .... ndm 20..... Cu theé gdm co:
a) ... vién chirc dud thoi gian nang bac luong thudng xuyén.
b) ... vién chirc dugc tinh huéng phu cip thim nién vugt khung.
c) ... vién chitc duge didu chinh ting phu cip thim nién d6i v6i nha giéo.w/
/



3. Hdi d¢dng Luong va Thu nhip tang thém hop béng hinh thire liy y kién qua email dbi
v6i Danh sach vién chirc di diéu kién dé xét nang lwong va phu c4p tham nién nha gido trong
quy 1 nim 2020. Két qua nhu sau:

- Tbng sb email dugc gui di: .

- Tdng sb email nhan duge:....

- Tbng sb email hop 16: ....

- Tong sb email ddng ¥ thong qua danh sach: ....

V. Két luén:

1. Hoi dong d3 ddng ¥ voi ty 16 nhét tri 13 ....% thong qua danh sach .... vién chirc dugce
nang béc lrong thudng xuyén; . . vién chirc dugc hudng phy cap thdm nién vu0“t khung; ... vién

chirc dugc diéu chinh ting phu cap tham nién d6i v6i nha gido trong quy .... nim 20... . (danh
sdach dinh kem),

2. Phong TC-NS hoan tit céc thi tuc cén thiét trinh Hiéu truéng ra quyét dinh, tinh to4n
céc ché do chinh sach theo ding quy dinh d6i véi cac trlxong hop néng luvong thudng xuyén va
tinh hudng phu cap thadm nién nha g1a0 trong quy .../20...

Cudc hop két thic véo ... gid ., ngdy ....thang .. nam....... /.

Thw ky Chii tich Hoi ddng
Noi nhin:

- Nhu trén;
- Luu; VT,TCNS,....(...)\.}[//



Mau TCNS.01.04

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUGNG PALHOC MO Boc lap — T do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHi MINH
Sé:  /QP-PHM Thanh phé Ho Chi Minh, ngay  thdng  nim 20...
QUYET PINH

Veé viéc nang bic lwong thwong xuyén, phu cip tham nién virgt khung
doi véi vién chirc Quy ... ndm 20...

HIEU TRUOGNG TRUONG DPAI HOC MG THANH PHO HO CHI MINH

Céin ctr Quyét dinh sé 389/TTg ngay 26/07/1993 ciia Thi: tuéng Chinh phii vé viéc thamh
lgp Dai hoc M6 Bdn cong Thanh pho”' Hb Chi Minh;

Céin cit Quyét dinh sé 146/2006/0D-TTg ngay 22/06/2006 ciia Thii twéng Chinh phi vé
viéc chuyén sang loai hinh truong dai hoc céng ldp véi tén goi la Truong Dai hoc Mo Thanh

phé Hé Chi Minh;

Can cit Ludt Vién chitc nam 2010;

Can cvr Ludt Gido duc dai hoc 56 08/201 2/QH13 va Ludt sua doi, bé sung mot 56 diéu clia
Ludt Gido duc dai hoc s6 34/2018/QH14;

Can cit Thong tw s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 07 ndm 2013 cia B¢ Nji vy huéng
dén thyc hién ché dp ndng bdc lwong thurong xuyén va ndng bdc lwong trudce thoi han doi voi
cdn bg, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong;

Cén cir Quy dinh vé ché do tién lwong ciia Truong Dai hoc Mé TP.HCM ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 1930/0P-PHM ngay 01/10/2018 cia Hiéu truéng Truong Dai hoc Mo
Thanh phé H6 Chi Minh;

Céin cik Bién ban ldy y kién cia Hi dong lwong va thu nhdp ting thém 56 ..../BB-DHM
ngay .../../....;

Theo dé nghi cia Trudéng Phong T6 chitc - Nhén su.

QUYET DINH:

Pidu 1. Nang bac luong thudng xuyén di v6i ..... vién chirc va tinh huéng phu cap thdm
nién vuot khung d6i véi ..... vién chirc ciia trudng trong Quy .... ndm 20... (theo danh sich dinh
kém).

Pidu 2. Cac Ong (Ba) Trudng Phong Té chirc - Nhan sy, Truéng Phong Tai chinh - Ké
toan, Lanh dao c4c don vi lién quan va céac vién chirc c6 tén trong danh séch ghi tai Piéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu Piéu 2;
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MAu TCNS.01.05

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAIHQC MO Doc 1ip — Ty do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHi MINH

Sé: ..../DHM Thénh phé H6 Chi Minh, ngay

V& viéc ning bic luong cho vién chic
hang ..... nim 20...

..... thdng .... nam 20....

Kinh gri:
- B6 Giao duc va Pao tao;
- Vu T0 chitc Cén bd.

Céin cit Nghi dinh sé 01/2016/VBHN-BNV ngay 17 thang 10 ndm 2016 ciia B N§i
vu vé ché d tién lwong déi véi cén b, cong chire, vién chikc va lyc lugng vii trang;

Cdn cit Théng tw s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thing 07 ndm 2013 ciia B§ Néi vu
huéng ddn thuc hién ché dg ndng bdc luong thudng xuyén va ndng bdc lwong trucc thoi
han doi v&i cdn bd, cong chire, vién chitc va nguoi lao dong;,

Cdn cit Bién ban hop cua Thuong truc Hoi déng luong truong s6 ....../BB-DHM

Truong Pai hoc M Thanh phé Hd Chi Minh kinh trinh B6 Gido duc va Dao tao
va Vu To chitc can bd xem xét, chap thuin ning bic luong cho cac trudng hop dang
hudng luong theo chirc danh vién chirc hang I nhu sau:

1) Ho va tén ngudi dugc dé nghi ning luong:

- Thoi gian d8 nghi nang truée thoi han: 12 thing

2)....

(Chi tiét theo danh sach dinh kém)

Kinh mong dugc sy quan tam giai quyét ctia Lanh dao Bb.
Tran trong./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu trén;
- Luu: VT, TCNS,....(....)
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