| BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HOC MO THANH PHO HO CHi MINH

QUY TRINH
BO NHIEM, BO NHIEM LAI
VIEN CHUC LANH PAO

(Ban hinh kém theo Quyét dinh s6 2714/0D-DHM ngéy 30 thdng 12 nim 2021 cia Truong Pai hoc Mo TP.H6 Chi Minh)

Ma3 hiéu : TCNS.07
Lan ban hanh : 02
Ngay hiéuluc :01/01/2022

Pon vi phu trach Pon vi kibm tra Ban Gidm hiéu phé duyét
P. TH chirc-Nhan su Phong Hanh chinh — Quan trj Hiéu truong
Ho vatén Téng Hao Kiét Trén Thi Tuyét Trinh Nguyén Minh Ha /

Chir ky
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" . Ma3 hiéu
Quy trinh c |
‘B0 nhiém, bo nhi¢m lai vién Lanbanhanh 02
chirc 1anh dao Ngay hiéu lyc 01/01/2022 J |

TCNS.07

1. Co'sé phap ly:
- Can ct Quyét dinh s& 721/QD-DPHM n

hoc M& Thanh phé Hd Chi Minh v& viéc ban hanh Quy dinh vé quy trinh bd
nhiém lai, to chic, mién nhiém cbng chirc, vién chirc 1anh dao, quan ly Trudong Dai hoc
Mé thanh phd Hb Chi Minh nhiém ky 2013-2018;

M thanh phé Hd Chi Minh & tat ca don vi thude truong.

2. Pham vi ap dung:

gay 30 thang 9 nam 2013 cha Truong Dai

nhiém, bd

Quy trinh nay &p dung cho cong chirc, vién chic 13nh dao, quan 1y Truong Dai hoc

3. Luu do trinh tw cong viéc:

Chi tri Trinh fur cng vié Bidu mAu va tai liéu | Thoi gian
thwe hién ! ¥ eomg vige lién quan- thwc hién
Pang Uy - Nghi quyét thong

Trudng; Dé xuat phuong 4n nhén sy qua chu truong dé

BGH duoc bd nhiém, bd nhiém lai xuat nhan su dugc
b6 nhiém, bd nhiém
lai.

BGH , L

Hop tap thé 1anh dao Trudmg thong qua
cht truong vé cong tac nhan sy
duoc dé xuét bd nhiém
P.TC-NS; 3 - Ké hoach trién khai

Nhan su P.TC-NS x4y dung ké hoach va thuc - Chuong trinh cong

dugc d?z hién cong tac bd nhiém theo quy dinh. tac du kién.

xudt bo - Ban Béao céo tu
nhiém; TO6 dénh gia

cong tac

T con — . - Phiéu 1y ¥ kién bd
o Hiei i@f 1Ay ;(;hiéu ;i:q nhlergl fﬁ'Ym e yy

truong; an su dugce de xuat bo nhiem ) Bif%n an kitm

phiéu
P. TC-NS : - Bién ban hop liy

Tbng hop hd so bao cao két qua véi BGH
truge khi trinh Dang Uy Trudng théng qua

phiéu tin nhiém.
- B4o cao ket qua




Chi tri Trinh fur cb ™ Bitu miu va tai litu | Thoi gian
thwe hién Tt fw cong vig lién quan thure hién
THn;au Trén co s& Nghi quyét cia Déng iy Truong, ) Ngl}; ql’lyet hong
fuong Higu trudmg k¥ quyét dinh b3 nhiem i.eie Bing Ly
s 0Ng Xy quyct a1 s - Quydt dinh bé
nhiém coa Hiéu
Truéng
P.TC-NS

Két thuc quy trinh bd nhiém,
bo nhiém lai: luu hd so

4. Dién giai quy trinh:
4.1. Hwéng dan thuwe hién:
Buée 1: Lanh dao don vi trao ddi véi Chi uy dé théng nhit v& nhan su du kién bd
nhiém va bao c4o véi Hiéu truéng.
Bwérc 2: Hop tap thé 1anh dao Truong thong qua chiy trwong vé cdng tac bd nhiém
va nhén sy du kién bd nhiém do don vi dé xuit. ’

Bwée 3: Phong T4 chitc — Nhan su xdy dung ké hoach thuc hién cong tac bd nhiém
va huéng dan nhén sy du kién bd nhiém thyc hién ban Béo céo tu danh gia va Chuong
trinh céng tac.

Bwéc 4: Hop can bo chia chét cia Don vi:

- Thanh phin dy hop: Lanh dao don vi, Chi tiy Chi b phu trach, T4 truéng cong
doan, dai dién Ban Giam hi€u, Phong T6 chitc — Nhan su.

- No6i dung:
o Dai dién Ban Gidm hiéu quan triét quy dinh, chi truong vé cong tac bd nhiém va
gi6i thiu nhan su dy kién bd nhiém

o Nhén su du kién b nhiém ty doc ban bdo céo tu danh gia va chuong trinh cong

tic néu dugc bé nhiém.

o Céc thanh vién dy hop thao luén gép ¥ cho vién chirc vi chuong trinh cong tac.

© Céc can bd chu chdt cia don vi tién hanh b phiéu Idy y kién dbi v6i nhan s du
kién b6 nhiém. _

Buée S: Phong T4 chitc — Nhan su tong hop hd so, bao céo két qua v6i Ban Giam
hi¢u truée khi trinh Pang ty Truong hop thong qua.

Bwée 6: Trén co so Nghi quyét cta Pang ty Truong, Hiéu trrdng ky quyét dinh bd
nhiém.

4.2. Don vi phu trich: Phong T6 chirc-Nhan su
5. Biéu min di kém: Khéng c6.

6. Phu lyc: Khéng cé./.



TRUONG PAIHOC MO , CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap — Tir do — Hanh phiic
PON VI:

BAO CAO THANH TiCH VA BE NGH] CONG NHAN
DANH HIEU THI PUA NAM HQC ... (01/07/20.. — 30/06/20..)

1. B4o cdo (t6m tit) thanh tich ndi bat ciia don vi:

(Luw y: Liét ké ngdin gon, cung cap sé liéu théng ké néu cd)
IL. Nhitng cong viéc chwra thwe hién dwoc:

IIL. Danh higu thi dua nim hoc don vi dé nghi:
(Tép thé lao dpng xudt siic, Tdp thé lao dong tién tién)

............................................................................................................

Lanh dao don vi
(Ky va ghi ré ho tén)




TRUONG PAI HOC MO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH ~ Pdc lap - Tr do - Hanh phiic
PON VI:
BIEN BAN HOP

BINH XET DANH HIEU THI PUA NAM HOC ...

I. Thoi gian, dia diém hop:
- Thoi gian:
- Dia diém:

II. Thanh phin Tham du:

1. ‘L Chi tri
3, | o
3, | | Thu ky

ITL. N§i dung hop:

Hop binh xét danh hiéu thi dua nam hoc ... ciia don vi.
IV. Dién bién budi hop:

(Cde y kién gop y phdi duoe ghi vao bién ban)
V. Kétluin budi hop

- Tylé..... % céc vién chuc tham dy hop théng qua ndi dung “Béo céo thanh tich va dé
nghi cong nhan danh hiéu thi dua nam hoc ..

- Tyle..... % céac vién chuc tham du hop théng qua Danh sach @& nghi danh hi¢u thi dua
cho cac vién chirc trong don vi.

Thoi gian két thic budi hopt.eeniiiii

THU KY CHU TRi
(KY va ghi 16 ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)



TRUONG PAIHQC MO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Ty do - Hanh phic
PON VI:

DANH SACH PE NGHI DANH HIEU THI PUA NAM HOC ....
CHO CAC VIEN CHUC TRONG PON VI

STT HOQ VA TEN DA_,NH - DANH HIEU GHI CHU
. XEP LOAI
1
2
3
4
5
6

Danh sdch xép thir tw wu tién tir trén xuong.

TRUOGNG/PHU TRACH PON VI
(Ky va ghi rd ho tén)





