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Ma hiéu TCNS.10 ]
_ Quy trinh Lan ban hanh @ 02
Dao tao — Boi dudng Vién chirc —
: Ngay hiéu luc 01/01/2022

1. Co sé phap ly:

Quyé’t ‘dinh sb 732/QD-BHM ngay 26 'Eha’mg'4 nam ‘2018 cta Truong Pai hoc M¢
Thanh ph6 H6 Chi Minh ban hanh Quy dinh v€ dao tao — bdi dudng vién chic cia Truong

Pai hoc Mé Thanh phd Hd Chi Minh.
2. Pham vi ap dung:

Quy trinh 4p dung dbi véi cac don vi thude Truong.

3. Lwu d6 trinh tw cong viéc:

— —
Chi tri Trinh tir cong viée Bitu mau va tailiéu | Thoi gian
thwe hién : gvIe lién quan thwe hién
Vién chuc A Céa nhéan tu soan don Theo yéu
Vién chirc ndp don d€ nghi du ' ’ cau c4d nhan
thi, tham gia khoéa dao tao, ;
boi dudng
P.TC-NS : Can ctr theo Quy dinh 3 ngay
Cong van tra 101 don cta vién chuc vé dao tao. — boi
dudng vién chuc cua
Trudng
Vién chuc P ,‘A ] Can cir theo Quy dinh 3 ngay
va PTC'NS Cam két thlIC hl@ﬂ theo Quy dlnh Vé d30 taO _ bél
dudng vién chic cua
Truong
BGH Khong Can cur theo Quy dinh 5 ngay
. P duvét vé dao tao — boi .
Qu¥et dinh 'chap dudng vién chuc cla ’\\"\\\\
thuén cho di hoc Trudng - o\
Duyét 0 |
s /]
Vién chirc Béo céo finh hinh hoc tap Theo théng bao ciia 1 1an/nani
S Phong TC-NS 2
P.TC-NS Luu chimg chi, vin Két thac
KAt thuc khéa dao tao — bang, ... vao hd so khoa DT-
hdi dutng nhan su BD

4. Dién giai quy trinh:
4.1. Huwéng din thue hién:

Bude 1: Vién chirc ngép don



- Can clr theo nhu cu c4 nhan muén néng cao trinh do, cap nhit kién thuc, phét
trién k§ nén;g_ va phuong phép d€ thuc hién nhiém vu duoc giao.
- :Vi'ébn ch&c tw ndp don dé nghj tham gia cac khoa dao f_ao, bdi dudng .
Buwée 2: Tri 161 don xin di hgc cita vién chire |
- Cin ctr theo Quy dinh vé& ddo tao — bdi dufmg vién chirc ciia Trudng.

- Phong T6 chitc — Nhan sy tra 161 don d8 nghi cta vién chuc, trong d6 ghi rd ché
d6 dai ngd doi véi vién chire duoc cir di dao tao — boi dudng; nghia vu cia vién chirc duoc
cir di dao tao — boi dudng.

Bwéce 3: Vién chirc cam két thwe hién theo quy dinh

- Vién chirc 18p Ban cam két thuc hién trach nhiém va nghia vu giita cin bd vién
chirc dugc cho phép hoc tap v6i nha truomg (Mau 1, 2 va 3).

Buée 4: Quyét dinh chip thuin cho di hoc

- Phong T4 chirc — Nhéan su trinh Hi¢u truéng ky quyét dinh chép thuén cho vién
chirc di hoc tép. ' v

Buéc 5: Béo cdo tinh hinh hoc tip

- - Vién chic dinh ky hing nam (cudi théng 12) phéi bdo céo bing vin ban hoic
email vé tinh hinh hoc tép, tién d6 va két qué hoc tép, nghién ciru (c6 x4c nhan cia lanh
dao don vi) cho nha trudng (Phong Té chirc — Nhan su).

Budc 6: Két thiic khéa dao tao — bdi dudng

- Sau khi hoan tt chuong trinh hoc, vién chirc phai ndp bao cdo két qud hoc tdp
(c6 xac nhén cua lanh dao don vi), van bﬁng va cé4c ho so lién quan dén khoa hoc cho
Truong (Phong T chirc — Nhan su).

4.2. Pon vi phu trach: Phong T6 chirc-Nhan su

5. Biéu mau di kém:

TT Tén tai liéu Ky hiéu

| Ban cam két thuc hién trach nhiém va nghia vu giifa can b TCNS.10.01
vién chirc duge cho phép di hoc tap trinh d6 Tién si trong
nuéc véi Trudng Pai hoc Mo Tp.HS Chi Minh.

2 Ban cam két thue hién trach nhiém va nghia vy giita can bo TCNS.10.02
vién chirc dwge cho phép di hoc tap trinl} dd Thac si trong .
nuée voi Truong Pai hoe Mé Thanh phéd HCM

3 Ban cam két thuc hién trach nhiém va nghia vu gitta cdn bo TCNS.10.03
vién chirc duge cho phép di hoc tap trinh d6 Tién si ngoai
nuéc véi Truong Pai hoc M& Thanh pho H6 Chi Minh.

6. Phu luc: Cic biéu miu di kém./.





