BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HOC MO THANH PHO HO CHI MINH

>

QUY TRINH
KIEM TRA KET QUA CHAM THI KET THUC
MON HOC THEO PON YEU CAU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 2714/0P-DHM ngay 30 théng 12 ndm 2021 cua Truong Dai hoc Mo Thanh phd Hé Chi Minh)

M3 hiéu : TTPC.02
Linbanhanh :02
Ngay hiéu luc : 01/01/2022

Pon vi phu trich Pon vi kiém tra Ban Gidm hiéu phé duyét
Phong Thanh tra — Phéap ché | Phong Hanh chinh — Quan trj Hiéu truong
Ho va tén Nguyén Thi Thu Thuy Tran Thi Tuyét Trinh Nguyén Minh Ha

Chitky 75 |

/,/\? y i N
7/ TRUGNG S
— | T DALSCL, 7 '
/ ‘.M TH Fi [
A i




[§®)

BANG THEO DOINHUNG THAY POI

TT

Negay sira

Trang sira

N@i dung sira doi

22/12/2021

01, 03

Thay d6i ngay hiéu h_ic.

.. 120...

.. 120...

.. 120...

.. 120...

s 5 12055 5

W | P

B . B . . . .
. o o o . o .
. . . N . o .
~ ~ -~ ~ ~ ~ ~
. . . . .

..120...

PR\

Y/,



(O8]

Quy trinh Ma hiéu . TTPC.02

Kiém tra két qua chdm thi két thiic |LAn ban hanh . 02

mon hoc theo Don yeu cau Ngay hiduluc  : 01/01/2022

1. Co sé phap ly:

- Quyé} dinh s6 1708/QD-DHM ngay 18 théng 12 nam 2015 cia Truong Pai hoc
M& Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh quy dinh vé cong tac to chirc thi két thiic mén hoc
trinh d6 dai hoc va sau dai hoc cuia Truong Dai hoc M6& Thanh phd H6 Chi Minh.

- Quyét dinh sb 512 /QD-DHM ngay 10 thang 4 nim 2017 clia Trudng Dai hoc
M4 Thanh ph6 H6 Chi Minh ban hanh Quy dinh v& kiém tra ket qua cham thi ket thiic mon
hoc cua Trudmg Pai hoc M& Thanh phd HO Chi Minh. '

- Quye:':t dinh s6 1682/QD-DHM ngay 30 _thang 8 nam 2018 ciia Truong Dai hoc
M@ Thanh ph6 H6 Chi Minh ban hanh quy dinh vé t§ chirc va hoat dong thanh tra, ki®m tra
cia Truong Pai hoc Mé Thanh pho Ho6 Chi Minh.

2. Pham vi ap dung:

Quy trinh nay &p dung d6i véi viee kiém tra két qué'ché,m thi két thiic mdn hoc cua
sinh vién, hoc vién thudc cac chugng :[rinh dao tao theo hoc ché tin chi, bao gom tat ca cac
hinh thic dao ta_lo,,khc:)a dao tao cép bang ¢ trinh d0 dai hoc va sau dai hoc ciia Truong Dai
hoc M& Thanh phé H6 Chi Minh (sau day goi 1a Trudng).

Quy trinh ndy khéng ap dung d6i véi cac ky thi tuyén sinh cia Trudng; két qua danh

' gi4 qua trinh, ket qué ki€m tra gilta ky cia sinh vién, hoc vién.

3. Luu d6 trinh tw céng viéc:

Tip nhan Pon dé nghi chdm thi két thiic mén hoc
xem lai ket qua cham thi

i S4 theo dbi giai quyét don
két thic mon hoc

2

P.TT-PC 02-03 ngay

Thu thap théng tin

4

P.TT-PC Kiém tra so bd bai thi, d8 thi va | 01 ngay

dap an, thang diém chim thi

GV chém 1 Bién ban didu chinh két qua | 05-15 ngay

Giang vién chim 1 chém lai bai thi chém thi k&t thiic mon hoc
I
P.TT-PC 01-05 ngay

T chirc cho sinh vién, hoc vién
trao ddi truc ti€p vd6i gidng vién
chiam 1 vé két qua bai thi

v




. in i - <n Van bén - Thoi gian
Trich nhi¢m Trmh by chpg vike . va biéu miu dinh kem | gidi quyét
GV chdm 2 Bién ban théng nhit két qua | 05-10 ngay
T6 chirc chAm bai thi 14n 2 th A i, ke thific mon hige
lan 2
GV chém 3 v Bién ban théng nhét két qua | 05-10 ngay
5 . 3 hadm thi két thic moén !
Té chitc chém bai thi lin 3 Beg o A hge
an 3
P.TT-PC : 01 ngay
Théng béo két qua
P.TT-PC Bon dé nghi xem lai két qua 01 ngay
cham thi két thic mén hoc

Luu ho so

S6 theo dbi giai quyét don
Ban photo bai thi di dugc
chdm lai cua cac giang vién
chim

Bién ban diéu chinh két qua
chim thi két thic mén hoc
Bién ban thdng nhét két qua
chim thi két thic mén hoc
14n 2

Bién ban thong nhét két qua
chim thi két thic mén hoc
14n 3

4. Dién giai quy trinh:

4.1. Hwéng din thwe hién:

Buwéc 1: Tiép nhin Pon dé nghj xem lai két qua chdm thi két thic moén hoc
(KTMH) |

~ Phong Thanh tra — Phép ché (TT-PC) tiép nhan Pon d& nghi xem lai két qua chidm

thi ket thic mon hoc (KTMH) ctia sinh vién thdng qua cac hinh thirc giri Pon truc tiép hodc
gui qua buu dién.

Phong TT-PC chi tiép nhén va gii quyét Pon d& nghi xem lai két qua chdm thi két
thiic mén hoc theo mau TTPC.02.01 (sau ddy goi la Don) khi dap tiing du céc diéu kién sau:

- Bai thi két thac mén hoc dugc dé nghi xem lai 12 bai thi ctia 1n thi gén nhit. Phong
TT-PC khong gii quyét cac trudng hop xem lai bai thi cta nhitng lan thi trude.
- - Thoi gian tir khi diém thi két thac mén hoc dugc cong bb trén website cia Truong
dén khi sinh vién, hoc vién lam Pon khéng qua 20 ngay. Néu qua thoi han nay, Phong TT-
PC khong tiép nhan Don.

- Sinh vién, hoc vién dién diy du thong tin theo miu Pon va giri truc tiép cho Phong
TT-PC, hoidc cé thé giri qua buu dién. ’

Méau Pon duge déng cong khai tai website cia Phong TT-PC.
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Sau khi tiép nhan Don, Phong TT-PC ghi nhan théng tin vao S4 theo doi giai quyét
don (theo mau TTPC.02.02).
Thu thép thong tin:

- Phong Khao thi: hd tro photo bai thi ciia sinh vién, hoc vién; dé thi va dap an, thang
diem cham thi (néu co).

- Cac Khoa/ Ban: cung cép thong tin vé or1ang vién chim bai 14n dau (sau day goi la
gidng vién chdm 1). Giang vién (GV) chdm 1 c6 thé bao gdm 1 hodc 2 gidng vién cham.

Buée 2: Kiém tra so bé bai thi, dé thi va dép 4n, thang diém chim thi

Phong TT-PC kiém tra so bo bai thi, @& thi va d4p an, thang diém chim thi, cu thé
nhur sau:

- C6 d4p 4n, thang diém chdm thi d4y 40, ro rang;

- Giang vién da chAm bai chi tiét theo dung dép 4n, thang diém chim thi;

- Giéng vién da chim ddy du tit ca cac ndi dung trong bai thi ciia sinh vién, hoc vién;
- Gi4ng vién c6 ghi diém thanh phén theo ding quy dinh;

- Giang vién cong diém thanh phén ding.

Néu bai thi dap ng di cac diéu kiém trén thi Phong TT-PC théng béo két qua bai thi

“khong thay (‘161” cho sinh vién; Néu khong dam bao cac diu kién trén, Phong TT-PC

thuc hién budc tiép theo.

Budéc 3: Giang vién chdm 1 chim lai bai thi

Phong TT-PC moi giang vién chim 1 chim lai bai thi.

Giang vién chdm 1 thuc hiéc viéc chdm lai bai thi tai van phong lam viéc ciia P.TT-
PC.

- Giang vién chim 1 cung cép d4p 4n, thang diém chém thi (néu chua ¢d) va chim
lai bai thi, ghi diém thanh phan diy du theo dép 4n, thang diém charn thi va cac thong tin
lién quan (néu cé).

- Néu két qua bai thi khong thay dbi: giang vién chim 1 ky tén x4c nhéan trén bai thi.

- Néu két qua bai thi c6 thay ddi: giang vién chdm 1 st dung bat muc mau khac ghi
16 trén bai thi gbc ndi dung chim s6t, chdm sai so véi dap 4n, ky tén x4c nhéan, 1am Bién
ban diéu chinh két qua chdm thi két thic mon hoc theo mau TTPC.01.03 va giai thich rd ly
do thay dbi diém (c6 x4c nhén cia 1anh dao Khoa, Ban).

Phong TT-PC thong bao két qué cho sinh vién, hoc vién. Néu sinh vién, hoc vién
khéng ddng vy véi két qua duoc thong bao, Phong TT-PC thyuc hién budc tiép theo.

Budc 4: T6 chire cho sinh vién, hoc vién trao dbi truc tlep voi glang vién chdm 1 vé
két qua bai thi

Phong TT-PC t chitc cho sinh vién, hoc vién trao dbi truc tiép véi giang vién chdm
1 vé két qua bai thi dya trén dap an, thang di€m cham thi.
Viéc trao dbi dugc thuc hién tai vin phong lam viéc cua Phong TT-PC, c6 sy tham

du cua dai dién Phong TT-PC. Néu sinh vién, hoc vién van chua ddng y véi két qua bai thi
thi t§ chirc chim 14n 2.
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Trong truong hop giang vién cham 1 khong muén trao doi truc tiép voi sinh vién,
hoc vién v& két qua bai thi thi Phong TT-PC s& td chitc chdm 1an 2.

Buéc 5: Té chire chAm bai thi l4n 2

Phong TT-PC dé nghj Khoa/ Ban gi6i thiéu giang vién chdm 2 (01 giang vién) va
thwc hién chdm 14n 2 tai vin phong lam viéc cua Phong TT-PC.

Giang vién chidm 2 chdm bai thi theo dap 4n, thang diém chim thi do Phong TT-PC
cung cip, ghi diém thanh phin diy du theo dap 4n va cac thong tin lién quan (néu cd), ky
tén x&c nhén trén bai thi.

Xir 1y két qua 02 13n chim:

- Néu két qua 02 1in chdm khong 1éch nhau hogc 1¢éch nhau dudi 0,5 diém dbi v6i
mon thi hinh thic ty luan, hinh thic ty ludn va tric - nghiém: théng nhét 14y diém chém 14n 1
1am diém thi chinh thirc. Két qua nay 12 két qua cubi cing.

- Néu két qua 02 14n chim c6 1&ch nhau d6i véi mén thi hinh thirc trac nghlem thong
nhét 14y diém chdm 14n 2 1am diém thi chinh thirc. Két qué nay 1a két qua cubi cing.

-Néu két qua 02 14n chdm c6 1€ch nhau tir 0,5 dén dudi 1,5 diém d6i v6i mon thi
hinh thirc tu luén, hinh thire ty luan va tric nghiém: giang vién chim 1 va giang vién chdm
2 truc tiép théo ludn va ghi lai bang Bién ban théng nhit két quéa chdm thi két thuc mén hoc
14n 2 (theo mau TTPC.02.04) duéi sy chu tri cia lanh dao Khoa/ Ban dé thong nhét diém
cham Néu ddi thoai khong thdng nhit dwoc diém chém thi phong TT-PC tb chirc chdm lan
%

- Néu két qua 02 14n chdm c6 1¢ch nhau tir 1,5 diém trd 1én déi v6i mon thi hinh thirc
tu luén, hinh thie tu luén va trac nghiém: phong TT-PC t6 chirc cham lan 3.

Buéc 6: T6 chire chdm bai thi 1in 3

Phong TT-PC dé nghi Khoa, Ban gi6i thiéu gidng vién chdm 3 (01 gidng vién) va
thyc hién chAm 14n 3 tai vin phong 1am viéc cua Phong TT-PC.

Giang vién chim 3 chim bai thi theo dap 4n, thang diém chim thi do Phong TT-PC
cung cap, ghi diém thanh phén diy du theo dép 4n va céc thong tin lién quan (néu cd), ky
tén x4c nhén trén bai thi.

Xir 1y két qua 03 14n chim:

- Néu két qua 02 trong 03 14n chdm gidng nhau: théng nhét lay diém giéng nhau 1am
diém thi chinh thoe.

- Néu két qua 03 1in chim léch nhau: 14y diém trung binh cong cua 03 lin cham lam
diém thi chinh thirc.

Viéc théng nhét diém cham dugc ghi lai bang Bién ban thong nhat két qua chim thi
két thiic mén hoc 14n 3 theo miu TTPC.02.05. Két quéa nay 1a két qua cudi cing.

Buéc 7: Thong bao két qua

Phong TT-PC thong béo két qua giai quxét Don d& nghi xem lai két qua chim thi két
thic mén hoc cho sinh vién, hoc vién qua hé thong email va dién thoai.

Trong trudmg hop két qua bai thi c6 thay ddi so véi két qua da cong bb, Phong TT-
PC chuyén hd so cho Phong Khéo thi dé Phong Khao thi cip nhat lai diém thi cia sinh
vién, hoc vién. Hd so bao gdm:

-Pon dé nghi xem lai Kkét qua chim thi két thic mén hoc;
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- Bai thi (ban goc) da dugc cham lai bang bt mye mau khac va c6 chir ky xac nhan

cia cdc giang vién cham;

- Déap én, thang diém chim thi;

- Bién ban didu chinh két qua chim thi két thiic mén hoc; Bién ban théng nhat két

qua chim thi két thiic mén hoc.

Buéc 8: Lwn hd so kiém tra
Phong TT-PC 1ap va luu trit, bao quan hd so theo quy dinh.
4.2.Pon vi phu trach: Phong Thanh tra — Phap ché.

5. Biéu mau di kém:

STT Tén biéu miu M3 hiéu
1 | Don d nghij xem lai két qua chdm thi két thic mén hoc TTPC.02.01
2 | Sb theo doi giai quyét don | TTPC.02.02
3 | Bién ban diéu chinh két qua cham thi két thiic mén hoc TTPC.02.03
4 | Bién ban théng nhét két qua chém thi két thc mén hoc lin2 | TTPC.02.04
5 | Bién ban théng nhit két qua chdm thi két thiic mon hoc 13n 3 TTPC.02.05

6. Phu luc: Céc biéu mau di kem./.




TTPC.02.01

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

PON PE NGHI |
XEM LAI KET QUA CHAM THI KET THUC MON HQC

Kinh gui: Phong Thanh tra — Phap ché

To6i tén la :

M3 sb sinh vién: Khoa :
Hé dao tao: | Nganh:
* Dién thoai lién lac: Email:

D3 dy thi két thic mén hoc:

Diém thi: diém Hocky:.__. Namhoc:
Ngay thi: Cathi: Nhom 16p:
Pia diém thi: Phong thi:

Giang vién gidng day:

Nay t6i 1dm don nay kinh d& nghi Phong Thanh tra — Phép ché va cac don
vi lién quan kiém tra lai két qua chém thi két thic mén hoc cta t6i vi nhimg ly
do sau:

Tp. H6 Chi Minh, ngay ... thdng ... ndm ... ..
Ngwoi lam don
(Ky tén, ghi ré ho va tén)



SO THEO DOI GIAI QUYET PON

TTPC.02.02

NGAY

STT

NOI
DUNG

GIAO

NHAN

KET QUA GIAI
QUYET

GHI CHU

01

02

03

04

05




TTPC.02.03

BO GIAO DUC VADAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC MO Pjc 14p — Tu do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHi MINH

, BIEN BAN PIEU CHINH
KET QUA CHAM THI KET THUC MON HQC

Cin cir Quyét dinh s6 512/QP-PHM ngay 10/4/2017 ctia Hiéu truéng Treong Dai hoe Mo
Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh Quy dinh kiém tra két qua chém thi két thic mén hoc;

Can ctt Pon d nghi xem lai két qua chém thi két thiic mén hoc ctia sinh vién,

H6m nay, ngay ...... thang ...... HA wesis , tai vin phong 1am viéc cuia Phong Thanh tra —

Phap ché, Phong Thanh tra — Phép ché d3 moi giang vién chim lai bai thi, két qua nhu sau:

- HovAtEnSINh VIEN: ...ooiriiiiiiiii i
- MASOSINh VAN ..oviviriieeeeenenn, e O MIBTLEE «eeeeereeeneeeeeeeeerrreeees
= Ngay thiz c.oeniiiiiiiiiee U0 T . ane oo sommin s o moson  wwmene o aaimism d miom s 8 0
. PhOnghi: coeeeiieeeiiii e . Diadifmthii ..o
© GHANE VIBN CAM: oo v
Ciu | Diém lin diu | Piém chim lai Ly do thay ddi diém (néu co)
1
2
3.
4
5.
TONG:
Tp. H6 Chi Minh, ngay ... ... thdng ... ... nam ... ...
X4c nhin ciia Khoa / Ban Giang vién chim

(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi 16 ho tén)

NN Sm———

~ 2f



| TTPC.02.04
BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC MO Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH

KET QUA CHAM THI KET THUC MON HQC LAN 2

Ciin cir Quyét dinh s6 512/QD-DHM ngay 10/4/2017 ctia Hiéu truéng Truong Dai hoc Mo
Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh Quy dinh kidm tra k&t qua chim thi két thiic mén hoc;
Cin cir Don @ nghi xem lai két qua chim thi két thic mon hoc ciia sinh vién,

Phong Thanh tra— Phap ché moi giang vién chdm lai bi thi 14n 2, két qua nhur sau:

- HovAtEn SInh VIBN: ..vieieiiieie e
- MasOsinhvitn: ..ooooeeeeeeeiiieereen. S Monthiz
- Ngaythi:..ooooiiini CaThE: o vaevsmmme s s omen o oo o it a5 06 30 44
© PRODE L rereeereeeereeererereseereaeen Dia d&M thi: +.vvvovveeereeerreeee e
- Giang VIEN CAM 1 ..ovvveeeiinerrieieseeee e s sns e e s s
= GIAng VIEN ChAIMI 22 .o coe v seimsaesnssmmuss e somas maws s mems e onnbmns s e s \\
Cau i‘;"‘l‘ ﬂ‘;‘;‘ | 4 6}1)1 f’;‘hé .| Dién gidi chi tiét ni dung thio lujn }
1. ' g
2
3.
4.
5.
TONG:
Tp. H6 Chi Minh, ngay ....... thiang ...... ném ......
X4c nhin cia Khoa / Ban Giéng vién chim 2 . Giang vién chim 1

(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



ITPC.02.05

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC MO Pic 1ap — Tw do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH

' BIEN BAN THONG NHAT ‘
KET QUA CHAM THI KET THUC MON HQC LAN 3

Can cir Quyét dinh s 512/QD-DHM ngay 10/4/2017 ctia Hidu truéng Trudng Pai hoc M&
Thanh phé Hd Chi Minh ban hanh Quy dinh kiém tra két qua chdm thi két thiic mén hoc;
Cin ctr Pon dé nghi xem lai Kkét qua chAm thi két thuc mon hoc cia sinh vién,

Phong Thanh tra — Phap ché d& moi gidng vién chdm lai bai thi 14n 3, két qua nhu sau:

S 5 (R 7 = 3 1014 ) o
C M S6 SN VIBD: e, MO h: <o |
- Ngéythi: .................................... Cathi:..oooiiiiiiiice e
- Phongthit ..ooovvveeiiiiiiiiiieee Diadiémthi: ........cooooeeieiiiiinnnn.

) . i Keét qua cham :
Ho va tén Giang vién cham - - - Ky tén
Bangso | Bang chir

GV cham 1
GV chém 2
GV chém 3 A
Diém théng nhit:
DAEN GIAT OB AL +vvveeeeeee e eeee e e et e et e e e e
Ip. H Chi Minh, ngay ... thdng ...... nam ... ...
Phong Thanh tra —Phap ché  Xéc nhin ciia Khoa / Ban Ngwoi l1ap bién ban

(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)





