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Quy trinh Ma hiéu :  TTPC.03

Kiém tra két qua chAm thi két thiic | LAn ban hanh ;02
mon hoc theo K¢ hoach ciia Truong

Ngay hiéu luc : 01/01/2022

1. Co s6 phap ly:

Quyet dinh s6 1708/QD-DHM ngay 18 thang 12 nam 2015 cia Truong Pai hoc Mo
Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh quy dinh v& cong tac t6 chirc thi két thtic mdn hoc trinh
d6 dai hoc va sau dai hoc ctia Trudng Pai hoc M6 Thanh phé Ho Chi Minh.

Quyet dinh s6 512/QD-PHM ngay 10 thang 4 nim 2017 cua Truong Dai hoc Mo
Thanh ph6 Hb Chi Minh ban hanh Quy dinh v& kiém tra két qua chim thi két thiic mén hoc
cua Truong Dai hoc M& Thanh phb Ho6 Chi Minh.

Quyet dmh s6 1682/QP-DHM ngay 30 thang 8 nam 2018 cua Truong Pai hoc Md
Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh quy dinh vé td chirc va hoat dong thanh tra, kiém tra cda
Trudng Pai hoc Mé Thanh phé Hb Chi Minh

2. Pham vi 4p dung:

- Quy trinh nay ap dung dbi v6i viée kiém tra két qua chém thi két thuc mdn hoc cia
sinh vién, hoc vién thugc céc chuong trinh dao tao theo hoc ché tin chi, bao gOm tét ca céc
hinh thirc dao tao, khoa dao tao cip bang & trinh dd dai hoc va sau dai hoc ctia Truong Dai
hoc M& Thanh phé Hb Chi Minh (sau day goi 12 Trucrng)

- Quy trinh nay khong éap dung dbi vé6i cac ky thi tuyén sinh cia Truong; két qua
danh gia qua trinh, két qua kiém tra gitta ky cta sinh vién, hoc vién.

3. Lwu db trinh tw céng viéc: v : "

P.TT-PC , , K¢ hoach kiém tra két qua 03-05 ngay |
Lap ke hoach kiém tra chim thi két thuc mén hoc |
g #
P. TT-PC . .. = ... | | Cong van d& nghi cung chp | 15-30 ngay
Thu thap thong n}lll‘va chuén bi ho thi bai thi d& thi, d4p 4n,
SO Ea bang diém va danh séch giang
vién cham bai
Cong van dé nghl gidi thiéu
| gidng vién chdm kiém tra,
thong tin cua giang vién.
P.TT-PC ) . Danh muc hd so chim kiém | 45-60 ngay
Thuc hién cham ki€m tra ira
|
P.TT-PC . % . Bao céo két qua thuc hién K& | 10-15 ngay
Tong hgp béo céo ket qua hoach kiém tra két qua chdm | -
thi két thiic mon hoc

Vin ban giai trinh




i e : 3 P AE Vin ban Thoi gian
Tr?d‘ nhlgm e S frcongy = va biéu miu dinh kém gidi quyét
P.TT-PC — : Thdng béo két qua kiém tra | 10-15 ngay
: Thoéng bao két qua kiém tra
P. TT-PC - Ké hoach kiém tra két qua | 03-05 ngay
‘ A chdm thi két thuc mén hoc
Luu ho so

Cong van dé nghi cung cap
tii bai thi, d& thi, dap 4n,
bang diém va danh sach giang
vién chim bai

Cong vin dé nghj glcn thiéu
gidng vién chdm kiém tra,
théng tin cia giang vién.
Danh muc hé so chdm kiém
tra

Béo céo két qua thyc hién K&
hoach kiém tra két qua chim
thi két thiic mén hoc

Vién ban giai trinh
Théng bao két qua

4. Dién giai quy trinh:
4.1. Hwéng din thye hién:
Buwéc 1: Lap ké hoach kiém tra

- Phong Thanh tra — Phép ché (TT-PC) thyc hién khéao sat, nim tinh hinh cua d6i
tuong kiém tra, thu thdp thong tin, tai liéu phuc vy cho viéc xay dung K& hoach kiém tra két

quéa chim thi két thic mon hoc.

- Phong TT-PC dy thao T& trinh va K& hoach kiém tra két qua chdm thi két thuc mén

hoc theo miu TTPC.03.01.

- Phong TT-PC trinh Hi¢u truéng phé duyét K& hoach kiém tra két qua chém thi két

thiic mé6n hoc.

Bwéc 2: Thu thip théng tin va chuin bi hd so chdm

- Phong TT-PC gtri coéng vian cho cac don vi lién quan:

- Phong Khao thi: cong vin d& nghl cung cip tul bai thi, dé thi, dép éan, bang diém va

danh séch giéng vién chim bai (theo mau TTPC.03. 02).

- Cac Khoa/ Ban Co ban: cong vin d& nghj giéi thiéu gidng vién chidm kiém tra,

thong tin clia giang vién (theo miu TTPC.03.03).

- Phong Khéo thi: cung cp tui bai thi cia sinh vién, hoc vién; dé thi va dap an, thang

diém chim thi (néu c6); danh sach sinh vién.
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- Cac Khoa/ Ban: gi6i thidu giang vién cham bai, thong tin ciia gidng vién; moi mon
gidi thi¢u 02 — 03 giang vién cham va uu tién giang vién co hiru cia Truong.

- Phong TT-PC tién hanh photo bai thi ctia sinh vién, hoc vién (dd che phan “Diém
két lugn cua bai thi” (bao gom cd phan ghi bang chit va ghi bing s6); phan “Chit ky xdc
nhdn cia cén bé cham thi sau khi chém” va phan “Két qud diém” cua giang vién chém lan
ddu); D& thi, dap an chi tiét. ‘

- Phong TT-PC tam tmg thu lao chim kiém tra.

- Phong TT-PC chudn bj hd so chdm cia timg mon chim theo Danh muc hd so chim
kiém tra (mAu TTPC.03.04) bao gdm:

+ Ban photo bai thi da che phan “Pidm két ludn cua bai thi” (bao gbm ca phan ghi
bang chit va ghi bang s6), phan “Chit ky x4c nhén cia can bd chim thi sau khi chdm” va
phﬁn “g &t qua diém”. '

+ Ban photo d& thi.
+ Ban photo dap an, thang diém.

+ Béan photo danh sach sinh vién dy thi (Piém thi hoc ky): c6 ghi diém va chit ky, ho
tén day da cia can bd chim thi (Bang diém gbc).

+ Danh sach sinh vién dy thi (Diém thi hoc ky): khong ghi diém.
Bwéc 3: Tht_rc'hién chim kiém tra

- Can cir danh sach gi6i thiéu gidng vién cla Khoa/Ban, Phong TT-PC moi giang
vién thyuc hién vi€c chim kiém tra tai vin phong 1am viéc cua phong TT-PC.

- Giang vi€én chAm bai thi theo dép én, thang diém chim thi do Phong TT-PC cung
cAp, ghi diém thanh phan day du theo dap 4n va céc thong tin lién quan (néu co), ky tén xac
nhan trén bai thi, ghi diém vao danh sach sinh vién.

_ Phong TT-PC thanh toén thi lao chdm kiém tra.

Buéc 4: Tong hop bao céo _két qua

- Phong TT-PC d6i chifu diém chim kiém tra v&i Bang diém gbc.

- Phong TT-PC tbng hop Béo céo két qua thyc hién K& hoach kiém tra két qua chdm
thi két thac mon hoc (theo mau TTPC.03.05) trinh Hiéu trudng; thong bao két qua cho cac
don vi lién quan theo chi dao cua Hiéu trudng.

- Trong trudmg hop cin thiét, Hiéu trudng 4y ¥ kién cia don vi lién quan. Y kién ciia
cac don vi phai thue hién bang vin ban va c6 céc tai liéu, minh chimg kém theo.

Buéc 5: Thong bao két qua Kkiém tra

_Phong TT-PC dy théo Thdng béo két qua thyc hién Ké hoach kiém tra két qua
chim thi két théic mén hoc theo mau TTPC.03.06.

- Hiéu trudng chi dao don vi hodc phong TT-PC nghién ctiru va dé xuht huéng xu ly
nodi dung giai trinh cia cac don-vi.



Buwée 6: Luu hd so kiém tra
Phong TT-PC 14p va luu trir, bao quan hd so theo quy dinh.

4.2.Don vj phu trich: Phong Thanh tra — Phép ché.

5. Biéu miu di kém:

STT Tén biéu miu M3 higu
1 Ké hoach kiém tra két qua chim thi két thiic mén hoc TTPC.03.01
2 C‘ong vén’ de n§h1 cu.rig ca}z tai ‘b-al thi, d€ thi, dap 4n, bang diém TTPC.03.02
va danh sach gidng vién chim bai
3 Cvong. van deA nghi giéi thi€u giadng vién chidm kiém tra, thong tin TTPC.03.03
cua giang vién
4 | Danh myc hd so chAm kiém tra TTPC.03.04
5 Bflo cdo k(ft qua thuc hién K€ hoach kiém tra két qua cham thi TTPC.03.05
ket thiic mén hoc
6 | Thong béo két qua TTPC.03.06

6. Phu lue: Cic biéu min di kém./.




| TTPC 03 01
BO GIAO DUC VA PAO TAO - CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC MO Déc lap — Tw do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH
S6:...... /KH-DHM Théanh phé Ho Chi Minh, ngdy — thdng  ndm 20
KE HOACH
Kiém tra két qua chiam thi két thiic mén hoc ...............

Cén cir Quy dinh vé chirc nang, nhiém vy ciia phong Thanh tra — Phap ché......... ;

Quyét dinh sb 1708/Qb-DHM ngay 18 thang 12 ndm 2015 cia Hi¢u truéng Truong Dai
hoc Mé Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh quy dinh vé cdng tac t& chirc thi két thuc mén hoc
trinh d6 dai hoc va sau dai hoc cia Trudng Pai hoc Mé Thanh phd H6 Chi Minh.

Quyét dinh s6 512 /QD-PHM ngay 10 théng 4 ndm 2017 cia Hiéu trwéng Trudng Pai
hoc Mé Thanh phé HS Chi Minh ban hanh Quy dinh vé kiém tra két qua chdm thi két thic
mon hoc cia Truong Pai hoc Mé Thanh phd HO Chi Minh.

Céncu....... o 8 s 4 6

Phong Thanh tra — Phap ché xay dung Ke hoach kiém tra két qua chim thi két thuc mén
hoc ...............nhu sau

I. Muc dich, yéu ciu:

1. Muc dich:

- Kiém tra viéc trién khai va thuc hién quy dinh cta nha truong vé cong tac chim thi
két thic mén hoc (Quyét dinh s6 1 708/0D-DHM ngay 18/12/2015 cua Hiéu truéng Truong
Dai hoc Mé Tp. HCM ban hanh Quy dinh vé céng tdc t6 chite thi két thic mén hoc trinh dé
dai hoc va sau dai hoc).

- Lam co s¢ dé @& xuét cac phuong é4n diéu chinh, bd sung quy dinh cho phu hop véi
tinh hinh thuc te cua nha trudng.

2. Yéu ciu:

- Thuc hién theo ding quy dmh bao dam chinh xéac, khach quan, trung thuc, cong
khai, dan chu, kip thoi.

- Khong lam can tré hoat ddng binh thuong cia cac c nhén, don vi li€n quan.

- Dénh gia dong, ddy da cong tac chdm thi két thiic mén hoc theo quy dinh ciia nha
truong.

ILDPbi twgng kiém tra:
Toan bo cdc moén hoc duogc t6 chirc thi vachdmthi...............

IIL Ngi dung kiém tra:

K& hoach kiém tra két qua chdm thi két thuc mén hoc ............... chu yéu tap trung
vao céc ndi dung sau day:

1. ChAm va ghi diém thanh phén so véi dap an;

2. Théng nhét diém thi gitra 2 giang vién chim (dbi v6i nhitng mén c6 2 gidng vién
chim);

3. T4 chirc cho giang vién chim kiém tra.



Iv. To chire thye hién:

1. Kiém tra thuc té ngau nhién 1 — 2 mén / Khoa, Ban / hoc ky, dot thi.

- DAi v6i hinh thirc dao tao chinh quy: ...............

- Dbi véi hinh thirc dao tao khong chinh QUY: e ‘

2. Phén cong thuc hién: :

- Phong Thanh tra — Phap ché: ...............

- Phong Khéo thi: ...............

- CacKhoa, Ban: ...............

- Phong Tai chinh —Kétoan: ...............

3. Thi lao chdm bai:

- S6 hugng dudi 10 bai: ...............

- S6 Iuwgng tir 10 bai tré 18n: ............

4. Hinh thirc xir ly d6i véi két qua chim kiém tra:

Phong Thanh tra — Phap ché d& nghi hinh thirc xir ly @i voi két qua chdm kiém tra trmh
Ban glam hiéu phé duyét can cir trén:

Quyet dinh s0 512/Qb-DHM ngay 10/4/2017 cia Hi€u truong Truong Dai hoc M&

.Thanh phé HO Chi Minh vé viéc ban hanh Quy dinh v& kiém tra két qua chdm thi két thuc
mon hoc ciia Trudng Pai hoc M& Tp.HCM.

- Y kién tham khao ctia ban lanh dao Khoa, Ban chuyén mén quéan 1y mén hoc. »

Trén dy 13 K& hoach kiém tra két qué chim thi két thuc mén hoc ............... , dé nghi
cac don vi lién quan nghiém tuc thyc hién theo ding ké hoach @& cong tac kiém tra dat két
qua tdt./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Ban gidm hiéu (dé b/c);

- Céc Khoa, Ban, P.KT (d¢ p/h);

- P.TC-NS,P.QLBT, P.TC-KT (dé biér);

- Luwu VT, TTPC.
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TRUONG PAI HOC MO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap — Tu do — Hanh phiic
PHONG THANH TRA — PHAP CHE

Sé:...... /TTPC Thanh phé H6 Chi Minh, ngay ~ thdng — ndm 20
V/v Kiém tra két qua chdm thi két thiic '
ménhoc ...............

Kinh gtri: Truéng Phong Khao thi

Thuc hién K& hoach 8§ ............... ngdy .../.../... cia Trucmg Dai hoc Mé& Thanh
phé Hb Chi Minh (Tp.HCM) vé viéc kiém tra két qua chim thi két thic mén hoc
............... , Phong Thanh tra — Phép ché du kién thuc hién ...............

Phong Thanh tra — Phap ché kinh d& nghi Phong Khao thi hd trg cung chp tai bai thi,
dé thi, dap 4n, bang diém va danh sach gidng vi€n chidm 1, giang vién chdm 2 (néu cd) cha
cac mon nhu sau:

1. Hé dao tao chinh quy: cidc mon thudc hoc ky ... ndim hoc ...

R . 5 CA | PHONG
STT TEN MON KHOA/BAN | NGAY THI THI THI
1.
2.
3
2. Heé dao tao khong chinh quy: cdc mon thude dot thi thang ...
A A 3 CA NHOM
STT TEN MON KHOA/BAN | NGAY THI THI LGP
1. '
2.
3.
R4t mong nhén dugc sy hd tro ciia quy Phong. Xin chan thanh cam on.
Tran trong./. |
Noi nhin: | TRUONG PHONG
- 'Nhu trén;

- Luwu TTPC.



TTPC.03.03 :

TRUONG PAI HQC MO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
PHONG THANH TRA — PHAP CHE

S6:...... /TTPC Thénh phd H6 Chi Minh, ngay — thdng  ndm 20
V/v Giéi thiéu giang vién chim bai thi

Kinh giri: Lanh dao Khoa § B . 500ssmimmamss

Thuc hién K& hoach S8 ..ovvvvvenin... ngdy .../.../[... cia Truong Dai hoc M¢ Thanh
phd HO Chi Minh (Tp.HCM) vé viéc kiém tra két qua chém thi két thic mén hoc
e , Phong Thanh tra — Phép ché (TT-PC) du kién thuc hién .......

Phong Thanh tra — Phéap ché kinh d& nghi Khoa /Ban ............... hd trg gidi thiéu 02
— 03 giang vién (uu tién giang vién co hitu) dé chAm baithimén ................ '

Cong van gi6i thiu giang vién vui long gii v& Phong TT-PC truée ngdy .../.../... Sau
khi nhan dugc cong vin, Phong TT-PC s€ tryc tiép 1ién hé moi giang vién 1én chim bai thi tai
Phong TT-PC.

Thoi gian dy kién thuc hién:

Phong TT-PC sé thanh toén thu lao chim bai cho GV theo mirc nhu sau:...............

R4t mong nhén dugc su hd trg cia quy Khoa / Ban dd Ké hoach kiém tra két qua chdm

thi két thic mén hoc ............... dwoc thuc hién nhanh chéng va thuén lgi.
Trén trong./. |

Noi nhan: TRUGNG PHONG

- Nhu trén; .

- LuuTTPC.
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TTPC 03 04

TRUONG PAI HOC MO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc lap — Tw do — Hanh phiic
PHONG THANH TRA - PHAP CHE

DANH MUC HO SO CHAM KIEM TRA

1. Ban photo bai thi d& che phén “Piém két ludn cna bai thi” (bao gdém ca phin ghi
bang chit va ghi bang sb), phan “Chit ky xac nhan cia can bd chdm thi sau khi chdm” va phén
“Két qua diém”.

2. Ban photo d& thi.
3. Béan photo dap an.

4. Ban photo danh sach sinh vién du thi (Dlem thi hoc ky): c6 ghi diém va chir ky, ho
tén day du cia can bd chim thi (Bang diém).

5. Danh s4ch smh vién du thi (Piém thi hoc ky): khong ghi diém.






