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Ma hiéu : TTPC.08

Quy trinh
Kiém tra cong tic t6 chikc thi két | Lan ban hanh ;02
thiic mon hoc Ngay hiéu Iuc 01/01/2022

1. Co sé phap ly:

Quyet dinh sb 1708/QDb- DHM ngay 18 thang 12 nam 2015 cia Truong Pai hoc Mé
Théanh phé Hé6 Chi Minh quy dinh vé cong tac td chirc thi két thic mén hoc trinh @ dai hoc
va sau dai hoc ctia Trudng Pai hoc M& Thanh phé H6 Chi Minh

Quyet dinh s6 167/QP- DHM ngay 08 thang 02 nam 2017 cia Truong Dai hoc Mé&
Thanh phé Hb Chi Minh quy dinh vé viéc td chirc hoat dong thanh tra, kiém tra va giam sat
cac ky thi cua Truong Pai hoc M Thanh pho Hb Chi Minh.

- Quyet dinh sb 1682/Qb- DHM ngay 30 thang 8 nam 2018 cua Truong Dai hoc Mé
Thanh phé Hb Chi Minh quy dinh vé td chirc va hoat dong thanh tra, kiém tra ctia Trudng
Pai hoc Mé Thanh pho H6 Chi Minh.

2. Pham vi ap dung:

Quy trinh nay dugc ap dung dbi vé6i cac don vi, 8 chirc va c4 nhén c6 lién quan dén
cbng tac td chirc thi két thic mén hoc cia Trudng Dai hoc Mé Thanh pho Hb Chi Minh
(sau day goi 1a Trudng).

3. Lwu db trinh tw cong viéc:

" P.IT-PC

Ban hanh Quyét dinh
kiém tra

03-05 ngay

Totrinh
Quyét dinh ki€m tra cong tac
t6 chure thi két thuc moén hoc

4

Poan Kiém tra K& hoach tién hanh kiém tra 03-05 ngay
Chuan bi ki€ém tra
Poan Kiém tra : ,* 01 ngdy
Cong bd quyét dinh thanh tra
Doan Kiém tra v Bién ban ghi nh¢ ve cac vAn 01 ngay
.2 g I d& cén khéc phuc
Kiém tra cong tac chuan bi thi Bién bin T B
chuan bj thi

|

Kiém tra cong tic coi thi

Bién ban ghi nhé v& viéc yéu | Trong sudt
cdu xir 1y thi sinh vi pham | thdi gian t6
quy dinh thi chirc thi
Bién ban ghi nhé v& viée yéu
ciu xir 1y c4n bd, nhan vién
phuc vu vi pham quy dinh thi
Bién ban ghi nh¢ vé céc van
d& cén khic phuc

Bién ban kiém tra cong tac td




Trach nhi¢m

Trinh tw céng viéc

- Van ban
- va bi¢éu mau dinh kém

Tho1i gian

‘gidi quyét

chirc thi két thiic mén hoc

: iy Béo c4o két qua kiém tra 05-07 ngay
Keét thuc kiém tra Vin ban giai trinh
Poan Kiém tra - Théng.béo két qua kiém tra 10-15 ngay
Thong bao két qua kiém tra
P.TT-PC A 4 Quyet dinh kiém tra cong tac | 03-05 ngay

td chirc thi ket thiic moén hoc
K& hoach tién hanh kidm tra
Bién ban kiém tra céng tac
chuén bj thi

Bién ban kiém tra cong tac tb
chire thi két thitc mén hoc
Bién ban ghi nh¢ vé viéc yéu
cdu xir Iy thi sinh vi pham
quy dinh thi

Bién ban ghi nhé vé viée yéu
cdu xir Iy can bd, nhan vién
phuc vu vi pham quy dinh thi
Bién ban ghi nhé vé cac véin
& cén khic phuc

Béo c4o két qua kiém tra

Van ban giai trinh

Théng béo két qua kiém tra

4. Dién giai quy trinh:

| 4.1. Hwéng din thwe hién:

Buéc 1: Ban hanh quyét dinh kiém tra

- Phong Thanh tra — Phép ché (TT-PC) thyc hién khao sat, ndm tinh hinh cia ddi
tugng ki€m tra, thu thép thong tin, tai 1i€u phuc vu cho viéc ban hanh quyét dinh kiém tra.

- Phong TT-PC dy thao T& trinh va Quyét dinh kiém tra theo mdu TTPC.08.01.

- Phong TT-PC trinh Hiéu trudng ban hanh Quyét dinh kiém tra cong tac td churc
thi két thiic mén hoc.

Buéce 2: Chuin bi kiém tra

- Truéng doan kiém tra c6 trach nhiém xdy dyng ké hoach tlén hanh kiém tra cua
Poan kiém tra theo miu TTPC.08.02. K& hoach tién hanh kiém tra gbm: muc dich, yéu cau,
pham vi, ndi dung, d6i tuong, thoi ky, thoi han kidm tra; phuong phéap tién hanh kiém tra,
tién d6 thuc hién, ché d6 thong tin, bao cdo, phuong tién, thiét bi, kinh phi va nhiing didu
kién vat chét cin thiét khac phuc vu hoat dong ctia Doan kiém tra; t§ chuc thuc hién ké
hoach tién hanh kiém tra.

- Truéng doan kiém tra trinh Hiéu truong phé duyét ké hoach tién hanh kiém tra.

- Phé bién ké hoach kiém tra, phan céng nhiém vu cho thanh vién Poan kiém tra;
khi céan thiét, tdp huan nghiép vu cho thanh vién Poan kiém tra.




)

- Xay dung dé cuong yéu cau ddi tuong kiém tra bao céo, danh muc hd so. tai lidu
yéu cu d6i tuong kiém tra cung cap.

Budée 3: Cong bd quyét dinh kiém tra
Poan kiém tra cong b quyét dinh kiém tra trudc khi tién hanh kiém tra.
Buéc 4: Kiém tra cdng tac chuin bi thi

- Kiém tra cac noi dung theo quy dinh tai chuong II ctia Quy dinh vé cong tac )
chirc thi két thiic mén hoc trinh d§ dai hoc va sau dai hoc dugc ban hanh kém theo Quyét

dinh §o 1708/QD-DHM ngay 18/12/2015 cua Hiéu truéng Truong Pai hoc Mé Tp.HCM,
cu thé:

o Trach nhiém ctia cac don vi lién quan trong cong tac tb chirc thi két thiic mén hoc.
o Viéc chuén bi d thi, in sao va bao quan dé thi.
o Viéc chuin bj phong thi va cac didu kién can thiét khac phuc vu cho ky thi.

o Viéc bé tri can bo coi thi, thu ky diém thi va nhan vién phuc vu (néu c6).

- Léap Bién ban ghi nhé v& cac vAn @ cAn khic phuc (néu cd) theo maiu
TTPC.08.03. '

- K&t thuc kiém tra cong tac chudn bi thi, can bd kiém tra phai 1ap Bién ban kiém
tra cong tac chuan bi thi theo mau TTPC.08.04.

Buére 5: Kiém tra cong tac coi thi

- Kiém tra c4c ndi dung theo quy dinh tai chuong III va chuong IV cuia Quy dinh vé
cong tac td chirc thi két thiic mén hoc trinh d6 dai hoc va sau dai hoc dugc ban hanh kém
theo Quyet dinh s 1708/QD-DHM ngay 18/12/2015 cua Hiéu truéng Truong bai hoc Mo
" Thanh phé H6 Chi Minh, cu thé:

o Viéc thuc hién trdch nhiém cta can bd coi thi, thu ky diém thi.
] o Viéc thuc hién quy dinh vé cdng tac coi thi: trudc gio thi, trong gid 1am bai thi va
két thiic gi¢ 1am bai thi.
o Viéc thyc hién trach nhiém cia sinh vién dy thi.
- Trong qué trinh kiém tra cdng tic coi thi:

o Khi phét hién thi sinh vi pham quy dinh, cdn bo kiém tra cin yeu clu can bo coi
thi hodc can by g1am sét phong thi 18p bién ban xir Iy va ghi nhan lai yéu céu ndy, lép Bién
ban ghi nhé vé viéc yéu cdu xir 1y thi sinh vi pham quy dinh th1 theo mau TTPC.08.05.

o Khi phat hién can bd, nhén vién (coi thi, gidm sat, bao v€, phuc vu...) co hanh vi
lo 14 trach nhiém hodc vi pham quy dinh, quy ché thi, can b6 kiém tra 13p Bién ban ghi nhé
vé& viéc yéu cdu x@ Iy cén bd, nhan vién phuc vu vi pham quy dinh thi theo méu
TTPC.08.06.

o Kiém tra viéc xir Iy c4n bd, nhéan vién va thi sinh vi pham quy dinh. Cudi budi thi,
can bo kiém tra cn kiém tra lai bién ban ghi nhé céc trudng hop vi pham quy dinh. Nhitng
trugng hop vi pham nhung chua dugc 1ap bién ban xir ly hodc xir ly khéng dung quy dinh,
can bd kiém tra 14p Bién ban ghi nhé vé cac Van @& cin khic phuc theo mau TTPC.08.03.

- Iy(et thiic kiém tra cong tac coi thi, can bd kidm tra phai l4p Bién ban kiém tra
codng tac t6 chuc thi két thic mon hoc theo mau TTPC.08.07.
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Bwéc 6: Két thiic kiém tra
- Cong bd viéc két thiic kiém tra tai noi duoc kiém tra.

- Truéng doan kiém tra xay dung béo cao két qua kiém tra ciia Poan kiém tra theo
mau TTPC.08.08. B4o c4o két qua kiém tra phai c6 cac ndi dung sau day:

o Khai quat vé dbi tuong kiém tra;
o Két qua kiém tra, x4c minh vé timg noi dung kiém tra;

o Danh gia vigc thyc hién chinh sach, phép luét, nhiém vy, viéc chdp hanh cic quy
dinh ciia d6i twong kiém tra;

o Céc bién phap xir Iy theo thim quyen da dugc ap dung trong qué trinh tién hanh
kiém tra; kién nghi céc bién phap xur ly; kién nghi stra dbi, bd sung, ban hanh quy dinh cho
phu hop véi yéu cdu quan ly hoic hiy b6 quy dinh trai phép luat phat hién qua kiém tra
(néu cd);

o Y kieén khéac nhau giita thanh vién Doan ki€m tra (néu cd).

- Trong qua trinh x4y dung bao cao ket qué klem tra, ddi tuong kiém tra c6 thé
dugc yéu cau giai trinh dé 1am r3 thém nhiing van de cén thiét.

Buwéc 7: Théng bao két qua kiém tra
- Truéng doan kiém tra dy thao Thong béo két qué kiém tra theo miu TTPC.08.09.

-~ Trong trudng hop cin thiét, Hiéu truéng 14y y kién cia co quan chuyén mon hoac
giri du thao Thong bao két qua kidm tra cho dbi tugng kiém tra. Y kién tham gia cta co
quan chuyén mén va cia dbi twong kiém tra phai thuc hién bang vin ban va co céc tai liu,
minh ching kém theo.

- Hiéu trudng chi dao vién chirc hoadc Trudng doan kiém tra nghién ciru va dé xuét
huéng xtt Iy ndi dung giai trinh cia dbi tuong kiém tra va ¥ kién cia co quan chuyén mon.

- Thong béo két qua kiém tra c6 céac ndi dung sau day:
o Két qua kiém tra, x4c minh vé timng ndi dung kiém tra;

o Thong béo két qua vé viéc chip hanh cdc quy dinh cia phép luat cua dbi tuong
kiém tra lién quan dén noi dung kiém tra; xac dinh rd tinh chét, mirc @6 han ché, thiéu sét
va nguyén nhén, trach nhiém cta don vi, ca nhén c6 lién quan (néu cé);

o Kién nghi céc bién phép xir Iy hodc tién hanh thanh tra n6i dung cu thé.
- Cong khai Thong béo két qua kiém tra.

Buéc 8: Luu ho so kiém tra

Lap, ban giao hd so kiém tra cho phong TT-PC bao quén, luu trit.

4.2. Pon vi phu trich: Phong Thanh tra — Phép ché.

5. Biéu mau di kém:

STT Tén biéu miu M3 hiéu
1 Quyét dinh kiém tra céng tac t6 chirc thi két thiuc mén hoc TTPC.08.01
2 Ké hoach tién hanh kiém tra TTPC.08.02
3 | Bién ban ghi nhé vé cac vAn dé cin khic phuc TTPC.08.03
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Bién ban kiém tra cong tac chudn bi thi TTPC.08.04
Bién ban ghi nho vé viéc yéu cAu xtr ly thi sinh vi pham quy dinh |  TTPC.08.05
thi

Bién ban ghi nho vé viéc yéu cau xir ly can bd, nhén vién phuc TTPC.08.06
vu vi pham quy dinh thi

Bién ban kiém tra cong tac t& chirc thi két thic mén hoc TTPC.08.07
Béo céo két qua kiém tra TTPC.08.08
Thong bao két qua kiém tra TTPC.08.09

6. Phu lue: Cac bidu méu di kém./.




TTPC.08.01
BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQOC MO Poc 1ap — Ti do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHi MINH
Sb:...... /QDP-PHM Thémh phé Hé Chi Minh, ngdy ~ thdng — ndm 20
QUYET PINH

Vé viée kiém tra cong tac t§ chire thi két thiic mén hoc

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC MO THANH PHO HO CHI MINH

Cén cit Quyét dinh 56 389/TTg ngay 26 thdng 7 ndm 1993 cia Thi tuong Chinh phu
vé viéc thanh ldp Dai hoc M6 Bén céng Thanh phé Hé Chi Minh;

" Cdn cir Quyét dinh s6 146/2006/QD-TTg ngay 22 thdng 6 ndm 2006 cua Thu tuong
Chinh phii vé viéc chuyén sang loai hinh truong dai hoc cong ldp véi tén goi la T ruong Dai
hoc M6 Thanh phé Ho Chi Minh;

Cain cir Ludt Gido duc dai hoc ndm 2012 v Lugt sika do
Gido duc dai hoc ndm 2018, A

Cdin cir Théng tw s6 23/2016/TT-BGDPT ngay 13 thdng 10 nam 2016 cua Bo Gido duc
va Dao tao quy dinh Vé 16 chitc vé hoat dpng thanh tra cdc ky thi;

Can cur Quyét dinh s6 167/0D-DHM ngéy 08 thdng 02 ndm 2017 cia Hi¢u truong
- Truong Dai hoc Mo Thanh pho”' Hé Chi Minh vé viéc ban hanh Quy dinh vé té chike va hoat
déng thanh tra, kiém tra va giém st céc kp thi cua Truong Dai hoc M6 Thanh phé Hé Chi
Minh;

i, b6 sung mot s6 diéu cua Ludt

J

Theo dé nghi cia Trudng phong Thanh tra — Phdp ché
QUYET DPINH:

Piéu 1. Kiém tra cong téc t6 chirc thi két thiic mén hoc

- Thoi gian kiém tra:

- DiadiémBmvic: e

- Noidungkimtra: e,

- Dbitugngkimtra: oo

- Thoikykifmtra: e,

Piéu 2. Thanh 1ap Doan Kiém tra gdm c4c thanh Vién .......c.cccoveuens

Didu 3. Poan Kiém tra c6 nhiém vu tién hanh kiém tra cac ndi dung néu tai Piéu 1 cta
Quyét dinh nay theo dung quy dinh vé td chitc va hoat dong thanh tra, kiém tra va giam st cac
ky thi ctia Trudng Pai hoc M& Thanh phd H6 Chi Minh.

Pidu 4. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Pidu 5. Cac Ong (Ba) Truéng phong Thanh tra — Phép ché, ............... , 1anh dao céc
don vi, c4 nhan c6 lién quan va céc 6ng/ba co tén tai Pidu 2 c6 trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay./.

Noinhgn: HIEU TRUONG
— Nhu Diéu 5 (dé thuec hién);

— Ban Giam hiéu (dé bdo cdo);

— Luu VT, TTPC, (5).



 TTPC.08.02
TRUONG PAI HOC MO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
DKOAN KIEM TRA THEO
QUYET PINH SO ...... / Qb-DHM

Théanh phé Hé Chi Minh, ngay  thdng  ndm 20

KE HOACH TIEN HANH THANH TRA
Cong tac to chirc thi ket thic mdn hoc

, Thuc hién Quy\ét dinh gé ...... /Qb-bHM ngay .../ ...,/ ... cua Trudong Dai hoc M6 Thanh
p}}c") Ho Chi’ Minh vé yiéc kiém tra cong tac to chirc thi két thiic mén hoc, Doan kiém tra 13p
ké hoach tién hanh ki€ém tra nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Gitip don vi, c4 nhan tham gia cong téc”té chuc thi }(ét thiic mén hoc thyuc hién ding
quy dinh, cdc vin ban lién quan dén cong tac t0 chic t‘hi két thiic mén hoc va y kién chi dao
ciia Bo Gigo duc va Dao tao, cia Hiéu truéng, gép phén dam bao cho ky thi dién ra an toan,
nghiém tac, ding quy dinh. ‘

- Kip thai ndm bét théng tin, phan anh vé cong tac chuén bi va cong tac td churc thi két
thiic mén hoc; phong ngira, phét hién, xir Iy hodc kien nghi xir ly sai pham (néu co).

2. Yéu ciu

. - Tb chirc cdng tac kiém tra tAt ca cac khau cia cong tac chudn bi va cong tac t_é chirc thi
két thuc mo6n hoc dé dam bao an toan, nghiém tuc, trung thuc, khach quan, ngén chin gian
1an, tiéu cuc, vi pham Quy dinh thi.

oo Phén dinh 6 trach nhiém, nhiém vy, quyép han, thAm quyén, phuong phép cua Hoi
dong thi va céc don vi c6 lién quan voi Doan kiem tra trong hoat dong ki€m tra tat ca cac
khau ciia cong tac chudn bi va cong téc to chirc thi két thic mon hoc.

- Tuan tht quy dinh cta phap luat; khong 1am thay nhi¢m vu ciia Hoi dbng thi va cac
don vi c6 lién quan, khong lam cén tré hoat ddng binh thudng cta don vi, t6 chirc va ca nhan
tham gia ky thi. |

II. NOI DUNG KIEM TRA

1. Pham vi

Kiém tra viéc thuc hién cong tac td chirc thi két thiic mén hoc.

2. N§i dung

a)’Kiém tra viéc thuq hién chirc trégh, nhiém vu, cc‘)ng vu cua cég don vi, ca nhén trong
viéc chip hanh quy dinh vé cong tac chuan bi va cdng tac t6 chirc thi két thic moén hoc.

b) Kiém tra Cf’lc co SO V@t’ chét, thiét bi, phuong tién, bién phép bao dam an ninh, an toan
phuc vu cong téc t0 chirc thi ket thac moén hoc.

3. Pbi twong kiém tra
Céc don vi, ca nhén c6 li€n quan dén cong tac td chirc thi két thiic mén hoc va
4. Thoi ky kiém tra: Ky thi két thtic m6n hoe ..cevevreeeene.




5. Thoi han kiélﬁ tra: Theo Quyét dinh kiém tra (tr ngdy ............. dén ngay
.............. %
III. PHUONG PHAP KIEM TRA

1. Truéng doan kiém tra xdy dung ké hoach tién hanh kiém tra trinh Hiéu trudéng phé
duyét lam cén cur t6 chirc thyce hi€n, trong 46, cé cac nhi€ém vu trong tdm sau:

2. Thu nhén cdc van ban chi dao, van ban phéi hop, quyét dinh kiém tra c6 lién quan
dén cong tac to chirc thi két thiic mdn hoc.
3. Kiém tra co s¢ vét chét, thiét bi, phurong tién, bién phdp dam bao an toan cho cong
tac to chirc thi két thic mén hoc va céc hoat dong khéc ¢6 lién quan.
4. Xt 1y hoic kién nghi xtr Iy nhimg han ché, thiéu s6t (néu co).

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Tién d6 thwc hién

2. Ché @ théng tin, bdo cdo

Khi phat hién vi pham, thanh vién Poan kiém tra 14p Bién ban ghi nh6 va kién nghi,

ddng thoi bao céo ngay cho Trudng doan; Truong doan xu ly hodc kién nghi x1r 1y, bo céo
ngay cho Hiéu truéng bing phuong tién théng tin nhanh nhét theo quy dinh.

3. Trach nhiém thanh vién tién hanh kiém tra

a) Trudng doan kiém tra, thanh vién Doan kiém tra thyuc hién dung nhiém vy, quyén han
dugc quy dinh tai Quyét dinh sb 167/Qb-DHM ngay 08 thang 02 nam 2017 cta Hiéu truong
Trudng Pai hoc M& Thanh pho Hb Chi Minh quy dinh vé viéc tb chirc hoat dong thanh tra,
kiém tra va gidm sat cac ky thi ciia Trudng Pai hoc M Thanh phé Hd Chi Minh.

b) Thanh vién Poan kiém tra dugc phén cong nhiém vu cu thé c6 trich nhiém nghién
ctru quy dinh phép luét c6 lién quan dén noi dung kiém tra dé chi dong thuc hién nhiém vu;
tbng hop day dn, trung thue, kip thoi két qua kiém tra dé bao cdo Trudng doan kiém tra, dam
bao tién d6 chung cua cudc kiém tra.

4. Piéu kién vat chit ddm bao thwe hién cudc kiém tra

.................................................

PHE DUYET CUA HIEU TRUONG TRUONG POAN KIEM TRA



| TTPC 08 0)

TRUONG PAI HOC MO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET N AM
THANH PHO HO CHI MINH Pdc 1ap — Tw do — Hanh phiic
POAN KIEM TRA THEO
QUYET DI_NH_SL.../ Qb-PHM

Thanh phc_i' Ho Chi Minh, ngay — thdng  ndm 20

BIEN BAN GHI NHO
Vé cac van dé cin khic phuc

- Hom nay, vao luc ...h... ngay .../../.,tal ...oooooiviiiiiiin
Chung t6i gom:

1. Dai dién Hoi dong thi / Diém thi:

- Ong (BA) e, BITE WL w5 s ¢ 5.0 6 i o & 5.5 50 ¢ 5 5 # 5 5 555

-Ong (BA) e, e chucvu.......... N e & o s £ 4 o R ¥ B

2. Pai dién Poan kiém tra (duoc thanh ldp theo Quyet dinh so ./OD-DHM ngay
/... cia Higu truomg Truong Dai hoc Mé Thanh pho H6 Chi Minh vé viée kiém tra céng
téc té chitc thi két thiic mén hoc) _

~ONG(DA) oo chicvu........... i ik 5 e o § 6 5035

~ODZ (BA) oo CHUTE VL s s ssims om s s sk 3 00 s s s s s mma s

Thong nhét x4c nhan cac vin d& cin khic phuc sau day (liét k&, mé td vé nhitng van dé
can khéc phuc):

..................................................................................................................................
..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

Poan kiém tra yéu cau khic phuc nhiing thiéu st trén dé dam bao thyc hién theo ding
quy dinh trudce .. .h... ngdy .../.../... va bdo cdo két qua gidi quyEt Ve ..........coeiiiiiiinl

Bién ban ghi nhé dd dugc doc lai cho nhitng ngudi co tén néu trén ngheva ky xdc nhén.
Bién ban dugc 14p thanh 02 (hai) ban c6 gia tri nhu nhau, mdi bén giir 01 (mot) ban./.

PAI DIEN HQI PONG THI ~ PAIDIEN POAN KIEM TRA
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghird ho tén)

P |

T A S ORI ¢ N, A < 5}
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TRUONG PAI HOC MO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap — Tu do — Hanh phiic

POAN KIEM TRA THEO e ' :

QUYET PINH SO ...... / QP-PHM

Théanh phé Ho Chi Minh, ngdy — thang  ndm 20

BIEN BAN KIEM TRA CONG TAC CHUAN BI THI

Hom nay, vao lac ...h ...ngady .../ ../ ...tal ...
Chung t6i gbm:
Pai dién Doan kiém tra:

~ONE (DA o.oeeev e G VT 4 e v oo e« wiece o 0 st 68 i 650 8 5 508 6 w4

- f)ng (bd) ......... s BIETHE NP . 50 €5 5 s s 5 s 5 s 3 e 8

Dai dién Hoi ddng thi / Diém thi

- Ong 1,5 TP TP ChITC VUL coete e,

- Ong (b2) oo (315 (VT2 | BT

Cung tién hanh kiém tra cong tac chudn bj thitai @ .......oovvvvvvriiinneneiiinnnn, .. va théng

nhét véi cac ndi dung nhur sau:
I. Két qua kiém tra
1. Cong tac chi dao:
- S6 liéu chung v& ki thi.
- C4c van ban chi dao da ban hanh.
- B8 tri nhan sy va chudn bi co s& vt chét cho cong tac thi.
- Phwong 4n phéi hop véi cac co quan lién quan d& bao vé va phuc vu ki thi.
2. Bién phap dam béo an toan cho ki thi:
- Dé thi.
- Viéc thong bdo lich thi, gio thi.
- Bién phap dam bao an toan khu vuc 1am dé thi, sao in d thi, bio quan d& va bai thi.
3. K€ hoach t6 chirc ki thi (coi thi):
- K& hoach huy dong, tap huén, phén cong can b6 coi thi, gidm sat phong thi.
- K& hoach dén tiép thi sinh va phd bién Quy ché thi.
- K& hoach bb tri danh sach thi sinh cac phong thi.
- Phuong 4n glao nhén d thi, bio quan bai thi cla timg budi thi.
4. K€ hoach chim thi:
II. Kién nghi:

...................................................................................................................................
...................................................................................................................................
...................................................................................................................................
....................................................................................................................................

...................................................................................................................................

Bién ban két thiic vao lac ...h ... ngay .../ .../ ...
Bién ban da dugc doc lai cho nhitng ngudi c6 tén néu trén nghe va ky xac nhén. Bién ban
dugce 14p thanh 02 (hai) ban c6 gia tri nhu nhau, mbi bén giit 01 (mot) ban./.

DPAIDIEN PAI DIEN NGUOI GHI BIEN BAN
POAN KIEM TRA HOI PONGTHI (K¥ va ghi 16 ho tén)

(Ky va ghi 16 ho tén) (Ky, dong diu)



| TTPC 08 01
TRUONG DAI HOC MO ‘CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc lap — Tu do — Hanh phiic
DPOAN KIEM TRA THEO ‘

QUYET PINH SO ...... / QP-PHM

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay — thdng — ndm 20

BIEN BAN GHI NHO
Vé viéc yéu clu xir Iy thi sinh vi pham quy dinh thi

Poan kiém tra duoré thanh 1ap theo Quyét dinh so /QB DHM ngay // cua Hiéu
truong Trudng DPai hoc Mé Thanh phé Hb Chi Minh v& viéc kidm tra cong tac t6 chirc thi két
thiic mén hoc, tién hanh 1ap bién ban tai Hai d6ng thi, didm thi: ..oooooveeeeeeee e,

Thoi gian: ...h...ngay .../ .../ ...

Doan kiém tra d4 phat hién va yéu ciu cén bd coi thi / Glam sat 1ap bién béan x1r 1y céc
thi sinh vi pham quy dinh thi, cu the nhu sau:

- S6 bao danh Phong | Hanhvi | Kién nghi Giam thi
thi sinh vi pham thi vi pham - xir Iy (chit ky, ho tén)
1. | |
2
3.
4.
5.
DAI DIEN HQI PONG THI DPAI DIEN POAN KIEM TRA

(Ky va ghiré ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)



’ TTPC 08 06

TRUONG DAI HOC MO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH D()C l?p Tw do — Hanh phuc
POAN KIEM TRA THEO -
QUYET PINH SO ...... / QP-PHM

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay — thdng — ndm 20

BIEN BAN GHI NHO
V& viéc yéu clu xir Iy can bd, nhin vién phuc vu vi pham quy dinh thi

Poan kiém tra duoc thanh 14p theo Quyét dinh so ../QD-DHM ngay oo/ clia Hiéu
truéng Trudng Dai hoc Mo Thanh phé HS Chi Minh v& viéc kiém tra cong tac tb chirc thi két
thuic mén hoc, tién hanh 14p bién ban tai Hgi dong thi, dm thiz .ooveeveereeeeeee e,

Thoi gian: ...h ... ngay .../ .../ ...

Poan kidm tra da phét hién va yéu cau lanh dao Hoi ddng thi / Piém th1 18p bién ban
X ly can b, nhéan vién phuc vu vi pham quy dinh thi, cu thé nhur sau:

TT H:l')ht:: siizigzi::i’ Nhiém vu | Hanh vi vi pham Kien rlx)’ghi X
1 .
2
3,
4
5
PAI DIEN HQI PONG THI PAI DIEN POAN KIEM TRA

(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

oo



x TTPC 08 07

TRUONG DPAI HOC MO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap — T do — Hanh phiic
DOAN KIEM TRA THEO
QUYET PINH SO ...... / QP-PHM

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thang — ndm 20

BIEN BAN KIEM TRA
Céng tac to chire thi két thiic mén hoc

Cén cuo Quyét dinh sé .../QD-DHM ngay .../.../... clia Hiéu truong Trudng DPai hoc Mo
Thanh pho Hb Chi Minh v& viéc kidm tra cong tic tb chie thi két thic mén hoc, tlr ngay

ol d.. dénngay .../ ). tal e Poan kiém tra tién hanh kiém tra cong tac td chuc
thi két thic mén hoc.

Dai di¢n Poan kiém tra:

~ONg (bA) coveriiiiiiei ChUC VU ..o
SONE(BA) coeeeeeeiee e Chuc VU oo
Dai dién Hi ddng thi / Didm thi: _ _

- Ong (BA) e, ChiIC VU oo
-Ong (b3) .......... esereraeenesineenenans CRITC VL < vuiee e pomennsenmesesvmmnsessmes sems .

Noi dung kiém tra:
L CON G TAC CHUAN BI THI

1. B4 tri nhan sy.

2. Co s vat chét.

3. Bién phép béo v€ an toan cho ky thi.
4. Danh sach thi sinh.

5. Ban giao d& thi.

1. CONG TAC COI THI

1. Tinh hinh & thi (con ni€m phong, c6 phat hién gi vé 16 dé thi).

2. 86 lidu théng ké vé cong téac coi thi.

3. S thi sinh vi pham quy ché thi bi lap bién bén: .......... , trong dé:

- Thi sinh mang tai liéu vao phong thi (néu d& thi khéng cho phép):

- Thi sinh mang dién thoai di dong vao phong thi:

- Céc vi pham khic:

- Hinh thdc xt 1y:

4. S6 c4n bd, nhan vién vi pham quy ché thi bj 18p bién bAN: .......eweeeereereeeeeerrenenn.,

5. Kiém tra dbi TN AU thiz oottt s
S6 ngudi dy thi khoéng ding quy dinh: Thi h¢: ......... ; Thikém: .............

6. Sé bién ban can bd glam sat thi yéu cAu can bd coi thi / héi ddng thi lap: ...., gdm:

- Bién ban xir Iy sur cd bét thuomg: ................

-Bién ban xur 1y ky luat: ...............

7. Tinh hinh dc biét khéc dién ra trong quA trinh coi thiz w....eeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

II. NHAN XET, PANH GIA CUA POAN KIEM TRA

1. Uu diém:

’

...................................................................................................................

..............................................................................................................

Iv. KIEN NGHI
Bién ban két thiic vao luc ...h ... ngay .../ .../ ...
Bién ban d3 dugc doc lai cho nhitng ngudi c6 tén néu trén nghe va ky x4c nhén. Bién ban
dugc 14p thanh 02 (hai) ban c6 gia tri nhu nhau, mdi bén gitr 01 (m6t) ban./.
DAI DIEN HOI PONG THI - PAI DIEN POAN KIEM TRA
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

VEERET, U0 T e



 TTPC.08.08

TRUONG PAI HOC MO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHf) HO CHI MINH Péc lap — Tw do — Hanh phiic
POAN KIEM TRA THEO
QUYET PINH SO ...... / QD-PHM

Thanh pho H6 Chi Minh, ngay — thdng  ndm 20

BAO CAO KET QUA KIEM TRA
Cong tac tb chirc thi két thiic mén hoc

Thyc hién Quyét dinh s6 .../QDP-DHM ngay .../.../... ciia Hiéu truéng Truong Pai hoc
Mé Thanh phé H6 Chi Minh v viéc kiém tra cong tac t& chirc thi két thiic mdn hoc, tir ngay
od..l... @n ngdy .../.../..., Doan kiém tra da tién hanh kidm tratai ................cooenennn.

~ Qua trinh ki€ém tra, Poan kiém tra da 1am vi€c v6éi ..................... va tién hanh ki€m
tra, x4c minh truc ti€p cac ndi dung ki€ém tra.

Sau day 14 két qua kiém tra: |
1. Khai quat dic diém tinh hinh: ..........ccccoeeeeene..
2. Két qua kiém tra, xéc_minh: I
3. Két luan vé nhimg noi dung da tién hanh kim tra: .........coooeieiiiiinniineenn,
4. Chc bién phap xir Iy theo thdm quyén da 4p dung (0éu €6) .o.vvvvveevivniiiineii,
5. Nhimng ¥ kién con khéc nhau gitra cac thanh vién Poan kiém tra (néuv (o16) N
6. Kién nghi bién phap XU I¥: cooovvvnniiiiies e SUUTTOTTTT

Trén déy 13 Béo céo két qua kiém tra cong tac to chirc thi két thic mén hoc, Poan
kiém tra xin y kién chi dao cua Hi¢u trudng./.

Noi nhin: '  TRUGNG POAN KIEM TRA
- Hiéu trudng; (Ky, ghi rd ho tén)

- Luu.

. Y A




TTPC.08.09 |

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC MO Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHi MINH
Sb:...... /TB-bHM Thanh phd Hé Chi Minh, ngdy  thdng — nidm 20

THONG BAO KET QUA KIEM TRA
Cong tac td chirc thi két thiic mén hoc

Thuc hién Quyét dinh sb .../QD-DHM ngay .../.../... cia Hiéu truong Trudng Dai hoc
Mé Thanh phd Hb Chi Minh v& viéc kiém tra cong tac td chirc thi két thiic mon hoc, tir ngay
..../...dénngay .../../..., Doan kiém tra da tién hanh kiém tra tai

...........................

Xét bao cao két qua lfiém tra ng;é,y ...l...l... cia Truéng doan kiém tra, y kién giai
trinh cila don vi, cé nhén 14 d6i tuong ki€m tra,
Hiéu truéng théng bao két qua kiém tra nhu sau:
1. Khai quat dic diém tinh hinh: ................
2. K&t qua kiém tra, x4c minh: .....ooeveevrveceenrnnes
3. K&t luan v& nhitng nodi dung d3 tién hanh kiém tra: ........ccooceeirieiinneiii.
4. Céc bién phép xir 1y theo thdm quyén da 4p dung (U cO) vo...oevvvvvnneeinnee,

5. Kién nghi cc bién phap xir ly: .......... e e

Noi nhin: HIEU TRUONG
— Ban Giam hiéu;

- (Déi tuong kiém tra);

— Luu VT, TTPC, (5).





