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Quy trinh
X4c nhén ng Thw vién

M3 hiéu TV.04
L4n ban hanh . | 02
Ngay hiéu luc 01/01/2022

1. Co sé phap Iy

Quyet dinh s& _79/QDb-bHM ngay 20 thang 02 nam 2014 ciia Trudng Pai hoc Mo Thanh
phd H6 Chi Minh v& viéc ban hanh Quy ché t6 chic va hoat ddng ctua cac don vi truyc thudc

Trudng Dai hoc M& Thanh phd H Chi Minh.

2. Pham vi 4p dung

Quy trinh 4p dung ndi bo ctia Thu vién.

3. Lwu d6 trinh tw cong viée

Trach nhiém Trinh tu’.cﬁng viée Vi ba? va l31eu mau T.l}fn it
: ’ dinh kém gidi quyet
bon vi phu o Danh sach sinh vién/hoc vién dang | Trude khi trao
Ie h r At o ) 5 ) , A s A x o . . S A A
trarclz h)iigt .to Nhin yai ol ¥4 iz ‘ig: Egl})jgp)(mau cua don vi phu trach bang’ tot r‘1gh1¢17)
) gA P> 5 nhén trinh trang ng . SHIEP s . . Tmoc khi nghi
Cé nhén chuan Thu vién o “Gidy xac nhén v€ viéc dd hoan tat | viéc
bi ngh.i th,. ' cac thi tuc ban giao cong viéc, tai san | Truée khi nghi
nghi viéc tai va thanh toan cac khoan phai np trude | poc
Trudng khi nghi viéc” (theo mau cla Truong)
o Méu TV.04.01
Chuyén vién 2 7 ngay lam
o Kiém tra, thu ng vie
Lanh dao, ) = N 1 ngé_ly lam
Chuyén vién Xéc nhén No/ viée
Khong ngo
Chuyeén vién = Xir Iy trén phin mém quéan ly Thu vién Nga’y sau khi
Khéa ma Ban doc xac nhan
no/khdong ng
Lanh dao, Y Mau TV.04.02 (néu con ng) Nge&y sauﬂ khi
Chuyén vién Mu TV.04.01 P g

G lai x4c nhén
cua Thu vién

Gidy x4c nhan vé viée da hoan tit cac
thu tuc ban giao cdng viéc, tal san va
thanh toan cac khoan phai ndp trude khi
nghi viéc (theo mau ctia Trudng)

Danh sach sinh vién/hoc vién dang xét
t6t nghép (mAu ctia don vi phu trach xét
t6t nghiép)

no/khéng ng




tat cac

4. Dién giai quy trinh:

4.1.Hwéng din thuce hién:

Buwéc 1: Nhén yéu cdu xdc nhin trinh trang n¢ Thwr vién

Phong Quén 1y Pao tao: Chuyén Thu vién danh séch sinh vién sip nhan bang t6t nghiép.
Khoa Sau dai hoc: Chuyén Thu vién danh sich hoc vién sap nhén bang tbt nghiép.

Cé nhéan:

- Vién chirc chuén bj nghi viée tai Truong: Giri Thur vién “Gidy x4c nhan vé viéc da hoan
thu tuc ban giao cong vi€c, tai sdn va thanh toén c4c khoan phai ndp trudce khi nghi viéc”

(theo mau ctia Truong)..

- Sinh vién/Hoc vién chuén b nghi hoc hodc nhan bing 5t nghiép: Nop “Gidy xdc nhén

khong no Thur vien (Mau TV.04.01).

Bwée 2: Kiém tra, thu ng

Kiém tra tinh trang no tai liéu, tién phat. Lién hé ngudi no dé thu tién, tai liéu (néu co)
Buéce 3: Xac nhin No/Khéng ng

- Cép nhét lai tinh trang no sau khi thu tidn, tai liéu:

Néu thu dwec ng: X4c nhan khong no.

Néu khong thu dwge ng: Xac nhan no.

Bwéc 4: Khéa ma Ban doc

Ngay sau khi x4c nhan no/khdng no tai liéu, tién phat xong, Can bd thu ly hd so phai khoa

m& ban doc trén phan mém dé dam bao khoéng c6 phét sinh méi.

Bwéce S: Giri lai xdc nhén cia Thw vién

Giri lai don vi phu trach xét t&t nghiép:

- Danh séch Sinh vién/Hoc vién dang xét tbt nghi€p con ng Thu vién (MAu TV.04.02)
- Danh sich Sinh vién/Hoc vién dang xét tét nghi€p (da x4dc nhan No/khong no tai lidu)
(i lai ¢4 nhan:

- Gidy x4c nhan khong ng Thu vién (Mau TV.04.01 )

Hodc

- Gidly xac nhén v€ viéc d4 hoan tit c4c tha tuc ban giao cong viée, tai san va thanh toan

cac khoan phai nép truée khi nghi viéc (d3 x4c nhén No/khong no tai liéu Thu vién)

4.2. Don vi phu trich: Thu vién.

5. Biéu mau di kém

Gidy x&c nhan khéng no Thu vién TV.04.01

Danh sach sinh vién/hoc vién dang xét tot nghiép con ng Thu vién TV.04.01
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Mau TV.04.01

TRUGNG PAI HOC MO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH o Doc lap — Ty do — Hanh phic
THU VIEN

GIAY XAC NHAN KHONG NG THU VIEN

Thw vién xac nhéan: .
Sinh VI8N: ccvevveiieiiiciecece e 0 AR i B MSSV:
%y v o 8 5 BN RIS 5 B 06 B B § DS § BB o LD

Khong ng tai liéu, tién phat cia Thu vién. Thu vién kinh chuyén dén Quy Khoa / Phong,
Ban xem x€ét d€ giai quy€t thi tuc cho sinh vién.

Tp. HCM, ngay thang  ndm 201
LANH PAO PON VI
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