	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG ĐẠI HỌC MỞ TP. HCM


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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	Số:   72/ĐHM-HTQLKH
V/v triển khai kế hoạch đăng ký đề tài KH&CN năm 2013 (đợt 1)
	Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 18 tháng 01 năm 2013


Kính gửi:  Lãnh đạo các đơn vị thuộc Trường
Nhằm đẩy mạnh hoạt động nghiên cứu khoa học, nâng cao năng lực nghiên cứu khoa học của giảng viên, nghiên cứu viên phục vụ cho công tác đào tạo và giảng dạy của nhà trường, Ban Giám hiệu đề nghị Lãnh đạo các đơn vị triển khai kế hoạch đăng ký đề tài khoa học và công nghệ (ĐTKH&CN) năm 2013 - đợt 1.
1. Đối tượng: Giảng viên, Cán bộ viên chức của Trường.
2. Nội dung nghiên cứu: 
- Phục vụ cho công tác giảng dạy, nghiên cứu khoa học của giảng viên, cán bộ, nhân viên;
- Phục vụ cải tiến công tác quản lý của Trường;
- Nghiên cứu các vấn đề thực tiễn về kinh tế - xã hội, đặc biệt là của Thành phố Hồ Chí Minh và các tỉnh lân cận.
3. Thời gian nộp hồ sơ đăng ký: Từ ngày 08/03/2013 đến 14/03/2013.
4. Địa điểm nhận hồ sơ:
- Các đơn vị tổng hợp theo Mẫu NCKH-20.Tổng hợp danh sách đề tài khoa học & công nghệ cấp Trường cùng với các thuyết minh ĐTKH&CN đăng ký thực hiện đã được lãnh đạo đơn vị phê duyệt và gửi về Phòng Hợp tác - Quản lý khoa học (P.107B) đồng thời gửi file qua email cho cô Chung Thủy (thuyou107@gmail.com) 
- Điện thoại liên hệ: 39.306.539  hoặc 39.300.210 (122)
5. Hình thức đăng ký: Các biểu mẫu tham khảo tại trang web Trường Đại học Mở TP.HCM (Phòng Hợp tác và Quản lý Khoa học – Biểu mẫu) để download mẫu, gồm:
· Phiếu đề xuất đề tài KH& CN cấp trường (Mẫu NCKH-01)

· Thuyết minh đề tài KH& CN cấp trường (Mẫu NCKH-02)
· Dự toán kinh phí đề tài KH& CN cấp trường (Mẫu NCKH-02.1) 

· Lý lịch khoa học của chủ nhiệm đề tài (Mẫu NCKH-03)
· Bảng tổng hợp danh sách các đề tài KH&CN cấp Trường đăng ký thực hiện (Mẫu NCKH-20) - Đơn vị tổng hợp.
Đề nghị Lãnh đạo các đơn vị thông báo đến toàn thể giảng viên, cán bộ viên chức trong đơn vị biết để tham gia đăng ký.
 Trân trọng./.
	Nơi nhận:

· Như trên;

· BGH (để báo cáo);

· Lưu: VT, HT&QLKH (41). 


	KT. HIỆU TRƯỞNG

PHÓ HIỆU TRƯỞNG

(đã ký)
Nguyễn Thuấn
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KẾ HOẠCH TRIỂN KHAI THỰC HIỆN ĐỀ TÀI KH&CN CẤP TRƯỜNG NĂM 2013 (ĐỢT 1)
(Kèm theo công văn số  72 /ĐHM-HTQLKH, ngày 18 tháng 01 năm 2013)

	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian
	Cá nhân/ đơn vị thực hiện
	Ghi chú

	1. 1
	Thông báo triển khai đăng ký đề tài KH&CN cấp trường năm 2013 - đợt 1 (sau đây gọi tắt là đề tài)
	18/01/2013
	P. HT-QLKH 
	

	2. 2
	Nhận hồ sơ đăng ký đề tài từ các đơn vị 
	08/03/2013- 14/03/2013
	Các đơn vị và các chủ nhiệm đề tài, P.HT-QLKH.
	- Các đơn vị nộp Bảng Tổng hợp danh sách đề tài khoa học & công nghệ cấp Trường (Mẫu NCKH-20) cùng với các hồ sơ đề tài đăng ký thực hiện đã được lãnh đạo đơn vị phê duyệt và gửi về Phòng Hợp tác - Quản lý khoa học (P.107B), đồng thời gửi file qua email. 
Lưu ý: Trên Bảng tổng hợp danh sách đề tài khoa học & công nghệ cấp Trường (Mẫu NCKH-20) và Thuyết minh đề tài KH&CN cấp Trường (Mẫu NCKH-02)  của các CNĐT phải có xác nhận của lãnh đạo đơn vị.

	3. 3
	P.HT- QLKH tổng hợp hồ sơ đăng ký thực hiện đề tài và trình BGH thành lập Hội đồng xét duyệt
	15/03/2013- 04/04/2013
	P. HT-QLKH, BGH
	

	4. 4
	Tổ chức xét duyệt Thuyết minh đề tài (TMĐT)
	09/04/2013-25/04/2013
	Hội đồng xét duyệt, CNĐT, P. HT-QLKH.
	- P. HT-QLKH liên hệ mời họp và gửi tài liệu cho thành viên Hội đồng.

	5. 5
	CNĐT chỉnh sửa TMĐT (nếu có).


	29/04/2013-10/05/2013

	CNĐT, P. HT-QLKH.
	- P.HT-QLKH gửi Thông báo kết quả họp hội đồng xét duyệt (TBKQ) cho CNĐT để chỉnh sửa TMĐT.
- CNĐT nộp TMĐT đã hoàn tất chỉnh sửa về P.HT&QLKH (bản in và file) trong vòng 10 ngày kể từ ngày nhận được TBKQ.

	6. 6
	Kiểm tra và xác nhận các nội dung đã được chỉnh sửa của TMĐT.
	13/05/2013-17/05/2013
	Thư ký khoa học hoặc thành viên hội đồng, P.HT-QLKH.
	- Thư ký khoa học hoặc thành viên hội đồng đọc kiểm tra trong vòng 03 ngày kể từ ngày nhận được TMĐT.

	7. 7
	P. HT-QLKH tập hợp TMĐT, lập danh mục và trình BGH ký Quyết định giao kinh phí thực hiện đề tài. 
	20/05/2013-24/05/2013
	P. HT-QLKH, CNĐT, BGH.
	

	8. 8
	P. HT-QLKH soạn thảo và tiến hành ký Hợp đồng triển khai thực hiện đề tài giữa CNĐT với BGH.
	27/05/2013-31/05/2013
	P. HT-QLKH, CNĐT, BGH.
	

	9. 9
	Các CNĐT làm thủ tục tạm ứng kinh phí đợt 1 (50%) và tiến hành thực hiện đề tài.
	03/06/2013- 13/06/2013
	P. HT-QLKH, P.TCKT, CNĐT.
	

	      10
	Báo cáo tiến độ thực hiện đề tài và thanh quyết toán tạm ứng đợt 1.
	03/12/2013-16/12/2013
	CNĐT, P. HT-QLKH, P.TCKT, BGH.
	- CNĐT nộp Báo cáo tình hình thực hiện đề tài (Mẫu NCKH-07) và các chứng từ đợt 1 về P.HT&QLKH để tiến hành thủ tục thanh quyết toán với P.TC- KT (Biểu mẫu - Thủ tục thanh quyết toán đề tài)


Mẫu NCKH-20. Tổng hợp danh sách đề tài khoa học & công nghệ cấp Trường
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC MỞ TP.HCM

Đơn vị :…………………………
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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BẢNG TỔNG HỢP DANH SÁCH ĐỀ TÀI KH&CN CẤP TRƯỜNG NĂM……

Kính gửi: Phòng Hợp tác và Quản lý khoa học

	TT
	Tên đề tài KH&CN
	Lĩnh vực nghiên cứu*
	Chuyên ngành nghiên cứu**
	Họ, tên chủ nhiệm đề tài và các thành viên 
	Thời gian
Thực hiện

(tháng)
	Kinh phí đề xuất (triệu đồng)
	Điện thoại, email của chủ nhiệm đề tài
	Ghi chú

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	…..
	
	
	
	
	
	
	
	


*Lĩnh vực nghiên cứu: Xã hội và Nhân văn, Giáo dục, Kinh tế - Tài chính, Pháp Luật, Kỹ thuật, Xây dựng, Công nghệ thông tin, Công nghệ sinh học, Y dược, Nông lâm ngư nghiệp, Tài nguyên và Môi trường…

** Chuyên ngành nghiên cứu: Ngoại ngữ, Xã hội học, Công tác xã hội, Đông Nam Á, Văn hóa, Xây dựng, Tài chính, Ngân hàng, Kế toán - Kiểm toán, Kinh tế, Quản trị kinh doanh, Luật Kinh tế, Du lịch, Sinh học phân tử, Công nghệ sinh học trong y dược, Công nghệ sinh học trong nông nghiệp, Môi trường….

Thành phố Hồ Chí Minh, ngày          tháng         năm 

Lãnh đạo đơn vị




Người lập bảng 

(Ký, ghi rõ họ tên)




(Ký, ghi rõ họ tên)
