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 Số: 70-2014/VACPA-HCM                               TP.HCM, ngày 24 tháng 6 năm 2014
  V/v: Mời tham dự lớp đào tạo”Thực hành 
          Kiểm toán theo Hồ sơ kiểm toán mẫu”cấp độ 01
GIẤY MỜI

Kính gửi: 
- Sinh viên chuyên ngành Kế toán – Kiểm toán – Tài chính

Thực hiện Kế hoạch đào tạo, hội thảo, tọa đàm năm 2014 và biên bản thỏa thuận hợp tác giữa Hội Kiểm toán viên hành nghề Việt Nam (VACPA) với Các Trường đại học khu vực TP.HCM, Văn phòng VACPA tại TP.HCM tổ chức khóa đào tạo “Thực hành kiểm toán theo Hồ sơ kiểm toán mẫu” dành cho sinh viên năm thứ 3, thứ 4 của Các Trường đại học như sau:
	1. 
	Mục tiêu:
	

	
	- Giúp học viên tiếp cận với thực tế công việc trợ lý KTV năm 1,2 thường thực hiện trong mỗi cuộc kiểm toán;

- Hướng dẫn, đào tạo học viên cách thức và trình tự thực hiện các thủ tục kiểm toán cụ thể, các kỹ thuật kiểm toán, kỹ năng ghi chép, sắp xếp, lưu trữ giấy làm việc, tổ chức hồ sơ kiểm toán … 

- Giúp học viên hệ thống lại những kiến thức cơ bản và thiết yếu và làm bài tập thực hành trên giấy tờ làm việc chuẩn. 

	2. 
	Đối tượng học:
	

	
	- Trợ lý Kiểm toán viên năm thứ nhất, năm thứ hai đang làm việc tại các công ty kiểm toán.
- Sinh viên các trường đại học chuyên ngành kiểm toán đã học hết năm cuối có nguyện vọng học kỹ năng thực hành kiểm toán thực tế có thể đăng ký học.

	3. 
	Chương trình đào tạo:
	(đính kèm)

	4. 
	Thời lượng chương trình:
	12 buổi học liên tục trong 6 ngày

	5. 
	Giảng viên:

	
	- Giảng viên là các kiểm toán viên đã có chứng chỉ CPA Việt Nam, có kinh nghiệm thực tiễn lâu năm trong lĩnh vực kiểm toán, là người trực tiếp tham gia xây dựng chương trình, bài giảng, có trình độ và kỹ năng sư phạm tốt;

- Ngoài giảng viên trực tiếp giảng dạy, cùng lúc còn có 1-2 trợ giảng để hướng dẫn thực hành ngay tại lớp học.

	6. 
	Tài liệu học:

	
	- Bộ hồ sơ kiểm toán thực tế gồm 05 tập của Công ty kiểm toán: 02 file kiểm toán và 03 tập tài liệu, sổ kế toán, hóa đơn, chứng từ thực tế của đơn vị được kiểm toán (sử dụng tại lớp);

- Slide bài giảng, giấy tờ làm việc chuẩn để làm bài tập (phát cho học viên). 

	7. 
	Giấy chứng nhận hoàn thành khóa học: Chủ tịch VACPA sẽ cấp “Giấy chứng nhận

	
	hoàn thành khóa đào tạo thực hành kiểm toán theo Hồ sơ kiểm toán mẫu” cho các học viên hoàn thành bài kiểm tra đánh giá chất lượng đạt yêu cầu.

	8. 
	Thời gian và địa điểm học:

	
	· Thời gian:

	Từ 18/7 đến 25/7/2014 (Nghỉ ngày 20 và 23/07/2014)
(Sáng từ 08h00 – 12h00, Chiều từ 13h00 – 17h00)

	
	· Địa điểm:
	Hội trường lầu 02, Văn phòng 2 Bộ Tài chính

	
	
	138 Nguyễn Thị Minh Khai, P.6, Q.3, TP.Hồ Chí Minh

	9. 
	Học phí: 2,300,000đ/Học viên (bao gồm tài liệu)

	
	· Các học viên đăng ký theo nhóm từ 5 – 9 học viên: được giảm 5% học phí 

· Các học viên đăng ký theo nhóm từ 10 học viên: được giảm 10% học phí 

	10. 
	Đăng ký tham dự: Các học viên điền vào mẫu đăng ký đính kèm.


 Đăng ký và nộp tiền mặt tại Văn phòng VACPA - HCM theo địa chỉ:



Hội Kiểm Toán Viên Hành Nghề Việt Nam



Phòng 24, Lầu 1, 138 Nguyễn Thị Minh Khai, P.6, Q.3, TP.HCM



ĐT: 08 3930 6435 - 39307236     Fax: 08 39306442


Email: vacpahcm@mof.gov.vn
 Hoặc chuyển khoản theo tài khoản:

Người thụ hưởng:
Hội Kiểm toán viên hành nghề Việt Nam
Số tài khoản:
93259399



Tại: 


Ngân hàng Á Châu - ACB HCM
· Ghi chú:
· Do khối lượng tài liệu lớn, mất nhiều thời gian chuẩn bị, có giới hạn về số lượng học viên tham dự để đảm bảo chất lượng và hiệu quả, đề nghị các học viên đăng ký và đóng tiền tham dự khóa học trước 17h00 ngày 16/07/2014.

Xin trân trọng cảm ơn!
	N¬i nhËn:

- Như  trên

- VACPA Hà Nội

- Lưu VACPA HCM (Nh)
	T/M. BCH HỘI KTV HÀNH NGHỀ VIỆT NAM
Trưởng Văn phòng VACPA tại TP.HCM
Phó Giám đốc Trung tâm nghiên cứu và tư vấn KTV
Nguyễn Thị Thanh Hà
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CHƯƠNG TRÌNH

KHÓA ĐÀO TẠO THỰC HÀNH CTKiT MẪU (CẤP ĐỘ 1)

TP Hồ Chí Minh, 18-24/07/2014
	THỜI GIAN
	NỘI DUNG

	Ngày 1

	Thứ 6

(18/07)
	Sáng
	8h00-8h15
	Khai giảng khóa học

	
	
	8h15-9h45
	Bài 1: Tổng quan về kiểm toán độc lập. Mục tiêu tổng thể của KTV, quy định đạo đức nghề nghiệp kế toán, kiểm toán.

	
	
	10h00-11h45
	Giới thiệu chu trình kiểm toán, kết cấu hồ sơ kiểm toán mẫu, Bằng chứng kiểm toán và kỹ thuật thu thập bằng chứng kiểm toán.

	
	11h45-13h15
	Nghỉ trưa

	
	Chiều
	13h15-
17h00
	Bài 2: Cách trình bày giấy làm việc, tham chiếu trong hồ sơ kiểm toán.

Ứng dụng Excel để trình bày giấy làm việc và thực hiện các thủ tục kiểm toán.

Các quy định chung về chứng từ kế toán và kỹ thuật kiểm tra chứng từ.

	Ngày 2

	Thứ 7

(19/07)
	Sáng
	8h00-11h45
	Bài 3: Thực hành kiểm toán phần hành “Vốn bằng tiền”

	
	11h45-13h15
	Nghỉ trưa

	
	Chiều
	13h15-
17h00
	Bài 4: Thực hành kiểm toán phần hành “Tài sản cố định hữu hình” 

	Chủ nhật (20/07) - Nghỉ

	Ngày 3

	Thứ 2

(21/07)
	Sáng
	8h00-11h45
	Bài 5: Thực hành kiểm toán phần hành “Chi phí bán hàng, Chi phí quản lý doanh nghiệp, Chi phí khác”

	
	11h45-13h15
	Nghỉ trưa

	
	Chiều
	13h15-
17h00
	Bài 6: Thực hành kiểm toán phần hành “Lương và các khoản trích theo lương”

	Ngày 4

	Thứ 3

(22/07)
	Sáng
	8h00-11h45
	Bài 7: Thực hành kiểm toán phần hành “Vay ngắn/dài hạn” và “Chi phí tài chính”

	
	11h45-13h15
	Nghỉ trưa

	
	Chiều
	13h15-
17h00
	Bài 8: Thực hành kiểm toán phần hành “Thuế và các khoản phải nộp Nhà nước”

	Thứ tư (23/07) - Nghỉ

	Ngày 5

	Thứ 5
(24/07)
	Sáng
	8h00-11h45
	Bài 9: Thực hành kiểm toán phần hành “Các khoản Phải thu/phải trả”

	
	11h45-13h15
	Nghỉ trưa

	
	Chiều
	13h15 -
15h15
	Bài 11: Hướng dẫn thủ tục chứng kiến kiểm kê tiền mặt, hàng tồn kho, tài sản cố định

	
	
	 15h30 -17h00
	Bài kiểm tra kết thúc khóa học

	Ngày 6

	Thứ 6 (25/07)
	Sáng
	
	Tổng kết, tọa đàm, giải đáp các vướng mắc, trao đổi kinh nghiệm nghề nghiệp

	
	
	
	Bế giảng: Cấp chứng nhận hoàn thành khóa học


	

	



MẪU ĐĂNG KÝ THAM DỰ  
Khóa đào tạo "Thực hành kiểm toán theo Hồ sơ kiểm toán mẫu"
(Cấp độ 1)

Tên Công ty: 

Địa chỉ:  

Mã số thuế:  

Người liên lạc:   
Điện thoại: 

Email: 
Thời gian học:  18-24/07/2014 

Hình thức thanh toán: 

Tiền mặt/ Chuyển khoản

Danh sách đăng ký tham dự:
	STT
	Họ và tên
	Năm sinh
	Năm tốt nghiệp ĐH
	Trường
	Chuyên ngành
	Số năm làm kiểm toán

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	
	
	


	………, ngày.......tháng......năm 2014
Giám đốc Công ty

(Ký tên, đóng dấu )



	

	



MẪU ĐĂNG KÝ THAM DỰ - CÁ NHÂN
Khóa đào tạo "Thực hành kiểm toán theo Hồ sơ kiểm toán mẫu"
(Cấp độ 1)

	Họ và tên: 
	

	Năm sinh:  
	

	Địa chỉ:  
	

	Điện thoại: 
	

	Email: 
	


Thời gian/địa điểm học:  18-24/07/2014
Hình thức thanh toán:

 Tiền mặt/ Chuyển khoản

Thông tin cá nhân khác:
	1. Nghề nghiệp hiện tại:
	

	2. Nơi công tác/học tập:
	

	3. Năm tốt nghiệp ĐH
	

	4. Trường ĐH
	

	5. Chuyên ngành
	

	6. Số năm làm kế toán/kiểm toán
	


	………, ngày.......tháng......năm 2014
Người đăng ký

(Ký và ghi rõ họ tên)


PAGE  

