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\. THUCTAP TOT NGHIEP

Thang 8 Nam 2017

Muc dich cua qua trinh thwc tap

= Tiép can méi trwdng lam viéc thuc té tai cac
don vi, qua dé co6 diéu kién so sanh, déi chiéu
gitra ly thuyét vé&i thuc tién van dung tai don vi;

= Thwe hanh mét sé ky nang céng viéc nhw thu
thap di» liéu va mé ta thuc té;

= Hoan thanh mét bao céo thuyc tap vé ké toan,
Qong do co sw so sanh, dbi chiéu gitra thuc té va
ly thuyét dé tir do rat ra nhitng nhan xét va dé

@ xuét cac kién nghi hay giai phap (néu co).




Muc dich cta budi hwéng dan

Gioi thiéu cac bwdc thwe hién trong qua trinh viét
bao cao thuwc tap

Hwdng dan cach lién hé gilra sinh vién va giang vién
hwéng dan

Hwéng dan sinh vién thwc hién cac cdng viéc dé
hoan thanh mét chuyén dé thuc tap.

Giai dap cac thac méc

Noéi dung

\
Cac budc thuye hién
\
Lién hé v&i giang vién
\
Thuc hién viét bao cao
1
Cac lwu y khi trinh bay bai viét
1
Gidi thiéu mét sb trang web hivu ich
/

Q Giai dap thdc méac




Cac bwéc thwe hién

Gap giang vién (GV) theo lich trinh
Lap dé cwong chi tiét va g&i va cho
GV chinh stra

Viét va géi ban thao cho GV theo dé
cuwong da dwgc hwédng dan.

Hoan chinh va ndp chuyén dé tét

nghiép.
Sinh vién cha y

th&i gian thyc

hién

Lién hé véi giang vién

Sinh vién lién lac v&i Gidng vién hwéng dan:
- Email:

- Dién thoai:

Lwu y:

- Bia chi email cua sinh
vién

- Cach g&i email cho GV
- Thei gian goi dién thoai
cho GV




Thuwe hién viét bao cao

- Cacdétaigoiy
- Thu thap sb liéu
- Xay dwng dé cwong

Cach soan ban thao

Chon de tai

Sinh vién cé thé dang ky thuc tdp tai cac Doanh nghiép
(thwong mai, san xuat, dich vu, xay dwng); Ngén hang
thwrong mai; Bon vi hanh chinh, sw nghiép.

Ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong
Ké& toan chi phi san xuét va tinh gia thanh

Ké toan thué thu nhap doanh nghiép

Ké toan vén bang tién

Ké toan doanh thu, chi phi, két qua kinh doanh
Ké toan nguyén vat liéu

Ké toan nghiép vu tin dung

Ké toan Iwu chuyén hang hoa




Thu thap sé liéu

- Tuy thudc vao dé tai, sb liéu thu thap cé thé la cua 1
thang, 1 quy, 1 nam.
- S6 liéu nén co tinh cap nhap dén thoi diém viét dé

tai.

Diém bao cao thwc tap

= Bai viét 40%
= Phéng van 60%




Chuan bj dé cwong

)
%

Cong viéc Yéu cau

Chuén bj d& cwong - |= Trinh bay dwoc ndi dung co ban dé tai

Tra loi cau hai lién minh lwa chon , Iy do chon dé tai va bao
quan dén dé cwong d& | céo so b quy mé cong ty
tai » Trao dbi, théng nhat thoi gian lam viéc

trong subt ky thuc tap

= S6 lan gap giang vién tuy thudc vao viéc
chuén bj va cla tirng SV va yéu cau cla
GV

= Nop dé cwong chinh thirc cho GV

Xay dwng dé cwong
- Pé cwong chi can néu tiéu dé cacy
- Két ciu cta dé cuwong
L&i mé dau
= Chwong 1: Gigi thiéu don vi thyc tap
= Chwong 2: Tinh hinh thwc té tai don vi thwe tap

= Chwong 3: Nhan xét va kién nghi.

Két luan °




Viét ban thao

13

)

G

L&i mé dau

- Néu dwoc ly do chon dé tai
- Muc tiéu nghién cru

- Phwong phap nghién cru

- Pham vi va bd cuc chung cta dé tai.

Viét ban thao (tiép)

@)
&Y

Chwong 1: Giéi thiéu don vi thwe tap

Sinh vién phai mé ta trung thuc vé coéng viéc va cach thuc
hién tai don vi. Cac phwong phap thudng dwoc st dung:

« Tim hiéu chinh sach va phuwong phap ké toan ap dung tai
don vj lién quan dén dé tai;

« Khao sat s sach / phan mém / file hd so kiém toan;
+ Phéng van nhan vién / kiém toan vién;

* M6 ta thuc té mot cach logic va day di trong bai viét voi
nhirng minh hoa tw thyc té.




DPanh gia Chwong 1
(s)
Gioi thiéu khai|= Nam dwoc phan ly thuyét té chirc cong
quat vé don vi| tac ké toan va boé may ké toan tai 1 don vi
thwe tap = Tra 16i dwoc cac cau haéi lién quan thuc té
td chirc SXKS va td chirc ké tdan tai don
vi thye tap
= Viét cac ndi dung dat yéu cau theo GV
hwéng dan
= Sé lan gap gidng vién tuy thudc vao viéc
chuén bj va cta tirng SV va yéu cau cia
GV

Viét ban thao (tiép)

()
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Chwong 2: Tinh hinh thwec té tai don vi thwe tap
Trong méi phan can:

- M6 ta lai trinh ty cong viéc
- Quy trinh luan chuyén chirng tw

- Ghi s chi tiét va tong hop theo tirng phan hanh trong moi
quan hé vai ttrng hinh thirc ké toan ma don vi str dung.

- Trweng hop sb liéu gia dinh.

Tranh cac trwwong hop sau:




Danh gia Chwong 2

()
\/
Céng viéc Yéu cau
Thuwec trang » Chuén bj dworc tai liéu thuc té da tich IGy trinh cho

cong tac ké GV:

toantaidonvi |= Traloi dwoc cac phan ly thuyét ciing nhu thuc té
ma GV da dat ra & lan gap triroc (Giai doan nay
tuy thudc vao tirng ngudi hoc dé GV cé thé yéu
cau gap bao nhiéu 14n cho phan hanh nay):

= Viét thuc t& ngan gon, cé s6 liéu minh hoa sau khi
da dwoc giang vién hwéng dan yéu cau

= S6 14n gdp gidng vién tuy thudc vao viéc chuan bj
va clia tirng SV va yéu cau clia GV

Viét ban thao (tiép)

(i3)
A%

Chwong 3: Nhan xét va kién nghi.

X/

% Rt ra nhitng nhan xét, danh gia vé sy khac biét va phan
tich sy khac biét gitra ly ’Iuén va thyc tién (nguyén nhan,
quan diém loi ich, trong yéu...)

< BDuwa ra nhitng kién nghi, gidi phap va phwong hwéng
hoan thién (néu co).
v Khéng nhéat thiét phai dwa ra dé xuat néu tw xét thay
cach thirc lam cua doanh nghiép la phu hgp hoac cé hiéu
qua.
v Can trén[\ dwa ra cac nhan xét chung chung yé khéng
lién quan dén linh vire nghién clru hoac pham vi dé tai.




Danh gia Chwong 3
o)

N\

Nhan xét va|= D&t cau hdi cho hoc vien nham xac dinh

kién nghi cach thirc viét phan kién nghi

= S6 lan gap giang vién tuy thudc vao viéc
chuén bi va cla tirng SV va yéu ciu ctia GV

= Viét dwoc phan kién nghi

Viét ban thao (tiép)

()
()

Két luan
«  Tém tat két qua nghién clru cta dé tai.

* Né&u lén phwong hwdng nghién cltru trong twong lai ...
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Panh gia chuyén can
G)

Cong viéc

Tinh than thai
do hoc tap

h—

= Luén chuén bj dworc tai liéu ly thuyét va
thwc té theo yéu ciu cia GV

= Hen lich dung gi® va cé xin phép néu dén
tré

= Co tinh than cau tién va ham hoc hdi

Mot sé lwu y

Hinh anh, so dé minh hoa
Trinh bay phu luc

Trinh bay tai liéu tham khao
Hinh thire trinh bay bai viét
Cach danh sb the tw

L&i chinh ta

Sap xép chuyén dé
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Hinh anh, so’ d6, bang biéu minh hoa

(3)
%

= Lam nbi bat van dé muén trinh bay, dic biét Ia cac quy trinh
phirc tap hay cac van dé ly luan cé mdi quan hé twong tac.
= Can c6 chu thich vé nhirng ky hiéu, trinh tw... dwoc quy

wéc trong so dd hay biéu dob.

Trinh bay phu luc

©)
&

= Trinh bay hay trich dan cac sé liéu, di* kién d& minh hoa
cho dé tai;
= Néu cé nhiéu phu luc can danh sé thi tw dé phan biét.
Phu luc 1: Hoa don GTGT s6 ...

Phu luc 2: Sé chi tiét TK ...
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Trinh bay tai liéu tham khao

&

a) Néu la sach :

Ho tén tac gia, tén séch (chir nghiéng), nha xuét ban, ndm
xuéat ban.

b) Néu la bai béo trong tap chi hodc tap san :

Ho tén tac gid, tén bai bao (trong ngoac kép), tén tap chi (in
nghiéng), ndm xuét ban, sb tap chi.

c) Néu Ia Nhéat béo hodc tuédn bao :

Ciing gibng nhw cach ghi & b), chi ddo ngwoc vé thoi gian
xuét ban va sb bao.

Hinh thirc trinh bay bai viét
+ Noi dung cia bai viét: tr 40 dén 60 trang;
+ Dinh dang trang giay: Gidy khd A4, in mot mat.
+ Font chir: Times New Roman,
c& chir: 13, cach dong: 1,5 lines
+ Dinh Ié trang gidy :

Top : 1inch Bottom : 1inch
Left :1inch Right :1inch
Header :0,5inch Footer : 0,5 inch

# S6 thir tw trang:
- Panh sb thy tw trang & chinh gitra va phia dwédi méi trang
- T trang 161 cdm on > danh muc chr viét tat, bang biéu:
danh so tht tw trang la i, i
- Tlr L&i mé& dau > Két luan: danh sé thir tw trang 13 1, 2, 3,
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Cach danh thr tw dé muc cuia tirng chwong

Chuwong 1
1.1.
1.1.1
1.1.2
1.2
1.2.1
1.2.2
Chuwong 2
21.
211
21.2
22
2.2.1
222

L6i chinh ta

= Ton trong luat chinh ta va cac quy wéc trinh bay van ban.
Vi du: cac dau cham (.), dau phay (,) phai viét lién ké chi
trwdc d6 va phai cach chir sau moét (1) khoang tréng...

= Doc lai bai va slra 16i chinh ta (néu cd) trwdc khi g&i bai

cho giang vién.
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Sap xép bao cao hoan chinh

1.Trang bia chinh che bang trang nhua

2
3
4
5
6
7
8
9

. Trang bia phu

. Trang L&i cam on

- Trang Nhan xét va xac nhan ctia don vi thyc tap

- Trang Nhan xét cta giao vién huwdng dan

. Trang Muc luc

- Trang Danh muc chi viét t&t - Danh sach cac bang biéu
- Phan néi dung: tlr L&i m& dau > Két luan

. Phan phu luc

10.Tai liéu tham khao

11.Trang bia crng, trang nhya

TRUONG PAI HOC MO TPHCM
KHOA KE TOAN - KIEM TOAN

BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP

KE TOAN XAC PINH KET QUA
HOAT PONG KINH DOANH
TAI CONG TY ABC

|

GVHD:
SVTH:
MSSV:

Tp. Hb Chi Minh - Nam 2017
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Mot s6 tai liéu tham khao va trang web hivu ich
« Luat Ké toan / Luat kiém toan
« Cac nghi dinh hwéng dan
« Hé thdng chuan muc ké toan / kiém toan
« Céac théng tw hwong dan
+ Ché do ké toan
* Trang web BO Tai chinh: www.mof.gov.vn
« Trang web Téng cuc Thué: www.gdt.gov.vn
* Tap chi Ké toan: www.tapchiketoan.com
* Trang web clia Hoi KT-KT Viét Nam: www.vaa.vn
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CHUC
THANH

CONG!
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