ĐỀ CƯƠNG HƯỚNG DẪN THỰC TẬP TỐT NGHIỆP

Chủ đề: Kế toán chi phí sản xuất và tính giá thành sản phẩm

(Sửa chữa theo hướng dẫn viết báo cáo thực tập 2014: Trần Tuyết Thanh)
A. YÊU CẦU CHUNG
· Đối tượng hướng dẫn thực tập:
· SV chính quy, chuyên ngành kế toán, có kiến thức vững và tư duy tổng hợp
· Thực tập tại doanh nghiệp sản xuất
· Được sự chấp thuận của đơn vị thực tập về việc hướng dẫn và cung cấp thông tin
· Tên của báo cáo thực tập: KẾ TOÁN CHI PHÍ SẢN XUẤT, TÍNH GIÁ THÀNH SẢN PHẨM TẠI CÔNG TY ABC
· Mục tiêu:
Sau khi hoàn thành thực tập, sinh viên có thể:  
· Hệ thống hóa kiến thức về kế toán CPSX và giá thành sản phẩm trong doanh nghiệp sản xuất;

· Mô tả thực tế công tác kế toán CPSX và giá thành sản phẩm tại đơn vị thực tập, nêu bật được những điểm đặc thù;

· Đưa ra được nhận xét về những khác biệt giữa thực tế và lý thuyết (nếu có)
· Viết một báo cáo thực tập giới thiệu đơn vị thực tập và trình bày về thực tế công tác KTCPSX và giá thành sản phẩm tại doanh nghiệp.
· Quy trình thực hiện: Theo hướng dẫn chung của Khoa

· Nội dung thực tập và đánh giá: 
· Đánh giá quá trình: thang điểm tối đa là 6 điểm
· Sinh viên gặp giáo viên hướng dẫn để trình bày về những vấn đề đã tìm hiểu. Giáo viên hướng dẫn góp ý những nhận thức chưa đúng và đánh giá sinh viên theo kiến thức đạt được và nỗ lực của sinh viên. Câu hỏi và thang điểm cụ thể tham khảo phần B.
· Viết báo cáo: thang điểm tối đa là 4 điểm

· Sinh viên viết báo cáo thực tập theo dàn bài, giảng viên hướng dẫn góp ý để sinh viên sửa chữa về nội dung và cách trình bày. Dàn bài và nội dung cần viết tham khảo phần C. 
B. ĐÁNH GIÁ QUÁ TRÌNH
	STT
	NỘI DUNG CẦN TÌM HIỂU VÀ MÔ TẢ
	YÊU CẦU ĐÁNH GIÁ
	THANG ĐIỂM

	I
	Kiến thức cốt lõi về CPSX và tính GTSP
	
	1 điểm

	I.1
	Ý nghĩa của thông tin CPSX và giá thành SP
	Các nội dung từ I.1 đến I.7 cũng chính là các câu hỏi để giảng viên đánh giá kiến thức lý luận về đề tài nghiên cứu của sinh viên
	

	I.2
	CPSX và phân loại chi phí SX
	
	

	I.3
	Mối quan hệ giữa CPSX – Zsp và quy trình kế toán CPSX – tính Zsp
	
	

	I.4
	Hạch toán CPSX: các khoản mục CP, tài khoản sử dụng, trình tự và PP hạch toán 
	
	

	I.5
	Tổng hợp CPSX và đánh giá SPDD
	
	

	I.6
	Các PP tính Zsp: đặc điểm, điều kiện, quy trình…
	
	

	I.7
	Trình bày thông tin về CPSX – Zsp trong BCTC; các nguyên tắc, chính sách KT liên quan… 
	
	

	II
	Giới thiệu khái quát về đơn vị thực tập
	
	1,5 điểm

	II.1. 
	Đặc điểm của đơn vị và những ảnh hưởng đến công tác kế toán

	-Giới thiệu các thông tin định danh về doanh nghiệp, loại hình doanh nghiệp, ngành nghềkinh doanh, môi trường hoạt động… có ảnh hưởng gì đến kế toán?
	

	
	
	
	

	II.2
	Tổ chức SXKD và tổ chức quản lý
	- Mô tả quy trình công nghệ SXSP;

- Các đơn vị, bộ phận tham gia vào các hoạt động SXKD: chức năng, nhiệm vụ và mối quan hệ giữa các bộ phận;

- Hình thức và cơ cấu tổ chức bộ máy quản lý đơn vị
	

	II.3
	Tổ chức kế toán tại đơn vị
	- Nêu căn cứ pháp lý cho việc tổ chức kế toán trong doanh nghiệp. Nêu các nội dung tổ chức kế toán.
	

	
	-Lựa chọn, áp dụng chế độ kế toán
	- Doanh nghiệp lựa chọn áp dụng chế độ kế toán nào? ban hành theo văn bản nào? Có phù hợp?
	

	
	-Tổ chức chứng từ kế toán 
	- Nhận diện các loại nghiệp vụ cơ bản; các loại chứng từ cần sử dụng; danh mục chứng từ; tổ chức lưu chuyển chứng từ và lưu trữ , từ đó cho nhận xét?
	

	
	-Tổ chức tài khoản kế toán
	- Tìm hiểu danh mục tài khoản để trả lời cách phân loại và tổ chức các tài khoản chi tiết tại đơn vị?
	

	
	-Tổ chức sổ kế toán
	- Doanh nghiệp áp dụng hình thức kế toán nào? Mô tả đặc điểm, sổ kế toán sử dụng và trình tự ghi sổ theo hình thức kế toán này?
- Sự vận dụng tại doanh nghiệp có phù hợp không?

- Có sử dụng phần mềm kế toán không? Tên phần mềm đólà gì?
	

	
	-Tổ chức công tác báo cáo kế toán
	- Các loại báo cáo: trách nhiệm lập, kỳ báo cáo, người sử dụng…
	

	
	-Nội dung khác liên quan đến chủ đề thực tập
	
	

	
	-Tổ chức bộ máy kế toán
	Bộ máy kế toán được tổ chức theo hìnhthức tập trung hay phân tán? Có bao nhiêu thành viên? Phân chia trách nhiệm như thế nào? 
	

	III
	Thực trạng công tác kế toán chi phí sản xuất – tính giá thành sản phẩm:
	
	2điểm

	III.1
	Đặc điểm kế toán CP sản xuất – tính giá thành SP tại DN
	
	

	
	-SP sản xuất và quy trình công nghệ SXSP
	-DN SX sản phẩm gì? Mô tả khái quát quy trình công nghệ SXSP => nhận biết CP và dòng CP?
	

	
	-CPSX và phân loại CPSX
	-CPSX ở DN bao gồm những gì, được phân loại ra sao? Tác dụng của mỗi cách phân loại?
	

	
	-Đối tượng hạch toán chi phí, đối tượng tính giá thành SP
	-Nhận diện đối tượng cần tính giá thành, đối tượng tập hợp chi phí => PP tính giá thành nào thích hợp với đơn vị?
	

	
	Chính sách kế toán đối với kế toán CPSX – tính giá thành SP
	-PP kế toán HTK nào? PP tính giá HTK mà đơn vị áp dụng? Có phù hợp không?
- Phương pháp, tiêu thức phân bổ chi phí;

- PP đánh giá SPDD, PP tính Zsp…
	

	
	-Quy trình kế toán CPSX – tính Zsp tại DOANH NGHIỆP
	-Chỉ ra các bước trong quy trình hạch toán CPSX và tính Zsp tại đơn vị
	

	III.2.
	Kế toán tập hợp chi phí sản xuất tại đơn vị
	
	


	a
	KT chi phí NLVL trực tiếp
	
	

	
	- Nội dung CP NVL trực tiếp 
	- DN sử dụng những loại NVL nào để SX sản phẩm? Có đặc điểm nào của NVL ảnh hưởng đến công tác kế toán giá thành? 
	

	
	- Nguyên tắc hạch toán
	- CP NVL trực tiếp được ghi nhận trực tiếp cho từng đối tượng hay phải phân bổ? tiêu thức phân bổ là gì? Tính giá NVL xuất kho? Cách xử lý đối với trường hợp sử dụng không hết…?  
	

	
	- Chứng từ và lưu chuyển chứng từ
	- Chứng từ nào được sử dụng? mô tả quy trình lưu chuyển của loại chứng từ này?
	

	
	- Tài khoản sử dụng 
	- Kế toán sử dụng TK nào để ghi nhận CP NVL trực tiếp? Nội dung, công dụng, kết cấu của TK này?

- Đơn vị có mở các TK chi tiết cho TK này? Điều này có liên hệ gì với yêu cầu tính giá thành SP của đơn vị?
- Nhận diện các bút toán ghi sổ đối với CP NVL trực tiếp tại đơn vị?
	

	
	- Sổ kế toán sử dụng và trình tự ghi sổ
	- Các nghiệp vụ về CP NVLTT được ghi chép trên những sổ KT nào? mô tả quy trình và PP ghi nhận?
	

	
	- Minh họa
	Cần thu thập những chứng từ, sổ kế toán nào để minh họa? Từ nguồn nào? Cách nào? 

- SV có thể có được những tài liệu đó? Sắp xếp tài liệu minh họa như thế nào cho logic?
	

	b
	KT chi phí nhân công trực tiếp
	
	

	
	- Nội dung CP Nhân công trực tiếp 
	- CP NCTT của đơn vị bao gồm những gì? Xác định như thế nào? 
	

	
	- Nguyên tắc hạch toán
	- CP NC trực tiếp được ghi nhận trực tiếp cho từng đối tượng hay phải phân bổ? tiêu thức phân bổ là gì?  
	

	
	- Chứng từ và lưu chuyển chứng từ
	- Chứng từ nào được sử dụng? mô tả quy trình lưu chuyển của loại chứng từ này?
	

	
	- Tài khoản sử dụng 
	- Kế toán sử dụng TK nào để ghi nhận CP NC trực tiếp? Nội dung, công dụng, kết cấu của TK này?

- Đơn vị có mở các TK chi tiết cho TK này? Điều này có liên hệ gì với yêu cầu tính giá thành SP của đơn vị?

- Nhận diện các bút toán ghi sổ đối với CP NC trực tiếp tại đơn vị? 
	

	
	- Sổ kế toán sử dụng và trình tự ghi sổ
	- Các nghiệp vụ về CP NCTT được ghi chép trên những sổ KT nào? mô tả quy trình và PP ghi nhận?
	

	
	- Minh họa
	Cần thu thập những chứng từ, sổ kế toán nào để minh họa? Từ nguồn nào? Cách nào? 

- SV có thể có được những tài liệu đó? Sắp xếp tài liệu minh họa như thế nào cho logic?
	

	c
	KT chi phí nhân SX chung
	
	

	
	- Nội dung CP SX chung tại đơn vị
	- CP SX chung của đơn vị bao gồm những nội dung gì? Phân loại như thế nào? Xác định như thế nào?
	

	
	- Nguyên tắc hạch toán
	- CP SX chung được ghi nhận trực tiếp cho từng đối tượng hay phải phân bổ? tiêu thức phân bổ là gì? Điều này liên quan như thế nào đến quy trình công nghệ SXSP? 
	

	
	- Chứng từ và lưu chuyển chứng từ
	- Chứng từ nào được sử dụng? Các loại chứng từ khác nhau cho các nội dung khác nhau? mô tả quy trình lưu chuyển của các loại chứng từ này?
	

	
	- Tài khoản sử dụng 
	- Kế toán sử dụng TK nào để ghi nhận CP SX chung? Nội dung, công dụng, kết cấu của TK này?

- Đơn vị có mở các TK chi tiết cho TK này? Điều này có liên hệ gì với yêu cầu tính giá thành SP của đơn vị?

- Nhận diện các bút toán ghi sổ đối với CP SX chung tại đơn vị? 
	

	
	- Sổ kế toán sử dụng và trình tự ghi sổ
	- Các nghiệp vụ về CP SX chung được ghi chép trên những sổ KT nào? mô tả quy trình và PP ghi nhận đối với từng nội dung?
	

	
	- Minh họa
	Cần thu thập những chứng từ, sổ kế toán nào để minh họa? Từ nguồn nào? Cách nào? 

- SV có thể có được những tài liệu đó? Sắp xếp tài liệu minh họa như thế nào cho logic?
	

	III.3
	Tổng hợp CPSX
	
	

	
	- Tài khoản sử dụng
	-Tài khoản nào được sử dụng để tổng hợp CPSX và tính giá thành SP? Nội dung, công dụng, kết cấu của TK này?

- Các TK chi tiết được mở cho TK này? Điều này có liên hệ gì với đối tượng hạch toán CP, đối tượng tính Zsp và yêu cầu tính giá thành SP của đơn vị?

- Nhận diện các bút toán ghi sổ để tổng hợp CP SX tại đơn vị?
	

	
	- Sổ kế toán sử dụng và trình tự ghi sổ
	- Các bút toán tổng hợp CP SX được ghi chép trên những sổ KT nào? mô tả quy trình ghi sổ các bút toán tổng hợp chi phí:
 + Kết chuyển (phân bổ) CP NVL trực tiếp

 + Kết chuyển (phân bổ) CP NC trực tiếp

 + Kết chuyển (phân bổ) CP SX chung
	

	
	- Minh họa
	- Cần thu thập những gì để minh họa? Từ nguồn nào? Cách nào? 

- SV có thể có được những tài liệu đó? Sắp xếp tài liệu minh họa như thế nào cho logic?
	

	III.4
	Kiểm kê, đánh giá SP dở dang
	
	

	
	- PP đánh giá SPDD áp dụng tại đơn vị
	- Đơn vị đánh giá SPDD theo PP nào? đặc điểm và PP tính của PP này? Có phù hợp với đơn vị?
	

	
	- Kiểm kê sản phẩm dở dang
	- Đơn vị tổ chức kiểm kê SPDD như  thế nào? Căn cứ nào để ước lượng mức độ hoàn thành của SPDD? Chứng từ nào ghi nhận kết quả kiểm kê? 
	

	
	- Đánh giá SPDD
	Mô tả cách tính mà đơn vị thực hiện để xác định giá trị SPDD cuối kỳ? Có phù hợp với phương pháp mà đơn vị lựa chọn?
	

	
	- Minh họa
	Minh họa bằng số liệu đánh giá SPDD của kỳ khảo sát
	

	III.5
	Tính giá thành sản phẩm
	
	

	
	- PP tính giá thành SP áp dụng tại đơn vị
	- Đơn vị tính giá thành SP theo PP nào? đặc điểm và PP tính của PP này? Có phù hợp với đơn vị?
	

	
	- Căn cứ để tính giá thành sản phẩm và các công việc cần thực hiện trước khi tính Zsp
	- Để tính giá thành SP, ngoài số liệu về CPSX (tập hợp được ở mục II.2), còn cần có những thông tin, số liệu gì khác? Thu thập từ đâu? (gợi ý: báo cáo SX, PNK…)
	

	
	- Mô tả và minh họa
	- Mô tả các bước công việc mà đơn vị thực hiện để tính giá thành SP và số liệu minh họa qua từng bước;

- Sổ kế toán và các bút toán ghi nhận giá thành sản phẩm hoàn thành? 
	

	III.6
	Báo cáo giá thành và một số đánh giá
	
	

	
	- Báo cáo giá thành
	- Mẫu báo cáo giá thành mà đơn vị sử dụng

- Cơ sở lập, PP tính và ghi các chỉ tiêu?

- Minh họa bằng báo cáo giá thành của kỳ quan sát 
	

	
	- Một số đánh giá về CPSX và giá thành SP 
	Đọc hiểu và đưa ra nhận xét về chi phí SX và giá thành sản phẩm thông qua báo cáo giá thành của đơn vị
	

	IV
	Nhận xét và kiến nghị
	
	0,5điểm

	IV.1
	- Nhận xét chung về công tác kế toán của đơn vị
	Các nội dung từ IV.1 đến IV.3 cũng chính là các câu hỏi để giảng viên đánh giá năng phân tích và giải quyết vấn để của sinh viên
	

	IV.2
	- Nhận xét về công tác kế toán chi phí SX và tính giá thành sản phẩm của đơn vị 
	
	

	IV.3
	- Kiến nghị (nếu có)
	
	

	IV
	Tinh thần và thái độ 
	
	1 điểm

	Tổng cộng 
	6 điểm


C. VIẾT BÁO CÁO
NỘI DUNG VÀ KẾT CẤU CỦA BÁO CÁO THỰC TẬP
Gồm 3 phần (ngoài Lời mở đầu và Kết luận)
	NỘI DUNG
	THANG ĐIỂM

	Phần thứ nhất: Giới thiệu khái quát về đơn vị thực tập (6 đến 8 trang):
	0,5 điểm

	1.1.   Đặc điểm, tình hình chung: Lịch sử hình thành, tên gọi, địa chỉ, hình thức sở hữu vốn, chức năng nhiệm vụ, ngành nghề kinh doanh ...

1.2. Tổ chức sản xuất kinh doanh: Quy trình công nghệ, các đơn vị, bộ phận tham gia vào các hoạt động sản xuất kinh doanh: chức năng, nhiệm vụ và mối quan hệ giữa các bộ phận;

1.3. Tổ chức quản lý: hình thức và cơ cấu tổ chức bộ máy quản lý

1.4. Tổ chức kế toán tại doanh nghiệp:

1.4.1. Tổ chức công tác kế toán: các nội dung:

· Chế độ kế toán, chính sách kế toán áp dụng tại doanh nghiệp

· Tổ chức hệ thống chứng từ kế toán

· Tổ chức vận dụng hệ thống tài khoản kế toán

· Tổ chức sổ kế toán: hình thức kế toán áp dụng, sổ kế toán sử dụng, trình tự ghi chép

· Tổ chức lập báo cáo kế toán

· ...

1.4.2. Tổ chức bộ máy kế toán:

· Hình thức tổ chức bộ máy kế toán

· Cơ cấu tổ chức bộ máy kế toán: các phần hành, nhiệm vụ và mối quan hệ


	

	Phần thứ hai: Thực trạng công tác kế toán chi phí sản xuất – tính giá thành sản phẩm: (16 đến 22 trang)
	2,5 điểm

	2.1. Đặc điểm kế toán CP sản xuất – tính giá thành SP tại DN:

2.1.1. Sản phẩm sản xuất và quy trình công nghệ SXSP
2.1.2. Chi phí SX và phân loại CPSX

2.1.3. Đối tượng hạch toán chi phí, đối tượng tính giá thành SP

2.1.4. Chính sách kế toán đối với kế toán CPSX – tính giá thành SP: Phương pháp kế toán HTK, PP tính giá HTK, phương pháp và tiêu thức phân bổ chi phí; PP đánh giá SPDD, PP tính Zsp…

2.1.5. Quy trình hạch toán CPSX – tính Zsp tại DN
2.2.  Kế toán tập hợp chi phí sản xuất:

2.2.1. Kế toán chi phí nguyên liệu vật liệu trực tiếp: khái niệm, nội dung, chứng từ, tài khoản, sổ kế toán sử dụng, phương pháp kế toán; minh họa trên sổ với số liệu của một kỳ kế toán;
2.2.2. Kế toán chi phí nhân công trực tiếp: khái niệm, nội dung, chứng từ, tài khoản, sổ kế toán (tổng hợp, chi tiết) sử dụng, phương pháp kế toán; minh họa trên sổ với số liệu cùng kỳ;

2.2.3. Kế toán chi phí SX chung: khái niệm, nội dung, tài khoản, sổ kế toán sử dụng, phương pháp kế toán; minh họa trên sổ với số liệu cùng kỳ;
2.3.  Tổng hợp chi phí sản xuất:
2.3.1. Tài khoản, sổ kế toán sử dụng (tổng hợp và chi tiết); trình tự ghi chép
2.3.2. Minh họa thực tế trên sổ kế toán với số liệu của kỳ kế toán đã chọn
2.4. Kiểm kê, đánh giá SP dở dang: phương pháp đánh giá SPDD áp dụng tại DN, tổ chức kiểm kê, đánh giá SPDD; minh họa với số liệu của kỳ kế toán đã chọn
2.5. Tính giá thành sản phẩm: phương pháp tính giá thành SP, trình tự thực hiện, bảng tính giá thành SP; minh họa với số liệu của kỳ kế toán đã chọn
	

	Phần thứ ba: Nhận xét và kiến nghị (3 đến 5 trang):

Trình bày nhận xét của người viết về công tác kế toán của doanh nghiệp nói chung và về phần hành kế toán được mô tả ở phần thứ hai; kiến nghị của người viết (nếu có) để góp phần hoàn thiện công tác kế toán tại doanh nghiệp.
	1 điểm

	Tổng cộng
	4 điểm


***Hết***

