BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HQC MO TP.HCM

PE CUONG MON HOC

1. THONG TIN VE MON HQC
1.1.
1.2.

1.3
1.4

Tén mén hoc: KE TOAN HANH CHINH SU NGHIEP
Ma moén hoc: ACC0O3320
Khoa phy trach: Ké toan- kiém toan

S tin chi: 03 tin chi ly thuyét

2. MO TA MON HQC

Moén hoc Ké toan hanh chinh su nghiép trang bi nén tang kién thirc co ban vé ké

todn cac co quan hanh chinh, cac don vi sy nghi€¢p va cac t6 chuc chinh tri, xa hoi.

3. MUC TIEU MON HQC

3.1

Muc tiéu chung:

Sau khi hoc xong mon hoc nay sinh vién sé:

3.2.
3.2.1. Kién thire:

Puoc cung cip nhitng kién thirc nén tang vé ké toan tai cac co quan hanh
chinh, cac don vi sy nghi¢p va céc td chitrc chinh tri, xa hoi; bao gém cac ph?m
hanh ké toan cu thé va 1ap bao cao ké toan cho cac don vi nay.

Co kha nang tu hoc tap, tu doc thém cac tai li¢u c6 lién quan dén mon hoc Ké
toan don vi su nghiép nham phat trién nghé nghiép c4 nhan sau nay.

Muc tiéu cu thé:

Sau khi hoc xong mon hoc nay, sinh vién co theé:

Phan biét chlrc nang, nhi€ém vu cua cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép
va t6 chuc chinh tri, to chtc chinh tri xd hoi, t& chuc chinh tri xa hoi, nghé
nghiép.

Ap dung dugc quy trinh t6 chirc ké toan cac phan hanh ké toan gém von bang
tién & cac khoan thanh toan, ké toan vat liéu dung cu, ké toan tai san ¢d dinh
va hoat dong dau tu xay dung co ban, ké toan hoat dong hanh chinh sy nghiép,

ké toan hoat dong san xuat kinh doanh- dich vu va hoat dong dau tu tai chinh.



Nhan dinh duge co ché quan 1y tai chinh dé tinh toan va tng dung vao viéc
hach toan ké toan két qua tai chinh cic hoat dong va viéc phan phdi két qua tai
chinh

Giai thich nhitng dic diém trong viéc 1ap bao cdo tai chinh va bio céo quyét

toan cua cac don vi noi trén.

3.2.2. Ky nang:

Sau khi hoc xong mon hoc nay, sinh vién c6 thé:

Nhan dién, phan tich cac nghiép vu kinh té co ban dua trén yéu cu cta hé
thong ké toan hanh chinh sy nghiép.

Lap bao cdo tai chinh, bao cdo quyét toan ctia cac don vi hanh chinh sy nghiép.
Str dung bang tinh Excel phuc vu trong tinh toan ¢ cac phan hanh;

Tiép can cac kénh thong tin, tra ciru cac tai lidu can thiét;

Truyén dat thong tin (Iam vi¢c nhoém, thdo luén, giai thich, thuyét trinh...);

Viét bao cdo trung binh — kém muc tiéu phan tich (khoang 1.000 tir);

3.2.3. Thai d¢: Qua mdn hoc nay, sinh vién tiép tuc dugc rén luyén tinh can than,

than trong trong xur 1y sb lidu ké toan, tao 1ap tinh than yéu nghé va nhan thirc dung din

vé dao dirc nghé nghiép ké toan trong cac tinh hudng cu thé.

4. NOI DUNG MON HQC

a . So tiét ai lié
STT LG Muc, tiéu muc Tai licu
chuwong TC |LT | BT | TH tu hoc
1.1.Khai ni¢ém ké toan hanh
chinh su nghiép
1.2 Nhiém vy ké todn hanh
chinh su nghiép
, 1.3 T6 churc cong tac ké toan
Tong quan , .
. - | 1.3.1 T6 chtrc hé thong chung _
vé don vi , Giao
1. tur ke toan 3 3
Hanh chinh- . trinh
. 1.3.2 T6 chuc van dung hé
su nghiép , _ ,
thong tai khoan ké toan
1.3.3 T6 chirc hinh thirc s6 ké
toan
1.3.4 T6 chirc hé théng BCTC
1.3.5 T6 chtrc kiém ké tai san




SO tiét

STT L Muc, tiéu muc Tai ligu
chuwong : : TC |LT | BT | TH tu hoc
1.3.6 T6 chuc kiém tra tai chinh
— ké toan
1.3.7 T6 chirc cong khai tai
chinh
1.3.8 T6 chirc bao quan — luu
trit tai liéu ké toan
1.3.9 TH chire tiéu huy tai lidu
ké toan
1.3.10 T6 chtc khoi phuc tai
liéu ké toan
1.4 To chitc bd may ké toan
2.1.Ké toan von bang tién
2.1.1.Ké toan tién mit
2.1.2.K¢é toan tién gui ngan
hang- kho bac
2.1.3.Ké toan tién dang
, .| chuyén
K& toan von ,
. . 2.2.Ké toan cac khoan thanh _
bang tién va Gido
2. toan 6 4 2
cac khoan , ) trinh
2.2.1.Ké toan cac khoan phai
thanh toan
thu
2.22XKé toan céc khoan
phai tra
2.2.3.Ké toan thanh toén ndi
bo
Bai tap mo phdng
Kétoan |3.1.KE toan nguyén lidu-vat
nguyén li€u- | li€u; cong cy- dung cu _
‘ o ) Gido
3.| vatliéu; 3.1.1.Khai niém va phan loai | 5 4 1
trinh
cong cu- | NL-VL; CC-DC
dung cu & 3.1.2.Nguyén tic hach toan




STT

Tén
chwong

Muc, tiéu muc

SO tiét

TC

LT | BT

TH

Tai liéu
tu hoc

san pham -

hang hoa

3.1.3.K¢€ toan chi tiét
3.1.4.Ké toan tong hop
3.1.5.Phuong phap ké toan
cac nghiép vu kinh té chu yéu
3.2.Ké toan san phdm- hang héa
3.2.1.Pgc diém cla san
pham-hang hoa
3.2.2.Nguyén tic hach toan
3.2.3.K& toan chi tiét
3.2.4.Ké toan tong hop
3.2.5.Phuong phap ké toan
cac nghiép vu kinh té chu yéu
3.3. K& toan chi phi tra trudc
3.3.1.Khai ni¢m va ndi dung
3.3.2.Nguyén tic hach toan
3.3.3.K¢ toan chi tiét
3.3.4.Ké toan tong hop
3.3.5.Phuong phap ké toan
cac nghiép vu kinh té chu yéu

Bai tap mo phdng

K& toan tai
san c6 dinh
— dau tu xay
dung va
nang cap tai

san co dinh

4.1 K& toan tai san co dinh

4.1.1 Khai ni¢m va phan loai
TSCb

4.1.2 Nguyén tic hach toan

4.1.3 K€ toan chi tiét

4.1.4 Ké toan tong hop

4.1.5 Phuong phap ké toan
cac nghiép vu kinh té chu yéu
4.2 Ké toan khau hao & hao
mon TSCD

421 Ké toin hao mon

Giao

trinh




STT

Tén
chwong

Muc, tiéu muc

SO tiét

TC

LT

BT

TH

Tai liéu
tu hoc

TSCb

422 Ké toan khau hao
TSCb
4.3 Ké toan nang cap TSCD

4.3.1 Nguyén tic ké toan

4.3.2 K€ toan chi tiét

4.3.3 Ké toan tong hop

4.3.4 Phuong phap ké toan
cac nghiép vu kinh té chu yéu
4.4 Ké toan dau tu XDCB

44.1 Pic diém hoat dong
dau tw XDCB

4.4.2 Noi dung va nguyén tic
ké toan chi phi dau tu XDCB

4.4.3 K& toén chi tiét

4.4.4 Ké toan tong hop

4.4.5 Phuong phap ké toan
cac nghiép vu kinh té chu yéu
Bai tdp mo6 phong
4.5 Ké toan cac khoan nhan
trudc chua ghi thu

4.5.1 Nguyén tic ké toan

4.5.2 K€ toan chi tiét

4.5.3 Ké toan tong hop

4.5.4 Phuong phap ké toan

cac nghiép vu kinh té chu yéu

Ké toan
hoat dong
hanh chinh

su nghiép

5.1 Nhiing van dé chung vé hoat
dong HCSN

5.1.1 Khai niém

5.1.2 Noi dung hoat dong
HCSN

Giao

trinh




SO tiét

STT L Muc, tiéu muc Tai licu
chuwong : : TC |LT | BT | TH tu hoc
5.2 Ké toan cac khoan thu hoat
dong
5.2.1 Ké toan thu hoat dong do
NSNN cép
5.2.2 K& toan thu vién tro, vay
no nudc ngoai
5.2.3 K& toan thu phi dugc khau
trir, dé lai
5.3 Ké toan cac khoan chi hoat
dong
5.3.1 K& toan chi hoat dong do
NSNN cap
5.3.2 K& toan chi vién tro, vay
ng nudc ngoai
5.3.3 K& toan chi tir phi duoc
khu trir, dé lai
6.1 Nhiing van dé chung vé hoat
dong SX-KD-DV & dau tu tai
chinh
) 6.1.1 N61 dung hoat dong SX-
K¢ toan
KD-DV
hoat dong ‘ .
) 6.1.2 No6i dung hoat dong dau tu
san xuat- .
tai chinh
kinh doanh- ) Giao
6. 6.2 K¢ toan thu hoat dong SX-| 5 4 1
dich vu & trinh
KD-DV
hoat dong .
. ~ | 6.2.1 Nguyén tac ké toan
dau tu tai ] )
6.2.2 K¢ toan chi tict
chinh

6.2.3 Ké toan tong hop
6.2.4 Phuong phap ké toan cac
nghiép vu kinh té chu yéu

6.3 Ké toan chi phi hoat dong




STT

Tén
chwong

Muc, tiéu muc

SO tiét

TC

LT | BT

TH

Tai liéu
tu hoc

SX-KD-DV

6.3.1 Nguyén tic ké toan

6.3.2 K& toan chi tiét

6.3.3 K& toan tong hop

6.3.4 Phuong phap ké toan cac
nghiép vu kinh té chu yéu

6.4 K& toan gia von hang ban
6.4.1 Nguyén tic ké toan

6.4.2 K€ toan chi tiét

6.4.3 Ké toan tong hop

6.4.4 Phuong phap ké toan cac
nghiép vu kinh té chu yéu

6.5 K& toan hoat dong dau tu tai
chinh

6.5.1 Nguyén tic ké toan

6.5.2 Ké toan chi tiét

6.5.3 Ké toan tong hop

6.5.4 Phuong phap ké toan cac

nghiép vu kinh té chi yéu

Ké toan xéc
dinh két qua
va phan
phéi két qua
hoat dong

7.1 Ké toan thing du (thAm hut)
liy ké
7.1.1 No6i dung va céach xac

dinh thing du (tham hut) lity ké

7.1.2 Nguyén tic ké toan

7.1.3 K& toan chi tiét

7.1.4 Ké toan tong hop

7.1.5 Phuong phéap ké toan
cac nghiép vu kinh té chu yéu
7.2 Ké toan phan phdi két qua
hoat dong

7.2.1 K& todn nguon cai cach

Giao

trinh




& ’ S6 tiét i lie
sTr| 1en Muc, tiéu muc Tai licu
chuong ’ ' TC |LT | BT |[TH | twhoc

tién luong

7.2.2 Ké toan cac quy

8.1 Nhiing van dé chung vé bao
cdo ké toan

8.1.1 Khai niém bdo cio ké
toan

8.1.2 Trinh tu lap bao co ké

toan
. Bao caoké | 8.1.3 Thoi han ndp bao cao ké s ; .
toan toan

8.2 Phuong phap lap bao cao
ké toan

8.2.1 Can cu lap BCKT

8.2.2 Céc cong viéc thuc hién
trude khi khoa so ké toan nam

8.2.3 Phuong phap 1ap BCKT

Tong cong 45 | 35| 10

Ghichi:TC: Tong s6 tiét; LT: Ly thuyét; BT: Bai tap; TH: Thuc hanh.
5. TAI LIEU THAM KHAO
5.1.  Tai liéu chinh: Phan Thi Thuy Ngoc (2016). Ké todn don vi hanh chinh si
nghiép, Nha xuit ban lao dong.
5.2. Tailiéu tham khao
- B0 Tai chinh, Ché dg ké toin Hanh chinh sw nghiép, Nha xuat ban Thong tin &
truyén thong, Ha ndi, nim 2017
- Céc quy dinh lién quan.
6. PANH GIA KET QUA HQC TAP
6.1. Thang diém: 10
6.2. Hinh thirc thi: Tric nghiém, khong tham khao tai liéu.

6.3.  S6 lan, hinh thiec danh gia va trong sé danh gia két qua hoc tap:



STT Hinh thirc danh gia Trong 50

1 Thi gitra ky 40%

2 Thi cudi ky 60%

7. KE HOACH GIANG DAY
7.1 K& hoach giang day 16p ban ngay (4.5 tiét)

STT |Budi hoc Noi dung

1. | Budil , o
Noi1 dung: Ké toan von bang tién

Bai tap mo6 phdng

2. | Budi2 | Noi dung: Ké toan cac khoan thanh toan

Bai tap mo6 phdng

3. | Budi3 | phAm- hang héa

Bai tdp mo6 phong

Chuong 1: Tong quan vé ké toan don vi hanh chinh sy nghié¢p

Chuwong 2: Ké toan von bang tién va cac khoan thanh ton

Chwong 2: Ké toan von bang tién va cic khoan thanh toin

Chwong 3: Ké toan nguyén lidu- vat li¢u; cong cu- dung cu; san

Chuwong 4: Ké toan TSCP- dau tw xiy dung & ning cip TSCD

4. | Bubi4 | Noidung: Nhitng van dé chung vé TSCP & ké toan ting giam TSCD

Bai tdp mo phong

5. | Budi5 ,
& nang cap TSCD

Bai tap mo6 phdng

Chuwong 5: Ké toan hoat dong HCSN

Chuwong 4: Ké toan TSCP- dau tw xiy dung & nang cip TSCD

Noi dung: K& toan khiu hao & hao mon TSCPD; ké toan dau tu XDCB

6. | Buoi 6 Noi dung : Nhitng van dé chung vé hoat dong HCSN; Ké toan céc

khoan thu hoat dong

7. | Budi7 | Chwong 5: Ké toan hoat dgng HCSN




STT

Buoi hoc

Noi dung

No6i dung : K& toan céac khoan chi hoat dong
Kiém tra gitra ky

Bai tdp mo6 phong

Budi 8

Chuong 6: K¢ toan hoat dong sin xuat-kinh doanh-dich vu & hoat

dong dau tw tai chinh

Bai tap mo6 phong

Budi 9

Chwong 7: Ké toan xac dinh két qua va phan phdi két qua hoat

dong

Bai tap mo6 phdng

10.

Budi 10

Chuong 8: Bio cdo tai chinh- Bio cio quyét toan
Bai tap mo6 phdng

On tap

7.2 K¢ hoach giang day 16p budi tdi (3 tiét)

STT |Budi hoc Noi dung
1. Bubi I | Chwong 1: Tong quan vé ké toan don vi hanh chinh sw nghiép
Chuong 2: Ké toan von bang tién va cac khoan thanh toan
2. |Bubi2 | Noidung: Kétoan von bang tién
Bai tdp mo phong
Chuwong 2: Ké toan von bang tién va cac khoan thanh toan
3. |Budi3 | Noidung: Ké toan cac khoan thanh toan
Bai tdp mo phong
Chuwong 3: Ké toan nguyén liéu- vat liéu; cong cu- dung cu; san
4. |Bu6i4 | phidm- hang héa
Bai tap mo6 phdng
Chuwong 3: Ké toan nguyén liéu- vat liéu; cong cu- dung cu; san
5. | Bub6i5 | phim- hang héa (tiép theo)
Bai tdp mo6 phong
6. Budi 6 Chuwong 4: Ké toan TSCP- dau tw xdy dung & nang cip TSCP

10



STT

Buoi hoc

Noi dung

Noi dung: Nhitng van dé chung vé TSCP & ké toan ting giam
TSCb
Bai tdp mo6 phong

Budi 7

Chuong 4: Ké toan TSCD- dau tw xdy dung & ning cap TSCD
Noi dung: Ké toan khiu hao & hao mon TSCP; ké toan dau tu
XDCB & nang cap TSCD

Bai tap mo6 phdng

Budi 8

Chuwong 5: Ké toan hoat dong HCSN
Noi dung : Nhitng van d& chung vé hoat dong HCSN; K¢é toan cac
khoan thu hoat dong

Bubi 9

Chuwong 5: Ké toan hoat dong HCSN
No6i dung : Ké toan cac khoan chi hoat dong

Bai tdp mo6 phong

10.

Budi 10

Kiém tra giira ky

11.

Budi 11

Chwong 6: Ké toan hoat dong san xuit-kinh doanh-dich vu &
hoat déng diu tw tai chinh

Bai tdp mo6 phong

12.

Bubi 12

Chuwong 6: Ké toan hoat dong san xuét-kinh doanh-dich vu &
hoat dong dau tw tai chinh

Bai tdp mo phong

13.

Budi 13

Chwong 7: Ké toan xac dinh két qua va phan phdi két qua hoat
dong
Bai tdp mo phong

14.

Buodi 14

Chuong 7: Ké toan xac dinh két qua va phan phdi két qua hoat
dong
Bai tap mo phdng

15.

Budi 15

Chuong 8: B4o cdo tai chinh- Bio cdo quyét toan
Bai tdp mo6 phong
On tap
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Thanh phé Ho Chi Minh, ngay — thang ndm 2018
TL. HIEU TRUONG
TRUONG KHOA KE TOAN - KIEM TOAN

H6 Hiru Thuy
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