BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HOC MO TP.HCM

PE CUONG MON HOQC

1. THONG TIN VE MON HQC

1.1

1.2.
1.3.
1.4.

2. MO TA MON HQC

Tén mon hoc: TAI CHINH HANH CHINH SU NGHIEP
Ma mon hoc: FINA3324

Khoa phu trach: Khoa Ké toian — Kiém toan

S tin chi: 03 tin chi ly thuyét

Quan 1y tai chinh don vi hanh chinh- sy nghiép 1a cong cu quan ly thu chi cua

ngan sach nha nudc tai don vi st dung ngan sach nha nudc. Mon hoc nay s€ gitip sinh

vién cach thirc quan 1y tai chinh cac don vi du toan, nham lam co s& nén tang cho moén

hoc ké toan hanh chinh su nghiép

3. MUC TIEU MON HQC

3.1

Muc tiéu chung

Sau khi hoc xong mon hoc nay sinh vién sé:

3.2.
3.2.1. Kién thirc:

C6 duoc nhimg kién thirc va k¥ nang & mic do co ban vé quan 1y tai chinh don
vi hanh chinh su nghiép.

Co kha nang tu hoc tap, tu doc thém cac chuin muec, quy dinh c¢o lién quan dén
ké toan tai chinh.

Muc tiéu cu thé

Sau khi hoc xong mén hoc nay sinh vién c6 thé:

Giai thich duogc vi tri, vai trd va mbi quan h¢ gitra don vi du toan vdi ngan sach
Nha nudec, trinh bay va danh gid cadc phuong phép quan ly tai chinh va quy
trinh quan 1y tai chinh.

Nhan biét duoc noi dung co ban vé quan ly tai chinh theo co ché tu chu, tu
chju trach nhiém vé tai chinh ap dung cho tung loai hinh don vi va phan biét
gitra quan ly tai chinh trong co quan hanh chinh v6i quan 1y tai chinh trong don
vi su nghiép

Phén tich tim quan trong cua cong tic quan 1y quy tién lwong va tinh toan céc



chi tiéu dé 1ap ké hoach quan 1y quy tién luong

- Nhan dinh cac nguyén tac va ndi dung quan ly tai san Nha nudc tai co quan

Nha nudc va don vi sy nghiép

- MO0 ta dugc cac loai du an dau tu va linh vuc dau tu cong; xem xét quy trinh

cAp phat; thanh todn va quyét toan von dau tu

- Van dung quy trinh quan ly tai chinh 1ap du toan thu chi tai chinh

- Trinh bay ndi dung va phuong phap tu kiém tra tai chinh tai co quan Nha nudc

va don vi su nghiép.

3.2.2. Ky nang

- Poc hiéu, cap nhat, phan tich cac quy dinh lién quan dén quan 1y tai chinh céc

don vi hanh chinh su nghiép tai co quan, don vi, t6 chitc & mic do co ban.

- Lap du toan thu chi tai chinh; td chirc chép hanh dy toan; xur Iy ngan sach cudi

nam va lap va quyét toan thu chi tai chinh.

3.2.3. Thai d¢: Qua mdn hoc nay, sinh vién tiép tuc dugc nhan thuc ding dén vé

tuan thii phéap luat, y thirc tiét kiém chong lang phi trong cac tinh huéng cu thé.

4. NOI DUNG MON HOQC

S6 tiét Tai
A . X liéu
STT Tén chwong Muc, ti€éu muc :
TC |LT |BT |TH| tu
hoc
1.1. Mot s6 van dé chung v€ ngan sach nha
nuoc
1.1.1 Khai ni¢ém va pham vi cia NSNN
1.1.2 Hé thong ngan sach nha nude Viét
Nam
Chuong 1: Tong 1.1.3 Phén cdp quan Iy ngan sach nha
quan vé tai nude
1 chinh Hanh 1.1.4 Pidu kién thuc hién thu, chi ngan 4 |4
chinh- Sy sach nha nudc
nghi¢p 1.2 Khai niém, dic diém, phan loai co quan,

don vi
1.2.1 Khai niém, dic diém va phan loai co
quan hanh chinh Nha nudc

1.2.2 Khai niém, dic diém va phan loai




STT

Tén chwong

Muc, tiéu muc

So tiét

TC

LT | BT

TH

Tai
li€u
twr
hoc

don vi sy nghiép
1.3 Nhiém wvu, quyén han cua cac don vi
trong quan ly tai chinh
1.3.1 Nhiém vu, quyén han cua don vi du
toan
1.3.2 Nhiém vu, quyén han cua Kho bac
nha nudc
1.3.3 Nhiém vu, quyén han cta co quan tai
chinh
1.4 Hinh thirc cap phét kinh phi cia NSNN
1.4.1 Cép phat, chi tra theo du toan
1.4.2 Cép phat, chi tra theo Lénh chi tién
1.4.3 Cip phat, chi tra theo hinh thirc ghi
thu- ghi chi NSNN
1.5 Phuong phap quan 1y tai chinh
1.5.1 Quan ly tai chinh thu du- chi du
1.5.2 Quan ly tai chinh theo chénh léch
thu chi
1.5.3 Quan Iy tai chinh theo co ché tu
chu, tu chiu trach nhiém
1.5.4 Quan ly tai chinh theo dinh mtrc
1.6 Quy trinh quan 1y tai chinh
1.6.1 Lap du toan
1.6.2 Chap hanh du toan
1.6.3 Quyét toan tai chinh

Chuong 2: Quan
1y tai chinh theo

2.1 Mot s6 van dé chung vé quan 1y tai chinh
2.1.1 Khai niém va dic diém
2.1.2 Nguyén tic quan 1y tai chinh
2.1.3 Quy ché chi tiéu noi bd
2.1.4 Phi, 1& phi
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STT

Tén chwong

Muc, tiéu muc

So tiét

TC

LT | BT

TH

Tai
li€u
twr
hoc

co ché tu chu

2.1.5 Gi4, phi dich vu su nghiép cong
2.2 Giéi thiéu Muc luc ngan sach
2.3 Quan ly tai chinh cac co quan Nha nudc

2.3.1 Ngué)n tai chinh giao tu chu, tu chiu

trach nhiém

2.3.2 Noi dung chi kinh phi tu chu

2.3.2 Str dung kinh phi tu chu

2.3.3 Noi dung ngudn kinh phi giao chua
tu chu

2.3.4 Kinh phi tiét kiém tr ngudn tai

chinh giao tu chu

2.3.5 Thuc hién chi thu nhép tang thém
2.4 Quan ly tai chinh cac don vi Su nghiép
cong 1ap

2.4.1 Phan loai don vi su nghi¢p

2.4.2 Nbi dung quyén tu chi, tu chiu trach
nhiém vé tai chinh

2.4.3 Ty chu trong giao dich tai chinh
2.5 Phuong phap 1ap du toan

2.5.1 Lap du toan thu

2.5.2 Lap dy toan chi

2.5.3 Trinh ty 1ap du toan

Chuong 3: Quan
Iy quy tién

luong

3.1 Nhimng van dé chung vé quy tién luong
va cac khoan ndp theo luong

3.1.1 Khai niém va ban chat tién luong
don vi HCSN:

3.1.2 Yéu cau quan 1y quy tién luong

3.1.3 Nguyén tic quan 1y quy tién luong:

3.1.4 Muc luong tdi thiéu

3.1.5 Hinh thtrc trd luong




STT

Tén chwong

Muc, tiéu muc

So tiét

TC

LT | BT

TH

Tai
li€u
twr
hoc

3.1.6 Ky han tra lvong
3.1.7 Thu nhép tang thém
3.2 N1 dung va phuong phap xac dinh qu¥y
tién lwong
3.2.1 Noi dung quy tién luong
3.2.2 Noi dung céc khoan ndp theo luong
3.2.3 Phuong phap xic dinh quy tién
luong
3.3 Nguyén tic chi tra quy tién luong
3.3.1 Nguyén tic chi tra tién luong
3.3.2 Nguyén tic chi tra thu nhdp ting
thém
3.4 Quy trinh quan 1y quy tién luong
3.4.1 Lap du toan quy tién luong
3.4.2 Chip hanh du toan quy tién luong:
3.4.3 Quyét toan quy tién lwong:
3.5 Quy trinh quan ly cic khoan ndp theo
luong
3.5.1 Quy BHXH
3.52 Quy BHYT
3.5.3 Quy BHTN
3.5.4 Kinh phi cong doan
Bai tdp mo phong

4.1 Nhitng van dé chung vé quan 1y, sir dung
tai san Nha nudc

4.1.1 Khai niém

4.1.2 Nguyén tic quan ly, sir dung tai san:
4.2 Tiéu chuan dinh mtc st dung dbi voi
mot sd tai san

4.2.1 Boi vabi tru sé lam viéc




STT

Tén chwong

Muc, tiéu muc

So tiét

TC

LT

BT

TH

Tai
li€u
twr
hoc

Chuong 4: Quan
1y, sir dung tai

san nha nudc

4.2.2 Doi véi xe - t0

4.2.3 Dbi véi may moc, thiét bi, phuong
tién lam viéc

4.2.4 B6i v6i nha cong vu

4.2.5 Pbi vé6i dién thoai cong vu tai nha
riéng va dién thoai di dong
4.3 No6i dung quan 1y st dung tai san tai co
quan Nha nudc

4.3.1 Pau tu xay dung tru s& lam viéc:

4.3.2 Mua sam tai san

4.3.3 Thué tru s¢ lam viéc, tai san khac

4.3.4 Str dung tai san nha nudc

4.3.5 Bao dudng, stra chira tai san nha
nude

4.3.6 Thu hoi tai san nha nuéc

4.3.7 Piéu chuyén tai san nha nudc

4.3.8 Thanh 1y tai sdn nha nudc

4.3.9 Ban tai san nha nudc
4.4 Noi1 dung quan 1y str dung tai san tai don
vi Sy nghiép

4.4.1 Pon vi su nghiép cong lap tu chu
tai chinh

4.4.2 Bon vi su nghi¢p cong lap chua tu
chu tai chinh
4.5 Quy trinh quan ly sir dung tai san Nha
nuoc

4.5.1 Quan ly qua trinh hinh thanh tai
san

4.5.2 Quan ly qua trinh sur dung tai san

4.6 Quyén, nghia vy ctia co quan, to6 chuc,




STT

Tén chwong

Muc, tiéu muc

So tiét

TC

LT | BT

TH

Tai
li€u
twr
hoc

don vi va cua nguodi ding dau dugc giao
quan ly, sir dung tai san nha nudc

4.6.1 Quyén cta nguoi dung dau co
quan, don vi

4.6.2 Nghia vu cta nguoi dung dau co

quan, don vi

Chuong 5: Quan
1y tai chinh du

an dau tu

5.1 Nhitng van dé chung vé quan ly du an
dau tu
5.1.1 Khai niém va linh vuc dau tu cong
5.1.2 Phan loai du 4n dau tu va phan cap
quan ly
5.1.3 Nguyén tic co ban cta quan Iy du
an dau tu xay dung
5.1.4 Trinh ty dau tu xdy dyung
5.1.5 Hinh thirc to chtrc quan 1y dy 4n
dau tu xdy dung
5.2 Quan Iy chi phi dau tu xay dung co ban
5.2.1 Nguyén tac quan 1y chi phi dau tu
xay dung
5.2.2 Tong mirc von dau tu
5.2.3 Du toan xay dung cong trinh
5.3 Quy trinh quan 1y ngudn von dau tu
5.3.1 Phan bd vén dau tu
5.3.2 Thanh toan vén dau tu
5.3.3 Thanh toan khdi lugng hoan thanh
5.3.4 Quyét toan von dau tu xay dung
cong trinh
5.4 Quan 1y chi phi quan Iy dy an dau tu
5.4.1 Chi phi quan ly du an
5.4.2 Quan ly chi phi quan 1y dy an




S6 tiét Tai
A . % liéu
STT | Tén chuong Muc, tiéu muc *
TC |LT |BT |TH| tw
hoc
5.4.3 Chi phi tu van dau tu xay dung
5.4.4 Quan 1y chi phi tu vin dau tu xdy
dung
6.1 Nhitng van dé chung vé quy ché tu kiém
Chuong 6: Quy tra tai chinh
ché tu kiém tra | 6.2 T chirc cong tac tu kiém tra
6 | Gnhhinhtai | 6.3 Noi dung kiém tra tai chinh- tai san 514l
chinh-tai san 6.4 Trinh va thu tuc tu kiém tra
6.5 Hoan thanh cong tac tu kiém tra
Tong cong 45 |30 |15

Ghi chii: TC: Téng sé tiét; LT: Ly thuyét; BT Bai tdp; TH: Thuc hanh

S.

TAI LIEU THAM KHAO
5.1. Tai liéu tham khéo chinh:

Phan Thi Thuay Ngoc (2016), Tai chinh Hanh Chinh- Su Nghiép, NXB Lao

dong.
5.2. Tailiéu tham khao thém:

- Khoa Tai chinh Nha nudc, trudng Pai hoc Kinh té¢ TP.HCM (2013). Qudn Iy

Ngdn sach Nha nuwoc, NXB Tai Chinh, Gido trinh.

- Cac quy dinh lién quan.

. PANH GIA KET QUA HQC TAP

6.1. Thang diém: 10
6.2. Hinh thic thi: Tric nghi¢m, khong dugc tham khao tai liu.

6.3. SO lan, hinh thirc danh gia va trong sé danh gia két qua hoc tap:

STT Hinh thirc dinh gia Trong sb
1 Thi giita ky 20%
2 Bai tdp nhom 20%
Thi cudi ky 60%




7. KE HOACH GIANG DAY
7.1 K& hoach giing day 16p ban ngay (4,5 tiét)

STT

Buoi hoc

Noi dung

Bubi 1

Chuwong 1: Tong quan vé quén 1y tai chinh HCSN

No6i dung: Khai niém va phan loai co quan Hanh chinh; don vi su
nghiép; Cac phuong phéap quan ly tai chinh va quy trinh quén 1y tai
chinh

Bubi 2

Chuwong 2: Quan Iy tai chinh theo co ché tw chi
Noi dung: M6t s6 van dé chung vé quan 1y tai chinh

Quan 1y tai chinh cac co quan Nha nudc

Budi 3

Chuwong 2: Quan ly tai chinh theo co ché tu chii
Noi dung: M6t s6 van dé chung vé quan 1y tai chinh

Quan ly tai chinh cac don vi Su nghiép cong 1ap

Budi 4

Chuong 2: Quin ly tai chinh theo co ché ty chii
No6i dung: Phuong phap 1ap dy toan
Bai tap mo phdng

Budi 5

Chuwong 3: Quin ly quy tién lhrong

Noi dung: Khai niém-ban chat va ndi dung quy tién lwong; cac
khoan ndp theo lwong; Phuong phap va quy trinh quan Iy quy tién
luong

Bai tdp mo phong

Budi 6

Chuong 4: Quan ly sir dung tai san cia Nha nudc
Noi dung: Nguyén tic quan 1y tai san nha nudc; Cac phuong phap
quan ly; Quy trinh quan 1y tai sdn nha nudc

Bai tap tinh hudng

Budi 7

Chwong 4: Quan ly sir dung tai san cia Nha nudc
Noi dung: Quy trinh quan ly tai sdn nha nudc

Kiém tra gitra ky

Budi 8

Chuwong 5: Quan Iy tai chinh dw 4n dau tw
Noi dung: Dic diém- Phan cip quan Iy dau tu; Phuong phap cip

phat- thanh toan va quyét toan vén dau tu

Budi 9

Chuwong 5: Quan Iy tai chinh dw 4n diu tw




STT | Budi hoc Noi dung
Noi dung: Quy trinh quan 1y von dau tu va bai tip
Bai tdp mo phong
? Chuong 6: Phwrong phap tw kiém tra tai chinh
10.| Budi 10

Bai tap tong hop va on tap

7.2 Ké hoach giang day 16p ban ngay (3 tiét)

STT

Buoi hoc

Noi dung

Bubi 1

Chwong 1: Tong quan vé quan ly tai chinh HCSN
No6i dung: Khai niém va phan loai co quan Hanh chinh; don vi su

nghiép.

Bubi 2

Chuwong 1: Tong quan vé quén 1y tai chinh HCSN
No6i dung: Cac phuong phdp quan 1y tai chinh va quy trinh quan 1y

tai chinh.

Budi 3

Chuwong 2: Quin ly tai chinh theo co ché tu chii
Noi dung: M6t s6 van dé chung vé quan 1y tai chinh

Quan ly tai chinh cac co quan Nha nudce

Bubi 4

Chuong 2: Quin ly tai chinh theo co ché ty chii
Noi dung: Mot s6 van dé chung vé quan 1y tai chinh

Quan ly tai chinh cac don vi Su nghiép cong 1ap

Budi 5

Chuwong 2: Quin ly tai chinh theo co ché tu chii

Noi dung: M6t s6 van dé chung vé quan 1y tai chinh

Budi 6

Chuwong 2: Quin ly tai chinh theo co ché tir chii
No6i dung: Phuong phap 1ap du toan
Bai tap mo phong

Budi 7

Chuong 2: Quin ly tai chinh theo co ché ty chii
Noi dung: Phuong phép lap du toan
Bai tap mo phdng

Budi 8

Chuwong 3: Quién Iy quy tién lwong
Noi dung: Khai niém-ban chit va noi dung quy tién lwong; cac

khoan ndp theo lwong; Phuong phap va quy trinh quan 1y quy tién
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STT

Buoi hoc

Noi dung

luong

Bai tdp mo phong

Budi 9

Chuwong 3: Quin Iy quy tién lwong

Noi dung: Khai niém-ban chat va ndi dung quy tién luong; cac
khoan nop theo lwong; Phuong phap va quy trinh quan Iy quy tién
luong

Bai tdp mo phong

10.

Budi 10

Chwong 4: Quan ly sir dung tai san cia Nha nudéc
Noi dung: Nguyén tic quan 1y tai san nha nudc; Cac phuong phap
quan 1y; Quy trinh quan 1y tai san nha nudc

Bai tap tinh hudng

11.

Budi 11

Chuong 4: Quan ly sir dung tai sian cia Nha nudc
No6i dung: Quy trinh quan ly tai san nha nudc

Kiém tra giita ky

12.

Budi 12

Kiém tra gitra ky

13.

Budi 13

Chuwong 5: Quan Iy tai chinh dw 4n dau tw
Noi dung: Pic diém- Phan cip quan Iy dau tu; Phuong phap cip

phat- thanh toan va quyét toan von dau tu

14.

Bubi 14

Chuwong 5: Quan Iy tai chinh dw 4n dau tw
Noi dung: Quy trinh quan 1y vén dau tu va bai tip

Bai tdp mo phong

15.

Bubi 15

Chuwong 6: Phwong phap tu kiém tra tai chinh
Bai tap tong hop va on tap

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay — thdng ndam 2017
TL. HIEU TRUONG
TRUONG KHOA KE TOAN - KIEM TOAN

H6 Hiru Thuy
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