Khoa Kinh té va Quan ly céng, Truong Pai hoc Mé Thanh phé Hé Chi Minh Nim hec 2017 - 2018

MUC LUC

MUC PICH, YEU CAU CUA BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP .......c.cooovvierereeeeiereernes 2
1. Muc dich ctia b4 c40 thuC tAP t8t NGNIBP ......c..cveeveeeeececee e 2

2. Y&u cau cta bA0 CA0 thuC tAP tOE NGNIED ...cvevvevececeee e 2
2.0, VB INN tNTC .ottt 2

2.2. V& NOT AUNG: ..o se sttt 2

2.3. V& xac nhan va nhan xét ciia don vi thuC tAP .....oveveeveeeeeeeeeeeeee s 2

2.4, V& VAN A8 20 VAN ..ot e et en s en e een e ee e, 3
LUA CHON CHU DE ...ttt eee e eee s en e 4
QUY TRINH LAM BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP ... 5
KET CAU CUA BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP ... 7
Y1 T TP 7
Chuong 1: Co SO Y TUAN ..ot 7
Chuong 2: Phén tich tinh hinh thyc t& V& de tai NGNIEN CUU .......o.ooveevevceececeeeeceee e 7
Chuong 3: D& XUAt CAC GIAT PRAD ...v.cvvveeeeeveeeevee e 7
KN NONT VA KEE TUAN ...ttt 7
THANG DIEM DANH GIA .....cooooiiiiieeeeeeeeeeseee sttt 8
CACH TRINH BAY BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP ..., 9
DINH DANG BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP ... 11
CAC QUY PINH DOI VOI BANG, BIEU, DO THI HINH ..o, 13
QUI BINH VE CACH VIET TAI LIEU THAM KHAO ..o, 14
QUIDINH VE TRICH DAN ...t een s en e 16
1. VIt 12l ¥ CUA MOL TAC QA ....v.rveceeeeeeeeeeeee e et eeseesee sttt 16

2. Chép lai Y CUA TAC Q1A KNAC ..o 16
CAC BIEU MAU HUGNG DAN CAN BIET ....oviieiieeieeeeseeeeeeseees st 17
1. MAU G& CUONE SO DO ovovvovevecveeeeeeeeeeeeee et sesees s sttt sn e s s st n s sneas 17

2. MAU DI CTING: 1.ttt bttt s st s e 18
3. Mau bia MEM [0t SAU DI CUNG: ....veveeeereeeeeeeeececee s, 19
4. MAau nhan Xét Cta co quAan thiC TAP .......co.cvevevieeeierceeieeeeeseee et eees s sen e 20

Hwéng din viét bao céo thuc tap tét nghiép nganh Kinh té Trang 1



Khoa Kinh té va Quan ly céng, Truong Pai hoc Mé Thanh phé Hé Chi Minh Nim hec 2017 - 2018

MUC PiCH, YEU CAU CUA BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP
1. Muc dich ciia bdo co thue tip tét nghiép

Viéc lam béo céo thuc tap tét nghiép nham muc dich giap sinh vién hinh thanh y
tuong vé van dé nghién ctu, biét cach téng hop va van dung ly thuyét dé giai quyét van

dé kinh té trong thuc té.
2. Yéu cu ciia bdo cdo thuc tap tét nghiép
Béo céo thuc tap tét nghiép phai dam bao c4c yéu cau co ban sau:
2.1. V& hinh thirc:
Theo dung hudng din trinh bay caa khoa (phan sau).
2.2. Vé ndi dung:
e C6 muc dich, muc tiéu nghién ctiu rd rang cu thé;
e Xac dinh duogc cau hoi nghién ctru;
e Néu duoc co sé ly thuyét va thyc tién (hay cac nghién ciu trude) co lién quan
dén van dé nghién cau;
e Phan tich mot cach cu thé hién trang cua van dé nghién cau tai té chuc, dia ban
nghién cttu. Chitng minh 1am séng to van dé nghién ctru bang dix ligu, s6 lidu thyc té;
e Dua ra mot s6 giai phép cu thé dé giai quyét nhirng ton tai cua hién trang noi
trén. C4c giai phap can thé hién rd da giai quyét duoc muc tiéu dit ra nhu thé nao.

2.3. Vé xac nhin va nhén xét ciia don vi thue tip
e Déi véi sinh vién thuc tdp tai cac té chic, doanh nghiép: Sau khi hoan thanh béo
céo thyc tap, sinh vién phai lay x4c nhan cua don vi thuc tap vé nhirng sé liéu sir dung va
nhan xét ciia don vi thuc tap vé tinh than, thai d6 trong thoi gian thuc tap & don vi do.
e Déi véi céc sinh vién thyc hién dé tai tw do: Khong can c6 xac nhan cua don vi
thuc tap, nhung phai dinh kém bang cau hoi bang khao sat, nguon sé liéu, ... vao béo céo

thuc tap tot nghiép & phan phu lyc.
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2.4. Vé van dé dao vin:

NGHIEM CAM sinh vién chép bai caa nguoi khac. Trong khi viét bai, sinh vién c6
thé tham khao tir nhiéu ngudn khac nhau. Tuy nhién, sinh vién khong duwgc phép chép bai
ctia nguoi khac ma khéng co trich dan day du vé tén tac gia, tén tai lieu tham khao, ...
theo quy dinh vé& mit hoc thuat. Trong trwong hep phéat hién sinh vién dao vin, bao

cdo thuc tap tét nghiép dwong nhién bi diém khong (0).
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LUA CHON CHU PE

Tuy theo ning luc, so thich caa ca nhan, mdi sinh vién c6 thé lya chon dé tai co lién
quan dén don vi thuc tap (néu di thyuc té tai cac don vi) hoic thuc hién cac dé tai nghién

ctru tu do. Cac deé tai thudc linh vuc kinh té cé thé 1a:

1. Phén tich dia phwong: Dé tai lién quan dén chu dé nay cé thé Ia phan tich chinh
sach phat trién kinh té cho dia phuong, phan tich tinh hinh kinh té xa hoi tai dia phuong.

2. Phan tich nganh: Cac dé tai lién quan dén cha dé nay 1a dé phan tich mot nganh cu

thé nao d6, vi du nhu nganh néng nghiép, nganh du lich, nganh thuay san, ...

3. Phan tich san pham: Cac dé tai lién quan dén cha d& nay 1a dé phan tich mot loai

san pham cu thé nao d6, vi du nhu cé ba sa, giay dép, dich vu du lich, ...

4. Phan tich vé to chire, dom vi: Cac dé tai lién quan dén chu dé nay 1a dé phan tich
chi tiét vé mot linh vuc hoat dong cu thé nao d6 ctia mot to chire, don vi, vi du nhu hoach

dinh chién luoc xuat khau cho doanh nghiép, ...

5. Phan tich (hoic 1ap) dw an: Cac dé tai lién quan dén cha dé nay c6 thé Ia phan tich
hiéu qua kinh té - x4 hoi cua du an hoac 1ap ra nhitng dy &n méi cho dia phuong hay mot

td chuc cu thé nao do.

6. Thiét 1ap mo6 hinh hinh dw bao hoiic mé hinh giai thich cac hién twong kinh té
x& hi: dua trén cac ly thuyét kinh té va khao sat thuc té, sinh vién dua ra cac mé hinh
giai thich méi twong quan gifra cac bién s dé cé thé giai thich vao dy bao cac hién tuong
kinh té xa hoi.

7. Phan tich tac dong cua 01 chinh s&ch cu thé hay mét chinh sach hdn hop dén sy phat
trién kinh té xa hoi cua dat nude, dia phuong hay tic dong dén su phét trién caa mot

nganh hodc doi sdng cua cac tang 16p dan cu.
8. Phét hién mot van dé chinh sach va dé xuat chinh sach.

Khoa Kinh té va Lugt khong khuyén khich sinh vién thuc hién cdc d@é tai vé linh

virc qudn tri, nghiép vu tai chinh hay ké toan.
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QUY TRINH LAM BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP

Quy trinh thuc hién bao cao thuc tap dugc thuc hién qua cac bude nhu sau:

Buéc 1 . Bwérc 2
Chon chu @& Lap dé cuong so bd |
3 . GVHD chap nhdn

dé cuong so bo

GVHD khéng chdp
nhdn dé cirong so bé

S

A\ 4

Buéc 3
____________________ Viét dé cuong chi tiét
Q
> 3
o S v
r Qs N i
Bwoc 5 - ) Bwoc 4
Hoan chinh va nop bao céo thuc tap =3 Viét ban thao
g S
B %

e Budc 1 - Chon chi dé cho bai béo cao thwc tap: Sinh vién tham khao thém
phan “Lya chon cha dé&” dé c¢6 y twong vé chu dé dinh nghién ctu. Khi chon cha dé
nghién cau, sinh vién can trao d6i vai giang vién huéng dan dé tim ra dé tai phu hop véi
kha ning, s¢ thich ctia minh cling nhu pht hop véi diéu kién thuc té cia don vi, noi sinh

vién thuec tap.

e Budc 2 - Lap dé cwong so bd: Sau khi xac dinh dé tai nghién cau, sinh vién s&
lap dé& cuong so bd theo hudng dan tai liéu hudng dan ndy. DBé cuong so bé nhat thiét
phdi ¢6 sw chap nhdn cua giang vién hwéng dan thi sinh vién méi c6 thé thyc hién céc
buéc tiép theo; néu giang Vién van chwa chap nhan thi sinh vién phdi sira hay viét lai dé

cwong so bg theo yéu cau cua gidng vién hwréng dan.

e Buéc 3 - Viét @é cwong chi tiét: Sau khi dé cuong so bd dugc chap nhan, sinh
vién dua trén dé cuong d6 dé tién hanh thu thap dit liéu, tai liéu co lién quan dén dé tai va
Viét d& cuong chi tiét theo huéng dan cua Giang vién. Dé cuong chi tiét gitp cho sinh
vién va giang vién huéng dan thay duoc toan bo noi dung cia béo céo thuc tap tot nghiép
dé danh gia ndi dung d6 c6 hop Iy hay khong va c6 lién quan dén dé tai nghién cau hay
khong. Néu sinh vién viét dé cwong chi tiét cang tét thi khi viét ban thdo cang dé, nhanh

va it bi chéch huong.
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e Buéc 4 - Viét ban thao: Trén co sé cua dé cuong chi tiét duoc giang vién hudng
dan chap nhan, sinh vién tién hanh viét ban thao. Pau tién, sinh vién tién hanh nghién cau
ly thuyét, tong hop va tim hiéu xem vé mit co s& |y luan, cac nha khoa hoc da ban luan
nhu thé ndo vé van dé c6 lién quan dén dé tai. Sau d6 dua trén co so ly luan, sinh vién
tién hanh phan tich, danh gia tinh hinh thwc té vé dé tai nghién cau tai t6 chic cu thé
cling nhu phan tich, chimg minh dugc nhiing luan diém nghién ctu dat ra. Cudi cing trén
co s& phan tich tinh hinh thyc té, sinh vién dé xuit ra nhitng giai phap dé cai thién va giai
quyét nhitng ton tai cua hién trang. Cac phan co sé 1y lugn, phan tich tinh hinh thuc té va
Cac gidi phdp dé xuat phdi c6 sw lién quan chdt ché véi nhau dé dam bdo tinh nhat quan

trong toan bé bai viét.

e Buwoc 5 - Hoan chinh, in va nép: Sau khi hoan thanh ban thao, sinh vién trinh
cho giang vién huong dan doc va nhan xét. Sinh vién phai stra chira ban thao theo yéu
cau cua Giang vién (néu c6). Sau khi hoan chinh xong ban thao, sinh vién in ra, lay xac

nhan cta don vi thuc tap va nop dang theo thoi gian quy dinh caa Khoa.

Luuy:

Trong qua trinh 1am bé&o c4o thuc tap tét nghiép, sinh vién phai lién hé thwong xuyén
v6i Giang vién hwéng din theo ding thoi gian biéu do gidng vién hwéng din dwa ra dé
dam bao viéc nghién ciru ding thai han va khong bi léch hwéng so véi dé tai da chon.

Néu sinh vién khong lién hé giang vién hwéng din trong suét qua trinh thuc hién,
giang vién c6 quyén tir chdi khong nhan 1a giang vién hwéng din. Khi dé bai bao céo thuc

tap tét nghiép hoic khoa luan tdét nghiép ciaa sinh vién dwong nhién bi diém khong (0).
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KET CAU CUA BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP
Khoa quy dinh mdi bai bao céo thuc tap tét nghiép bao gdm cac phan sau:
Mé dau
e Ly do chon dé tai
e Muc tiéu nghién ctru va cau hoi nghién cuau
e Phuong phédp nghién ctru
e Pham vi nghién ctu
e Ngudn sb liéu, dir liéu
o Két cau cua khoa luan

Chuong 1: Co s¢ ly luan
Chuwong 2: Phan tich tinh hinh thue té vé dé tai nghién ciru

2.1. Gidi thiéu ddi twong nghién ciu
2.2. Phén tich ddi twong nghién ciiu theo pham vi nghién ciu (bao gom hién trang
va tra o1 cac cau hoi nghién cau)
2.3. Panh gia bo sung
Chuwong 3: P& xuit cac giai phap
Cac giai phap phai dua trén két qua phan tich & Chuong 2. Giai phap can cu thé, tranh
c4c giai phap chung chung va khong rd rang hoic cac giai phap chi mang tinh Iy thuyét.
Kién nghi va Két luin
C6 thé viét két luan dong lai van dé (tom tat nhitng gi khoa luan da 1am duoc) hoic mo

van dé (nhitng hudng nghién ctiu c6 thé tiép tuc phat trién van dé).
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THANG PIEM DANH GIA
” ) Thang
Tiéu chi .
diem
piém C6 nhan xét tot tir phia Giang vién hudng dan vé tinh than, thai do | 2
chuyén can | lam viéc.
*)
Hinh thire trinh bay theo ding huéng dan cua Khoa, vian phong 1
trong sang, khdng co cau téi nghia, o dai +10% cua 50 trang.
Phan mo dau: Néu duogc sy can thiét cua dé tai, muc dich, phuong | 0.5
phap nghién ctu, pham vi nghién ctu, ngudn sé liéu, dit lidu, noi
dung nghién cuu.
Chuong 1: Néu dugc co sé ly luan mot cach day du, suc tich, 2
Pidm  chét hudng vao noi dung nghién ctu.
lugng  cua Chuong 2: Biét cach 4p dung ly thuyét trinh bay o chuong 1 dé| 2
khoaluan | jnan tich vén dé thuc té, phat hién nhiing bat hop Iy va Iy giéi
nguyén nhan cia van dé.
Chuong 3: D¢ xuat ra nhitng giai phap hop ly nham cai thién hien | 2
trang, giai phap khéng chung chung ma phu hgp véi tinh hinh
thuc té.
Kién nghi va két luan: Két luan vé nhirng gi ma bao céo thuc tap | 0.5
da lam duoc va kién nghi dé thuc hién céc giai phap (néu co).
Tong diém 10
(*) Piém chuyén can do Gidng vién hwéng ddn cham.
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CACH TRINH BAY BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP

Bai béo céo cubi cung dugc sip xép theo thir tu sau:

1. Trang bia chinh (Xem trang 19 cua tai liéu nay)

2. Trang bia phu (Xem trang 20 cua tai liéu nay)

3. Trang “Loi cam on”

4. Trang “Nhan xét cua don vi thuc tap” (Néu c6)

5. Trang “Nhan xét cua giang vién huéng dan”

6. Trang “Danh muc C4c tir viét tat”

7. Trang “Muc luc”

8. Trang “Danh muc bang”

9. Trang “Danh muc hinh”

10. Phan ndi dung cua béo cao thyc tap (t6i da 50 trang).

e Mo dau

e Chuong 1
e  Chuong 2
e Chuong3

e Kién nghi va két luan
11. Phan “Phu luc” (néu c6)
12. Tai liéu tham khao
LUUY

1. Trang bia chinh: in trén giay bia ciing mau xanh duong, déng giy kim (khong

lam géy 10 x0) c6 gidy kiéng bén ngoai, khéng lam bia ma vang.
2. Trang bia phu: in trén gidy thuong

3. Loi cam on: chan thanh, khéng khudn sao, chi nén danh cho nhirng nguoi thuc su

gitip d& sinh vién hoan thanh dé tai nghién cuu.
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4. Muc luc: nén trinh bay trong gigi han khoang 2 trang véi 3 cp

5. Phan phu luc: ghi c4c noi dung c6 lién quan dén dé tai nghién ctu hodc céc tai
lieu goc duoc dung dé 1am dé tai nghién cau. Néu c6 nhiéu hon 2 phu lyc thi cac phu luc
phai dugc phan biét bang sé (Phu luc 1, Phu luc 2 ...) hoic bang chit cai (Phu luc A, Phu
luc B, ...) va phai cé tén.

Vi dy: Phu luc 1: Bang can ddi ké toan cua cong ty TNHH A

Phu luc 2: Céc chung tur cia cong ty TNHH A
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PINH DANG BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP

1. Kho giay : A4, in mot mat
2. Kiéu chir (font) : Times New Roman, danh Unicode
3. Co chir (font size):

- Tiéudécap 1 (heading1)  :16

- Tiéu décap 2 (heading2)  :16

- Tiéu dé cip 3 (heading3)  :13

- Van ban (body text) - 13

- Tén bang, biéu, so do... : 13

- Nguén, don vi tinh 111
4. Font style:

- Tiéu dé cap 1 (heading 1):  viét hoa, in dam, canh gitra
- Tiéu dé cap 2 (heading 2):  viét thudong, in dam, canh tréi

- Tiéu dé cap 3 (heading 3):  viét thuong, in ¢&am, canh tréi

- Van ban (body text): viét thuong, canh justified

- Tén bang, biéu, so do...: viét thuong, in ¢am, canh giira phia trén bang,
biéu so dod.

- Pon vi tinh: viét thuong, in nghiéng, nam phia trén va bén

phai caa bang, biéu hay hinh
- Nguén: viét thuong, in nghiéng, nim phia dudi va bén

tréi ciia bang, biéu hay hinh

5. Cach dong (line spacing): 1,5 lines
6. Cach doan (spacing)

- Before: 6 pt

- After: 6 pt
7. Pinh & (margin)

- Top: 2,5cm

- Bottom: 2,5cm

- Left: 3,5¢cm
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- Right: 2,5cm
- Header: 1,5cm
- Footer: 1,5cm

8. Panh s trang:
- Cac muc truéc phan “ndi dung chinh”: danh s thir ty trang theo kiéu i, ii, ...
- Tir phan “ndi dung chinh”: dénh sé thi ty trang theo kiéu 1, 2, 3...
9. Panh s6 cac chwong muc: nén danh theo sb a rap (1, 2, 3, ...), khdng danh
theo s6 La M4 (1, I1, 111, ...) va chi danh s6 ti da 3 cap theo qui dinh sau:
- Tén chuong: dinh dang theo tiéu dé cap 1 (heading 1)
Vi du:
CHUONG 1: CO SO KHOA HQC
- Pé muc cap 2: dinh dang theo tiéu dé cap 2 (heading 2), bat dau tir sé tha tu
cua chuong
vidu: 1.1 Co 6 ly luan
- Pé myc cap 3: dinh dang theo tiéu dé cap 3 (heading 3)
Vidu: 1.1.1 Ly thuyét lwa chon ciia ngwoi tiéu dung
(Trong dé: sé 1 dau tién 1a cia chuwong 1, so 1 thir hai & cia phan 1 cia chuwong 1, 56 1

thi# ba 1a muc 1 trong phdn 1 cia chirong 1)
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CAC QUY PINH POI VOI BANG, BIEU, PO THI, HINH

Khi 1ap bang, biéu, d6 thi, hinh sinh vién can luu ¥ cic diém sau day:

1. Phai d4nh s6 theo ting loai va bao gom ludn sé thi ti ciia chuong

Vi du: Hinh 1.1, Hinh 1.2, ...

(Trong dé: sé 1 dau tién 1a so thir tw ciia chwong 1, s6 1,2, ... tiép theo

1a 6 thr tw hinh trong chwong do)
Bang 1.1, Bang 1.2, ...

(Trong dé: sé 1 dau tién 1a so thir tw ciia chuong 1, s6 1,2, ... tiép theo

1a 56 thit twe bdng trong chirong do)
2. Phai cd tén
Vidu: Bang 1.1: Doanh thu cia doanh nghiép: 2000 - 2010
3. Phai c6 don vi tinh
Vidy: DVT: tridu dong
4. Phai c6 nguon
Vidy:  Nguon: Niém giam thong ké 2009

5. S6 phai dugc phan cach hang ngan bang diau Cham (.) va phan cach dau thap

phan bang diu phay (,).
Vidy:  1.007.845,25

6. S6 phai duoc canh phai, khdng canh gitra va khong canh trai

7. S6 trong cling mét bang, biéu hay db thi phai c6 cing s luong s6 thap phan. Tac
la néu lay 2 sb thap phan thi toan b sé trong cling mot bang déu phai cé 2 s6 thap phan.

8. Khong nén dé mét bang, so do cling nhu tén va ngudn cua bang, biéu, do nam ¢

hai trang. C gang dé cung & mot trang.
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QUI PINH VE CACH VIET TAI LIEU THAM KHAO

1. Liét ké céc tai liéu da duoc ngudi viét thuc sy tham khao dé thyc hién dé tai

nghién cuu.
2. Céc tai liéu tham khao phai duoc sip xép theo thu tu abc theo HO cua tac gia.

3. Néu sach (bao) c6 2 hay 3 tac gia, liét ké tat ca tén cua tat ca tac gia.
4. Néu sach (bao) ¢ tir 4 tac gia tro Ién, liét ké tén mot tac gia va nhitng nguoi khac
ghi chung la “cdc tac gia”.
5. Tét ca cac tai liéu tham khao phai duoc ghi theo diing ciu tric nhu sau:
- Séch:
Ho va tén tac gia (nim xuét ban), Tén sach, nha xuét ban, noi xuat ban.
Trinh Lé Nam & Nguyén Phuc Truong Sinh (2002), Thirong mai dién tir cho doanh
nghiép, NXB Khoa Hoc Ky Thuat, Ha Noi.

- M@t chwong trong mot cudn sach:
Ho va tén tac gia (nam xuét ban), “Tén chuong”, Tén sach, nha xuit ban, noi xuat ban.

Vi du:
Trung Nguyén (2005), “Chuong 1: Nghién cuu - Phuong phép suy nghi”’, Phuong

phap lugn nghién ciu: Cam nang hwéng dan ting bude cho nguoi bat dau, Nha Xuat
Ban Lao Bong - X& Hoi, Tp. H6 Chi Minh.
- Tap chi tuan
Ho va tén tac gia (ngay thang nim xuat ban), “Tén bai bao”, Tén tap chi, sb tap chi,
trang cua bai béo.

Vi du:
Amstrong (28/2/1994), “The learning revolution: Technology is resharping education”,
Business Week, S6. 3360, tr. 80- 88.
- Tap chi thang

Ho va tén tac gia (thang nim xuat ban), “Tén bai bao”, Tén tap chi, sd tap chi,

trang cua bai bao.
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Vi du:
Nguyén Thanh Tuyén (7/2008), “Nhin lai va gép thém nhiing giai phap kiém ché
lam phat ¢ Viét Nam”, Phat Trién Kinh té, S6 213, tr. 43-48.
- Bao
Ho va tén tac gia (ngay thang nim xuat ban), “Tén bai bao”, Tén béo, trang cua
bai bao.
Vi du:
Thanh Tuan (22/7/2008), “ASEAN day manh nhat thé hoa”, Tuéi Tré, tr.20.

- Bai bao trén Internet

Ho va tén tac gia (ngdy thang nim xuit ban), “Tén bai bao”, Tén bao, duoc

download (hoac truy cap) tai duong link..., ngay download (hoac truy cap).

Vi du:
Nguyén Nhu (20/7/2008), “Xuat khau hang dét may lac quan vuot kho”, Thanh
Nién Online, duoc download tai dia chi
http://wwwé6.thanhnien.com.vn/Kinhte/2008/7/22/251822.tno vao ngay 22/7/2008.
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QUI PINH VE TRICH DAN

Khi viét bai, sinh vién s& tham khao tr nhiéu ngudn tai liéu khac nhau. Cé khi vo
tinh, c6 khi ¢ y, sinh vién viét lai mot y nao do tir séch, bdo, ... vao bai viét cua minh.
Néu sinh vién khong luu ¥ dén van dé trich din ding cach thi s& dé roi vao tinh trang dao
van. Sau ddy 14 hai treong hop phé bién nhat ma sinh vién can luu y khi viét bai.
1. Viét lai ¥ chia mot tac gia

Trong trudng hop nay, sinh vién ding ¥ cia mot ngudi ndo d6 nhung dién dat lai
bang 16i ctia minh. Khi d6, sinh vién chi can trich dan tén tac gia va nim xuét ban ngay
sau cau tyu dién dat.

Vi du:

... Bén canh d6, van dé ty do h6a van con bi han ché ddi véi cac dinh ché tai chinh
phi ngan hang mac du qui mé caa khu vuc ndy phat trién rat nhanh. Ngoai ra, van dé
tham nhiing van con 1a mot van dé nghiém trong dé chinh sach ty do héa cua chinh pha
c6 thé thuc hién mot cach hiéu qua (Nguyén Vin A, 1999).

2. Chép lai y cua tac gia khac

Trong truong hop nay, sinh vién chép toan bo (hay gan nhu toan bd) y cia mot tac
gia khac thi sinh vién phai dé phan chép d6 trong dau ngoic kép “...” va ngay sau d6
phai ghi tén tac gia, nam xuat ban va trang chtra y ma sinh vién da chép.

Vi du:

... “O Viét Nam hién twong lam phat dang dién ra duoc coi nhu 1a sy doi hoi buc
xuc cua viée diéu chinh cuc dién co cdu kinh té cii, thiét 1ap trat tu kinh t&é mai, mit bang
gia moi, thiét ché kinh t& moi twong thich nham tao nén moéng vitng chac cho sy phat
trién bén viing theo huéng toan cau héa” (Nguyén Thanh Tuyén, 7/2008, tr.43).

Lwu y: Tét ca cac truong hep trich din trong bai viét phai dwec ghi chi tiét &

muc tai liéu tham khao
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CAC BIEU MAU HUONG DAN CAN BIET

1. Miu dé cwong so bd:

TRUONG DAl HOC MO TP. HO CHI MINH
KHOA KINH TE VA QUAN LY CONG

PANG KY PE CUONG SO BQ BAO CAO THUC TAP

® HO VALEN: .ivviiiiiii i MSSV:
LI N[0TV 1o SRRSO
® DIEN thOAL: covviiiiiiiii e EmMail: oo

Sinh vién viét dé cwong so bd v6i diy di cac phin nhw sau:

1. Tén dé tai

2. Ly do chon d?8 tai

3. Muc ti€u nghién ctru va cau hoi nghién ctu
4. Phuong phép nghién ctru

5. Pham vi nghién ctru

6. Nguén s6 lidu, dit lidu

7. Két cau du kién cta bo céo thuc tap

Giang vién huéng din (dé nghi, néu c6)

e Ho va tén Giang vien KON dAN: ...cocoviviieiiiiieieiieceee e

© DHEN thoal HEN 1AC: ....eiiiiiiiiii e e e e e e e e e a e e e e e nrae e e e nres

L 5 Tt o] o1 1<) T TSRS UPRI

LI = 117 V| OSSOSO TSP TP PP PRURPRT PPN
Tp. HCM, Ngay  Thang nam 20

SINH VIEN THU'C HIEN
(Ky, ghi ro ho va tén)
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2. Miu bia cirng:

TRUONG DAl HOC MO TP. HO CHi MINH
KHOA KINH TE VA QUAN LY CONG

Bia chinh
ngoai cuing

Font Times New Roman
Size 17, in dam, canh gitra

NGUYEN VAN A
MSSV: 0954020123

[TEN PE TAI SINH VIEN THUC HIEN]

Font Times New Roman
Size 24, in da@m, canh gitra

BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP
NGANH KINH TE

Font Times New Roman
Size 17, in dam, canh gitra

Font Times New Roman
Size 15, in dam, canh gitra

Thanh phé Hé Chi Minh - Nim 2017
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3. Mau bia mém 16t sau bia cirng:

TRUONG DAl HOC MO TP. HO CHi MINH
KHOA KINH TE VA QUAN LY CONG

. Font Times New Roman
Bia mém Size 17, in dam, canh gilra
thir hai

Font Times New Roman
Size 17, in dam, canh gitra
NGUYEN VAN A

MSSV: 1054020123

[TEN PE TAI SINH VIEN THUC HIEN]

Font Times New Roman
Size 24, in dam, canh gilra

BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP
NGANH KINH TE

Font Times New Roman
Size 16, in dam, canh gitra

NGUOI HUONG DAN KHOA HQC

Font Times New Roman

Size 16, in dam, canh gitra
Font Times New Roman
Size 15, in dam, canh gilra

Thanh phé H6 Chi Minh - Niim 2017

Hwéng din viét bao céo thuc tap tét nghiép nganh Kinh té Trang 19



Khoa Kinh té va Quan ly céng, Truong Pai hoc Mé Thanh phé Hé Chi Minh Nim hec 2017 - 2018

4. Mau nhin xét ciia co quan thue tap

(C6 thé khac néu co quan co mau riéng)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TEN CO QUAN, DON VI

NHAN XET SINH VIEN THUC TAP

Kinh gii:  Khoa Kinh té va Quan ly cdng, Trwong Pai hoc Mé Tp.HCM

Trong thoi gian tir ngay .../ ... / ... dén ngay .... /... / ..., Pon vi ching tdi c6 nhan sinh vién
........................................... MSSV .....cccceeevuenenn. Cla Trudng dén thuc tap tai don vi, Sau khi
hoan tat qué trinh thuc tap, ching t6i ¢ nhan xét vé qué trinh thyuc tap nhu sau:

Noi dung danh gia

Kém

Yéu

Trung
binh

Kha | Giéi

1. Kién thwc: (Vui long danh dau X vio é twong 1ng)

Kién thire vé nganh di hoc

Ung dung kién thirc chuyén mon, nghiép vu trong qué trinh
lam viéc

Tiép thu kién thirc m6i dé ning cao trinh d6 va chia sé véi
ddng nghiép

Kién thirc vé xa hdi, kinh t€, van héa ddm bao cho cong viéc

2. K§ nang: (Vui long danh dau X vao 6 twong tng)

K§ ning thuc hanh nghé nghiép

Céc k¥ ning mém (giao tiép, trinh bay, quan 1y thoi gian, to
chuc cong viéc,...)

K¥ néng tin hoc, ngoai ngli phuc vu cong viéc

K§¥ nang hanh chinh van phong (soan thao, in an, photocopy,
Iwu trit, doc van ban,...)

3. Thai @0: (Vui long danh dau X vao 6 tuwong 1ng)

Pao durc, trach nhiém véi cong viéc, tinh than ky luat

Quan hé twong than, than thién, hd trg ddng nghiép

Ling nghe, gop y xdy dung, c6 tinh ciu thi

Can man, nhiét tinh, trung thuc, tac phong nghiém tuc, thai do
chuyén nghiép

Két qua thuc tap: L] Pat L] Khong Pat

IMIOE SO ¥ KIEN KNAC: ..ottt sttt

.., Ngay ... thang ... nam ...

Lanh dao donvi
(Ky, ghi rd ho va tén, dong dau)

Hwéng din viét bao céo thuc tap tét nghiép nganh Kinh té

Trang 20




