UBND TINHLONG AN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO CONG THUONG Dgc lap — Ty do — Hanh phiic
S6: 919 /KH-SCT Long An, ngay 19 thang 4 nam 2016
KE HOACH

Tuyén dung vién chirc sw nghiép cong tac tai Trung tim Khuyén cong va Tw
van phat trién ¢ong nghi¢p true thude S& Cong Thuong

Can cir Ludt Vién chire sb 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctia Quéc hoi;

Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chiec;

Can cu Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cta B Noi vu

huéng dén vé tuyen dung, ky két hop ddng lam viéc va dén bu chi phi dao tao, boi
dudng dbi voi vién chirc;

Can cur Thong tu 5O 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 cua B Noi vu ban
hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chic;

Can clircQuyét dinh s6 2875/QD-UBND ngay 12/8/2015 ctia UBND tinh vé
viéc giao chi ti€u bién ché sy nghiép ndm 2015,

S& Cong Thuong xay dung ké hoach tuyén dung vién chire sur nghiép nhur sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

1. Muc dich

Tuyén dung vién chue c6 du didu kién, tiéu chuan theo chirc danh nghé
nghiép, vi tri viéc lam can tuyén dung; dam bao du vé sb lugng, chat lugng, dung
co ciu dap tng yéu cau, nhiém vy duge giao.

2. Yéu ciu

- Tuyén dung vién chitc phai can cir vao chi tiéu bién ché va yéu cau, nhiém
vy, vi tri viéc lam cua don vi sy nghiép tryc thuéc S& Cong Thuong.

- Viéc t6 chirc tuyén dung vién chire phai dam bao cong khai, cong bang,
chinh xac va ding quy dinh cua phap luat dé lya chon dugc nhimg nguoi ¢6 du
trinh d6 chuyén mén theo yéu cdu, tiéu chudn cia tung vi tri viéc lam can tuyeén.

II. SU CAN THIET BO SUNG BIEN CHE

Trung tdm Khuyén cong va Tu vén phat trién cong nghxep la don vi su
nghiép truc thudc S& Cong Thuong, bién ché hién cé 27 can bd cong chire, vién
chirc (CBCC,VC). Bién ché duge giao la 28 CBCC,VC (Quyét dinh s6 2875/Qb-
UBND ngay 12/8/2015 ctia UBND tinh vé viéc giao chi tiéu bién ché su nghiép
niam 2015 cho Trung tdm Khuyén coéng va Tu van phét trién cong nghiép la 28
nguoi).

Do do6 viéc b6 sung 01 bién ché lam viéc tai Trung tdm la can thiét va dé
hoan thanh t5t nhiém vy dugc giao.




I11. SO LUQNG, VI TRi, PIEU KIEN, TIEU CHUAN TUYEN DUNG
1. S6 lwgng tuyén dung: 01 vién chirc.

2. Vi tri viéc lam cin tuyén dung
Chuyén vién Hanh chinh tong hop phu trach cac cong viéc sau:

- Xay dung va téng hop chuong trinh ¢dng tac thang, qui, so két, tong két,
lép bao cdo dinh ky, dot xuat vé tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu cua Trung
tam.

- Tham muu vé cOng tac t6 chirc can bd va cong tac cai cach hanh chinh cua
Trung tam.

3. Pidu kién, tiéu chuin cho vi tri viéc lam:

- Quéc tich Viét Nam,;

- Nam, c6 di 18 tudi tré 1én;

- Tét nghg‘:al hoc t& 1én Eﬁ hop véi chuyén nganh Quan tri kinh

doanh mj@
- Tiéng Anh va Tin hoc: ti thiéu trinh do A;

- C6 du sic khoe dé dam nhan nhiém vu.

IV. PHUONG THUC TUYEN DUNG

Tuyén dung vién chirc bang phuong thirc xét tuyén

1. N§i dung xét tuyén:

- Xeét két qua hoc tap bao gbm diém hoc tap va diém tot nghiép cua nguoi
du tuyén.

- Kiém tra, sat hach théng qua phong vAn vé nang luc trinh do, nghiép vu
cua nguoi du tuyén.

2. Xac dinh nguoi tring tuyén:

- C6 diém hoc tap, diém tbt nghiép va diém phdng van hodc thuc hanh, moi
loai dat tir 50 diém tr¢ 1én.

- C6 két qua xét tuyén cao hon liy theo thir tu tir cao xudng thép dén hét
chi tiéu dugc tuyén dung cla ting vi tri viéc lam.

- Trucmg ‘hop ¢6 tir 02 nguoi tro 1én c6 két qua xét tuyén bang nhau & chi
tiéu cudi cung can tuyén dung thi nguoi ¢6 dlem phong vén hoic diém thyc hanh
cao hon la ngudi trang tuyén; néu diém phong van hodc diém thuc hanh biang nhau

thi ngudi dimg déu co quan c6 thim quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh ngudi
trang tuyén theo thir tu uu tién theo quy dinh.

V. HO SO PANG KY DU TUYEN

1. Thanh ph?m ho so:

- Pon ding ky du tuyén.

- Ban so yéu 1y lich (c6 x4c nhén chinh quyén dia phuong)
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- Ban sao van bang, chimg chi, két qua hoc tap theo yéu cau cta vi tri dy tuyén.
- Ban sao Gidy khai sinh.
- - Ban sao Gidy chimg nhén thudc ddi tuong wu tién néu co.

- Gidy kham sirc khoe do Trung tdm y té cép huyén trg 1én.

- 02 anh c& 4x6cm.

- 02 phong bi c6 dén tem va ghi 10 dia chi nguoi nhan.

- S6 dién thoai lién hé ghi ngoai bia ho so.

Céc thanh phan hd so duge dung trong 01 tai hd so, ngoai bia ghi day du
cac thong tin theo quy dinh.

2. Pia diém nhéin ho so:

- Van phong S& Céng Thuong, sé 112 Cach Mang Thang Tém, Phuong 1,
Tp.Téan An, Long An.

- Dién thoai: 0723.826.206.

VI. HQI PONG TUYEN DUNG VIEN CHU'C

Du kién thanh phan Hgi dong tuyén dung vién chirc nhu sau:
Chu tich Hoi dong: Gidm déc S& Cong Thuong.
Ph6 Chu tich Hoi dong: Giam déc TT KC&TVPTCN.
Thanh vién: Chénh Van phong S& Cong Thuong.

- Thanh vién: Phé Chanh Vin phong Sé phu trach cong tac t6 chirc can bo.

VIL. TO CHUC XET TUYEN

S& Coéng Thuong du kién thoi gian t chire xét tuyén nhu sau:

1. Thong bao tuyén dung trén website ctia co quan S&: ngay 20/4/2016.

2. Tiép nhan hd so dang ky xét tuyén tai Van phong S Cong Thuong ké tir
ngay 20/4/2016.

3. Hoi dong xét tuyén té chirc xét tuyén: ngay 10/5/2016.

4. Tong hop két qua xét tuyén va béo céo Lanh dao S&: ngay 12/5/2016.

5. Lanh dao S¢ trinh S& N§i vy phé duyét két qua tuyén dung. Can ctr I\et

qua phé duyét tuyen dung cta S& Noi vy, S& Cong Thuong ra Quyét dinh tuyén
dung, ky hop dong lao déng va phén cdng cong tac cho nguoi trung tuyén.

VIIIL. LE PHI XET TUYEN
Lé phi xét tuyén: 50.000 dong/ngudi.
IX. TO CHUC THUC HIEN

1. Giao Van phong chu tri, phdi hop véi Trung tam td chire thong bao tuven
dung, tiép nhan hd so xét tuyén, tham muu thanh lap Hoi dong xét tuyén va to
chirc xét tuyén diing thoi gian quy dinh ctia Ké hoach nay.
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2. Van phong S¢ dang thong tin tuyén dung tai trang web cua So Cong
Thuong.

Trén day la Ké hoach tuyén dung vién chirc Trung tdm Khuyé én cong va Tu
van phat trién cong nghiép truc thudc S& Cong Thuong,[,«

Noi ntig?%% Z

- S& Noi vy;

- TT KC&TVPTCN;

- Phong TMPT&CNTT;
- Luu: VT, VP.

Bang,, Van Ldp




