BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HOC MG TP. HCM

PE CUONG MON HOQC
1. Théng tin chung vé mén hoc
1.1. Tén mon hoc: Thuc tap tét nghiép Ma moén hoc: BLAWA4399
1.5. Khoa phy trach: Khoa Kinh Té va Luat
1.6. S tin chi: 3 tin chi thuc hanh

1.7. Y&u cau ddi véi mon hoc
* |4 mdn hoc duoc t6 chirc vao hoc ky 10 hoic hoc ky 11 cua khoa dao tao.
* Chuyén dé thuc tap tét nghiép phai dam bao cac y&u cau co ban sau:
V& hinh thic
Theo dung huéng dan trinh bay cia khoa quy dinh (phan sau).
V& ndi dung
e CO muc dich, myc tiéu nghién cau rd rang, cu thé;
e Néu duoc co so ly thuyét co lién quan dén van dé nghién cau;

e Phan tich mot cach cu thé hién trang cua van dé nghién ctu tai to chuc, doanh
nghiép (don vi ma sinh vién thuc tap);

e Dua ra mot sé giai phap cu thé dé giai quyét nhitng ton tai caa hién trang noi trén.
Céc giai phap can thé hién rd da giai quyét duoc muc tiéu dit ra nhu thé nao.

V& xac nhan va nhan xét ciia don vi thue tip

e Sau khi hoan thanh chuyén dé thuc tap, sinh vién phai Iy nhan xét cua don vi thuc
tap vé tinh than, thai d6, ndi dung cong viéc trong thoi gian thuc tap & don vi do.

Ve van dé dao van

NGHIEM CAM sinh vién chép bai cua nguoi khac. Trong khi viét bai, sinh vién c6 thé
tham khao tir nhiéu ngudn khac nhau. Tuy nhién, sinh vién khong duoc phép chép bai cua
ngudi khac ma khdng c6 trich dan dy du vé tén tac gia, tén tai liéu tham khao,... theo quy
dinh vé mat hoc thuat. Trong trwdong hep phat hién sinh vién dao vin, chuyén dé thuc
tap tét nghiép dwong nhién bi diém khong (0).

Yéu cau ddi véi sinh vién

e Tuan thu cac quy dinh vé tién d6 thuc tap do Khoa quy dinh
e Tham du day du cac budi hop phd bién thuc tap do Khoa to chirc



e Thuc hién day du céc noi dung cdng viéc do giang vién hudng dan giao.
e Chép hanh cac quy dinh tai co quan thyc tap.
2. M6 ta mon hoc

M6n hoc thuc tap tot nghiép 12 mén hoc t6 chirc vao nhitng hoc ky cudi sau khi sinh
vién dd duoc trang bi nhitng kién thirc co ban vé gido duc dai cuong va nhimg kién thirc
chuyén sau vé nganh, chuyén nganh va céc kién thirc bo tro khac.

M6n hoc gitip ngudi hoc tiép can thuc tién, giup ngudi hoc nang cao kha ning xir 1y va
thuc hién cac cong viéc trong thyc tién bang cac kién thirc d4 hoc.

M6n hoc dugc td chire trong 12 tudn thuc tip tai co quan, doanh nghiép c6 lién quan
dén linh vyuc phap luat.

3. Muc tiéu moén hec
3.1. Muc tiéu tong quat:

Viéc 1am chuyén dé thuc tap tot nghiép nhim muc dich gitip sinh vién hinh thanh y
tuong vé van dé nghién ciru, biét cach téng hop va van dung 1y thuyét dé giai quyét van dé
trong thuc tién cta céc to chirc, doanh nghiép. Giup ngudi hoc hé thdng kién thirc dong thoi
trao ddi kha nang 1am viéc thuc té.

3.2. Muc tiéu cu thé:

) Kién thire: C6 Kién thirc thuc tién, c6 thé hé thong lai kién thirc minh da hoc, biét
van dung vao mot cong viéc cu thé, nhan thirc duoc nhirng kién thtrc quan trong da
hoc trong linh viee ma minh lam viéc.

o K¥ ning: Trang bi dugc cac ki nang nghé nghiép, ki ning cong s nhu quan tri
van phong, soan thao vin ban, k¥ ning thuyét trinh, ki ning t6 chirc cong viéc,...

e  Thai @§: C6 thai do 1am viéc chuyén nghiép, nghiém tdc, biét lang nghe, ton trong
ddng nghiép, biét yéu quy cdng viéc va cd trach nhiém trong céng viéc ma minh
duogc giao.

4. Ndi dung chi tiét mén hoc
4.1. San pham cia thwe tap tét nghiép sinh vién can hoan thanh
e Nhat ky thuc tap

- Pau méi thang sinh vién photo nop tai van phong khoa.

- Két thiic dot thuc tap sinh vién nop ban chinh trong d6 ¢6 ndi dung cong viéc hang tuan,
c6 X&c nhan cua co quan thuc tap doi vai cong viéc tai co quan thuc tap va cia giang vién
huéng dan ddi voi phan 1am viéc véi giang vién hudéng dan.

e Chuyén dé thwe tap tot nghiép

(Tir 20 trang dén 30 trang)



e  Giéi thiéu vé co quan thuc tip va mo ta cong viéc thue tap
Poéng tap chung vao cubn chuyén dé thuc tap tot nghiép bao gom cac noi dung sau:
(1). Tén co quan thuc tap.
(2). bia chi.
(3). So nét vé lich sir hinh thanh, ton tai va phét trién cta don vi.
(4). Linh vuc hoat dong, chirc nang nhiém vu ctia don vi.
(5). Co céu tb chirc, bd may cia don vi.
(6). Nhan xét so bo cua sinh vién vé& don vi thuc tap.

(7). Vi tri va cong viéc ma sinh vién dugc phan cong tai don vi, nhitng viéc sinh vién
da thuc hién trong thoi gian thuce tap tai don vi.
(8). Nhitng van dé phap 1y phat sinh tir don vi ma sinh vién dénh gia 1a c6 thé dung dé
nghién ctru va viét bao cdo chuyén dé thuc tap cua minh.
4.2. Lwa chon chi dé thue tap tét nghiép
Tuy theo nang luc, sinh vién thyc tap tai cac to chirc, doanh nghiép nhu: cong ty, doanh
nghiép tu nhan, hop tac x4,... hoac cac co quan quan ly nha nudc nhu so tu phap, sé cong
thuong, s ké hoach dau tu, so tai nguyén méi trudng,... cic co quan td tung, cic vin phong
luat su, cong ty ludt, van phong tu van phép 1y, ...
Céc dé tai can phu hop va lién quan dén chic niang hoat dong cua co quan thuc tap, duoc
sy dong y cua Khoa Kinh té va Luat va giang vién hudng dan.
4.3. Quy trinh thue hién chuyén dé thue tip tét nghiép

Quy trinh thuc hién chuyén dé thyuc tap duoc thuc hién qua cac bude nhu sau:
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e Buwéc 1 - Chon chii dé cho bai bao céo thuc tap: Sinh vién tham khao thém cac
chu dé goi y cua Khoa dé cd y tuang vé chu dé dinh nghién cau. Khi chon cha dé& nghién
cty, sinh vién can trao doi v6i giang vién hudng dan dé tim ra dé tai phd hop véi kha nang,
s& thich ciia minh ciing nhu phu hop véi diéu kién thuc té cia don vi, noi sinh vién thuc tap.

e Buwéc 2 - Lap dé cwong so' bd: Sau khi xac dinh dé tai nghién ctu, sinh vién s& 1ap
dé cuong so bo theo hudng dan tai liéu hudng dan ndy. Pé cuong so bé nhat thiét phdi co
sir chdp nhdn cua gidng vién huéng dan thi sinh vién méi c6 thé thuc hién cdc buéc tiép
theo; néu giang vién van chura chap nhdn thi sinh vién phdi siza hay viét lai dé cwong so bo
theo y8u cau cua gidng vién hwéng dan.

e Bwéc 3 - Viét dé cwong chi tiét: Sau khi dé cuong so bo duoc chip nhan, sinh vién
dira trén dé cuong d6 dé tién hanh thu thap dix liéu, tai liéu c6 lién quan dén dé tai va viét dé
cuong chi tiét theo hudng dan cia Giang vién. Pé cuong chi tiét gitp cho sinh vién va giang
vién hudng dan thay duoc toan bo noi dung cua chuyén dé thuc tap tot nghiép dé danh gia
noi dung d6 c6 hop ly hay khdng va c6 lién quan dén dé tai nghién cau hay khéng. Néu sinh
Vién viét dé cuong chi tiét cang tot thi khi viét ban thdo cang dé, nhanh va it bi chéch
huong.

e Budc 4 - Viét ban thao: Trén co so cua dé cuong chi tiét duoc giang vién huéng
dan chap nhan, sinh vién tién hanh viét ban thao. Pau tién, sinh vién tién hanh nghién ctu ly
thuyét, tong hop va tim hiéu xem vé mat co so Iy luan, cac nha khoa hoc d4 ban luan nhu
thé nao vé van dé co lién quan dén dé tai. Sau d6 dua trén co so ly luan, sinh vién tién hanh
phan tich, danh gia tinh hinh thyc té vé dé tai nghién cu tai to chic cu thé cling nhu phan
tich, chang minh dugc nhiing luan diém nghién ctu dit ra. Cubi cing trén co sd phan tich
tinh hinh thyc té, sinh vién dé xuat ra nhiing giai phap dé cai thién va giai quyét nhiing ton
tai cua hién trang. Cac phdn Iy thuyét, phan tich tinh hinh thuc té va cac gidi phdp dé xuat
phdi c6 su lién quan chdt ché vdi nhau dé dam bao tinh nhdt quan trong toan bg bai viét.

e Buwoc 5 - Hoan chinh, in va ngp: Sau khi hoan thanh ban thao, sinh vién trinh cho
giang vién hudng dan doc va nhan xét. Sinh vién phai stra chira ban thao theo yéu cau cua
Giang vién (néu c6). Sau khi hoan chinh xong ban thao, sinh vién in ra, lay xac nhan cua
don vi thuc tap va nop dung theo thoi gian quy dinh cia Khoa.

4.4, Két cAu cia mdt chuyén dé thwe tap tét nghiép
MJi bai bao cao thyc tap tét nghiép bao gdbm céc phan sau:
Phan 1: Mé dau

Ly do chon d¢ tai nghién cuau.

Muc tiéu nghién cuu.

Pham vi nghién ctu.

Phuong phap nghién cuu.



o K&t ciu cua chuyén dé.
Phén 2: Ly thuyét
Sinh vién trinh bay cd dong vé co sé Iy luan lién quan dé dé tai nghién ctu.
Phan 3: Hién trang
Sinh vién danh gia tinh hinh thyc té vé chu dé nghién ctu tai mot doanh nghiép, co quan
hodc mét té chire cu thé. Néu duoc nhitng mat manh, mit han ché caa van dé nghién cau, ly
giai duoc nguyén nhan va yéu td anh huong dén sy hinh thanh, phat trién hay suy thoai vé
tinh hinh xay dung va ap dung phép luat ciing nhu cic van dé lién quan dén chu d& nghién
cuu.
Phan 4: Giai phap
Céc giai phap phai dua trén két qua phan tich ¢ phan 2, phan 3. Giai phéap can cu thé,
tranh cac giai phap chung chung va khong rd rang hoac cac giai phap chi mang tinh ly
thuyét.
Phan 5: Két luin

C6 thé viét két luan dong lai van dé (tom tit nhitng gi chuyén dé da lam duogc) hoic mo
van dé (nhimg hudng nghién ciu ¢é thé tiép tuc phat trién van dé).

5. Hoc li¢u
Tai liéu bit budc
[1] Tai liéu hudéng dan thuc tap tét nghiép do Khoa ban hanh trong timg dot thuc tap
tot nghiép
Tai li¢u tham khao
[1] Séach, tai liéu lién quan dén linh vuc nghién ctu thyc tap tt nghiép.

[2] Bé&o chi, cac trang web pho thong va chuyén nganh vé phap luat dé thu thap thong
tin va tinh huéng ( vi du: Nguoi lao dong, Tudi tré, Thanh nién, Phép lut, ...)

6. T6 chirc giang day va hoc tap

Thuc hién theo Quy ché hoc vu theo hoc ché tin chi ban hanh kém quyét dinh sb
561/Qb-DHM ngay 08/8/2013 cua Hiéu trudng Truong Pai hoc Mo Tp. HCM.

7. Panh gia két qua hoc tap

Thuc hién theo Quy ché hoc vu theo hoc ché tin chi ban hanh kém quyét dinh sb
561/Qb-DHM ngay 08/8/2013 cua Hiéu trudng Truong Pai hoc Mo Tp. HCM.

Tiéu chi Piém

Piém chuyén | C6 nhan xét tét tir phia Giang vién huéng dan vé tinh than, thai do 2




lam viéc, tuan thu tién do va viét chuyén dé dung quy dinh.

Piém  chit

lwgng
khoa luan

>

Cua

Hinh thac trinh bay theo dung hudng dan cua Khoa, vin phong
trong sang, khdng cé cu t6i nghia, do dai tir 20 dén 30 trang.

Phan 1: Mé dau:

Néu duoc Ly do chon dé tai nghién ctu, muc tiéu nghién cau,
pham vi nghién ctru, Phuong phap nghién cuu.

0.5

Phan 2: Ly thuyét:

Néu duoc co so ly luan mot cach day du, suc tich, hudng vao noi
dung nghién cuu.

Phan 3: Thyc trang:

Biét cach ap dung Iy thuyét trinh bay & chwong 1 dé phan tich van
dé thuc té, phat hién nhirng bat hop Iy va Iy giai nguy@n nhan cua
Vén dé.

Phan 4: Giai phap:
Pé xuét ra nhitng giai phap hop ly nham cai thién hién trang, giai
phap khdng chung chung ma pht hop vai tinh hinh thuc té.

Phan 5: Két luan:

Két luan vé nhitng gi ma chuyén dé da lam duoc, dong lai van dé
(tom tit nhirng gi chuyén d& da 1am duoc) hoic mé van dé (nhitng
hudéng nghién ciu cd thé tiép tuc phat trién van dé).
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Tong diém
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Thanh phé Ho Chi Minh, ngay  thdng
TL. HIEU TRUONG

nam 2014

KT. TRUONG KHOA KINH TE VA LUAT

PHO TRUONG KHOA

Duw Ngoc Bich




