Mẫu 01(Dành cho các đơn vị)

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC MỞ TP. HỒ CHÍ MINH
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	             Phòng Quản Lý Đào Tạo
	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	Cơ sở:................................................
	


PHIẾU ĐĂNG KÝ SỬ DỤNG GIẢNG ĐƯỜNG
Kính gửi: Phòng Quản Lý Đào Tạo
Đơn vị:
Người đăng ký:
Số ĐT:

Lý do sử dụng:

	STT
	Thứ
	Ngày/Tháng
	Từ giờ...đến giờ...
	Phòng
	Ghi chú

	01
	
	
	
	
	

	02
	
	
	
	
	

	03
	
	
	
	
	

	04
	
	
	
	
	

	05
	
	
	
	
	

	06
	
	
	
	
	

	07
	
	
	
	
	


Kế hoạch được duyệt đính kèm (bản sao).
Tôi cam kết sau khi sử dụng xong sẽ hoàn trả lại phòng đúng hiện trạng và cách bố trí ban đầu.

	Tp. Hồ Chí Minh, ngày…tháng…năm……
	

	Ký tên
	Trưởng đơn vị

	
	

	Họ tên:........................................................
	Họ tên:........................................................


Bộ phận Quản lý giảng đường:

	PHÒNG QLĐT


	

	

	

	

	


KIỂM TRA HIỆN TRẠNG PHÒNG TRƯỚC VÀ SAU KHI SỬ DỤNG

I- Trước khi sử dụng:

	PHÒNG
	HIỆN TRẠNG PHÒNG TRƯỚC KHI SỬ DỤNG

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	Nhân viên cơ sở
	Người đăng ký

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Họ tên:

	Họ tên:



II- Sau khi sử dụng:

Xác nhận của đơn vị đăng ký sử dụng:

Xác nhận của nhân viên trực cơ sở: (Sau khi nhận lại phòng)
	Giờ….phút….ngày…tháng….năm…….
	

	Nhân viên cơ sở
	Người đăng ký

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Họ tên:

	Họ tên:



