TRUONG DPAI HOC MO TP. HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG QUAN LY PAO TAO Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

S6: 49/QLDT Tp. H6 Chi Minh, ngay 19 thang 3 nam 2014
Vv: Ban hanh “Quy trinh bdo nghi, day bu, day thay

diung cho giang vién giang day hé chinh quy :

TO TRINH
Kinh giri: Ban Giam hiéu Trwong Pai hoc Mé TpHCM

Thuc hién muc ti€u xdy dung Quy trinh quan tri va quan ly chuyén nghiép tai
“Ké& hoach chién lugc phat trién Truong Pai hoc M& Tp. HCM giai doan 2013-2023”
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1058/QD-DHM ngay 23 thang 12 nim 2013, Phong
Quan ly Pao tao da xdy dung “ Quy trinh b4o nghi, day bu, day thay dung cho gidng
vién giang day hé chinh quy” (Pinh kem).

Quy trinh duogc xay dung trén co sé :

- Luat Gido duc dai hoc s6 08/2012/QH13 ngay 18 thang 06 nim 2012 cua
Quéc Hoi khoa 13;

- Biéu 1¢ truong dai hoc ban hanh theo Quyét dinh s 58/2010/QD-TTg ngay 22
thang 9 ndm 2010 cda Thu tuéng Chinh phu;

- Thong tu lién tich “Quy dinh tiéu chuém, nhiém vu, ché do 1am viéc, chinh
sach doi voi giang vién tai co s dao tao, boi dudng c’fla Bo,co quan ngang BJ, co
quan thuoc Chinh phu, Truong Chinh tri tinh, thanh pho truc thudc Trung uong” So:
06/2011/TTLT-BNV-BGDDT ngay 06 thang 06 nam 2011 cua Bo No6i vu va B6 Giao
duc-baotao \ 7 ,

- Mot s0 cac quy dinh vé cong tac kiém dinh gido duc theo cong van so
527/ KTKDCLGD ngay 23/5/2013 va Thong tu 38/2013/TT-BGDDT ngay 29/11/2013
cua B Gido duc va bao tao.

- Qui dinh tam thoi vé giang vién co hitu tai Trudong dai hoc Mo Thanh phd H
Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh 28/QD-DHM ngay 10 thang 01 nam 2011
ctia Hiéu truong Truong dai hoc M Thanh phé H6 Chi Minh

Viéc ban hanh “Quy trinh bdo nghi, day bu, day thay dung cho giang vién gidng
day hé chinh quy” tao diéu kién cho Phong Quan ly Dao tao va cac Khoa/Ban phdi hop
trong cong tac kiém tra viéc thuc hién tién trinh giang day , dam bao viéc giang day du
gidr cac hoc phén cua giang vién hé chinh quy, 1a mot trong nhirng cdng tac trong tim
cua nha truong trong nam 2014.

Tran trong./.
Noi nhén: KT. TRUONG PHONG
' PHO TRUONG PHONG
- Nhu “kinh gui”;
- BGH (dé bao cao);
- Luu.

Nguyén Chinh Théng



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC MO TP. HCM DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: 234 /Qb-bHM Tp. H6 Chi Minh ngay 21 thdng 03 ndm 2014
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh “Quy trinh bao nghi, day bu, day thay
dung cho gidng vién giang day hé chinh quy”

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC MO TP.HCM

-Can ctr Quyét dinh s 389/TTg ngay 26 thang 7 nam 1993 cua Thu tudng
Chinh phu vé viéc thanh 14p Pai hoc Mé Ban cong Thanh phé H6 Chi Minh va Quyét
dinh s6 146/2006/QD-TTg ngay 22 thang 6 nam 2006 cia Thu tuéng Chinh phi vé
viéc chuyén sang loai hinh trudng dai hoc cong 1ap véi tén goi 1a Truong Pai hoc Mé
Thanh phé H6 Chi Minh;

-Can ctr Luat Gido duc dai hoc sb 08/2012/QH13 ngay 18 thang 06 nam 2012
cua Quéc Hoi1 khoa 13;

-Can cu Diéu 1é truong dai hoc ban hanh theo Quyét dinh sb 58/2010/Qb-TTg
ngay 22 thang 9 nam 2010 cua Thu tuéng Chinh phu;

-Can ct vao thong tu lién tich “Quy dinh tiéu chuan, nhiém vy, ché do lam viéc,
chinh sach dbi véi giang vién tai co so dao tao, boi dudng cua Bd,co quan ngang B9,
co quan thudc Chinh phii, Truong Chinh tri tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong”
Sb: 06/2011/TTLT-BNV-BGDPT ngay 06 thang 06 nam 2011 cua Bo Noi vu va Bo
Giao duc-bao tao

- Can ctr vao Mot sb cac quy dinh vé cong tac kiém dinh gido duc theo cong van
s6 527/KTKDCLGD ngay 23 thang 5 nam 2013 va Thong tu 38/2013/TT - BGDDT
ngay 29 thang 11 nam 2013 cua B Gido duc va Bao tao.

-Can ctr vao Qui dinh tam thoi vé giang vién co hiru tai Truong dai hoc Md
Thanh phd H6 Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh 28/QP-DHM ngay 10 thang
01 nam 2011 cua Hiéu truong Trudng dai hoc M Thanh phé Ho Chi Minh.

-Can ctr to trinh s6 49/QLDT ngay 19 thang 3 nam 2014 ctua Ong (Ba) lanh dao
Phong Quan ly Bao tao,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy trinh bdo nghi, day bu, day thay
dung cho giang vién giang day hé chinh quy” cia Trwong Pai hoc Mé Thanh phé HO
Chi Minh.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Cac Ong (Ba) Truong Phong Hanh chinh — Quan tri, Truéng Phong Tai chinh —
Ké toan, Truong Phong Quan ly Pao tao, 1anh dao cac Khoa va cac don vi lién quan c6
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. HIEU TRUONG
~ Nhu diéu 3 (de thyc hién); PHO HIEU TRUONG
- BGH (dé bao céo); *

—Luu: VT, QLDT.

Lé Thi Thanh Thu



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC MO TP. HCM Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY TRINH BAO NGHI, DAY BU VA DAY THAY
DUNG CHO GIANG VIEN GIANG DAY HE CHINH QUY
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 234/OD-DHM ngay 21 thing 03 ndm 2014
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Mo Tp. HCM)

I. Muc dich:

Quy trinh nay duoc thuc hién nhim huéng dan cho giang vién thi tuc va trinh
tu bao nghi, day bu, day thay.
I1. P6i twong ap dung:

Tat ca cac giang vién nghi day c¢6 ly do hodc nghi dot xuét .
I11. Mt s6 quy dinh khi day bu, day thay:

- B0 phén quan ly giang duong cua Phong Quan ly Dao tao la don vi tryc tiép

ti€p nhan va xu ly phiéu bao nghi, day bu va day thay cua GV.

- Céc Khoa/Ban/B6 mén (goi chung 1a Khoa) 1a don vi phdi hop véi Phong
Quan ly Dao tao, chiu trach nhiém thanh tra, gidm sat viéc giang day va bdo céo tinh
hinh giang day cua giang vién cho Ban giam hiéu va cac don vi ¢6 lién quan.

- Giang vién giang day phai day du s6 tiét theo quy dinh ctia mon hoc/hoc phan.

- Cac tiét nghi day phai dang ky day bu cho du sb tiét quy dinh ctia hoc phan.

- S6 tiét day bu khong duge qua 5 tiét/ngay mot 16p.

- Giang vién c6 tong thoi gian di tré va vé sém hon 90 phat/Iop phai day bu cho

16p d6 du thoi gian quy dinh cua mén hoc.

- Thoi gian day bu phai thuc hién trong thoi gian qui dinh cda hoc ky dé.

- Giang vién khéng dugc gop 16p dé day bu.

+ Giang vién xin nghi va day bu:

- Giang vién bao nghi phai dong thoi ndp phiéu bdo nghi va phicu béo
day bu. Truong hop tong so ti€t bao nghi vuot qua 30% so ti€t qui dinh cua mén
hoc thi Khoa phai b6 tri giang vién khac day thay va c6 cong van goi P.QLDT
dé P.QLDT trinh BGH duyét. GV bao nghi khong duoc tu y moi GVday thay
+ Giang vién bao nghi va dé nghi giang vién khac day thay:

Giang vién bao nghi phai dong thoi ndp phiéu bao nghi va dé nghi bé tri
giang vién day thay goi cho Khoa quan Iy mén hoc. Truong hop nay Khoa phai
bé tri giang vién c6 kinh nghiém giang day moén hoc/hoc phan do.

Giang vién day thay phai giang day day du noi dung theo lich trinh giang
day cua hoc phan do.
+Giang vién day bu do tong thoi gian di tré/vé som mét 16p > 90phut:

Giang vién giang day lap phiéu day bu gdi cho Bo phan truc co sd cia
Phong QLDT ghi nhéan dé theo ddéi va quan ly.

IV. Hb so thwe hién:
Phiéu bao nghi , phiéu bao day bu (mau do P.QLDT cung cip vé Khoa va dé tai
cac co sé giang day cua truong)



IV. Lwu dd qui trinh xir Iy

QUY TRINH

DIEN GIAI

TRACH NHIEM

Bworc 1.'
LéfP PHIE[J
BAO NGHI

Giang vién giang day ghi dong thoi phiéu béo nghi,
phiéu ding ky day bu c6 xac nhan ciua Khoa ndp
cho B0 phéan truc co so cua Phong Quan ly dao tao
(P.QLDT).

- GV giang day

Buworce 2.

XU LY PHIEU :

BAO NGI:Ii
DAY BU
DAY THAY

v

a) GV bao nghi day dot xuat va day bu :

- GV bdo cho Khoa quan ly; Khoa c6 trach nhiém
bao cho B phan truc co s¢ cua P.QLDT tai co sé
quan ly 16p do trude tiét hoc dau tién ctia mon hoc.
- B0 phéan truc co sé thong bao cho 16p nghi.

- GV giang day phai nop lai phiéu bao nghi va ké
hoach day bu cho P.QLDT trong vong 2 ngay ké tir
ngay xin nghi.

- P.QLDT ky x4c nhan va nhap so theo doi.

b) GV bao nghi c6 sb tiét nghi qua 30% tong sb
tiét qui dinh va Khoa bd tri giang vién day thay:
- GV bao nghi cho Khoa quan 1y, Khoa bé tri GV
day thay.

- Khoa phai ¢6 cong vian dé nghi gii P.QLDT dé
P.QLDT trinh BGH phé duyét.

¢) GV nghi day c6 ké hoach t6 chirc day bu:

- GV giang day ndp phiéu bao nghi va phiéu bao
day bu cho B phén truc co sé cia P.QLDT dé ky
x4c nhan va nhap s6 theo dbi trudce ngay xin nghi it
nhat 1 ngay.

- GV giang day thong bdo cho 16p nghi va thoi
gian, dia diém hoc bu cho 16p giang day.

- P.QLDT thong béo ké hoach day bu cho Phong
Thanh tra dé hd trg theo dbi.

d) GV day bu do thoi gian di tré+vé sém hon 90ph

- GV giang day ndp phiéu bao day bu cho B6 phan
truc co so cua P.QLDT dé ky xac nhan va nhap sb
theo doi.

- GV giang day
- GV day thay
- Khoa/Ban

-P.QLDT

Bwoe 3.
GIANG VIEN
THU'C HIEN

DAY BU,
DAY THAY

- Giang vién day bu/day thay giang day theo ding
ké hoach da dang ky.

- GV giang day
- GV day thay
- P.QLDT

KT. HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG

Lé Thi Thanh Thu




