TRUONG DAI HQC MO TP. HO CHi MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG QUAN LY PAO TAO Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

S6: 48/QLDT Tp. Ho Chi Minh, ngay 19 thdng 3 nam 2014
Vv: Ban hanh “Quy trinh vé ghi va luu triv

s6 d4u bai hé chinh quy”

TO TRINH
Kinh gtri: Ban Giam hiéu Trwong DPai hoc Mo Tp.HCM

Thyc hién muc tiéu xdy dung Quy trinh quan tri va quan ly chuyén nghiép tai “Ké
hoach chién luge phat trién Truong Pai hoc Mé Tp. HCM giai doan 2013-2023” ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 1058/QD-DHM ngay 23 thang 12 nim 2013, Phong Quan
ly Pao tao da xay dung” Quy trinh vé ghi va luu trit s6 dau bai hé chinh quy” (Pinh kém).

Quy trinh dugc xay dung trén co s :

- Luat Gido duc dai hoc sd 08/2012/QH13 ngay 18 thang 06 nam 2012 cua Quéc Hoi
khoa 13;

- Piéu 18 truong dai hoc ban hanh theo Quyét dinh sé 58/2010/QD-TTg ngay 22 thang 9
nam 2010 cua Thua tudng Chinh phu;

- Thong tu lién tich “Quy dinh tiéu chuan, nhiém vu, ché do lam viéc, chinh sach déi véi
giang vién tai co s¢ dao tao, bdi dudng cia Bo.co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu,
Truong Chinh tri tinh, thanh phd truc thudc Trung wong” Sb: 06/2011/TTLT-BNV-BGDDT
ngay 06 thang 06 nam 2011 cda B Noi vu va B Gido duc-Dao tao

- Mot sé cac quy dinh vé cong tac kiém dinh gido duc theo coéng vin sb
527/KTKDCLGD ngay 23/5/2013 va Thong tu 38/2013/TT-BGDDT ngay 29/11/2013 cua
Bo Giao duc va Dao tao.

- Qui dinh tam thoi vé giang vién co hiru tai Trudong dai hoc M& Thanh phd HO6 Chi Minh
ban hanh kém theo Quyét dinh 28/QD-DHM ngay 10 thang 01 nim 2011 cia Hiéu trudng
Truong dai hoc M Thanh phé H6 Chi Minh

Viéc ban hanh ” Quy trinh vé& ghi va luu trit sé6 dau bai hé chinh quy” tao diéu kién
cho Phong Quan ly Dao tao va cac Khoa/Ban phdi hop trong cong tac kiém tra viéc thuc
hién tién trinh giang day, dam bao viéc giang day ding vdi ndi dung dé cuong hoc phan
cua giang vién h¢ chinh quy, la mot trong nhitng cong tac trong tam cua nha truong trong
nam 2014.

Tréan trong./.

Noi nhan: KT. TRUONG PHONG
o PHO TRUONG PHONG

- Nhu “kinh gui”;

- BGH (dé bao cao);

- Luu.

Nguyén Chinh Théng



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC MO TP. HCM Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 233 /QD-PHM Tp. Ho Chi Minh ngay 21 thdng 03 ndam 2014
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh “Quy trinh vé ghi va liu trir s6 dau bai hé chinh quy”

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC MO TP.HCM

-Can cu Quyét dinh s6 389/TTg ngay 26 thang 7 nam 1993 cta Thu tudng
Chinh phu vé viéc thanh 1ap Pai hoc M& Ban cong Thanh phé Ho Chi Minh va Quyét dinh
s6 146/2006/QD-TTg ngay 22 thang 6 nam 2006 cua Thu tuéng Chinh phu vé viée chuyen
sang loai hinh truong dai hoc cong lap véi tén goi 1a Trudng Pai hoc Mé Thanh phd Hb
Chi Minh,;

-Can ctr Luat Gido duc dai hoc sb 08/2012/QH13 ngay 18 thang 06 nam 2012 cua
Qudc Hoi khoa 13;

-Can ctr Piéu 1é trudng dai hoc ban hanh theo Quyét dinh sé 58/2010/QD-TTg ngay
22 thang 9 nam 2010 cua Thu tuéng Chinh phu;

-Can cu vao thong tu lién tich “Quy dinh tiéu chuan, nhiém vu, ché d6 lam viéc,
chinh séch déi véi giang vién tai co so dao tao, bdi dudng ciia Bo,co quan ngang B9, co
quan thudoc Chinh phu, Truong Chinh tri tinh, thanh phé truc thudc Trung uong” Sb:
06/2011/TTLT-BNV-BGDDT ngay 06 thang 06 nam 2011 cua Bo No6i vu va Bo Giao
duc-Dao tao;

- Cén ctr vao Mot s cac quy dinh vé cong tac kiém dinh gido duc theo cong vin sb
527/ KTKDCLGD ngay 23 thang 5 nam 2013 va Thong tu 38/2013/TT - BGDDT ngay 29
thang 11 nam 2013 cua Bo Giao duc va Dao tao;

-Can ctr vao Qui dinh tam thoi vé giang vién co hitu tai Trudng dai hoc Mé Thanh
phé H6 Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh 28/QD-DHM ngay 10 thang 01 nim
2011 cua Hiéu truong Trudng dai hoc M& Thanh phé H6 Chi Minh;

-Can cur to trinh s6 48/QLDT ngay 19 thang 3 nim 2014 cua Ong (Ba) ldnh dao
Phong Quan ly Dao tao.

‘ ~ QUYETPINH: o
biéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay “Quy trinh vé ghi va luu trlt s6 dau bai hé
chinh quy” cia Truong Dai hoc M& Thanh ph6 H6 Chi Minh.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Cac Ong (Ba) Truong Phong Hanh chinh — Quan tri, Truong Phong Tai chinh — Ké
toan, Trudng Phbqg Quan ly Pao tao, lanh dao cac Khoa va cac don vi lién quan cé trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. HIEU TRUONG

- Nhu diéu 3 (dé thyc hign); PHO HIEU TRUONG
- BGH (dé béo cdo); :

—Luu: VT, QLDT.

Lé Thi Thanh Thu



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC MO TP. HCM Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY TRINH VE GHI VA LUU TRU SO PAU BAI HE CHINH QUY
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 233/OD-DHM ngay 21 thang 03 ndm 2014
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Mo Tp. HCM)

I. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG:

Qui dinh nay duoc xay dung nhiam qui dinh va huéng dan thyc hién viéc ghi S6 dau bai cho

cac 16p dai hoc, cao déng hé chinh qui cua cac Khoa / Ban/ B mon dao tao (goi chung 1a Khoa )
thudc Truong Dai hoc M Thanh phd HO Chi Minh.

II. TRACH NHIEM

2.1 Lanh dao Khoa va Trg ly gido vu Khoa/Ban quéan ly nhém l6p mén hoc.

Phan cong giang vién (GV) giang day cac 16p/hoc phan va géi phan cong cho phong QLDT.
Kiém tra gido trinh, gido an cua giang vién, kiém tra viéc thuc hién lich trinh giang day, chat
lugng giang day.

In danh sach diém danh sinh vién theo mén nhém - 16p gdi cho GV va Ban can su 16p(BCS).
Theo dai viéc thuc hién cong tac day - hoc ciia GV & SV trong Khoa.

Cudi hoc ky, nhan SPB tir Bd phan truc co s& ciia Phong Quan 1y dao tao (P.QLDT) dé kiém
tra ngi dung, thoi lugng dugc ghi tai SBB va yéu cau GV bd sung, chinh ly néu co sai sot .

2.2 Ban Can sy nhom-1ép .

Trude gio hoc, BCS nhan S6 dau bai day tai Phong truc co so.

Diém danh SV hién dién trén 16p. Ghi rd s6 luong SV ¢6 mit va vang mit vao SPB.

Trong budi hoc, BCS 16p chuyén SPB cho GV ghi cac ndi dung

Cubi mdi budi/ca hoc, BCS 16p kiém tra lai xem GV ¢6 ghi day du vao SPB, néu GV chua ghi day du

BCS 16p dé nghi GV ghi bd sung rdi ky tén.Goi tra SDB cho Phong truc co so.
2.3 Giang vién

* Giang day ding dé cuong chi tiét cta cac hoc phan do Khoa/Ban cung cap.
* Day di s6 budi/ca, tiét theo qui dinh ctia mon giang day.

2.4Phong Quan ly dao tao

* Lap So dau bai lich day/thoi khoa biéu.
* Cung cap danh sach lich day/thoi khéa biéu cac 16p cho Khoa quan ly 16p mén hoc.
* Kiém tra tinh hinh thyc hién TKB:

- Kiém tra viéc thyc hién gio 1én 16p theo ké hoach giang day ciia nam hoc.

- Kiém tra tién do giang day theo lich trinh-thoi khoa biéu va quan Iy SPB.
* Hang thang, P.QLDT tong hop tinh hinh giang day va ghi SDB, thdng ké cac truong hop:
giang vién dén 16p tré, cho 16p nghi sém, sd budi khong giang c6 bao/khong bao trude, sd
budi day bu ... cac truong hop khac, 14p bao cao giri vé BGH, Khoa lién quan.
* Cudi hoc ky, P.QLDT thong ké tinh hinh va goi két qua cho Khoa dé Khoa yéu cau giang
vién c6 tong thoi gian di tréva vé som hdon 90 phut/lép day bu du so tiét theo dé cuong cia
mon giang day.
* Cubi hoc ky, P.QLDT ban giao SBB cho Khoa kiém tra va bo sung
* P.QLDT tong hop va bao cao BGH
* P.QLDT luu trit SDB dén hét khoa hoc.



III. QUY TRINH:

Luwu db tién trinh

Noi dung cong viéc

Trach nhiém

Mau ho so

P.QLDT luu trit SBB theo qui dinh.

Phd bién -P.QLDT phd bién vé qui trinh va ndi dung é Et%ljl);;n o
qui dinh va ghi SBB cho Khoa vao déau hoc ky. 3' TLGV 1. SO dau bai
cach thuc ghi -Khoa hop phd bién vé qui trinh thuc 4' GV 2. Bién ban cudc hop.
so dau bai hién/ndi dung ghi SBB cho GV / BCS l6p ’ 3. Lich day-TKB
N . 5. BCS
vao dau hoc ky.
- P.QLDT in SBB
- SBB cuia cac Mon hoc do Ban Co ban
quan ly , giang vién ghi tai Phong truc
co s& mdi budi/ca giang.
- Tai CS An Duong Vuong, Mai Thi Lyu, 1. SbB
. ¥ Ngb Tét To Giang vién ghi sO tai Phong | 1.BCSL 2. Bang thong ké
Qui tr{r}h thue trie CS mdi budi/ca giang 2.Truc Co s6 tong hop tinh hinh
hién - Tai CS Pao duy Anh, BCS I6p nhan | 3.P.QLDT thuc hién hang thang
ghi SDB SDB tai Phong tryc, Giang vién ghi s6 | 4.GVgiangday | vacacluuy cac
tai 16p mdi budi giang. truong hop dac biét
- Tai 97 V4 Van Tan Glang vién ghi sd
tai Phong Gido vién moi budi/ca giang.
- Hang thang P.QLDT tong hop, goi két
qua cho BGH va cac Khoa
Kiém
trava - Cubi hoc ky, P.QLDT téng hop tinh
furu tri hinh ghi SDB. 1. TLGV Khoa | 1. SPB
- Chuyén cho Khoa kiém tra noi dung 2. P.QLDT 2. Bao cao danh gia
giang day theo dé cuong mén hoac 3. Khoa/Ban tong hop

KT. HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG

Lé Thi Thanh Thu




