BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC MO TPHCM Poc lap - Tu do - Hanh phic

Tp.H6 Chi Minh, ngay 22 thang 9 nam 2009

CHUONG TRINH PAO TAO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 819/QD-DHM ngay 22 thang 9 nim 2009)

Nganh dao tao . KE TOAN

Chuyén nganh dao tao  : K& toan doanh nghiép
Trinh d¢ : Trung hgc chuyén nghiép
Loai hinh dao tao : Chinh quy tap trung

1. MUC TIEU PAO TAO

Pao tao nguoi can bd TCCN, c6 dao duc xa hdi chu nghia; vé chuyén mon dao tao theo

huéng thién vé thuc hanh dap tng nhu cau 1am viée duge ngay mot cach niang dong trong linh
vuc K¢ toan:

(1) Nam dugc nhitng kién thirc co ban vé kinh té, luat phap va tai chinh - tién té theo yéu
cau cua can bd trung hoc kinh té;

(2) C6 nang luc thuc hanh thanh thao nghi¢p vu ké toan duge dao tao ding theo chuyén
nganh ¢ vi tri cong tac dugc giao;

(3) Co6 kha nang van dung nhiing kién thirc duoc dao tao vao thuc té cong tac va tg hoc
tap, rén luyén, tu dudng dé nang cao trinh d chuyén moén, nghiép vu & vi tri cong tac
cua minh;

(4) Biét sir dung mot s6 k¥ thuat hanh chinh va soan thao vin ban, sip xép hd so cong
viéc trong phan hanh minh phu trach;

(5) Tiéng Anh dat trinh d6 co s6;

(6) Biét thu thap, tong hop va phan tich cac dir liéu dé phuc vy viéc khai thac, thuc hanh
trén may vi tinh;

(7) Quan 1y hé thong thong tin ké toan théng qua cac phin mém chuyén nganh hoic thuc
hanh ké toan trén phan mém Excel;

THOI GIAN PAO TAO

Chuong trinh nay duogc thiét ké cho hoc trinh dao tao 2 niam, duogc phan bo trong 4 hoc



3.

7.1

7.2

POI TUQNG TUYEN SINH

Tat ca cong dan cua nudc Vié‘g nam, k}léng bi truy ctru trach nhiém hinh sy, c6 bang tot
nghi¢p pho thong Trung hoc déu cé thé dang ky hoc chuong trinh dao tao bac Trung hoc
chuyén nghiép.

QUI TRINH PAO TAO, PIEU KIEN TOT NGHIEP

Ap dung ding theo Quy ché Kiém tra, thi, xét 1én 16p va cong nhéan t6t nghiép Trung hoc
chuyén nghié€p hé chinh quy do B Gido duc va dao tao ban hanh.

THANG DIEM

Tat ca cac mon thi (ké ca cac mon thi t6t nghiép) quy dinh trong chuong trinh dao tao
dugc danh gia theo thang diém 10.

KHOI LUQNG KIEN THUC: 116 don vi hoc trinh (dvht)
CAU TRUC CHUONG TRINH PAO TAO:

Cac mon chung:

So tiét o
A i So tiet
STT MON HOQC SO bVHT Ly
i Thuc hanh
thuyét
1 Chinh tri 6 90
2 | Phap luat dai cuong 3 45
3 | Gido duc thé chat 2 60
4 | Gido duc qudc phong 5 30 45
5 Tin hoc dai cuong 3 30 30
6 | Ngoaingir 1 4 60
7 | Ngoai ngir 2 4 60
TONG 27 315 135

Cac mon co so:

So tiét
STT MON HQC SO DVHT Ly
thuyét

SO tiét

Thuyc hanh




7.3

7.4

7.5

8 | Nghiép vu hanh chinh van phong 5 75
9 | Kinh té vi mo 4 60
10 | Ly thuyét tai chinh 3 45
11 | Nguyén ly thong ké kinh té 4 60
12 | Tién té ngan hang 3 45
13 | Luat kinh té 2 30
14 | Quan tri doanh nghiép 3 45
15 | Nguyén ly ké toan 4 60
TONG 28 420
Céic mon chuyén mén: 705 tiét
So tiet .
A . So tiet
STT MON HQC SO DVHT Ly
i Thuyc hanh
thuyét
16 | Tai chinh doanh nghi¢p 1 4 60
17 | Tai chinh doanh nghiép 2 6 90
18 | Ké toan doanh nghiép 1 6 90
19 | Ké toan doanh nghiép 2 6 90
20 | Ké toan doanh nghiép 3 6 90
21 | Phan tich hoat dong kinh doanh 3 45
22 | Kiém toan 3 45
23 | Tin hoc ké toén 1 4 45 30
24 | Tin hoc ké toan 2 4 45 30
25 | Thué 3 45
TONG 45 645 60
Thue tip tét nghiép:
. . So tiét So tiét
STT MON HOC SO bVHT ,
Ly thuyet | Thuwe hanh
1 Thuc tap tot nghiép: 8 0 360
TONG 8 0 360

Thi tot nghiép:




. . So tiét So tiét
STT MON HQC SO bVHT ,
Ly thuyét | Thwe hanh
1 Chinh tr1 0
2 | Ké toan doanh nghiép 4
3 Tin hoc ké toan 4

8. KE HOACH GIANG DAY - BANG PHAN PHOI CAC MON HOC
THEO HQC KY KHOA 2009

HQC ] SO SO TIET
KY |STT MON HOQC DVHT LT TH
1 | Chinh tri 6 90
2 | Nghi¢p vu hanh chinh van phong 5 75
3 | Nguyén ly ké toan 4 60
I 4 | Phap luat dai cuong 3 45
5 | Ly thuyét tai chinh 3 45
6 | Kinhté vimd 4 60
7 | Tin hoc dai cuong 3 30 30
8 | Ngoai ngir 1 4 60
Tong cong 32 465 30
1 | Gido duc qudc phong 5 30 45
2 | Luatkinh té 2 30
3 | Thué 3 45
IT | 4 | Taichinh doanh nghiep 1 4 60
5 | Ké toan doanh nghiép 1 6 90
6 | Tién té ngan hang 3 45
7 | Ngoaingit 2 . 4 60
Téng cong 27 360 45
ITT] | L | Gidoduc the chat 2 60
2 | Quan tri doanh nghiép 3 45
3 | Tai chinh doanh nghiép 2 6 90
4 | Ké toan doanh nghiép 2 6 90




5 | Tin hoc ké toan 1 4 45 30
6 | Nguyén Iy thong ké kinh té 4 60
Téng cong 25 330 90
1 | Ké toan doanh nghiép 3 6 90
2 | Phan tich hoat dong kinh doanh 3 45
IV 3 | Kiém toan 3 45
4 | Tin hoc ké toan 2 4 45 30
Téng cong 16 225 30
THUC TAP TOT NGHIEP (12 tuin) 8 360
THI TOT NGHIEP:
1 | Chinh tri bat
2 | Ké toan doanh nghiép 4 60
3 | Tin hoc ké toan 4 60

9. MO TA MON HQC )
9.1 Chinh trj : 90 tiét

Puoc ap dung theo Quyét dinh sd 494/TTg ngay 24/06/2002 ciia Thu tuéng chinh phu va
giang day theo giao trinh Chinh tri danh cho hé¢ TCCN ctia B6 Gido duc va Pao tao.
9.2 Phap luat dai cwong 45 tiet

Hoc phan nay cung cip cho hoc sinh hai nhom kién thirc co ban 1a Nha nudc va Phap luét
nuéc CHXHCNVN, trong d6 chi yéu trinh bay cac kién thirc co ban cua 1y ludn chung vé
phap luat va mot s6 nganh luat trong hé théng phap luat cia Nha nuéc CHXHCNVN. Hoc
phan danh mét chuong dé trinh bay vé nganh luat quéc té, 13 ndi dung c6 y nghia quan
trong trong boi canh hoi nhap QT hién nay.

9.3 Gido duc thé chat 60 tiét

Puoc 4p dung theo Quyét dinh sé 3244/QD-BGD&DT ngay 12/09/1995 va Quyét dinh sd
1262/QD—BGD&DT ngay 12/04/1997 cta B truong Bo Gido duc va Pao tao. )
9.4 Giao duc quoc phong 120 tiet

Puoc 4ap dung theo Quyét dinh sé 80/2007/QD-BGD&DT ngay 24/12/2007 cia B trudng
B0 Giao duc va Dao tao.
9.5 Nghi¢p vu hanh chinh vian phong 75 tiet

Mboén hoc bao gém viéc hudng dan cho hoc vién nam viing va thyc tip duoc cac nghiép vu
hanh chinh hién dai trong vin phong. Day 14 co s& can thiét cho hoc vién khi di thuc tap tot
nghiép ciing nhu di 1am sau khi tot nghiép.Ban canh d6, mén hoc nay trang bi cho hoc sinh
nhiing kién thirc cu thé vé lich str quan 1y vin ban nha nudc; phan loai van ban, tham quyén
ban hanh vin ban cling nhu hiéu luc va nguyén tic 4p dung cua vin ban; hudng dan ky
thuat soan thao mot vin ban quan 1y nha nudc va minh hoa thyc té thong qua mét s6 dang
van ban thong dung.



9.6 Kinh té vi mé 60 tiét

Hoc phan nay trang bi cho hoc sinh nhiing kién thirc co ban Ve Ban chat ctia kinh té hoc vi
mo va mdi quan hé voi kinh té hoc vi m6; Nhiing van d& vé kinh té co ban cua doanh
nghiép va ly thuyet lya chon; Cung cau va su blen dong, hinh thanh gia trén thi truong hang
hoa (thi trudng dau ra) va thi truong cac yéu td san xuat (thi truong dau vao); Ly thuyét S
hanh vi ctia ngudi tiéu dung va doanh nghiép; Céac hinh thire thi truong va sy lua chon t6i
wu cta doanh nghiép; Khuyét tat cta thi truong va vai trd cta chinh phu. Day 1a nhing kién
thirc nén tang dé hoc sinh tiép thu kién thirc nang cao & hoc phan kinh té vi mé 2
9.7 Ly thuyét tai chinh 45 tiét

Hoc phin nay nhim trang bi nhitng kién thirc co ban vé 1y thuyét tai chinh : ban chat, chuc
nang cua tai chinh; hé théng tai chinh Viét Nam; Ngan sach nha nudc, hé théng thué, Bao
hiém, thi trudng tai chinh.

9.8 Nguyén ly thong ké kinh té 60 tiét

Hoc phan nay cung cap hé théng cac phuong phéap thu thap, xir Iy thong tin bao gdm cac
thong tin vé s liéu va phan tich diéu tra xa hoi hoc, dit biét 1a hé théng cac phuong phap
phan tich cac hién tuong kinh té va qua trinh kinh té x4 hoi. Do 1a viéc phan tich cac ban
chét cta hién tuong, trén co s do du dodn cac murc dJ cua hién tugng trong tuong lai nham
dua ra nhimng can c& cho quyét dinh quan 1y bao gdm ca phan tich hoat dong kinh té noi
chung va hoat dong kinh doanh néi riéng.

9.9 Tién t& ngin hang 45 tiét

- Hoc phan nay nham trang bi nhitng kién thirc co ban vé tién t& va ngan hang: ban chit,
chuc nang cua tién t¢; ngan hang va hé thong tai chinh ngén hang thuong mai; thi truong tai
chinh - tién té&; cac van dé co ban vé tai chinh qudc té va hé théng ngin hang.

9.10 Luét kinh té 30 tiét

- Hoc phan Luat kinh té nham trang bi nhirng kién thirc co ban vé phap luat diéu chinh linh
vuc kinh doanh, 1am co s& cho viéc nghién ctru céc ludt chuyén nganh tai chinh, ngan hang,
luat thwong mai ciing nhu cac ché do phap 1y didu chinh co cau t6 chirc, hoat dong va quan
1y cac loai hinh doanh nghiép.

- Néi dung co ban cua mon hoc 1a dia vi phap 1y cua cac doanh nghi¢p; nhitng nghia vu
kinh doanh; quan hé lao dong trong doanh nghiép; ché dé hop dong kinh té, cach thire giao
dich, ky két va thyuc hién cac hop dong kinh té, phap luat vé giai quyét tranh chip kinh té va
phé san doanh nghiép

9.11 Quén tri doanh nghiép 45 tiét

Mon hoc cung cép cho hoc sinh nhirng khai niém co ban vé doanh nghiép va quan tri doanh
nghiép. Noi dung chinh bao gdm : t6 chtrc bd may quan tri doanh nghiép, cong tac quan tri
cac ngudn lyc (nhan lyc, may moc thlet bi, nguyén vat liéu , vbn,...) va cong tac kiém tra
danh gia hiéu qua hoat déng san xuét kinh doanh cta doanh nghlep.

9.12 Nguyén ly ké toan 60 tiét

- Hoc phan Nguyén ly ké toan nham trang bi nhitng kién thirc co ban vé ly thuyet ké toan:
cac khai niém, ban chat, ddi twong, muc dich, chirc nang, nhiém vu va yéu cau cua ké toan;
cac phuong phap ké toan; qua trinh thu thap, ghi chép s liéu ké toan; trinh tu ké toan va



cac qua trinh kinh doanh chu yéu; cac hinh thirc ké toan; ndi dung va cac hinh thirc to chirc
cong tac ké toan.
9.13 Tai chinh doanh nghiép 1, 2 150 tiet

Hoc phén tai chinh doanh nghiép nhim trang bi cho hoc sinh kién thirc co ban Vé tai chinh
ctia doanh nghi€p voi cac ndi dung chu yéu: xac dinh nhu cau von, to chtrc ngudn von va
cac hinh thirc huy dong vbn ctia doanh nghiép, quan 1y va st dung vén; chi phi; doanh thu
va 1oi nhuén; ké hoach hoa tai chinh doanh nghiép.

9.14 K¢é toan doanh nghiép 1 90 tiét

- Hoc phan nay trang bi cho hoc sinh nhing kién thtrc chuyén nganh vé ké toan tai chinh
doanh nghi¢p: Cac khai niém va nguyén tic ké toan chung duoc thira nhan; ndi dung to
chire cong tac ké toan cac yéu t6 ctia qua trinh kinh doanh trong doanh nghiép.

9.15 K¢é toan doanh nghiép 2 90 tiét

Hoc ph?m nay trang bi cho hoc sinh nhiing ki,én thire cu thé V,é ndi dung phuong phap, quy
trinh ké toan cac qua trinh kinh doanh chi yéu nham cung cap cac thong tin tai chinh cho
viéc 1ap bao céo tai chinh va quan ly doanh nghiép.

Mon hoc trang bi cho ngudi hoc nhing kién thirc chuyén sau va k¥ niang thuc hanh cong
tac ké toan tai chinh trong cac loai hinh doanh nghiép.
9.16 Ké toan doanh nghi¢p 3 90 tiet

Mén hoc gitip hoc sinh nam dugc nhimng van dé vé to chirc ghi nhan thong tin tinh hinh tai
chinh ctia doanh nghiép, kiém soat tinh hinh tai chinh trén co s& cac cin ci nhu : ludt ké
toan, cac chuin muc ké toan; ché do ké toan ... mat khac, ngudi hoc con ndm duge cac
phuong phap ké toan va viéc van dung cac phuong phap nay dé xir Iy cac nghiép vu kinh té
tai chinh phat sinh.

9.17 Phén tich hoat déng kinh doanh 45 tiét

Hoc phan nay gitp hoc sinh thdy dugc thuc chat cia qué trinh va két qua kinh doanh cia
doanh nghiép, tir d6 dé xult cac bién phap hop 1y dé kiém sodt chi phi, khai thac kha nang
tiém tang cua doanh nghiép. Phan tich hoat dong kinh doanh bang cac phuong phap nghién
ctru riéng co cua minh gitp hoc sinh hiéu va danh gia ding két qua san xuit vé khdiluong,
chat luong san pham, thay duoc thanh qua cing nhu trach nhiém cta cac by phén trong
viéc kiém soat chi phi théng qua phan tich bién dong gia thanh san pham. Phan tich cac
nhan t6 anh huéng dén loi nhuén ciing cho thiy nguyén nhan 1am loi nhuin doanh nghiép
tang,giam theo xu hudng khach quan hoac chu quan. Phan tich bao tai chinh cua doanh
nghiép cho thay duoc y nghia ctia cac so liéu trén cac bao céo, thong qua mdi quan hé gila
cac khoan muc trén bang can d6i s& danh gia duoc tinh hinh bién dong ciing nhu két cAu
vbn, ngudn von cia doanh nghiép. Kha ning sinh 16, tinh hinh lwu chuyén vén, kha ning
thanh toan ciiadoanh nghiép ciing s&€ dugc sang to khi phan tich bao cdo tai chinh.
9.18 Kiém to4n 45 tiét

- Hoc phén nay bao gdm céc kién thirc co ban nhét vé ban chit, chirc ning di tuong va
phuong phép cia kiém toan; cac hinh thirc kiém toan va chu thé kiém toan; cac khai niém
co ban sir dung trong kiém toan; quy trinh va phwong phap kiém toan; to chirc cong tac
kiém toan va bo mdy kiém toan.

9.19 Tin hoc ké toan 1, 2 150 tiét



Mon hoc trinh bay cac kién thitc nang cao va chuyén sau vé viéc tng dung Excel trong ké
toan, cac kién thirc can ban vé quan trj co s& dit lidu; trang bi cac kién thirc vé ban chit cua
hé théng thong tin ké toan va qué trinh phat trién hé thong thong tin ké toan, giip nguoi
hoc tim hiéu danh gia va thiét 1ap cac thu tuc quy trinh kiém soat ndi bo trong diéu kién tin
hoc héa; mon hoc di sdu nghién cuu h¢ thong ké toan theo cach tlep can chu trinh ké toan.

Moén hoc con t6 chirc thuc hién cong tac ké toan trong doanh nghiép theo moé hinh mo
phong; sir dung phan mém ké toan dé minh hoa cho qua trinh thyc hanh ké toan tai doanh
nghiép trong diéu kién tin hoc hoa cong tac ké toan.

9.20 Thué 45 tiét

Mon hoc dé cap dén viéc huy dong ngudn luc Nha nudc thong qua thué bao gom thué thu
nhap, thué tai san, thué tiu dung cing nhu cac khoan thu phi. Mén hoc chi trong dén viéc
sir dung cac ly thuyét vé thué va ung dung dé xac dinh, danh gia tac dong cua chinh sach
thué. Mén hoc cling dé cap dén van dé tranh thué, trén thué, gia chuyen nhuong, Hiép dinh
tranh danh thué hai 1an, cai cach hé thong thué va cac cam két quéc té ma thué Viét Nam da
ky két trong xu thé hoi nhap.

9.21 Tin hgc dai cwong 60 tiét
Thyc hién theo chuong trinh khung ctia B9 gido duc va dao tao.
9.22 Ngoai ngir 1,2 120 tiet

Thyc hién theo chuong trinh khung ctia B9 gido duc va dao tao.

10. Mén thi tét nghiép:
- Mo6n Chinh tri.
- Mén Ly thuyét tong hop: Ké toan doanh nghiép
- M6n Thyc hanh nghé nghiép: Tin hoc ké toan.

Hiéu truéng Truwdéng khoa

PGS. TS. Lé Bdo LAm TS. Nguyén Vin Thuin



