
BO GrAoD1,JCvA BAo TAO
TRUONG f)~I HQC MO

THANH PHO HO CHi MINH

S6:.,,11J5IQD-DHM

C<)NGHOA xA H<)I CHU NGHiA VI~T NAM
DQc l~p - TV' do - H~nh phuc

Thanh pho H6 Chi Minh, ngayc15 thimgJ10nam 2017

QUYETDINH
V€ vi~c ban hanh Quy dinh ch~ dQ t~p SV' va b6 nhiern chirc danh ngh€ nghiep tai

Truong D~i hoc M& Thanh phf H6 Chi Minh

HI~U TRUONG TRUONG D~I HQC MO THANH PHO HO CHI MINH
Can cir Quyet dinh s6 389/TTg ngay 26/0711993 cua Thu tuong Chinh phu v~ viec

thanh l~p Dai hoc Mo Ban cong thanh pho H6 Chi Minh;
Can cir Quyet dinh s6 146/2006/QD- TTg, ngay 22/06/2006 cua Thu tuong Chinh

phu v~ viec chuyen sang loai hinh tnrong dai hoc cong l~p voi ten goi la Truong Dai hoc
Mo' Thanh ph6 H6 Chi Minh;

Can cir Quyet dinh s6 8S0IQD-TTg ngay 12/06/201S cua Thu nrong Chinh phu v~
viec phe duyet D~ an thi diem d6i moi co ch~ heat dong cua Truong Dai hoc Mo Thanh
pho H6 Chi Minh giai dean 201S-2017;

Can cir Luat Giao d\lc d~i hQcnam 2012;
Can CllLu~t Vien ChllCnam 2010;
Can CllDi~u l~ truang d~i hQc ban hanh thea Quy~t dinh s6 70/20 14/QD- TTg ngay

10112/2014 cua Thu tuo'ng Chinh phu;
Can Cll'Nghi dinh s6 29/20121ND-CP ngay 12/04/2012 cua Chinh phu v~ vi~c

tuy€n dl,lng, Slr d\mg va qucln ly vien ChllC;
Can eu Thong tu s6 OS/2016/TT-BGDDT ngay 2110312016 cua BO Giao d\lC va

Dao t~o v~ vi~c quy dinh thai gian t~p S\l' thea ChllCdanh ngh~ nghi~p giao vien, gic'mg
vien;

Can Cll'Quy ch~ T6 chilc va ho~t dong cua Truong D~i hQcMa Thanh ph6 H6 Chi
Minh ban hanh kem thea Quy~t dinh s6 4SSIQD-DHM ngay 12/04/2016 cua Hi~u truang
Truong D~i hQcMa Thanh ph6 H6 Chi Minh;

Can Cll'Nghi Quy~t s6 11INQ-HDTDHM ngay 29108/2017 cua Hoi d6ng truang
Truong D~i hQcMa Thanh ph6 H6 Chi Minh;

Xet d~ nghi cua Twang Phong T6 chilc - Nhan S\l' t~i To trinh s6 243/TTr-TCNS
ngay 21109/2017,

QUYET DINH:
Digll 1. Ban hanh kem theo Quy~t dinh nay Quy dinh v~ ch~ do t~p S\l' va b6

nhi~l11chilc danh ngh~ nghi~p t~i Truo'ng f)~i hQcMo' Thanh ph6 H6 Chi Minh
Digu 2. Quy~t dinh nay co hi~u l\tc k€ til ngay kY,
Digu 3. Cac Ong/Ba Truong Phong T6 ChllC- Nhan S\l', Truang Phong Hanh

chinh - Quan trL Truang Phong Tai chinh - K~ toan, lanh d~o cac dO'l1vi co lien quan
chiu trach nhi~m thi hanh quy~t dinh nay,

No'i nh(m:
- Nhu 8i€Ll 3 (as thl,J'chi~n);
- LUll: VT, TeNS,



BO GrAoD1)C vA BAo TAO
TRUONG D~I HQC MO'

THANH PHO HO CHI MINH

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VI~T NAM
DQc l~p - TV do - H~nh phuc

QUYDINH
V~ ch~ dQ t~p Sl!va bB nhiem clnrc danh ngh~ nghiep
tai Truong D~i hoc M&Thanh phBHB Chi Minh

(Ban hanh kern thea Quyet dinh sdRJ5 IQD-DHM ngay J_') thang U) ndm 2017
cua Hieu Truong Truong Dai h9CMo Thanh phd H6 Chi Minh)

Chirong 1
NHUNG QUY DlNH CHUNG

Di~u 1. Pham vi di~u chinh

Quy dinh nay cu thS h6a phap luat cua nha mroc vS chS d9 t~p SlJ va b6
nhiem chirc danh nghe nghiep cho cac vien chtrc tai Truong Dai hoc Mo Thanh
pho H6 Chi Minh (sau day goi la Truong), bao gom cac noi dung:

1. Nghia vu va chS d9 lien quan dSn nguoi tap SlJ·

2. Quy trinh, h6 sa xet b6 nhiem chirc danh nghe nghiep cho cac vien chirc
t~p su khi da hoan thanh tap SlJ;

3. Trach nhiem cua cac ca nhan va dan vi trong qua trinh t~p SlJ va b6
nhi~m chuc danh nghS nghi~p cua cac vien chuc.

Di~u 2. DBi tm;rng ap d\lng

1. Quy dinh nay ap dl,lng d6i vai cac dan vi va vien chuc hi~n dang lam
vi~c t<;!iTruang.

2. Quy dinhnay khong ap dl,lng d6i vai nhUng nguai lam vi~c thea chS d9
hQ'Pd6ng lao d9ng t<;!iTruOng.

ChU'O'ng 2

NHUNG QUY DINH CU THE vE CHE DO TAp slf.. . . .
Di~u 3. ThO'i gian t~p s,!

1. Thai gian t~p SlJ d6i vai nguai trung tuySn van lam vi~c t<;!iTruang duQ'c
quy dinh nhu sau:

a. D6i v6i vi tri giang vien la 12 thang.

b. D6i v6i vi tri nhan vien h6 trQ',phl,lc vl,lla 06 thang.

2. Thai gian nghi sinh con thea chS d9 bao hiSm xii h9i; thai gian nghi 6m
dau va nghi khong huang luang tu 14 ngay tra len; thai gian bi t<;!mgiam, t<;!m-
gift, t<;!mdinh chi cong tac thea quy dinh cua phap lu~t khong duQ'c tinh van thai
gian t~p Sl,l'.

1



Di~u 4. Cac trufmg hop dUQ'emi~n ho~e giam thoi gian t~p s\f

1. Nguoi trung tuyen van vi tri giang vien da thuc hien giang day trong cac
co' sa giao due dai h9C phu hop voi vi tri duoc tuyen dung til du 12 thang tro len
va trong thai gian nay c6 dong bao hiSm xa hQi b~t buoc thi duoc miSn thai gian
t~p Sl,I.

2. Nguoi trung tuyen van vi tri giang vien, c6 h9C vi TiSn si' thi thai gian
tap SlJduoc rut ngan con 6 thang.

3. Nguoi trung tuyen van vi tri nhan vien h6 tro, phuc vu da lam nhtrng
cong viec chuyen mon nghiep vu phil hop voi yeu c~u cua vi tri duoc tuyen dung
til du 06 thang tro len va trong thai gian nay c6 dong bao hiSm xa hQibat buoc thi
thai gian t~p SlJduoc xem xet miSn giam til 03 dSn 06 thang.

4. Cac truong hqp miSn giam khac se do Hi~u truang quySt dinh tren co sa
tham mUll cua Phong T6 chuc - Nharr Sl,I.

Di~u 5. Nghia Vl,I eua ngu(ri t~p Sl!

1. N~m vfrng quy dinh cua Lu~t vien chuc vS quySn, nghIa V\l cua vien
chuc, nhung vi~c vien chuc khong duqc lam; n~m vGng co c~u t6 chuc, chuc
nang, nhi~m V\l, quySn h~n cua Truang va don vi noi cong tac, nQi quy, quy chS
lam vi~c cua nha truang va chuc trach, nhi~m V\l cua vi tri vi~c lam duqc tuySn
d\lng;

2. Trau d6i, cung c6, b6 sung kiSn thuc, kY nang va cac chUng chi c~n thiSt
lien quan dSn vi tri lam vi~c duqc tuySn d\lng;

3. T~p giai quySt, thl,Ic hi~n cac cong vi~c cua vi tri vi~c lam duqc tuySn
d\lng;

4. D6i vai nguai trung tuySn van vi tri giang vien phai thl,IChi~n cac nghIa
V\l C\lthS sau day trong thai gian t~p Sl,I:

a. Chu~n bi bai giang; phuong phap giang d~y va danh gia kSt qua h9C t~p;
quan ly l6p h9C.

b. Tham gia dl,Igia, sinh ho~t chuyen mon cua Khoa/bQmon va thl,Ichi~n cac
nhi~m V\l khac do lanh d~oKhoa/BQmon va ngum huang d§n t~p Sl,Ipharr congo

C.D6i vai nguo'i trung tuySn van vi tri giang vien c6 h9C vi la TiSn sI,
ngoai cac nghla V\lvS ho~t dQng chuyen mon t~i DiSm a, h Khoan 4 DiSu nay thi
phai thlJc hi~n nghla V\lgiang d~y la 45 tiSt va 01 bao cao seminar a c~p don vi·

d. D~t cac chung chi, trinh dQ c~n thiSt then quy dinh vS tieu chu~n giang
vien giang d~y a truong d~i h9C:

- Chung chi b6i du5ng nghi~p V\lsu ph~m;
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,
- C6 trinh dQ ngoai ngfr bac 2 CA2) thea quy dinh tai Thong tir so

01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cua BQ Giao due va Dao tao
ban hanh Khung nang lire ngoai ngir 6 bac dung cho Viet Nam;

D6i voi giang vien day ngoai ngfr thi trinh dQ ngoai ngfr thir hai phai dat
bac 2 CA2)thea quy dinh tai Thong nr s6 o 112014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01
nam 2014 cua BQGiao due va Dao tao ban hanh Khung nang lire ngoai ngtr 6 bac
dung cho Viet Nam.

- C6 trinh dQ tin h9C dat chu~n ky nang S11dung cong nghe thong tin co
ban thea quy dinh tai Thong tir s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam
2014 cua BQ Thong tin va Truyen thong quy dinh Chuan ky nang sir dung cong
nghe thong tin.

5. D6i voi ngiroi trung tuyen van vi tri nhan vien h6 tro, phuc vu phai thuc
hien cac nghia V1,lcu thS sau day trong thai gian t~p SlJ:

a. Thuc hi~n dung th~m quySn va trach nhi~m do Hinh d~o don vi phan
congo

b. Chu dQng ph6i hgp vai cac ca nhan, dan vi lien quan dS triSn khai va
bao cao k~t qua thllC hi~n nhi~m V\l do Hinh d~o dan vi phan cong va nguai
huang d~n t~p S1,l·.

C. D~t cac chung chi, trinh dQ c~n thiSt thea quy dinh tieu chu~n vi tri lam
vi~c:

- Ch(rng chi b6i du5ng kiSn thuc Quan ly nha nuac chuang trinh chuyen
vien.

,
- C6 trinh dQ ngo~i ngfr b~c 2 CA2) thea quy dinh t~i Thong tu so

01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cua BQ Giao d\lc va Dao t~o
ban hanh Khung nang IlJc ngo~i ngu 6 b~c dung cho Vi~t Nam.

- C6 trinh dQ tin hQc d~t chu~n ky nang S11d\lng cong ngh~ thong tin co
ban thea quy dinh t~i Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam
2014 cua BQ Thong tin va TruySn thong quy dinh Chu~n ky nang S11d\lng cong
ngh~ thong tin.

6. D6i vai nguai trung tuySn t6t nghi~p a cac truang d~i hQc nuac ngoai
thi trong tho"igian t~p SlJphai thlJc hi~n thu t\lCdang kY vai BQGiao d\lCva Dao
t~o dS dUQ'cb6 nhi~m van b~ng,

Di~u 6. Ch~ d(_)dBi v&i ngU'{ri t~p sl!

1. Trong tho'i gian t~p SlJ, cac vien chuc dugc huang 85% muc luang cua
chu'c danh nghS nghi~p tuang ling vai vi tri vi~c lam dugc tuySn d\lng.

2. Truo'ng hQP vien chuc c6 trinh dQ th~c sl ho~c tiSn SI va chuyen nganh
dao t~o phu hqp vai yeu c~u cua vi tri vi~c lam tuySn d\lng thi nguai t~p SlJc6
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trinh d9 thac si' duoc huang 85% rmrc luang bac 2, nguoi t~p SlJ co trinh d9 tiSn
SI duoc huang 85% mire luang bac 3 cua chirc danh nghe nghiep tuong irng voi
vi tri viec lam dU9'Ctuyen dung, Viec ap dung rmrc luang cu thS cho tirng vien
chirc duoc tuyen dung duoc thuc hien thea quy dinh hien hanh cua Truong.

3. Thoi gian t~p SlJ khong diroc tinh vao thai gian xet nang b~c luang.

Di~u 7. Quy djnh v~ huring din t~p sl}'

1. Lanh dao don vi co trach nhiem phan cong nhiem vu, b6 tri vien clnrc
trong dan vi lam nguoi huang d~n t~p SlJ va thong bao cho vien chirc t~p S\I biet
r6 cac thong tin nay trong vong 05 ngay lam viec kS tir khi kY hQ'Pd6ng lam viec.

Viec phan cong nhiem vu t~p SlJ va b6 tri ngiroi huang d~n tap SlJ phai
ducc bao cao vS Phong T6 chilc - Nhan SlJ trong vong 10 ngay lam vi~c thea
biSu m~u dinh kern quy dinh nay (Ph1:l11:lc 1).

2. Trong thai gian t~p SlJ, nSu co thay d6i n9i dung va nguai huang d~n t~p
S1,l'thi lanh d~o dan vi phai thong tin cho nguai t~p S\I biSt va bao cao vS Phong
T6 chlrc - Nhan S\1'.

3. Nguo'i huang d~n t~p SlJ co trach nhi~m kiSm tra, don d6c, huang dk
nguai t~p S1,l'th\l'c hi~n cac quy dinh vS n9i dung t~p S\I va kS ho~ch cong tac, bao
cao kSt qua hoan thanh t~p S\I dung thai gian quy dinh.

4. Trong tho'i gian huang d~n t~p SlJ, nguai huang d~n t~p SlJ duQ'chuang
h~ s6 phl.,!c~p trach nhi~m b~ng 0,3 milc luang Co' sa hi~n hanh cho m9t nguai
t~p S1,l'.

ChU'O'ng 3

NHUNG QUY DJNH CV THE vE xET HOAN THANH T~P sV
VA BO NHI'¢M CHUC DANH NGHE NGHI'¢P

Di~u 8. Trinh tl}'"thii t\lc xet hO~lDthanh t~p s\f va b8 nhi~m chu:c danh
ngh~ nghi~p khi h~t thiri gian t~p s\f

Vi~c xet hoan thanh t~p SlJ va b6 nhi~m chilc danh nghS nghi~p d6i vai cac
vien chilc t~p sv duQ'cthvc hi~n nhu sau:

1. Truac 20 ngay khi hSt thai gian t~p sv, nguai t~p SlJ va nguai huang dk
t~p sv phai hoan t~t cac h6 So' xet hoan thanh t~p S\I bao g6m:

a. Bao cao kSt qua t~p SlJ cua nguai t~p S\I thea m~u dinh kern quy dinh
(Ph1:l11:lc2),

b. Bang nh~n xet kSt qua t~p S\I cua nguai huang d~n t~p S1,l'thea m~u dinh
kem quy dinh (Ph1:l hic 3),

c. Bien ban danh gia kSt qua giang thu Capd\lng d6i vai vien chilc t~p S\I vi
tri giang vien) thea m~u dinh kern quy dinh (Phlj-llj-C 4).
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