BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAIHQC MO Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
THANH PHO HO CHI MINH
S6: /195 /QD-DHM Thanh phé Hé Chi Minh, ngay,85 thdang /10 nim 2017
QUYET PINH

Vi viéc ban hanh Quy dinh ché d9 tap sy va b nhiém chirc danh nghé nghiép tai
Truwong Pai hoc M& Thanh pho Hé Chi Minh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC MO THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Quyét dinh s6 389/TTg ngay 26/07/1993 ctia Thii twéng Chinh phi vé viéc
thanh ldp Pai hoc M¢ Ban cong thanh pho H6 Chi Minh;

Cén ctr Qu}iét dinh s& 146/2006/QD-TTg, ngay 22/06/2006 cia Thi tuéng Chinh
phu vé viéc chuyen sang loai hinh truong dai hoc cong 1ap voi tén goi la Truong Dai hoc
M¢é Thanh phé H6 Chi Minh;

Can ctr Quyét dinh s6 850/QD-TTg ngay 12/06/2015 ctia Thi twéng Chinh phi vé
viéc phé duyét D€ an thi diém d6i mdi co ché hoat dong cua Truong Pai hoc M& Thanh
pho H6 Chi Minh giai doan 2015-2017;

Cén ctr Luat Gido duc dai hoc nam 2012;

Cén ctr Luat Vién churc ndm 2010;

Can ctr Piéu 18 truong dai hoc ban hanh theo Quyét dinh sé 70/2014/QD-TTg ngay
10/12/2014 cua Thu tuédng Chinh phu;

~ Cén cr Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/04/2012 ctia Chinh phi vé viéc
tuyén dung, str dung va quén ly vién chuc;

Cén ctr Thong tu s6 05/2016/TT-BGDDT ngay 21/03/2016 cua Bo Gido duc va
Pao tao v€ viéc quy dinh thoi gian tép su theo chirc danh nghé nghiép gido vién, giang
vién;

Cén cir Quy ché T6 chirc va hoat dong cuia Truong Dai hoc M& Thanh phd Ho Chi
Minh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 455/QD-DHM ngay 12/04/2016 cua Hiéu trudng
Truong Pai hoc Mé Thanh ph() HO6 Chi Minh;

Can cir Nghi Quyét sb 11/NQ-HDTDHM ngay 29/08/2017 cua Hoi ddng truong
Trudng Pai hoc M& Thanh phd Ho Chi Minh;

Xét dé nghi cua Truéng Phong Té chirc - Nhan su tai To trinh s§ 243/TTr-TCNS
ngay 21/09/2017,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh vé ché do tap su va bd
nhiém chirc danh nghé nghiép tai Truong Pai hoc Mé Thanh phé Hb Chi Minh
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tix ngay ky.

Piéu 3. Cac Ong/Ba Truéng Phong Té chuc - Nhan su, Trudéng Phong Hanh
chinh - Quan tri, Trudng Phong Tai chinh - K¢ toan, lanh dao céc don vi 6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.
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BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC MO Poc lap - Tw do - Hanh phic
THANH PHO HO CHi MINH

QUY PINH
Vé ché do tap su va b6 nhiém chirc danh nghe nghiép
tai Truong Pai hoc Mé Thanh phé Ho Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 115 /OD-DHM ngay 3% thang /0 nam 2017
cua Hiéu Truong Truong Dai hoc Mo Thanh phé Ho Chi Minh)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay cu thé hoa phép luat cua nha nudc vé ché do tap su va bd
nhiém chirc danh nghé nghiép cho cic vién chtc tai Truong Pai hoc M Thanh
phé Hb Chi Minh (sau day goi la Trudng), bao gdm cac ndi dung:

1. Nghia vu va ché d6 lién quan dén ngudi tap su.

2. Quy trinh, hd so xét bé nhiém chirc danh nghé nghiép cho céc vién chirc
tap su khi da hoan thanh tap su;

3. Trach nhiém cla cic cd nhin va don vi trong qua trinh tdp su va bo
nhiém chirc danh nghé nghiép cta cac vién chuec.

Piéu 2. Poi twong dp dung

1. Quy dinh nay ap dung d6i véi cac don vi va vién chic hién dang lam
viéc tai Truong.

2. Quy dinh nay khéng ap dung dbi véi nhitng nguoi lam viéc theo ché d6
hop dbng lao dong tai Trudng.

Chuong 2
NHUNG QUY PINH CU THE VE CHE PQ TAP SU
Piéu 3. Thoi gian tap sw

1. Thoi gian tap su ddi v6i ngudi tring tuyén vao lam viée tai Trudong duoc
quy dinh nhu sau:

a. P61 vai vi trf giang vién 1a 12 thang.
b. Pbi v6i vi tri nhan vién hd tro, phuc vu l1a 06 thang.

2. Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém xa hoi; thoi gian nghi ém

dau va nghi khong hudng luong tir 14 ngay trd 1€n; thoi gian bi tam giam, tam

gitt, tam dinh chi cong tac theo quy dinh cua phép luat khong duoc tinh vao thoi
gian tap su.



Piéu 4. Cac trudng hop dwgc mién hodc gidm thoi gian tip sw

1. Nguoi trung tuyén vao vi tri giang vién da thuc hién giang day trong cac
co s& giao duc dai hoc phu hop voi vi tri dugc tuyén dung tur du 12 théng tré 1én
va trong thdi gian nay c6 déng bao hiém x& hoi bat budc thi dwgc mién thoi gian
tap su.

2. Ngudi trung tuyén vao vi tri giang vién, c¢6 hoc vi Tién si thi thoi gian
tap su duoc rat ngan con 6 thang.

3. Nguoi tring tuyén vao vi tri nhan vién hd trg, phuc vu di lam nhiing
céng viéc chuyén mon nghiép vu phu hop véi yéu cau cta vi tri duoc tuyén dung
tlr di 06 thang trd 1én va trong thdi gian nay c6 dong bao hiém x4 hgi bét budce thi
thoi gian tap su duoc xem xét mién giam tir 03 dén 06 thang.

4. Cac truong hop mién giam khac s& do Hiéu truéng quyét dinh trén co s&
tham muu cua Phong T6 churc — Nhén su.

Piéu 5. Nghia vu ciia nguoi tip sw

1. Nim vitng quy dinh ciia Luat vién chic vé quyén, nghia vu cua vién
chirc, nhiing viéc vién chuc khong dugc lam; nam viing co clu td chuc, chic
nang, nhiém vu, quyén han ctia Truong va don vi noi cong tac, ndi quy, quy ché
lam viéc cta nha trudng va chirc trach, nhiém vu cuda vi tri viéc lam dugc tuyén
dung; |

2. Trau ddi, ctng ¢, bd sung kién thirc, k§ ning va céc chung chi cén thiét
lién quan dén vi tri lam viéc duogc tuyén dung;

3. Tap giai quyét, thuc hién cac cong viéc cua vi tri viéc lam duoc tuyén
dung;

4. Béi véi ngudi tring tuyén vao vi tri gidng vién phai thuc hién céc nghia
vu cu thé sau day trong thoi gian tép su:

a. Chuan bj bai giang; phuong phép giang day va danh gia két qua hoc tp;
quan ly 16p hoc.

b. Tham gia du gid, sinh hoat chuyén mén ctia Khoa/bé mén va thuc hién cac
nhiém vu khéc do 1anh dao Khoa/Bd mén va nguoi hudng dan tap sy phén cong.

c. B6i voi ngudi tring tuyén vao vi tri gidng vién c6 hoc vi la Tién si,
ngoai cac nghia vu vé hoat dong chuyén mén tai Piém a, b Khoan 4 Dieu nay thi
phai thuc hién nghia vu giang day la 45 tiét va 01 béo céo seminar ¢ cap don vi.

d. Pat cac chung chi, trinh do cAn thiét theo quy dinh vé tiéu chuén giang
vién giang day ¢ truong dai hoc:

- Chumg chi bdi duéng nghiép vu su pham;



- C6 trinh do ngoai nglt bac 2 (A2) theo quy dinh tai Thong tu 56
01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cta B§ Gido duc va Dao tao
ban hanh Khung nang luc ngoai nglt 6 bac dung cho Viét Nam;

Dbi véi giang vién day ngoai ngit thi trinh d6 ngoai ngir thtr hai phai dat
bac 2 (A2) theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01
nam 2014 cua B6 Gido duc va Pao tao ban hanh Khung nang luc ngoai ngit 6 bac

dung cho Viét Nam.

- C6 trinh d6 tin hoc dat chudn k¥ ning st dung cong nghé thdéng tin co
ban theo quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nim
2014 ctia Bd Thong tin va Truyén thong quy dinh Chudn k¥ ning st dung cong

nghé thong tin.
5. Béi véi ngudi tring tuyén vao vi tri nhan vién hd trg, phuc vu phai thuc

hién cac nghia vu cu thé sau ddy trong thoi gian tap su:
a. Thuc hién ding tham quyén va trach nhiém do 1anh dao don vi phén

cong.
b. Chu dong phdi hop vdi cac ca nhan, don vi lién quan dé trién khai va
bdo cdo két qua thuc hién nhiém vu do ldnh dao don vi phdn céng va nguoi

huéng dan tap su.
c. Pat cac chung chi, trinh do can thiét theo quy dinh tiéu chuén vi trf lam

Viéc:
- Chimg chi boi dudng kién thirc Quan ly nha nudc chuong trinh chuyén

vién.

- C6 trinh d0 ngoai ngit bac 2 (A2) theo quy dinh tai Thong tu sb
01/2014/TT-BGDBT ngay 24 thang 01 nam 2014 cua B¢ Gido duc va Dao tao
ban hanh Khung nang luc ngoai ngr 6 bac dung cho Viét Nam.

- C6 trinh db tin hoc dat chuén k¥ nang str dung cong nghé thong tin co
ban theo quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nim
2014 cta B6 Théng tin va Truyén thong quy dinh Chuén k¥ ning str dung coéng
nghé thong tin.

6. D6i v6i ngudi trung tuyén tét nghiép & céc trudng dai hoc nudc ngoai
thi trong thoi gian tap sy phai thuc hién tha tuc dang ky véi Bo Gido duc va Bao

tao dé dugc bdé nhiém van bang.
Diéu 6. Che d¢ doi voi nguoi tap sw

1. Trong thoi gian tap su, cac vién chuc dugc huong 85% muc luong cua
chic danh nghé nghiép twong g véi vi tri viéc lam duogc tuyén dung.
2. Truong hop vién chire ¢6 trinh d9 thac si hodc tién si va chuyén nganh

dao tao phu hop vdi yéu cau cia vi tri viée lam tuyén dung thi nguoi tap su cé
3






