BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAL HQC MO Pjc lap - Tw do - Hanh phuc
THANH PHO HO CHI MINH
Sé: 398/QD-DHM Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 24 thang 02 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh chirc niing va nhi¢m vu cic don vi thugc
Truong Pai hoe Mo Thanh pho H6 Chi Minh

HIEU TRUONG TRUONG DAI HQC MO THANH PHO HO CHi MINH

Can ctr Quyét dinh s6 389/TTg ngay 26 thang 7 nam 1993 cua Thii tuéng Chinh phii
vé viéc thanh lap Pai hoc Mo Ban cong Thanh phé Hé Chi Minh;

Can cir Quyét dinh s6 146/2006/QD-TTg ngay 22 thang 6 nam 2006 cia Thi tudng
Chinh phii vé viéc chuyén sang loai hinh truong dai hoc cong lap vaoi tén goi la Truong Dai
hoc Mo Thanh phé Ho Chi Minh;

Can cir Ludt Vién chirc ngay 15 thang 11 ndm 2010 va Ludt sica doi, bo sung mot 56
diéu ctia Lugt Cdn b, Cong chirc va Luat Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019;

Can cir Lugt Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 ndam 2012 va Ludt sira déi, b6 sung mot
$6 diéu cua Luat Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 nam 2018;

Can cir Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30 thdng 12 ndm 2019 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huong dan thi hanh mét sé diéu cua Ludt sira déi, bé sung mot 6 diéu cua
Luat Giao duc dai hoc,

Can cir Nghi quyét s6 52-NQ/PU ngay 24 thang 02 nam 2022 ciia Pang Uy truong
Dai hoc Mé Thanh phé Ho Chi Minh;

Theo dé nghi cua Truong Phong 76 chikc - Nhén su,

QUYET PINH:

Piéu 1. Bar'l hz‘u‘nh Quy dinh chirc ndng va nhiém vu cac don vi thuoc Truong Dai
hoc M¢& Thanh pho H6 Chi Minh.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 15/03/2022.

Diéu 3. Cic Ong/Ba Truong Phong T chirc - Nhan sy, Trudng Phong Hanh
chinh - Quan tri, Trudng Ph(‘)pg Tai chinh - K& toan, lanh dao céc don vi ¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh néy.w{“g,‘

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3 (dé thuc hién):
- Luu: VT, TCNS (50)‘/




BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

/TJBJ.LQNG DAL HQC MO Déc 1ap — Tw do — Hanh phuc
\HO HO CHi MINH
/ TRUONG
"‘ (’ DAl HOC M
‘,?\ THANH P QUY DINH

\\ \HO CHI¥ Chuc ning va nhiém vu ciia Phong Thanh tra — Phap ché
\ (Ban hanh kém theo Quyét dinh so}‘)S /QD-DHM ngay 24 thang 02 nam 2022
ciia Hiéu truéng Truong Pai hoc Mo Thanh pho H6 Chi Minh)

Chuong I
CHUC NANG VA NHIEM VU

Diéu 1. Vi tri, chirc ning

Phong Thanh tra — Phép ché 1a don vi chirc ning thudc truong Pai hoc Mo
Thanh phé H6 Chi Minh (sau day goi 1a Truong); chiu su lanh dao, quan ly truc tiép
va toan dién cua Hiéu trudng.

Phong Thanh tra — Phap ché c6 chirc nang tham muu cho Hi¢u trudng vé cong
téc thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh phép ludt trong nha truong; tuyén
truyén, phd bién phap luat; dam bao cho nha trudng hoat dong tuan theo phap luat va
cac cong tac khac theo phan cong cua Hiéu trudng.

Diéu 2. Nhiém vu

1. Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién chinh sach va phap luat vé gido duc dai
hoc.

2. Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién muc tiéu, ké hoach, chuong trinh, ndi
dung, phuong phéap gido duc; quy ché chuyén mén, quy ché thi ctr, cip phat van
bang, chimg chi; viéc thuc hién cac quy dinh vé gido trinh, bai giang; viéc quan ly tai
chinh, tai san; hoat dong khoa hoc cong nghé va hop tac quéc té; cong tac td chue
can bo; viéc thuc hién cac quy dinh vé diéu kién bao dam chét lugng gido duc cua

Truong.

3. Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién phap luat lién quan dén td chirc, hoat
dong cua cac don vi, t6 chirc va ca nhan thudc trudng.

4. Thuc hién nhiém vu tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, té céo trong
Trudng theo quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai, t6 cdo.

5. Xay dung chuorng trinh, ké hoach thanh tra, kiém tra nam hoc trmh Hiéu
truong phé duyét va to chuc thyuc hién.

6. Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé giang day cia giang vién
(gio gidc Ién 16p, hoc tdp, thue hién chuong trinh, néi dung, ké hoach day hoc); kiém
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tra ché d¢ lam viéc cta vién chirc, ngudi lao dong tai cac don vi trong Truong. ).
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7. Thanh tra, kidm tra cong tac to chuc cac ky thi tuyén sinh, danh gia ning
luc, thi két thuc mdn hoc va cac ky thi khéc cua cac hinh thirc dao tao cua Truong.

8. Kiém tra, giam st viéc thuc hién céc quy dinh vé cong khai trong linh vuc
gido duc dai hoc.

9. Tu vén vé vén dé phép ly trong c4c hoat dong, cong tac cua Truong.

10. Thanh tra, kidm tra viéc xdy dung hoan thién céc van ban tao hanh lang
phép ly cho t6 chirc hoat dong ctia Truong.

11. Gép y cho du thao quy ché, quy dinh, cc van ban do cic co quan, don vi
trong va ngoai Truong guri lay y kién.

12. T chirc tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat; ndi quy, quy ché cho
vién chirc, nguoi lao dong va nguoi hoc.

13. Thuc hién nhiém vu phong, chbéng tham nhiing trong linh vuc gido duc
theo quy dinh cta phép luat vé phong, chdng tham nhiing.

14. Xay dung, trién khai ké hoach, chuong trinh phong, chong tham nhiing va
thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi; Gidm sat viéc thuc hanh tiét kiém, chong Iang

phi theo quy dinh cua phép ludt; thuc hién nhiém vu phong ngira va d4u tranh chéng
tham nhiing trong nha truong theo quy dinh ctia phap lut.

15. Thuc hién cc nhiém vu khac do Hiéu trudng giao.

Chuong II
CO CAU TO CHUC VA CHE PQ LAM VIEC

Piéu 3. Co ciu to chirc

1. D6i ngii nhan sy Phong Thanh tra — Phap ché (sau ddy goi 1a Phong) bao
gf)m cac vién chirc, ngudi lao dong lam viée tai cac vi tri vige lam nhu sau:

a) Vi tri viéc lam lanh dao, quan ly: bao gom Truong phong va cac Pho
Trudng phong.

b) Vi tri viéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén mén dung chung: bao gom
d6i ngii chuyén vién cua don vi.

2. S6 lugng nhan sy lam viéc cua Phong Thanh tra — Phap ché duge quy dinh
tai Danh muc vi tri viéc lam cua Trudng trén co s& cin clr vao yéu cau, nhiém vu va
pht hgp véi giai doan phét trién ctia don vi.

Diéu 4. Ché do lam viée

1. Ché do hoi hop:

a) Lanh dao don vi can cir vao yéu cau cdng viéc va dic thu cia don vi to chire

hop giao ban don vi hodc giao ban lanh dao don vi dinh ky dé danh gia két qua thue
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hién nhiém vu va d& ra nhiém vy, giai phap phai thuc hién trong thoi gian tiép theo
cua don vi.

b) Lanh dao don vi tham gia hop giao ban dinh ky theo su triéu tép cua Ban
Gidm hidu dé bao cao két qua thuc hién nhiém vu dugc giao va tiép nhan chi dao
nhiém vu, giai phap trong thoi gian tiép theo ctia don vi.

¢) Lanh dao don vi ¢6 thé t chitc cac cudc hop bat thuong trong don vi khi ¢6
yéu cau phat sinh hodc dot xuat khac.

d)Khi cé yéu cau triéu tip cia Nha trudng tham du céc budi hop, hoi nghi,
vién chire, nguoi lao dong trong don vi phai tham du day du, dung thanh phan.

2. Nguyén tc thuc hién nhiém vu cua lanh dao va chuyén vién ctiia Phong:

a) Truong phong chiu trach nhiém trude Hiéu trudng va trude phéap luét trong
pham vi chirc nang, nhiém vu dugc giao.

b)Ph6 Trudng phong chiu trach nhiém trude Trudng phong va Hiéu truong vé
nhimg ph?m viéc dugc phan cong.

¢) Céc vién chirc, ngudi lao dong ctia Phong la ngudi thuc hién chic trach,
nhiém vu theo su phan cdng cla lanh dao Phong, c6 trach nhiém hoan thanh nhiém
vu va khi ¢6 yéu cau phai bao cdo két qua cong téc cho lanh dao Phong.

d) Viéc phan cong nhiém vu cu thé cho mdi vién chirc, ngum lao dongnt,rpng \

don vi do Truéng phong quyét dinh trén co s& ban bac théng nhét v&i Pho: 'leirong
phong va céac vién chire, ngudi lao dong c6 lién quan dé dam bao tinh khoa hqc phu
hop ning luc va diéu kién hoan thanh nhiém vu cta timg cé nhan va hoan thanh

nhiém vu chung ctia Phong. =

e) Toan thé vién chirc, nguoi lao dong cua Phong c6 trach nhiém thuc hién
dung chire trach, nhiém vu dugc giao; thudng xuyén hoc tap, trao ddi kinh nghiém,
bdi dudng kién thirc dé nang cao trinh d¢ chuyén mén, nghiép vu, chip hanh cac quy
dinh cua Nha nudc va ndi quy cia don vi.

Pidu 5. Nguyén tic, hinh thirc hoat dong thanh tra, kiém tra

1. Nguyén tic hoat dong:

a) Hoat dong thanh tra, kiém tra phai tuan theo phap luat, bao dam chinh xéc,
trung thuc, khach quan, cong khai, dan chu va kip thoi; khong lam can tré dén hoat
dong binh thuong cua Trudng va don vi ¢6 lién quan.

b) Hoat dong thanh tra ldy viéc phong ngira la chinh, chi dong phét hién va dé
xuat xir ly ding phép luat cac hanh vi vi pham.

2. Hinh thuc hoat dong:

a) Giam sat 1a hoat dong chu yéu va thuong xuyén cia Phong Thanh tra - Phap t”
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b)Hoat dong thanh tra, kiém tra duoc thuc hién theo chuong trinh, ké hoach
thanh tra, kiém tra hang nim dugc Hiéu truong phé duyét.

c) Khi thuc hién thanh tra, kiém tra, ngudi phu trach thanh tra, kiém tra phai
1ap bién ban; ddi tuong (cd nhdn, don vi) dugc thanh tra, kiém tra phai ky tén vao
bién ban.

d) Hoat dong thanh tra dot Xuat duoc tién hanh khi Phong Thanh tra - Phap ché
phat hién ca nhan, don vi c6 d4u hiéu vi pham phép luat, quy dinh cua Truong hoac
theo yéu ciu cua viéc giai quyet khiéu nai, t6 cao dugc Hiéu trudng giao.

e) Tuy theo tinh chét vu viéc, néu xét thiy can thiét Phong Thanh tra - Phap
ché xin y kién Hiéu truéng thanh 14p Doan Thanh tra d8 thanh tra vu viéc c6 khiéu

nai, t6 cdo nham phuc vu cho cong tic giai quyét khiéu nai, td cdo nhanh chéng va
chinh x4c.

f) Khi tién hanh thanh tra, kiém tra, Trudng doan thanh tra, kiém tra c6 nhiém
vu, quyén han va trach nhiém sau day:

- Xuét trinh Quyet dinh thanh tra, kiém tra ctia Hiéu trudng; yéu cau lanh dao
ctia don vi cung cép théng tin, tai liéu béo cdo, giai trinh bang van ban nhimg vén d&
lién quan dén ndi dung thanh tra, kiém tra.

- Lap bién ban thanh tra, kiém tra.

- Béo cao Hiéu trudng vé két qua thanh tra, kiém tra va chiu trach nhiém vé
tinh chinh x4c, trung thuc, khach quan cta béo céo do.

- Cbng bé két luan thanh tra, bao cdo két qua kiém tra.

Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 6. T chirc thue hién

Can cir vao Quy dinh nay, Truong phong Thanh tra — Phap ché c6 trach
nhiém:

1. Phan c6ng nhiém vu cu thé cho cac vién chirc, ngudi lao dong cta don vi
va quan ly, diéu hanh Phong thuc hién c6 hiéu qua chirc ning, nhiém vu dugc giao.

2. Xay dung ndi quy, quy trinh lam viéc ciia Phong phu hop véi quy dinh
chung cta Trudng.

3. Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac timg thang, quy, ndm theo
chuong trinh, ké hoach cong tac cua Truong.

4. Trong qua trinh thuc hién ndu c6 khé khin, vudng mic, Trudng phong
trinh Hiéu trudng xem xét, chi dao viéc sira d6i, bd sung quy dinh cho pht hop./. \xh F
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