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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAL HOC MO TP.HCM Péjc lip - Tw do — Hanh phiic
$6:3905 /QP-PHM Thanh phé H6 Chi Minh, ngay (4thdng .# ndm 2014
QUYET PINH

Ban hanh quy dinh vé viéc bién soan tai liéu hoc tap
ciia Truong Pai hoc M& Thanh phé H6 Chi Minh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC MO THANH PHO HO CHi MINH

Can cir Quyét dinh s6 389/TTg ngay 26 thang 7 nim 1993 cia Thu tuong
Chinh pha v& viéc thanh lgp Pai hoc M& Bén céng Thanh ph6é H6 Chi Minh va
Quyét dinh s 146/2006/QD-TTg ngdy 22 thang 6 nam 2006 cia Thu tudng
Chinh phu vé viée chuyén sang loai hinh trudmg dai hoc cong 14p vdi tén goi 1a Truong
Pai hoc M& Thanh ph6 Hb Chi Minh;

Can cir luat gido duc dai hoc s6 08/2012/QH13 ngay 18 thang 06 nim 2012 cua
Quéc h¢i khéa 13;

Cin cit Diu 16 truong dai hoc ban hanh theo Quyét dinh sé 58/2010/QD-TTg
ngay 22 thang 9 ndm 2010 cia Thi tuéng Chinh phu;

C#n ct Thong tu sé 04/2011/TT-BTC ngay 28/01/2011 cia B§ truong B4 Giao
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy dinh vé bién soan, lya chon, thidm dinh, duyét va
st dung gido trinh gido duc dai hoc;

Xét d& nghi cia Ban Hoc liéu,

QUYET PINH:

Diéu L Ban hanh Quy dinh vé bién’soan tai liéu hoc tdp cia Trudong Pai hoc
M¢ Thanh phé H6 Chi Minh kém theo Quyét dinh nay.

) Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u lyc ké tir ngay ky. Quyét dinh nay thay thé cac
Quyét dinh tfuc’rc day c6 lién quan dén viéc bién soan gi{io gmh, tai liéu hoc tép, tai
litu huéng dan hoc tép cia Truong Dai hoc Mo Thanh pho H6 Chi Minh.

Pitu 3. Cac Ong (Ba) Trudéng Ban Hoc liéu, Trudng phong T chirc — Nhan sy,
Truéng phong Hanh chinh — Quén tri, Phy trach phong Tai chinh - Ké toan, Truéng
phong Quén ly ddo tao, lanh dao c4c Khoa va céc don vi lién quan chiju trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay.

Noi nhdn:

- Nhur diéu 3 (dé thyc hién);
- BGH (¢ béo céo);

- Lwu: VT,HCQT.




BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUGNG PAI HOC MO TP.HCM Péc lap — Tw do — Hanh phiic

QUY DINH
VE VIEC BIEN SOAN TAI LIEU HQC TAP
CUA TRUONG PAI HQC MO THANH PHO HO CHI MINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 05/QD-DHM ngay OAthang 4 ndm 2014
ciia Hiéu trirdng Truong Dai hoc Mé Thanh phd H6 Chi Minh)

CHUONG I
QUY DPINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi didu chinh va ddi twong 4p dung

1. Vin ban ndy quy dinh vé viéc giao nhiém vu, xét duyét, trién khai thuc hién va td
chirc nghiém thu tai liéu hoc tap (TLHT) dung cho tit ca cac loai hinh dao tao béc dai
hoc cia Trudng Dai hoc M¢ Thanh phb Hb Chi Minh.

2. Pébi tugng ap dung: giang vién, can bd vién chirc cua Truong Dai hoc M¢ Thanh
phé Hb Chi Minh va céc ca nhan ngoai trudng tham gia bién soan.

Pidu 2. Khii niém tai li¢u hoc tap

1. Tai liéu hoc tip 1a tai liéu dugce hoi dbng nghiém thu tai liéu hoc tap cua Trudng
duyét 1am tai li¢u hoc tap st dung chinh thirc trong giang day, hoc tap mot mon hoc. Tén
{4 liéu hoc tp ding v6i tén mén hoc, ndi dung co ban cla tai liéu hoc tap théng nhat véi
ndi dung d& cuong chung da dugc phé duyét theo quy dinh cua Truong Pai hoc Mo
Thanh phé Hb Chi Minh.

2. Tai liéu hoc tap 1a tai liéu tham khao bit budc dbi voi sinh vién bac dai hoc khong
phan bi€t hinh thac dao tao.

Pidu 3. Yéu ciu ddi voi tai liéu hoc tip

1. Tai liéu hoc tap cu thé héa yéu cau vé noi dung kién thirc, ky nang va thai d6 quy
dinh trong chuong trinh dao tao di véi mdi mon hoc, nganh hoc, trinh d6 dao tao, dap
{mg yéu ciu d8i méi phuong phép giang day va hoc tip, phuong phap kiém tra, danh gia
chét lugng dao tao. ‘ |

2. Nbi dung tai liéu hoc tép phai phi hop vo1 muc tiéu, chuong trinh dao tao, dam
bio chudn kién thirc, k§ ning va chuin d4u ra da ban hanh.

3. Kién thirc trong tai liéu hoc tap dugc trinh bay khoa hoc, logic, ddm bao can dbi
gitra Iy luan va thuc hanh, phu hop véi thuc tién va cap nhat nhirng tri thirc mdi nhit.



4. Nhimmg ndi dung dugc trich dan trong tai liéu tham khao dé bién soan tai liéu hoc
tap phai co6 ngudn gbc va chu thich rd rang, dap mg day du cac yéu ciu vé quyén tac gia
theo quy dinh hién hanh.

5. Cach trinh bay va dién giai ndi dung trong tai liéu hoc tap phai rd rang, don gian,
d& hidu, c6 cac vi du minh hoa va céc tinh hudng lién hé thuc té gitp ngudi doc ¢o thé tu
hoc, tu kiém tra danh gia.

6. Tuy theo s6 tin chi ctia mén hoc, cac chwong trong TLHT phai tuong thich vdi dé
cuong mén hoc va co 49 dai hop 1y, can d6i véi nhau. Mdi chuong phai ¢6 cac phan: muc
tiéu cia chuong, ndi dung chuong, tom tit chuong, cau hdi tric nghiém hodc tur luan/bai
tap/tinh huéng va goi y tra 10i cho cac cau hoi/bai tap/tinh hubng 46 va cac phén khac. Co
ciu cac phan trong chuong phai hop ly va cin 46i. Sau chwong cudi cung phai c6 dé thi
mau va goi y tra 1oi.

Pidu 4. Kinh phi bién soan tai ligu hoc tap

Nguf‘)n kinh phi bién soan tai liéu hoc tap dugc trich tu ngui‘m kinh phi cia truong.

CHUONG 11
TO CHUC VA THUC HIEN

Pitu 5. Quy trinh phé duyét danh muc tai liéu hoc tap bién soan

1. Hang nim Ban giam hiéu (BGH) s& can ci trén ké hoach phat trién clia nha truong
va nguf‘)n luc cua Khoa dé giao nhiém vu bién soan tai liéu hoc tap cu thé cho Khoa (sé
lrong ti liéu hoc tap ma mbi Khoa phai thyc hién).

2. Can cfr vao nhiém vu bién soan tai liéu hoc tap do Ban gidm hiéu giao, Truong
khoa ¢6 trach nhiém giao nhi€ém vu bién soan tai liéu hoc tap cho giang vién va c6 thé
moi giang vién ngoai trudng tham gia bién soan, td chitrc thao ludn goép y dé cuong véi
dai bidu tham du 1 céc giang vién giang cung médn hoc, guri danh sach va hd so dang ky
bién soan vé& Ban hoc liéu sau khi Chu bién da sira @& cuong theo gop y.

3. Ban hoc liéu c6 trach nhiém ra soat hd so ding ky bién soan va trinh v4i Ban giam
hiéu danh sach cac TLHT dang ky bién soan dat yéu cau dé Ban giam hiéu ra quyét dinh
giao nhiém vu va kinh phi bién soan tai liéu hoc tap cho Chu bién.

4. Ban hoc liéu s& tién hanh thi tuc ky hop déng bién soan v6i Chu bién sau khi c6
Quyét dinh giao kinh phi va c6 trach nhiém theo ddi tinh hinh thuc hién hop déng.

Pidu 6. Thanh phin tham gia bién soan tai liéu hoc tap
MB3i tai liéu hoc tip s& c6 mot giang vién chiu trach nhiém chi bién va c6 thé co cac
thanh vién cung tham gia bién soan.



1. Chu bién tai liéu hoc tap cac mdn hoc cia chuong trinh dao tao trinh d§ dai hoc
phai t4i thidu c6 trinh do thac si c6 chuyén mén phi hop véi ndi dung cua tai liéu hoc tap
dang ky bién soan va dang truc tiép tham gia giang day.

2. Céac thanh vién tham gia bién soan tai liéu hoc tép c6 chuyén mon phi hop véi ndi
dung tai liéu hoc tap.

Piéu 7. Trach nhi¢m va quyén lgi ciia chi bién va cac thanh vién khac

1. Chi bién

1.1 Chiu trach nhiém té chirc bién soan tai liéu hoc tép theo ding Thuyét minh bién
soan ti liéu hoc tap va tién 49 d3 dugc phé duyét. '

1.2 Hoan toan chiu trach nhiém vé ndi dung cua tai liéu hoc tap, tiép thu, chinh sua
ndi dung tai liéu hoc tip theo gop y cua cac nha khoa hoc va theo y kién két luan cua Hoi
dong nghiém thu.

1.3 D& xuit v4i Ban Gidm hi¢u thay thé hodc bd sung thanh vién tham gia bién soan
tai liéu hoc tép néu thiy cén thiét.

1.4 Pugc hudng céac ché d6 theo cac chinh sach cia nha truong dbi vai viéc bién
soan tai liéu hoc tap: dugc hd trg kinh phi bién soan, dugc tinh git hoat dong khoa hoc.

2. Cac thanh vién khac

2.1 Chiu su chi dao vé mat chuyén mén va phén cong cia Chu bién trong viéc bién
soan tai liéu hoc tap. |

2.2 Hoan toan chiu trach nhiém vé ndi dung céc phﬁn cua tai liéu hoc tip dugc phén
cong bién soan, dam bao thuc hién dung tién @ thoi gian, s dung ngdn nglr, van
phong,... théng nhit chung cua toan b tai liéu hoc tap. Tiép thu, chinh sira ndi dung tai
liéu hoc tap theo y kién dong gop cua cac nha khoa hoc va theo y kién két luan cua hoi
dong nghiém thu.

2.3 Pugc hudng cic ché d6 theo cac chinh sach cia nha truong dbi voi viéc bién
soan tai liéu hoc tap: dugc hd tro kinh phi bién soan, dugc tinh giy hoat dong khoa hoc.

Pidu 8. C4p kinh phi bién soan tai li¢u hoc tap

1. Chu bién duoc tam Ung tdi da 50% kinh phi bién soan tai liéu hoc tap sau khi ky
hop ddng bién soan tai li€u hoc tép.

2. Chu bién dugc thanh todn phi‘m kinh phi con lai cta tai liéu hoc tép sau khi tai liéu
hoc tip dugc nghiém thu va Chu bién da giao ndp san phim hoan chinh cudi cing cho
Ban hoc li€u.

Pidu 9. Didu chinh, bd sung Thuyét minh bién soan tai liéu hoc tip.

1. Khi cin didu chinh, b sung Thuyét minh bién soan tai ligu hoc tap Chu bién phai
bao vé Ban hoc liéu b%xng van ban. Ban hoc liéu s& trinh Ban gidm hiéu xem xét phé

duyét.



2. Viéc didu chinh, bd sung Thuyét minh bién soan tai liéu hoc tdp chi dugc xem xét
phé duyét khi thoi gian thuc hién trién khai bién soan tai liéu hoc tip chua qué 06 thang
ké tir ngay Chu bién dugc giao nhiém vu bién soan tai liéu hoc tép.

Diéu 10. Trién khai bién soan tii li¢u hoc tap

. Thoi gian bién soan tai liéu hoc tép 1a 12 thang ké tir ngay dugc giao nhiém vu
b1en soan tai li€u hoc tap.

2. Chu bién cé trach nhiém ndp 50% ban thao tai liéu hoc tap vao tudn diu cta thang
thir 7 ké tir ngay dugc giao nhiém vu bién soan tai liéu hoc tap cho Ban hoc liéu.

3. Ban hoc liéu ¢ trach nhiém m&i mdt giang vién c6 chuyén mon phu hop doc gop
y 50% bén thao d6, va thong bao két qua dén Chu bién trong vong 1 thang.

4. Trong trudong hop Chu bién khong thé nop 50% ban thao vao thoi gian quy dinh
(muc 2) thi phai ¢6 don xin gia han v&i thoi gian khong qua 3 thang. Sau thdi gian gia
han néu Chu bién khong thé ndp 50% ban thao, hgp dong s& dugc dimg truéc han.

5 ft nhét 1 tudn truréc khi hét han 12 thang, Chi bién phai nfp toan bd ban thao cho
Ban hoc liéu dé 1am thu tuc nghiém thu. Trucmg hop chua hoan thanh Chi bién phai c6
don xin gia han véi thdi gian khong qua 3 thang. Hét thoi gian gia han néu Chu bién
khong ndp ban thao, hop dbng sé& dugc thanh ly.

CHUGNG I
TO CHU'C NGHIEM THU TAI LIEU HOC TAP

Pidu 11. T chirc nghiém thu tai liéu hoc tip

1. Sau khi nhin dugc ban thao tai liéu hoc tip Ban hoc liéu phai td chirc nghiém thu.

2. Ban hoc liéu dé ngh1 danh sach Hoi déng nghiém thu TLHT dé Ban giam hiéu ra
quyét dinh. Hoi dbng gdm 5 thanh vién véi Chu tich hoi ddng la lanh dao khoa phu trach
Chu bién, Uy vién thu ky, 2 Uy vién phén bién va Uy vién khéc 1a cc giang vién giang
day moén hoc va it nhit c6 bing Thac si. Hoi ddng co thé moi mot sb dai biéu ngoai hoi
dong tham du phién hop nghiém thu. Ban hoc liéu cir Thu ky hanh chinh lam viéc cung
hoi ddng.

Piéu 12. Kinh phi hoat ddng cia cac hdi dbéng xét duyét, nghiém thu va thanh ly
tai liéu hoc tap: dugc trich tir ngudn kinh phi cia Truong.

CHUONG IV
THANH LY
Piéu 13. Thanh ly
1. Tai liéu hoc tip s& dugc lam thu tuc thanh ly néu c6 mot trong cac trurdng hop sau:
1.1. C6 d& nghi thanh ly cia Chu bién.



1.2. Chii bién khong bao dam tién d6 bién soan (muc 4, 5 diéu 10).
1.3. C6 két luan cia Hoi ddng nghiém thu 1a “Khong dat”.
2. Chu bién c¢6 tai liéu thanh ly nhu trong muc 1 phai hoan tra kinh phi da tam ung va
khong dugc giao nhiém vu bién soan TLHT trong vong 1 nam sau do.

CHUONG V
XUAT BAN VA PHAT HANH TAI LIEU HQC TAP

Pitu 14. Xuit ban va phit hanh tai liéu hoc tip
Tai liéu hoc tdp dugc bién soan tir kinh phi cia nha truong va duoc Ho6i dong
nghiém thu tai liéu hoc tip cta Truong thong qua la tai san dugc Truong quan ly va duoc
phit hanh duéi hinh thic tai liéu hoc tap cia nha truong. Chi bién khong duoc in 4n va
phat hanh dudi bét cir hinh thitc nao.

CHUONG VI
XU LY VI PHAM

Pidu 15. Xir Iy vi pham

1. Chu bién ndp ban thao tai liéu hoc tap tré dudi 3 thang s& bi phat 10% gia trj hop
ddng, tr& tir trén 3 thang dén 6 thang s bi phat 20% gié trj hop dong.

2. Viéc bién soan tai liéu hoc tdp la nhiém vu cua giang vién, néu khéng hoan thanh
nhiém vy, Chu bién s& khong dugc xét danh hié€u thi dua trong nam do.

uyén Vin Phic



PHU LUC I
KINH PHi BIEN SOAN TAI LIEU HQC TAP

1. Bién soan tai liéu hoc tap
e Thilaotic gid: 20 triéu ddng/tin chi
e Téc quyén/ban in: 5.000 ddng/bén in
Chi bién s& dugc nhén tién tac quyén tinh trén s6 ban in ma nha truong xult ban
trong véng 05 nam ké tir ngay tai liéu hoc tép duoc xuit ban 14n déu tién.
Déi véi mot sb truomg hop dic biét, mic kinh phi bién soan tai liéu hoc tap s€ do
BGH xem xét quyét dinh.

2. Tb chirc duyét diing ky bién soan:

- Chu tri budi hop gop y dé cuong TLHT: 500.000 déng/TLHT/ nypx_
- Thuky: 400.000 déng/TLHT /g%
- Dai biéu tham dy (khéng qua 5 dai biéu) 300.000 démg/rLHT/ Noid
- Té chirc hop 500.000 dc‘mg/TLHT/wu,;
3. Quan Iy tién d6 bién soan: —
- Thu lao doc nhan xét 50% ban thao: 2.000.000 déng/TLHT /»,um
- Thu lao phu trach theo dai tién o (khoa): 500.000 ddng/TLHT / /;,7,,;:7'
4. Thu lao Hji ddng nghi¢m thu

- Chu tich hji déng: 800.000 dong/ngudi

- Uy vién thu ky: 700.000 ddng/ngudi

- Phan bién: 1.500.000 déng/TC

- Uy vién: 600.000 dong/ngudi

- Thu ky hanh chinh: 300.000 ddng/ngudi

- Dai biéu tham du (khong qua 5 dai biéu) : 300.000 dong/ngudi

- Doc, kiém tra lai noi dung chinh stra 500.000 df‘mg/l" C

(theo yéu cau cua hdi dong)

5. Hiéu dinh TLHT: 5.000 ddng/trang tac gia



PHU LUC II

QUY TRINH TO CHUC BIEN SOAN VA XUAT BAN TAI LIEU HQC TAP

CUA TRUONG PAI HQC MO THANH PHO HO CHI MINH

STT NOI DUNG CONG VIEC

1 | Ban Giam Hiéu giao nhi¢m vu bién sozn tai liéu hoc tip cho cic khoa

2 |Xac dinh danh myc tai liéu hoc tip dang ky bién soan cia timg khoa
2.1 Can cir vao nhiém vu bién soan tai liéu hoc tap do Ban gidm hiéu giao, Trudng
khoa giao nhiém vu bién soan tai liéu hoc tip cho giang vién trong khoa-hodc moi
ngoai.
2.2 Chu bién np hd so dang ky bién soan (theo mau) cho Khoa.
2.3 Lanh dao khoa td chirc thao ludn gop y dé cuong tai liéu hoc tép vdi dai biéu
tham du 13 cac giang vién giang cung mén hoc (co hitu va thinh giang voi )
lugng khong qua 5 ngudi).
2.4 Chu bién stra chira d& cuong theo két luén cua Chu tri hoi thao va np lai cho
Khoa.
2.5 Can cir vao bién ban gop y va ban dang ky ma Chu bién da chinh sira (co xac
nhén cia Chi tri hoi thao), Lanh dao khoa gtri danh muc TLHT (Mau TLHT-11)
trién khai bién soan trong nam va gui hd so diang ky bién soan vé Ban hoc liéu.
Hb so gdm:
1. Phiéu dang ky bién soan tai liéu hoc tap (Mau TLHT-01).
2. Thuyét minh bién soan tai liéu hoc tap (Mau TLHT-02).
3. Ly lich khoa hoc cua ca nhin ding ky (Mau TLHT-03).
4. Biénban hop gop y thuyét minh bién soan tai liéu hoc tap cia Khoa (Mau

TLHT-06)

3 |Ban gidm hi¢u ra quyét dinh giao nhiém vu va kinh phi bién soan tai liéu hoc
tap cho Chi bién.
3.1 Ban hoc liéu tp hop danh muc TLHT diang ky bién soan cua cac khoa trinh
Ban Giam hiéu phé duyét kinh phi.
3.2 Sau khi c6 phé duyét kinh phi, Ban hoc liéu 1am thu tuc ky hop dbng bién soan
v6i Chu bién.
3.3 Chu bién c6 thé tam vmg 50% kinh phi bién soan

4 | Trién khai bién soan tai li¢u hoc tap

4.1 Chu bién va cac thanh vién trién khai thuc hién bién soan tai liéu hoc tap.

4.2 Lanh dao khoa c6 trach nhiém d6n dbc chi bién thuc hién dang tién do bién
soan tai liéu hoc tdp: ndp 50% ban thao tai liéu hoc tap vao tudn du cla thang tha
7 ké tir ngay duoc giao nhiém vu bién soan tai liéu hoc tip va it nhit 1 tuin trudce

7




STT

NOI DUNG CONG VIEC

khi hét han hop dong cho Ban hoc liéu.

4.3 Ban hoc liéu mdi mét giang vién c6 chuyén mén phu hop doc gop ¥ 50% ban
thao d6, va thong béo két qua dén Chu bién trong vong 1 théng.

Trong trudng hop Chu bi€n khong thé ndp 50% ban thao vao thdi gian quy dinh
(muc 2) thi phai cé don xin gia han vdi thoi gian khong qua 3 thang. Sau thoi gian
gia han néu Chi bién khéng thé ndp 50% ban thio, hop ddng sé dugc dimg trudc
han.

it nhit 1 tudn trude khi hét han 12 thang, Cha bién phai ndp toan b ban thao cho
Ban hoc liéu d& 1am thi tuc nghiém thu. Truong hop chwa hoan thanh Chu bién
phai c6 don xin gia han véi thoi gian khong qua 3 thang. Hét thoi gian gia han néu
Chu bién khong ndp ban thao, hop d6ng s& dugc thanh ly.

T chirc nghiém thu tai liéu hoc tip

5.1 Vao tudn dhu cia thang thir 7 trong thoi gian bién soan TLHT, chu bién goi
50% ban thao vé Ban hoc liéu.

5.2 Ban hoc liéu goi cho nguoi Phan bién doc va c6 y kién trao ddi voai tac gia
sau 15 ngay nhan ban thao.

5.3 Trude khi hét thoi gian bién soan 1 tudn, Chu bién ndp cho Ban hoc liéu 02
ban tai liéu hoc tip dé chuyén cho 2 Phan bién.

5.4 Ban hoc liéu trinh Ban giam hiéu thanh 1ap Ho6i1 df‘)ng nghiém thu tai liéu
hoc tap (trong thoi han 07 ngay sau khi Chu bién ndp ban thao tai liéu hoc
tap).

5.5 Hoi dong nghlem thu: Sé lrong thanh vién héi dbng 1a 05 ngudi do BGH
quyét dinh gbdm: Chu tich hdi ddng, Uy vién thu ky, 02 Uy vién phan bién
va Uy vién khac.

5.6 Thu ky hanh chinh 12 Chuyén vién ciia Ban hoc liéu.

5.7 Dai bidu tham du 1a cac giang vién giang day cung mon hoc

5.8 Ban hoc liéu gui ban thao tai liéu hoc tap dén 2 Phan bién (trong vong 05

ngdy ké tir ngady BGH ky quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng). Trong vong 15
ngay Phan bién giri ban nhan xét ban thao tai liéu hoc tap v& Ban hoc liéu
trong d6 ghi rd Dat hay khong Dat. Néu ca hai Phan bién déu danh gia
khong dat, Ban hoc liéu s€ chuyén cho Chu tich Hoi dbng céc ban Nhan
xét cia 2 Phan bién ¢é Chu tich quyét dinh c6 hop hoi déng hay khong.

59 Néu ca hai hoic 1 trong 2 Phan bién danh gia Dat, Ban hoc li€u s€

chuyén ban phan bién dén Chu bién dé Chu bién stra chira theo gép y cua
Phin bién trong vong 30 ngay. Sau khi Chu bién ndp lai 6 ban thao da
stra, Ban hoc liéu s€ chuyén dén cac thanh vién Hoi df‘)ng dé doc nhan

8




STT NOI DUNG CONG VIEC
xét.

5.10 Hoi ddng nghiém thu tai liéu hoc tap hop dé danh gia TLHT va nghiém

thu

. Hbi dbng chi hop khi co mat tir 4/5 thanh vién tré l1én, va it nhit 01 phan
bién c6 mat.

- Hb so nghiém thu tai liéu hoc tdp gbm:

. Phiéu danh gi4 nghiém thu tai liéu hoc tip (Mau TLHT-08)
2. Bién ban hop Hoi dbng nghiém thu tai liéu hoc tap (Mau TLHT-09)

- Hoi ddng s& quyét dinh:

+ Tai liéu hoc tip dugc nghiém thu hay khong dugc nghiém thu;
+ Noi dung chinh sira, bd sung cta tai liéu hoc tap (néu c0).

- Néu tai liéu hoc tdp dugc nghiém thu nhung c6 yéu cau chinh stra ctia Hoi
ddng nghiém thu, Chu bién c6 trach nhiém hoan chinh ndi dung va ndp lai
(ban in va file cho Ban hoc liéu) trong thdi han 30 ngay ké tir ngay hop Héi
dbng nghiém thu.

- Chi tich Hoi dbng s& chi dinh ngudi doc kidm tra lai cac ndi dung da chinh
sira, bd sung cia tai liéu hoc tap (thoi gian doc, kiém tra 1a 07 ngay). Khi cac
ndi dung da chinh sua, bd sung dap ung theo yéu chu cia Hoi dong thi Chu
tich Hoi dong s& thong qua tai liéu hoc tép.

6 Hoan tat bién soan tai li¢u hoc tap

6.1 Néu tai liéu hoc tap dugc nghiém thu khong phai chinh sira:
Chu bién ndp cho Ban hoc liéu 02 ban tai liéu hoc tip hoan chinh va 02 dia CD
ghi néi dung tai liéu hoc tap. Chu bién dugc thanh toan phin kinh phi con lai.
6.2 Néu tai liéu hoc tip dugc nghiém thu nhung phai chinh stra:
Chu bién chju trach nhiém hoan chinh ndi dung theo yéu chu cua Hoi déng.
Khi céc ndi dung da chinh sira, bd sung dap img theo yéu ciu cia Hoi dong thi
Chu bién ndp cho Ban hoc liéu 02 ban tai liéu hoc tap hoan chinh va 02 dia CD
ghi ndi dung tai liéu hoc tap. Chu bién dugc thanh toan phan kinh phi con lai.
6.3 Néu tai lidu hoc tap khong duoc nghiém thu:
- Tai liéu hoc tap s& dugc thanh ly.
- Hb so thanh 1y gom:
1. Bién ban hop héi dbng nghiém thu c6 ghi dé nghi thanh ly tai liéu hoc
tap (Mau TLHT-13)
2. Bién bén thanh ly tai liéu hoc tap
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Miu TLHT-01. Phiéu ding ky bién soan TLHT

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC MG TP.HCM Poc lap - Tu do — Hanh phic

PHIEU PANG KY BIEN SOAN TAI LIEU HOC TAP
1. Tén tai liéu hoc tip dang ky bién soan:‘ |
2. Sb tin chi:
3. Dung cho mén hoc:

4. Noi dung chinh (du kién gdm cac chuong, phan) cta tai liéu hoc tip:

5. Thoi gian bién soan:
- Tir thang dén thang

6. Nguoi dang ky bién soan:
- Chu bién:

- Nguoi tham gia bién soan:
Ngay thang nam

LANH PAO PON VI CHU BIEN
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi 13 ho tén)
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Maiu TLHT-02. Thuyét minh bién soan TLHT

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC MG TP.HCM Péc lip — T do — Hanh phiic

THUYET MINH BIEN SOAN TAI LIEU HQC TAP

I. THONG TIN CHUNG VE TAI LIEU HQC TAP
1. Tén tai liéu hoc tap:

2. Mi sé:

3. Dung cho mon hoc:

4. Thoi gian thuc hig¢n dwr Kién:

- Thoi gian bit dau:
- Thoi gian két thac:

5. Co quan chi tri:
Tén co quan:
bia chi:
Dién thoai:
Fax:
Email:
Tén don vi dang cong tac: (Phong, Khoa, Ban,..)

6. Chu bién
"Ho tén:
Hoc vi, chirc danh KH:
Chuc vu:
Dién thoai NR:
bién thoai DD:
Email:

12



7. Nhimg thanh vién tham gia bién soan tai liéu hoc tap

STT | Ho va tén | Dom vj cong tic | Ngi dung bién soan cu thé Chir ky

va linh vue
chuyén mén

dwgc giao

1. NOI DUNG CUA TAI LIEU HQC TAP VA TIEN BQ THUC HIEN:

8. Muc tiéu cia tai liéu hoc tap:
9, Noi dung ciia tai liéu hoc tip:

10. Tién @6 thyre hi¢n:

STT | Cac ngi dung, Két qua phai
cong viéc thuc dat
hién chu yéu

Thai gian Nguoi thue hién
(bit diu - két
thic)

III. KINH PHI THU'C HIEN

Téng kinh phi:
Bing chir:

Ngiy thiang nam
Lanh dao dom vi
(Ky, ghi rd ho tén)

Ngay thang

Ngay thing nam
Chii bién
(Ky, ghi rd ho tén)

nam

Co quan chii tri duyét
HIEU TRUOGNG
(Ky tén, dong diu)
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Miu TLHT-03. Ly lich khoa hoc ciia ca nhin ding ky bién soan TLHT

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC MO TP.HCM Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
LY LICH KHOA HQC

CUA CA NHAN PANG KY BIEN SOAN TAI LIEU HQC TAP

1. Ho va tén: (Chir in hoa) 2. Nam/Nir:
3. Nim sinh: 4. Noi sinh:
5. Hoc ham: Nim dugce phong hoc ham:

Hoc vi: Nam dat hoc vi:

6. Dia chi nha riéng:
7. Lién lac:

bTCQ: DTNR :
Fax: bTDD:
Email:

8. Pon vi cong tac hién nay:
Chire vu:

Linh vyc chuyén mon hién nay:

9. Qua trinh dao tao:

Bac dao tao Noi dao tao Chuyén mén Nam tot nghiép
Pai hoc '
Thac st
Tién si
Thuc tép sinh khoa
hoc

10. Qu4 trinh cdng tac:
Thoi gian (tir Vi tri cong tic Pon vi/ Co quan céng tac
nim dén nim)
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11. Hoat déng khoa hoc va cong nghé (chi néu nhitng hoat dong Khoa hoc va

cong nghé da hoan thanh)
a) Gido trin h, Tai li¢u hoc tip da chu bién hodc tham gia:
Tén Gido trinh, Tai . Nam ho3
gry | Tem Glotrimh, A& of fin chi am BOAM 1 Ghi chu
liéu hoc tap thanh
b) Cic bai bao da cong bé:
Tén tap chi Tha 3
St Tén bai bio en "ap <ib AN NAM | Ghi cha
ky yéu xuat ban
¢) Dé tai nghién ciru khoa hgc da chi tri hoac 1a thanh vién:
Stt Tén 4 tai M,:ﬁ s0 ({é tz‘l’i, Niam nghiém
cap quan ly thu
d) Hwéng din sinh vién nghién ciru khoa hec:
Giai thuéng
Ho tén sinh - N
stt Tén d tai oténsinh e T chp | o dat
vién . . giai
thuwong | thuwong
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12. Sé lrgng vin bing s& hiru tri tug d2 dwgc cip:

Stt Tén va ndi dung vin bing

- J - >
Nam cap van bing

13. Cic cong trinh dwgc ap dung trong thwe tién:

Stt Tén cong trinh

Hinh thirc, quy mé, dia
chi ap dung

Thoi gian (bit dau
- két thiic

14. Giai thudmng vé hoat dpng khoa hoc va cong nghé

Stt Hinh thirc, n§i dung giai thwéng

Nim tang thuong

Ghi chi

photo
Bing
khen,
Gidy khen
hoic Gidy
chimg
nhan dinh
kem

Tp.HCM, ngay  thang

Lanh dao don vi cong tac
(Ky, ghi rd ho va tén)

Chi bién
(Ky, ghi ro ho va tén)

-
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MAiu TLHT-04. B sung thuyét minh bién soan TLHT

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC MG TP.HCM Péc lap - Tu do — Hanh phic

Thanh ph H6 Chi Minh, ngady thang ni3m

BO SUNG THUYET MINH BIEN SOAN TAI LIEU HQC TAP
1. Tén tai liéu hoc tép:

2. Mi sb:

3. Ho va tén, hoc vi, chitc danh khoa hoc ciia chu bién:

4. Pon vi cong tac:

5. Thay ddi vé noi dung (giai trinh 1y do va ndi dung thay ddi)

6. Thay ddi v& chu bién, thanh vién (giai trinh Iy do va ndi dung thay doi)

7. Thay dbi v& tién do, thoi gian bién soan (giai trinh 1y do va ndi dung thay déi)

Duyét ciia Ban giam hi¢u Ban hoc liéu Chii bién
(Ky, ghi 15 ho tén) (Ky, ghi 16 ho tén)
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Miu TLHT-05. Phiéu danh gia thuyét minh bién soan TLHT

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HOC MO TP.HCM Péc 1ap — Tr do — Hanh phic

PHIEU PANH GIA THUYET MINH BIEN SOAN TAI LIEU HQC TAP

Ho va tén nguoi dénh gia:

Tén tai liéu hoc tap:

Ho va tén chu bién:

DPon vi phu trach chu bién:

Ngay hop:

Pja diém:

Tiéu chi danh gia:

STT Tiéu chi Pat Cén chinh | Khéng
sira, b6 sung * | dat

Nk W=

Muc tiéu cua tai li€u hoc tép

Két cu tai liéu hoc tap

Thuyét minh ndi dung tai liéu hoc tap
Vin phong phu hgp véi tai li€u hoc tap
Kha ning bao dam tién d6 quy dinh

ol & f o) -

* Noi dung can chinh sira, bd sung:
9. Y kién khic:

10. Két qua danh gia thuyét minh bién soan tai liéu hoc tip:

- Thuyét minh bién soan tai liéu hoc tip dat yéu clu: 3
(Khi tht ca cac tiéu chi déu dat)

- Thuyét minh bién soan tai liéu hoc tap cin chinh sira, b sung dé thuc hién: 0
(c6 tbi da 2 tiéu chi khong dat)

- Thuyét minh bién soan tai liéu hoc tip khong dat: | O

TP.HCM, ngdy thing  ndm
(Ky, ghi 15 ho tén)
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Mju TLHT-06. Bién ban hop dinh gis thuyét minh bién soan TLHT

B0 GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUGNG PAI HQC MG TP.HCM Péc lap — Tu do — Hanh phiic

BIEN BAN HQP PANH GIA
THUYET MINH BIEN SOAN TAI LIEU HQC TAP

Tén tai liéu hoc tap:
Ho va tén chu bién:
Pon vi phu trach chi bién:
Ngay hop:
bia diém:
Thanh phan:
- Chu tri:
- Thuky:
- Cac dai biéu:
7. Y kién ctia cac dai biéu tham du:

Do AW

8. Két luan cua Chu tri cudc hop:
- Thuyét minh bién soan tai liéu hoc tap dat yéu céu: 0

- Thuyét minh bién soan tai liéu hoc tap cin chinh sira, bd sung dé thuc hién:

(néu r6 ndi dung cin chinh stra, bd sung) (]
- Thuyét minh bién soan tai liéu hoc tap khong dat: O

Tp.HCM, ngay thidng  nam

Chii tri Thw ky
(Ky, ghi 15 ho tén) (Ky, ghi 10 ho tén)
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MZiu TLHT-07. Ban nhin xét phan bién

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC MG TP.HCM Péc lap - Tu do — Hanh phiic

Thanh phé Hb Chi Minh, ngdy thdng niam

BAN NHAN XET PHAN BIEN

Tén tai liéu hoc tap:
M sé:
Chu bién:

Ho tén ngudi phéan bién:
Hoc ham, hoc vi:
Pon vi cong tac:

GOl Y NHAN XET:
I. Nhan xét chung:
1) N ¢i dung:
Ban thao c6 bao dam diy du nhitng ndi dung nhu trong ban ding ky da dugc duyét
hay khong?
2) Hinh th wrc:
Baén thao c6 diy du cac phén, chuong, d& muc nhu trong ban ding ky hay khong?
Néu c6 khac biét thi phan khac biét nay c6 chép nhan dugc hay khong?
Céc chuong c6 can ddi va hop ly khong?
II. Nhén xét chi tiét tirng chwong
C6 bao dam két ciu noi dung chuong cia mdt TLHT hay khong? (ngoai ndi dung
chinh c6 muc tiéu, tém tit, cau héi/bai tap/tinh hubng va goi y tra 18i)
Nhirng y nao trong ndi dung chuong can thao lun thém véi tac gia?
Nhitng doan, cdu nao dién y chua rd rang can thao luan thém véi tac gia?
Két luin:
TLHT dat yéu ciu hay khéong?

Pat D Khong dat [:]

Ngwoi phan bién
(Ky, ghi rd ho tén)
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Miu TLHT-08. Phiéu dinh gis nghiém thu TLHT

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUOGNG PAI HOC MG TP.HCM Péc lap - T do — Hanh phic

PHIEU PANH GIA NGHIEM THU TAI LIEU HQC TAP

1. Ho va tén thanh vién hoi dong:
2. Co quan cdng tac va dia chi lién lac:
3. Tén tai liéu hoc tap:
4. Ho va tén chu bién:
5. Don vi phu trach cha bién:
6. Ngay hop:
7. Dia diém:
8. Quyét dinh thanh 13p hoi ddng: sb.......... /QD-DHM ngay thing niam
9. Dénh gis cia thanh vién hdi dong:
STT N§i dung danh gia Pat Khong

(Mirc ) hoan thanh so véi ding ky Tot | Kha TB dat
trong thuyét minh bién soanTLHT)

1. | Muc tiéu cua tai li€u hoc tip

Noi dung cua tai li¢u hoc tap

3. | Hinh thirc cua tai liéu hoc tap

Ghi chii: Phé duyét: khi tit ca cac tiéu chi déu DAT
* C4c ndi dung cin didu chinh, bd sung:

Xép loai:

10. Y kién va kién nghij khac:

Tp.HCM, ngay . thidng  nam
(Ky, ghi r6 ho tén)
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u TLHT-09. Bién ban hop héi ddng nghiém thu TLHT

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC MO TP.HCM Béc lap - Tu do — Hanh phiic
BIEN BAN

HQP HOI PONG NGHIEM THU TAI LIEU HQOC TAP

Tén tai liéu hoc tap:

Ho va tén chu bién:

Pon vi phu trach chu bién:

Quyét dinh thanh 14p hdi déng: sb.......... /QD-DHM ngay thing nam
Ngay hop:

Pja diém:

Thanh vién cta hoi déng: Tdng sb: C6 mat: Ving mat:

Két luin cia hoi ddng:

Céc ndi dung can chinh sira, bd sung, hoén chinh:

® NG AW~

- Ho tén ngudi doc, kiém tra ndi dung da chinh sira, b sung:

9. Xép loai:
Tp.HCM, ngay thang nam

X4ac nhin cia BGH Chi tich hdi dong Thur ky
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén)

22



Miu TLHT-10. Bién ban hop héi déng thanh Iy TLHT

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC MG TP.HCM Piéc lap — Tw do — Hanh phic
BIEN BAN

THANH LY TAI LIEU HQC TAP

Tén tai liéu hoc tap, Ma s:

Ho va tén chu bién:

Don vi phu trach chu bién:

Théi gian thuce hién:

Tbng kinh phi thyc hién:

Dia diém:

Thanh vién cta hdi ddng: Téng s6: Co6 mat: Ving mit:
Ly do thanh ly tai liéu hoc tép:

Céc ndi dung tai liéu hoc tap da bién soan:

R

10. Cac san pham d c6:

11.Kinh phi dugc cép:

12.Kinh phi d3 chi:

13.Kinh phi da quyét toan:

14.Céac noi dung tai liéu hoc tdp chua thuc hién:

15.Kinh phi chua sir dung:

16.Két luan va kién nghi cia hoi dbng (ndi dung nghién ciru, sén phdm di c6, kinh
phi da chi, kinh phi thu hdi,...)

Tp.HCM, ngay thing  ndm
Duyét ciia Ban gidam hi¢u Chii tich héi dong Thw ky
(Ky, ghi o ho tén) - (Ky, ghi rd ho tén)
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Maiu TLHT-11. Danh muc TLHT ding ky bién soan

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC MO TP.HCM Béc l1ap - Tu do — Hanh phic

DANH MUC TAI LIEU HOC TAP PANG KY BIEN SOAN

STT Tén TLHT Chi bién M3 mén hoc So tin chi

Téng s tai liéu hoc tdp ddng ky bién soan:

Ngay thang nam Ngay thing npnim
Lanh dao don vi Nguwdi lap bang
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén)
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Miu TLHDHT-12. Phiéu xic nhan TLHT da chinh sira

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC MO TP.HCM Péc lap — Tu do — Hanh phiic

Thanh phé H Chi Minh, ngdy thdng ndm
PHIEU XAC NHAN TAI LIEU HQC TAP PA CHINH SUA

1. Tén tai liéu hoc tap:

2. Chu bién:

3. Pon vi phu trach chu bién:

4. Thoi gian thuc hién: Tir Thang .. ...dén Thang...... nam .....
6. Ngay hop hoi dbng:

7. Dia diém:

8. Quyét dinh thanh 1ap hoi ddng (sb, ngay, thang, ndm):

Hbi déng nghiém thu tai liéu hoc tap xac nhan:

+ Chui bién da hoan tit chinh sira tai liéu hoc tép theo y kién cua Hoi déng:

+ Chii bién chura hoan tét chinh sira tai liéu hoc tép theo y kién ctia Hoi dong:
+ Y kién khac ctia ngudi kiém tra:

0o

Chii tich hi dong Ngudi kiém tra
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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