BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC MG TP. HCM Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: L34 /QP-PHM Tp. H6 Chi Minhngay A1  thdng 03 ndm 2014
QUYET PINH

V& viéc ban hanh “Quy trinh bdo nghi, day bu, day thay
dung cho giang vién gidng day h¢ chinh quy”

HIEU TRUGNG TRUGNG PAI HQC MG TP.HCM

~-Cén ctr Quyét dinh s5 389/TTg ngay 26 thang 7 nim 1993 cia Thu tuéng Chinh
phit v& viéc thanh 1ap Pai hoc M& Béan cong Thanh phé HS Chi Minh va Quyét dinh s6
146/2006/QD-TTg ngay 22 thang 6 nam 2006 cia Thu tuéng Chinh phu vé vige chuyen sang
loai hinh trudng dai hoc coéng 1ap véi tén goi la Truong Pai hoc M Thanh phd Hb Chi
Minh;

-Cin ctt Luit Gido duc dai hoc sé 08/2012/QH13 ngay 18 thang 06 nam 2012 cia
Quéc Hoi khéa 13;

-Cin cir Diéu 1 trudng dai hoc ban hanh theo Quyét dinh s6 58/2010/QD-TTg ngay

22 thang 9 ndm 2010 cua Thu tuéng Chinh phu;
-Céan ctr vao thong tu lién tich “Quy dinh tiéu chuin, nhiém vu, ché d6 1am viéc, chinh

sach d6i voi giang vién tai co s& dio tao, bdi dudng cua Bo,co quan ngang B9, co quan thude
Chinh phu, Trudng Chinh tri tinh, thanh phé truc thudc Trung wong” Sb: 06/2011/TTLT-
BNV-BGDDT ngay 06 thang 06 ndm 2011 cua B6 Noi vu va Bo Gido duc-Dao tao

- Can clr vao Mot s cac quy dinh vé cong tac kiém dinh gido duc theo cong vin sb
527/KTKDCLGD ngay 23 thdng 5 ndm 2013 va Théng tu 38/2013/TT - BGDDT ngay 29
thang 11 ndam 2013 ctia B Gido duc va Dao tao.

-Cin cir vao Qui dinh tam thoi vé giang vién co hitu tai Truong dai hoc M¢ Thanh
phd Hd Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh 28/QD-DHM ngay 10 thang 01 ndam 2011
ctia Hi¢u truéng Trudng dai hoc M Thanh phd H6 Chi Minh.

-Cincttytrinhs§ 49 /QLDTngdy /9 thang > nim 2014 cia Ong (Bd) lanh
dao Phong Quan ly Dao tao,

QUYET PINH:
piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy trinh bdo nghi, day bu, day thay dung
cho giang vién giang day hé chinh quy” ctia Trwdng Dai hoc M& Thanh ph6 H6 Chi Minh.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Pitu 3. Cic Ong (Ba) Trudmg Phong Hanh chinh — Quan tri, Trudng Phong Tai chinh — Ké
todn, Trudng Phong Quan ly Pao tao, lanh dao cdc Khoa va cac don vi liCn quan c6 trdch nhiém
thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

— Nhur didu 3 (dé thyc hien);
- BGH (a8 bao cao);

-Luu: VT, QLDT.




BQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC MO TP. HCM Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH BAO N( GHI, DAY BU VA DAY THAY
DUNG CHO GIANG VIEN GIANG DAY HE CHINH QUY
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 234 /OD-DHM ngay 4.1_thdng 03 ndm 2014
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Mo Tp. HCM)

I. Muc dich:

Quy trinh nay dugc thuc hién nhim huéng din cho giang vién tha tuc va trinh
tu bao nghi, day bu, day thay.
I Poi twong ap dung:

T4t ca c4c giang vién nghi day c6 Iy do hoic nghi dot xuét .

III. Mbt s6 quy dinh Khi day bu, day thay:

-B§ pha.n quan ly giang dudng cua Phong Quén ly Pao tao 1a don vi truc tiép
tiép nhén va xu ly phiéu bo nghi, day b va day thay cia GV.

- Céc Khoa/Ban/Bd mén (goi chung 1a Khoa) 14 don vi phdi hop véi Phong
Quan ly Dao tao, chiu trach nhiém thanh tra, gidm sat viéc giang day va béo cdo tinh
hinh gidng day ctia giang vién cho Ban giam hiéu va cdc don vi ¢6 lién quan.

- Giang vién giang day phai day du sb tiét theo quy dinh ctia mén hoc/hoc phén.

- Céc tiét nghi day phai ding ky day bui cho da sé tiét quy dinh cta hoc phén.

- S6 tiét day bu khong duoc qua 5 tiét/ngay mot 16p.

- Giang vién c6 tdng thdi gian di tré va vé sém hon 90 phit/lép phai day bu cho

16p @6 du thoi gian quy dinh ctia mon hoc.

- Thoi gian day bu phai thyc hién trong théi gian qui dinh cta hoc ky dé.

- Giang vién khong dugc gfp 16p aé day bu.

+ Giang vién xin nghi va day bu:

- Giang vién bdo nghi phai dong thdi ndp phiéu bao ngh1 va phiéu béo
day bu. Trudong hop tong s tiét bao nghi virot qua 30% sb tiét qui dinh ciia mon
hoc thi Khoa phai bd tri gidng vién khac day thay va c6 cong vin gi P.QLDT
dé P.QLDT trinh BGH duyét. GV bao nghi khong duoc tu y moi GVday thay
+ Gidng vién bio nghi va dé nghi gidng vién khac day thay:

Giéng vién bdo nghi phai ddng thoi ndp phiéu béo nghi va dé nghi bb tri
giang vién day thay gdi cho Khoa quan ly m6n hoc. Trudng hop nay Khoa phai
bd tri giang vién c6 kinh nghiém gidng day mén hoc/hoc phén dé.

Giang vién day thay phai giang day ddy du noi dung theo lich trinh giang
day ciia hoc phan d6.
+Gidng vién day bu do tdng thoi gian di tré/vé sém mot 16p > 90phiit:

Giang vién giang day lap phleu day bu gdi cho B phén truc co sd cua
Phong QLDPT ky x4c nhén va nhip sb theo doi.

IV. Ho so thuc hién:
Phiéu béo nghi , phiéu bao day b (miu do P.QLDT cung cép vé Khoa va dé tai
céc co s¢ gidng day cua trudng)




-‘

IV. Luu db qui trinh xir ly

QUY TRINH DIEN GIAI TRACH NHIEM |

Buée 1 Giang vién giang day ghi dong thoi phiéu bao nghi,
LAP PHIEU phiéu diang ky day bu c6 xac nhan cua Khoa ndp

LAP PEIRU | Cho B phan tryc co s clia Phong Quan Iy dao tgo |~ O 8478 42

(P.QLDT).

a) GV bio nghi day dgt xuit va day bu :

- GV béao cho Khoa quan ly; Khoa cé tradch nhiém
bdo cho B¢ phén tryc co s& cia P.QLDT tai co s¢
quan ly 16p do trude tiét hoc dAu tién cia moén hoc.

- B phan truc co s& thong bao cho 16p nghi.

- GV giang day phai ndp lai phiéu béo nghi va ké
hoach day bu cho P.QLDT trong vong 2 ngay ké tir
ngay xin nghi.

- P.QLDT ky x4c nhén va nhap s6 theo dbi.

b) GV bao nghl ¢6 sb tiét nghi qua 30% tong SO
tiét qui dinh va Khoa b tri gidng vién day thay:
- GV bdo nghi cho Khoa quan ly, Khoa bd tri GV | - GV giang day

day thay.
Buéc 2 - Khoa phai ¢6 cong vin d& nghi gui P.QLDT dé | - GV day thay
XU LY PHIEU : P.QLDT trinh BGH phé duyét.
BAO NGHi c) GV nghi day ¢6 ké hoach td chirc day bu: - Khoa/Ban
DAY BU - GV giang day ndp phiéu bao nghi va phiéu bio
DAY THAY day bu cho B§ phan truc co s& cua P. QLDT dé ky | - P.QLDT
x4c nhén va nhdp so theo ddi trudc ngay xin nghi it

nhit 1 ngay

- GV gidng day thong béo cho l6p nghi va thoi
gian, dia diém hoc bu cho 16p giang day.

- P.QLDT théng béo ké hoach day bu cho Phong
Thanh tra dé hd trg theo dai.

d) GV day bu do thdi gian di tré+vé sém hon 90ph

- GV giang day ndp phleu bao day bu cho B§ phan
truc co s ciia P.QLDT dé ky x4c nhan va nhap so

theo doi.
v
puéc 3.
GIANG VIEN - i3
THUC HIEN - Giang vién day bi/day thay giang day theo ding GV giang day
' LK p LS . - GV day thay
DAY BU, ké hoach d4 déang ky. P OLDT
DAY THAY -PQ

Lé Thi Thanh Thu




